Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia drugiego stopnia o profilu praktycznym,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 39/2026 Senatu AJP

z dnia 23 czerwca 2026 1.

Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja
Poziom studiow drugiego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | 1.1.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Jezyk obcy specjalistyczny w zakresie administracji

Punkty ECTS 3

Rodzaj zajeé obowiazkowe

Modul/specjalizacja A. Przedmioty ogélne

Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia Jezyk angielski

Rok studiow I
koordynator: dr Joanna Bobin
prowadzacy:

.. . ., mgr Julia Nie$cioruk,

Imie i nazwisko koordynatora zajec¢ oraz

o0s6b prowadzacych zajecia mgr Joanna Polska,
mgr Wojciech Januchowski,
mgr Mirostaw KwiatkowskKi,
mgr Grzegorz Surma

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Liczba godzin Rok Punkty ECTS (zgodnie z

Forma zaje¢ . i . ., .,
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr | programem studiow)

¢wiczenia 30/18 Rok I/semestr 2 3

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Znajomos¢ jezyka obcego (angielskiego) na poziomie wynikajacym z uzyskanych kwalifikacji co
najmniej pierwszego stopnia studiow.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Przekazanie studentom poglebionej wiedzy z zakresu struktur, relacji i zasad funkcjonowania administracji
publicznej ze szczegélnym uwzglednieniem cztonkostwa Polski w Unii Europejskiej réwniez w zakresie jezyka
angielskiego

C2 - Nabycie poglebionej umiejetnosci analizowania obserwowanych stosunkéw prawnych, politycznych,
spotecznych, kulturowych oraz gospodarczych i ich krytycznej oceny w tym za pomoca jezyka angielskiego.

C3 - Przygotowanie studentéw do wspoétdziatania w ramach grupy na réznych etapach projektu i w ré6znych
rolach zawodowych lub spotecznych réwniez w zakresie j. angielskiego

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
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WIEDZA

Absolwent posiada wiedze o r6znych rodzajach struktur, organéw i K W01
instytucji administracji publicznej oraz wymiaru sprawiedliwosci, a takze o
relacjach zachodzacych miedzy tymi strukturami i instytucjami oraz
miedzy nimi a obywatelami w skali krajowej, europejskiej i
miedzynarodowej, takze w perspektywie historycznej réwniez z
wykorzystaniem jezyka angielskiego.

W_01

UMIEJETNOSCI

Potrafi prawidtowo interpretowac i wyja$nia¢ zjawiska spoteczne K_U06
U_01 wptywajace na administracje publiczng - jej strukture, realizowane zadania
oraz sposob funkcjonowania za pomocg jezyka angielskiego.

Student stosuje poznane stownictwo zwigzane z sektorem ustug K_U07
U_02 publicznych i prywatnych administracji w relacjach wertykalnych oraz
horyzontalnych.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Absolwent potrafi wspétdziata¢ i pracowaé w grupie na réznych etapach K_K08
K 01 realizowanych projektéw, wykorzystujac odpowiednie kanaty i sposoby
komunikacji z uzyciem jezyka angielskiego.

Student komunikuje sie w pracy administracyjnej. Jest Swiadomy K K12

K.02 odpowiedzialnosci za podjete dziatania w okres$lonych sytuacjach.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiéw):

Liczba godzin na studiach

Lp. | Tresci ¢wiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych

C1 Zapoznanie studentdw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 0,5 0,5
osiggniecia efektdw uczenia sie.
Czasy gramatyczne w ujeciu praktycznym - powtdrzenie. 3,5 1,5

C2 Spotkania zawodowe, rodzaje niniejszych spotkan. Etykieta na
spotkaniach zawodowych. 4 2
Umiejetnos¢ tworzenia i prezentowania CV w jezyku obcym.

C3 Konflikt w miejscu pracy i sposoby zarzadzania zespotem - techniki 4 2
mediacyjne.

C4 Strategie biznesowe oraz ich wykorzystanie w sytuacjach kryzysowych 4 2

C5 Gospodarka w ujeciu krajowym i globalnym. Administracja w kraju - 4 2
poréwnanie.

cé Stownictwo specjalistyczne dot. rynku pracy oraz potrzeby rozwoju 4 2
osobistego.

c7 Komunikacja. Budowanie relacji. Kultura w miejscu pracy. Umiejetno$¢ 4 2

przeprowadzenia profesjonalnych rozmoéw telefonicznych, wysytania
wiadomosci poprzez e-mail czy fax. Idiomy.

C8 Kolokwium i omdwienie semestru 2 2

Razem liczba godzin ¢wiczen 30 18

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne

Cwiczenia M3 - Metoda eksponujaca - tablica,
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a) czytanie i analiza tekstu Zrédtowego,
4. Cwiczenia kreacyjne:
a) przygotowanie prezentacji
5. Cwiczenia translatorskie i inne:
a) ¢wiczenia stuchania, méwienia, pisania i czytania,
b) ¢wiczenia ze stownictwa,
c) ¢wiczenia leksykalne,

d) dialogi.

Pokaz materialu audiowizualnego, pokaz prezentacji | - odtwarzacz CD,

multimedialnej. - projektor,
M5 - Metoda praktyczna - sprzet multimedialny,
2. Cwiczenia przedmiotowe: ~laptop;

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdolnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy lub stosowania
okreslonych metod i narzedzi, stymulujace do doskonalenia efektéw pracy
(wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P)

— podsumowuje osiagniete efekty
uczenia sie (wybor z listy)

Cwiczenia

F1 - Sprawdzian:

- sprawdzian pisemny,

F2 - Obserwacja/aktywno$¢:

- obserwacja poziomu przygotowania do zaje¢,

- ocena ¢wiczen wykonywanych jako praca wtasna,
- weryfikacja zapoznania sie z literatura,

- obserwacja pracy w grupach.

F4 - WypowiedzZ/wystapienie:

- dyskusja,

- formutowanie dtuzszej wypowiedzi ustnej na wybrany temat,
- ustna interpretacja tekstu,

Ocena podsumowujaca jest
$rednig arytmetyczng ocen
formujacych.

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiggniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic

"xn)
Cwiczenia
Symbol efektu - 2 F4
W_01 X
U_01 X
u_02 X
K 01 X
K 02 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzamindéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujaca:

Student realizuje prace/¢éwiczenia/projekty za ktére prowadzacy przyznaje punkty
(prace/¢wiczenia/projekty terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R > 91% bardzo dobry (5,0)
R >81%,90% plus dobry (4,5)
R>71% ,80% dobry (4,0)
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R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
R>50% , 60% dostateczny (3,0)
R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujgca oceny jest suma ocen formutujacych..

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5
IAbsolwent ma podstawowg |[Absolwent posiada IAbsolwent ma rozlegta wiedze
wiedze zadowalajaca wiedze o réznych rodzajach struktur,
o réznych rodzajach struktur,|o ré6znych rodzajach struktur, [organéw
organéw organéw i instytucji administracji
i instytucji administracji i instytucji administracji publicznej oraz wymiaru
publicznej oraz wymiaru publicznej oraz wymiaru sprawiedliwo$ci, a takze
sprawiedliwo$ci, a takze sprawiedliwo$ci, a takze o relacjach zachodzacych miedzy
o relacjach zachodzacych o relacjach zachodzacych tymi strukturami
miedzy tymi strukturami miedzy tymi strukturami i instytucjami oraz miedzy nimi
i instytucjami oraz miedzy |i instytucjami oraz miedzy nimi[a obywatelami w skali krajowej,
nimi a obywatelami w skali |a obywatelami w skali europejskiej i miedzynarodowej,
krajowej, europejskiej i krajowej, europejskiej i takze w perspektywie
W 01 miedzynarodowej, takze w |miedzynarodowej, takze w historycznej.
- perspektywie historycznej. [perspektywie historyczne;. Opanowat wiedze przekazang w
Posiada podstawowa wiedze [Posiada wtasciwg wiedze trakcie zaje¢ oraz pochodzaca z
dotyczaca jezyka formalnego |dotyczaca jezyka formalnego i [literatury podstawowej i
i nieformalnego stosowanego nieformalnego stosowanego w [uzupetniajgcej w administracji.
w Unii Europejskiej. Zna Unii Europejskiej. Zna wybrane,|Posiada poszerzong wiedze
podstawowe, wymagane, wymagane gtéwne zagadnienia |[dotyczaca jezyka formalnego i
gtowne zagadnienia gramatyczne niezbedne do nieformalnego stosowanego w
gramatyczne niezbedne do  [wyrazania i tworzenia Unii Europejskiej. Zna wybrane,
wyrazania i tworzenia poszerzonych struktur w wymagane gtéwne zagadnienia
poszerzonych struktur w jezyku angielskim. gramatyczne niezbedne do
jezyku angielskim. wyrazania i tworzenia
rozbudowanych struktur w
jezyku angielskim.
Student w sposéb Student poprawnie rozpoznaje, [Student bezbtednie rozpoznaje,
podstawowy rozpoznaje, diagnozuje, interpretuje diagnozuje, interpretuje
diagnozuje, interpretuje zjawiska spoteczne, kulturowe, [zjawiska spoteczne, kulturowe,
U 01 zjawiska spoteczne, polityczne, prawne i polityczne, prawne i
- kulturowe, polityczne, ekonomiczne z ekonomiczne z wykorzystaniem
prawne i ekonomiczne z wykorzystaniem jezyka jezyka angielskiego.
wykorzystaniem jezyka angielskiego.
angielskiego.
Student popetnia liczne btedy|Student poprawnie stosuje Student bezbtednie stosuje
w zastosowaniu poznanego [poznane stownictwo zwigzane [poznane zwigzane z sektorem
stownictwa zwigzanego z z sektorem ustug publicznych i justug publicznych i prywatnych
U_02 sektorem ustug publicznych i [prywatnych administracjiw  [administracji w relacjach
prywatnych administracji w [relacjach wertykalnych oraz  [wertykalnych oraz
relacjach wertykalnych oraz |horyzontalnych. horyzontalnych.
horyzontalnych.
Student potrafi wspétdziata¢ [Student potrafi wspoétdziataéi [Student doskonale potrafi
K 01 i pracowac¢ w grupie na pracowac w grupie na réznych [wspoétdziata¢i pracowaé w
- réznych etapach etapach realizowanych grupie na réznych etapach
realizowanych projektéow, |projektdw, wykorzystujac realizowanych projektow,

4
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wykorzystujac odpowiednie
kanaty i sposoby komunikacji
7z uzyciem jezyka
angielskiego, na poziomie
podstawowym.

Rozumie potrzebe uczenia
sie jezyka angielskiego.
Stosuje jg w praktyce w
ograniczonym zakresie w
odniesieniu do siebie jak i
innych studentéw w grupie.

odpowiednie kanaty i sposoby
komunikacji z uzyciem jezyka
angielskiego, na poziomie
dobrym, zadowalajgcym.
Rozumie potrzebe uczenia sie
jezyka przez cate Zycie, stosuje
te potrzebe w praktyce

w odniesieniu do wtasnej osoby|
jak i innych studentéw w
grupie.

wykorzystujac odpowiednie
kanaty i sposoby komunikacji z
uzyciem jezyka angielskiego.
Doskonale rozumie potrzebe
uczenia sie przez cate zycie i
potrafi jg zastosowaé w praktyce
zawodowej, zar6wno w
odniesieniu do wlasnej osoby,
jak i wszystkich innych
studentéw w grupie oraz potrafi
wykorzysta¢ swoje ambicje dla
celow

i perspektyw wiasnej kariery
zawodowe;j.

K_ 02

Student posiada podstawowag
zdolno$¢ komunikacji w
jezyku angielskim w pracy
administracyjnej. Jest
przygotowany w stopniu
podstawowym do
ponoszenia
odpowiedzialno$ci za podjete
dziatania.

Student posiada prawidtowa
zdolno$¢ komunikacji w jezyku
angielskim w pracy
administracyjnej. Jest
przygotowany do ponoszenia
odpowiedzialno$ci za podjete
dziatania w okreslonych
sytuacjach na zadowalajgcym

Student bezbtednie komunikuje
sie w pracy administracyjnej w
jezyku angielskim. Jest
doskonale przygotowany do
ponoszenia odpowiedzialnosci
za podjete dziatania w
okreslonych sytuacjach.

poziomie.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obcigzenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin
Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Zajecia realizowane z udziatem nauczyciela akademickiego
lub innych oséb prowadzacych zajecia (zgodnie z planem 30 18
studiow)
pracy wlasna studenta:
Czytanie literatury 12 20
Przygotowanie do zaje¢ 19 19
Przygotowanie do sprawdzianu 10 12
Przygotowanie prezentacji 4 6
suma godzin: 75 75
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 3 3
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:
1. Cotton D., Falvey D., Kent S., Market Leader 3 Edition (Business English Course Book) Upper-intermediate,
Pearson Education, 2011.
2.Taylor ]., Zelter ]., Career Paths Business English, Express Publishing, 2011.
3.Latham -Koenig C., Oxenden C,, English File Intermediate - Student’s Book, Multipack B, Oxford University
Press, 2014.
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Literatura zalecana / fakultatywna:

2014.

1.Stowniki polsko-angielskie i angielsko-polskie
2.Materiaty autentyczne - czasopisma angielskojezyczne, fragmenty wybranych tekstéw fachowych.
3.Latham -Koenig C., Oxenden C,, English File Intermediate - Student’s Book, Multipack A, Oxford University Preg

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

Julia Nie$cioruk, Joanna Polska/Aleksandra Szczerba

data sporzadzenia / aktualizacji

8.05.2026 .

dane kontaktowe (e-mail)

e-mail: jniescioruk@ajp.edu.pl, jpolska@ajp.edu.pl

podpis

Julia NieScioruk Joanna Polska

Czytelny podpis osoby upowaznionej do
weryfikacji karty



mailto:jniescioruk@ajp.edu.pl
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow drugiego stopnia

Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | 1.1.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Jezyk obcy specjalistyczny w zakresie administracji
Punkty ECTS 3

Rodzaj zajeé obowiazkowe

Modul/specjalizacja A. Przedmioty ogélne

Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Jezyk francuski

Rok studiow I

e AT SISO | g Amna Bacakowsia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Liczba godzin Rok Punkty ECTS (zgodnie

Forma zaje¢ . i . ., .
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr | zprogramem studiow)

¢wiczenia 30/18 Rok I/semestr 2 3

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student postuguje sie jezykiem obcym na poziomie B2 odpowiadajacym standardom okreslonym dla studiow
licencjackich wg Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Wyposazenie studentéw w rozszerzong wiedze z zakresu nauk spotecznych, zwtaszcza nauk prawnych

i nauki administracji

C2 - Nabycie umiejetnosci komunikowania sie w relacjach wertykalnych (obywatel - organ administracji
publicznej) oraz horyzontalnych (jednostka - jednostka)

C3 - Uswiadomienie koniecznos$ci ustawicznego rozwoju osobistego i zawodowego oraz potrzeby refleksyjnej
analizy rzeczywistos$ci

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Ma rozszerzong wiedze o charakterze nauk prawnych i nauki administracji, K W01
Ww_01 rozumie ich zrédta i instytucje oraz potrafi ustali¢ ich relacje do innych
dyscyplin naukowych.
UMIEJETNOSCI
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U_01
jezyku obcym.

Posiada poglebiong umiejetnos¢ przygotowania wystgpien w formie
pisemnej i ustnej oraz ich wygtaszania w jezyku polskim oraz wybranym

K_U06

U_02

fachowa terminologia.

Komunikuje sie w mowie i pi$mie w jezyku obcym na poziomie B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego postugujac sie

K_U07

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01
ksztalcenia.

Potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci w réznych
dziedzinach zaré6wno w ramach pracy wtasnej, jak i zorganizowanych form

K_KO08

K 02

Wykorzystuje jezyk prawny i jezyk prawniczy w mowie oraz pi$mie

K K12

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiéw):

e, . , Liczba godzin na studiach
Lp. | TreSci ¢wiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych

C1 Cele i efekty uczenia sie. Administracja panstwowa (stuzby centralne, 8 5

podziat administracyjny)
C2 Administracja terytorialna (gmina, departament, region) 4
C3 Funkcja publiczna (aspekty socjologiczne i polityczne)
C4 Administracja francuska a Unia Europejska (efekty konstrukcji 8 5

wspolnotowej na administracje francuska)

Razem liczba godzin ¢wiczen 30 18

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Cwiczenia

M5 - metoda praktyczna

Cwiczenia translatorskie i inne:
a. (¢wiczenia stuchania, méwienia, pisania
i czytania,
b. ¢wiczenia gramatyczne i leksykalne,
c. tlumaczenia zdan i tekstow,
d. uzycie okreslonych struktur w mowie i
pi$mie,
e. C¢wiczenia ze stownictwa,
f.  ¢wiczenia leksykalne,
g. C¢wiczenia stylistyczne,

h) dialogi.

tablica, odtwarzacz CD, projektor,
sprzet multimedialny

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdélnych formach
zajec

Ocena formujaca (F)

Forma zaje¢

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy
lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, stymulujace
do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiggniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

Cwiczenia

F1- sprawdziany pisemne wiedzy i
umiejetnosci

F2 -obserwacja podczas zaje¢ / aktywno$¢
F3- przygotowanie wypowiedzi pisemnej na
okreslony temat

F4- formutowanie dtuzszej wypowiedzi ustnej
na wybrany temat

Ocena podsumowujgca stanowi sume ocen
formujacych
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8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢
"Xu)

Cwiczenia
Symbol efektu F1 F2 F3 F4
W_01 X X X X
U_01 X
U_02 X X X
K 01 X
K_02 X X X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzamindéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujaca:

Student realizuje prace/¢éwiczenia/projekty za ktoére prowadzacy przyznaje punkty
(prace/¢wiczenia/projekty terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R >91% bardzo dobry (5,0)
R>81%, 90% plus dobry (4,5)
R>71% ,80% dobry (4,0)

R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
R>50% , 60% dostateczny (3,0)

R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujaca oceny jest suma ocen formutujacych..

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5

Student zna niektére srodki [Student zna wiekszo$¢ sSrodkéw[Student zna wszystkie Srodki
jezykowe wtasciwe, aby jezykowych aby komunikowa¢ [jezykowe aby komunikowaé w
komunikowac¢ w zakresie w zakresie nauk spotecznych, [zakresie nauk spotecznych,
nauk spotecznych, zwtaszcza [zwtaszcza nauk prawnych zwtaszcza nauk prawnych

W 01 nauk prawnych i nauki i nauki administracji, zgodnie z [i nauki administracji, zgodnie z

- administracji, zgodnie z wytycznymi Europejskiego wytycznymi Europejskiego

wytycznymi Europejskiego |systemu opisu ksztatcenia systemu opisu ksztatcenia
systemu opisu ksztalcenia  [jezykowego na poziomie jezykowego na poziomie
jezykowego na poziomie biegtosci jezykowej B2. biegtosci jezykowej B2.
biegtosci jezykowej B2.
Student potrafi przygotowac [Student potrafi przygotowaé [Student potrafi przygotowac
wystapienia w formie wystapienia w formie pisemnej wystapienia w formie pisemnej i
pisemnej i ustnej wjezyku |[i ustnej w jezyku obcym na ustnej w jezyku obcym na
obcym na poziomie B2 poziomie B2 Europejskiego poziomie B2 Europejskiego

U_01 Europejskiego Systemu Systemu Opisu Ksztatcenia Systemu Opisu Ksztatcenia
Opisu Ksztatcenia Jezykowego postugujac sie Jezykowego postugujac sie
Jezykowego postugujac sie  [fachowa terminologig w fachowa terminologia w stopniu
fachowa terminologia w stopniu dobrym. bardzo dobrym.
stopniu dostatecznym.
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Student dostatecznie potrafi [Student potrafi swobodnie Potrafi bardzo swobodnie
komunikowac sie w mowie i [komunikowac sie w mowiei  |komunikowa¢ sie w mowie i
pismie w jezyku obcym w pismie w jezyku obcym w pismie w jezyku obcym w
U 02 zakresie nauk spotecznych, [zakresie nauk spotecznych, zakresie nauk spotecznych,
- zwlaszcza nauk prawnych  [zwlaszcza nauk prawnych zwtaszcza nauk prawnych
i nauki administracji, cho¢ i nauki administracji, cho¢ i nauki administracji,
czesto szuka zamiennikow  |czasami ma drobne problemy z
stow. doborem stownictwa.
Student jest gotéw do Student jest gotéw do Student jest gotéw do
systematycznego systematycznego dokonywania [systematycznego dokonywania
dokonywania oceny swojej |oceny swojej wiedzy oraz oceny swojej wiedzy oraz
wiedzy oraz poziomu poziomu umiejetnosci i dobrze [poziomu umiejetnosci i bardzo
umiejetnosci i rozumie rozumie potrzebe podnoszenia [dobrze rozumie potrzebe
potrzebe podnoszenia kwalifikacji przez cate zycie, [podnoszenia kwalifikacji przez
K 01 kwalifikacji przez cate zycie, |korzysta z czesci cate zycie i w trakcie studiow
- lecz potrzebuje zachety i dodatkowych proponowanych [wykorzystuje wszystkie
wsparcia przy wyborze form ksztalcenia (seminaria  |mozliwo$ci uczestnictwa w
dodatkowych form naukowe, konferencje, udzial w|dodatkowych proponowanych
ksztatcenia (seminaria programach europejskich dla [formach ksztatcenia (seminaria
naukowe, konferencje, udziat [studentow). naukowe, konferencje, udziat w
w programach europejskich programach europejskich dla
dla studentow). studentow).
Student potrafi korzysta¢ w [Student potrafi korzysta¢ w Student potrafi korzysta¢ w
stopniu dostatecznym ze stopniu dobrym ze Zrédet stopniu bardzo dobrym ze
zrodet naukowych w jezyku [naukowych w jezyku obcym w [Zrédet naukowych w jezyku
K 02 obcym w zakresie zakresie terminologii wtasciwejlobcym w zakresie terminologii
- terminologii wtasciwej dla  |dla nauk spotecznych, wlasciwej dla nauk spotecznych,
nauk spotecznych, zwtaszcza [zwtaszcza nauk prawnych zwlaszcza nauk prawnych
nauk prawnych i nauki i nauki administracji i nauki administracji
administracji

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obcigzenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin
Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Zajecia realizowane z udziatem nauczyciela akademickiego
lub innych oséb prowadzacych zajecia (zgodnie z planem 30 18
studiow)
pracy wlasnej studenta:
Czytanie literatury 17 22
Przygotowanie biezace do zaje¢ 15 15
Przygotowanie do sprawdzianu 8 12
Przygotowanie do zaliczenia 5 8
suma godzin: 75 75
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 3 3
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

|Literatura obowiazkowa:

10
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1. Bassi C., Sainlos A.M., administration.com, Cle International, 2005
2. Brillant C., ,Le Nouvel Edito, Didier, 2010.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1.Morvan D., Le Robert de poche, Dictionnaires Le Robert, 2015.
2.Bescherelle, La conjugaison pour tous, Hatier, 2015.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

mgr Anna Baczkowska /Aleksandra Szczerba

data sporzadzenia / aktualizacji

8.05.2026.

dane kontaktowe (e-mail)

abakowska@ajp.edu.pl

podpis

mgr Anna Baczkowska

Czytelny podpis osoby upowaznionej do
weryfikacji karty
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja
Poziom studiow drugiego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | 1.1.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogélne

Nazwa zajec Jezyk obcy specjalistyczny w zakresie administracji
Punkty ECTS 3

Rodzaj zajec obowigzkowe

Modul/specjalizacja A. Przedmioty ogélne

Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Jezyk niemiecki

Rok studiow I

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Liczba godzin Rok Punkty ECTS (zgodnie

Forma zajec¢ ) i ] ‘s g
stacjonarne/niestacjonarne studidow/semestr | z programem studiéw)

¢wiczenia 30/18 Rok I/semestr 2 3

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student postuguje sie jezykiem niemieckim na poziomie B2 odpowiadajacym standardom okreslonym
dla studiéw licencjackich wg Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

4. Cele ksztalcenia

C1 - Wyposazenie studentdw w rozszerzong wiedze z zakresu nauk spotecznych, zwtaszcza nauk prawnych

i nauki administracji w zakresie jezyka niemieckiego

C2 Nabycie umiejetnosci komunikowania sie w relacjach wertykalnych (obywatel - organ administracji
publicznej) oraz horyzontalnych (jednostka - jednostka)

C3 - USwiadomienie konieczno$ci ustawicznego rozwoju osobistego i zawodowego oraz potrzeby refleksyjnej
analizy rzeczywistosci

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Ma rozszerzona wiedze o charakterze nauk prawnych i nauki administracji, K. W01
Ww_01 rozumie ich Zrédta i instytucje oraz potrafi ustali¢ ich relacje do innych
dyscyplin naukowych.
UMIEJETNOSCI

12
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jezyku obcym.

Posiada pogtebiona umiejetno$¢ przygotowania wystgpien w formie
U_01 pisemnej i ustnej oraz ich wygtaszania w jezyku polskim oraz wybranym

K_U06

fachowa terminologia.

Komunikuje sie w mowie i piSmie w jezyku obcym na poziomie B2
U_02 Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego postugujac sie

K_U07

KOMPETENCJE SPOLECZNE

ksztalcenia.

Potrafi uzupeini¢ i doskonali¢ nabyta wiedze i umiejetnosci w réznych
K 01 dziedzinach zaréwno w ramach pracy wtasnej, jak i zorganizowanych form

K_K08

K_02 Wykorzystuje jezyk prawny oraz prawniczy w mowie oraz pi§mie

K K12

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiéw):

Liczba godzin na studiach

Lp. | Tresci ¢wiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Zapoznanie studentdéw z celami i efektami uczenia sie, tresciami
programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma zaliczenia 0.5 0,5
przedmiotu.
Biezace wydarzenia polityczne, gospodarcze i spoteczne w kraju i na 35 15
$Swiecie - wymiana informacji, dyskusja ' '
C2 Panstwo i obywatele. Prawa i obowigzki. Podziat wladzy, instytucje 4 4
panistwowe i spoteczne w Niemczech , migracje ludnosci.
C3 Wielokulturowo$¢ i réznorodno$¢ religijna w krajach Unii Europejskie;. 4
Zwyczaje i obyczaje w krajach Unii Europejskiej.
C4 Ustroéj i system polityczny w Polsce. Konstytucja, organy konstytucyjne, 6 4
porzadek prawny, partie i wybory, samorzad terytorialny.
C5 Korespondencja w administracji, 4 4
cé6 Stownictwo prawnicze w oparciu o kodeks postepowania cywilnego 8 4
i karnego.
Razem liczba godzin ¢wiczen 30 18

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne
Cwiczenia M3 - Metoda eksponujaca - tablica,
Pokaz materiatu audiowizualnego, pokaz prezentacji - odtwarzacz CD,
multimedialne;. - projektor,
M5 - Metoda praktyczna - sprzet multimedialny,
2. Cwiczenia przedmiotowe: - laptop;

- czytanie i analiza tekstu Zrédtowego,
4. Cwiczenia kreacyjne:
- przygotowanie prezentacji
5. Cwiczenia translatorskie i inne:
-¢wiczenia stuchania, modwienia, pisania i
czytania,
-¢wiczenia gramatyczne i leksykalne,
-¢wiczenia ze stownictwa,
-¢wiczenia leksykalne,
-¢wiczenia stylistyczne,

13
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-dialogi.

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiagniecia efektow uczenia sie na poszczegodlnych formach
zajec

Ocena formujaca (F)

Forma ZaiQé - wskazuje studentowi na potrzebe uzupetniania wiedzy lub Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje

stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace do osiagnigte efekty uczenia sig (Wybor z listy)
doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)
Cwiczenia F1 -sprawdzian pisemny w formie testowej z
elementami opisu, Ocena podsumowujgca stanowi sume
F2 -weryfikacja zapoznania sie z literatura, ocen formujacych

— przygotowanie do zajec¢, ocena ¢wiczen

— wykonywanych podczas zaje¢,

— obserwacja pracy w grupach; ocena ¢wiczen
— wykonywanych jako praca witasna,

F4- formutowanie dtuzszej wypowiedzi ustnej na
wybrany temat.

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic
"xn)

Wyklad
Symbol efektu Cwiczenia
F1 F2 F4 P2
Ww_01 X X X
U_01 X X X X
U_02 X X X
K 01 X X
K_02 X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zajet, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzamindéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujgca:

Student realizuje prace/¢wiczenia/projekty za ktére prowadzacy przyznaje punkty
(prace/c¢wiczenia/projekty terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R > 91% bardzo dobry (5,0)

R>81% ,90% plus dobry (4,5)
R>71% ,80% dobry (4,0)

R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
R>50% , 60% dostateczny (3,0)

R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujaca oceny jest suma ocen formutujacych..

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena

14
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Przedmiotowy

efekt uczenia

sie

Dostateczny
dostateczny plus
3/3,5

dobry
dobry plus
4/4,5

bardzo dobry
5

Student ma rozszerzona
wiedze o charakterze nauk
prawnych i nauki
administracji, rozumie ich
zrdodia i instytucje oraz
potrafi ustali¢ ich relacje do
innych dyscyplin
naukowych,

panowat wiedze przekazang
w trakcie zaje¢ oraz

Student ma rozszerzona
wiedze o charakterze nauk
prawnych i nauki
administracji, rozumie ich
zrdodta i instytucje oraz potrafi
ustalic ich relacje do innych
dyscyplin naukowych,
opanowat wiedze przekazang
w trakcie zaje¢ oraz
pochodzaca z literatury

Student ma rozszerzong wiedze
o charakterze nauk prawnych i
nauki administracji, rozumie ich
Zrdodta i instytucje oraz potrafi
ustalic ich relacje do innych
dyscyplin naukowych, opanowat
wiedze przekazang

w trakcie zajeé¢ oraz pochodzaca
z literatury podstawowej

i uzupetniajacej oraz posiada

W_01 pochodzaca z literatury podstawowej i uzupelniajacej |[wiedze wlasciwa do uzyskiwania
podstawowej. Posiada oraz posiada wiedze wtasciwa [dodatkowych informacji z
ograniczong wiedze do uzyskiwania dodatkowych [réznorodnych zrédet oraz zna
dotyczaca jezyka formalnego |informacji z podanych zrédet. |sposoby szukania wiasciwych
i nieformalnego. Ma poszerzong wiedze informacji. Wykazuje sie wiedza
Zna wybrane wymagane dotyczaca zagadnien wykraczajaca poza zakres
podstawowe zagadnienia gramatycznych niezbednych |problemowy zajec.
gramatyczne niezbedne do  |do wyrazania i postugiwania [Ma rozbudowang i pogtebiong
wyrazania i tworzenia sie wybranymi strukturami.  |wiedze dotyczaca
podstawowych struktur. zréznicowanych struktur

gramatycznych.
Posiada pogtebiong lecz Posiada pogtebiong i dobra Posiada pogltebiong umiejetnosé¢
dostateczng umiejetnos¢ umiejetno$¢ przygotowania  |przygotowania wystapien w
przygotowania wystgpien w [wystapien w formie pisemne;j i [formie pisemnej i ustnej oraz ich
formie pisemnej i ustnej oraz justnej oraz ich wygtaszania w [wyglaszania w jezyku

U 01 ich wygtaszania w jezyku jezyku niemieckim. niemieckim.

- niemieckim. Widag, ze Jednak zdarzajg sie pewne Stownictwo dobiera precyzyjnie.
formutowanie mysli i dobér [trudnosci w formutowaniu
stownictwa sprawia problem,|mysli, ktére nie zaktocaja
jednak wystgpienia sg komunikacji.
zazwyczaj Zzrozumiate.
Komunikuje sie w mowiei  [Komunikuje sie w mowie i Komunikuje sie w mowie i
piSmie w jezyku obcym na  |piSmie w jezyku obcym na piSmie w jezyku obcym na
poziomie B2 Europejskiego |poziomie B2 Europejskiego poziomie B2 Europejskiego
Systemu Opisu Ksztalcenia [Systemu Opisu Ksztatcenia Systemu Opisu Ksztatcenia

U_02 Jezykowego postugujac sie w |Jezykowego postugujac sie Jezykowego postugujac sie
sposéb podstawowy poprawnie terminologia bezbtednie terminologia
terminologia fachowa fachowa zwigzang z naukami |fachowa zwigzana
zwigzang z naukami 0 administracji. z naukami o administracji.

0 administracji.

Potrafi uzupetni¢ i doskonalié¢[Potrafi uzupetic i doskonali¢ |Potrafi uzupetnié i doskonalié
nabyta wiedze i umiejetnosci jnabyta wiedze i umiejetnosci wnabyta wiedze i umiejetnosci w
w réznych dziedzinach réznych dziedzinach zaréwno [r6znych dziedzinach zaréwno w
zar6wno w ramach pracy w ramach pracy wilasnej, jaki [ramach pracy wtasnej, jak i
wlasnej, jak i zorganizowanych form zorganizowanych form
zorganizowanych form ksztatcenia. ksztatcenia. Inicjuje prace,

K 01 : . . . . o s
ksztatcenia. Zadania wykonuje starannie [potrafi oceni¢ jej wyniki
Doktada staran, aby i prawidtowo. konstruktywnie
powierzone zadania byty z zachowaniem dobrych relacji
wykonane zgodnie 7z innymi.

z oczekiwaniami
i wskazéwkami innych.
Wykorzystuje jezyk prawny |Wykorzystuje jezyk prawny  [Wykorzystuje jezyk prawny oraz

K_02 oraz prawniczy w mowie oraz prawniczy w mowie oraz [prawniczy w mowie oraz pi$mie,

piSmie, czasami ma jednak
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oraz piSmie, cho¢ czesto drobne problemy z doborem [bardzo swobodnie komunikujac
szuka zamiennikow stow. stownictwa. sie w zakresie terminologii
zwigzanej z naukami

0 administracji.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obciazenie praca studenta (sposdb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

stacjonarnych niestacjonarnych

Zajecia realizowane z udziatem nauczyciela akademickiego lub

innych os6b prowadzacych zajecia (zgodnie z planem studiéw) 30 18

liczba godzin pracy wlasnej studenta zwigzanej z zajeciami:

Czytanie literatury 15 15
Przygotowanie do zaje¢ 15 27
Przygotowanie do zaliczenia przedmiotu 15 15
suma godzin: 75 75

liczba pkt ECTS przypisana do zajec¢: 3 3

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:
1. A.Malicka, W.Tuora-Schwierskott, Ubungen in deutscher Rechtssprache - neues Ubungsbuch fiir Studium
und Beruf, Verlag de-iure-pl, Berlin 2018.
2. Banaszak B., von Briinneck A., de Vries T., Krzymuski M., Rechts- und Wirtschaftswérterbuch. Deutsch-
Polnisch, Wyd. C.H. Beck, Warszawa 2011
3. Kujawa B,, Stinia M., Mit Beruf auf Deutsch, Profil administracyjno - ustugowy, Nowa Era, 2013
4. Ewa SchwiersKott, Deutsche juristische Sprache in Ubungen, Wydawnictwo C.H.Beck, 2009
5. Magdalena Olpinska-Szkietko, Polens Wirtschafts-und Rechtssystem. Staatsordnung und politisches
System, C.H.Beck, 2010
Literatura zalecana / fakultatywna:
1. Heuer W., Schober E., Baum W., Hass U., Aktuelle Lesetexte aus Wirtschaft und Beruf, Hueber Verlag, 2014
2.]. Wierzbicka-Grajek, Moderne Deutsche Amtssprache - Wydawnictwo C.H.Beck, 2005
3. Bogustaw Banaszak, Rechts-und Wirtschaftswérterbuch - Wydawnictwo C.H.Beck, 2015
4. Ewa Tuora-Schwierskott, Deutsche juristische Fachsprache in Ubungen - Wydawnictwo C.H.Beck, 2013

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Piotr Kotek/Aleksandra Szczerba
data sporzadzenia / aktualizacji 8.05.2026 .

dane kontaktowe (e-mail) pkotek@ajp.edu.pl

podpis Piotr Kotek

Czytelny podpis osoby upowaznionej do

weryfikacji karty
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow drugiego stopnia

Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | 1.1.

1. Informacje ogdlne

KARTA ZAJEC

Nazwa zajec

Jezyk obcy specjalistyczny w zakresie administracji

Punkty ECTS 3

Rodzaj zajeé obowiazkowe
Modut/specjalizacja A. Przedmioty ogdlne
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Jezyk rosyjski

Rok studiow

I

Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz
os6b prowadzacych zajecia

Halina Uchto

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zaje¢ i liczba godzin w semestrze

Forma zaje¢

Liczba godzin

Rok

stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

Punkty ECTS (zgodnie
z programem studiéw)

¢wiczenia

30/18

Rok I/semestr 2

3

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Znajomos¢ jezyka rosyjskiego na poziomie studiéw licencjackich.

4. Cele ksztalcenia

i nauki administracji w

analizy rzeczywistos$ci

zakresie jezyka rosyjskiego

C1 - Wyposazenie studentéw w rozszerzong wiedze z zakresu nauk spotecznych, zwtaszcza nauk prawnych

C2 - Nabycie umiejetno$ci komunikowania sie w relacjach wertykalnych (obywatel - organ administracji
publicznej) oraz horyzontalnych (jednostka - jednostka)

C3 - Uswiadomienie konieczno$ci ustawicznego rozwoju osobistego i zawodowego oraz potrzeby refleksyjnej

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
W 01 Ma wiedze na temat krajowego i miedzynarodowego systemu ochrony K W01
- prawnej oraz pozycji jednostki w tych systemach.
UMIEJETNOSCI
U 01 Posiada pogtebiong umiejetno$¢é przygotowania wystgpien w formie K_U06
- pisemnej i ustnej oraz ich wygtaszania w jezyku rosyjskim.
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U_02

Komunikuje sie w mowie i pi$mie w jezyku rosyjskim na poziomie B2
Europejskiego Opisu Ksztatcenia Jezykowego, postugujac sie fachowg
terminologia.

K_U07

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Potrafi wspotdziataé i pracowac w grupie na réznych etapach
realizowanych projektéw, wykorzystujac odpowiednie kanaty i sposoby
komunikacji.

K_K08

K 02

Potrafi uzupeini¢ i doskonali¢ nabyta wiedze i umiejetnosci w réznych
dziedzinach zaréwno w ramach pracy wtasnej, jak i zorganizowanych form
ksztatcenia.

K K12

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiéw):

PO , Liczba godzin na studiach
Lp. | TresSci ¢wiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Cele i efekty uczenia sie. Zycie studenckie: uczelnia (struktura), zaliczenia, 2 1
egzaminy.
C2 Znajomos¢ jezykoéw obcych: certyfikaty i kursy jezykowe. 2 1
Europejskie Portfolio Jezykowe (EP]).
C3 Mieszkanie studenta: dom studenta, mieszkanie u rodziny, mieszkanie 2 1
studenckie.
C4 Portale internetowe dla studentow. 2 1
C5 Administracja: definicja, podziat, cechy, funkcje. 2 1
cé6 Prawo polskie: urzednicy stuzby cywilnej, pracownicy samorzadowi. 2 1
Cc7 Wybory w Polsce (prezydenckie, parlamentarne, samorzadowe). 2 2
Wybory do Parlamentu Europejskiego.
Cc8 Powtdrzenie materiatu 2 1
c9 Unia Europejska: status, zadania, cele, instytucje. 2
C10 | Wybrane elementy prawa cywilnego, handlowego oraz 2 2
administracyjnego
C11 | Profesjonalne CV. Zawody, kwalifikacje i specjalnosci. 2 1
C12 | Praca w maltej firmie, korporacji 2 1
C13 | Problemy wspétczesnego $wiata; konflikty zbrojne, bezrobocie, 2 2
choroby, degradacja Srodowiska naturalnego.
C14 | Powtdrzenie materiatu 2 1
C15 | Zycie studenckie: uczelnia (struktura), zaliczenia, egzaminy. 2 1
Razem liczba godzin ¢wiczen 30 18

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne
Cwiczenia M1 - Metoda podajaca/ objasnienie, wyjasnienie - tablica,
M2 - Metoda problemowa / burza moézgéw, dyskusja, - odtwarzacz CD,
pytania i odpowiedzi - projektor,
M5 - Metoda praktyczna - sprzet multimedialny,
2. Cwiczenia przedmiotowe: - laptop,
- czytanie i analiza tekstu Zrédtowego, - podrecznik + CD,
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- ¢wiczenia ze stownictwa,
- ¢twiczenia leksykalne,

- cwiczenia stylistyczne,

- dialogi.

5. Cwiczenia translatorskie i inne:
- ¢wiczenia stuchania, méwienia, pisania i czytania,
- ¢twiczenia gramatyczne i leksykalne,

- stownik

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegolnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy lub
stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace do
doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

Cwiczenia

elementami opisu,
F2-
przygotowanie  do

grupach.

F1 - sprawdzian pisemny w formie testowej z
weryfikacja zapoznania
zajec,
wykonywanych podczas zaje¢ / obserwacja pracy w

F4- formutowanie krétkich wystgpien w formie
pisemne/ ustnej na wybrany temat.

literaturg,
¢wiczen

sie z
ocena

Ocena podsumowujgca stanowi sume
ocen formujacych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiaggniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic

"xn)
Cwiczenia
Symbol efektu 1 2 4 P2
W_01 X X X X
U_01 X X X X
U_02 X X X X
K 01 X
K_02 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzamindow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

pisemnej i ustnej i wyglosi¢ je

pisemnej i ustnej i wygtosi¢ w

Ocena
Przedmiotowy| Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5

Ma podstawowgq wiedze na Ma wiedze na temat krajowego i Ma wiedze na temat
temat krajowego i miedzynarodowego systemu krajowego i

W 01 miedzynarodowego systemu | ochrony prawnej oraz pozycji miedzynarodowego

- ochrony prawnej oraz pozycji |jednostki w tych systemach. systemu ochrony prawnej

jednostki w tych systemach. |Popetnia nieliczne btedy. oraz pozycji jednostki w
Popetnia bledy tych systemach.
Wykonuje niektére zadania: | Wykonuje wiekszo$¢ Wykonuje wszystkie
potrafi przygotowaé zadan: potrafi przygotowaé wymagane zadania: potrafi

U_01 wystapienie w formie kroétkie wystapienie w formie przygotowac kroétkie

wystapienie w formie
pisemnej i ustnej oraz
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w jezyku rosyjskim, ale jezyku rosyjskim. Popetnia potrafi je wygtosi¢ w
popetnia bledy. nieliczne btedy. jezyku rosyjskim.
Wykonuje niektére zadania: | Wykonuje wiekszos¢ Wykonuje wszystkie
potrafi komunikowac sie w zadan: potrafi komunikowaé sie | wymagane zadania:
mowie i pi$mie w jezyku w mowie i piSmie w jezyku potrafi komunikowac sie

U_02 rosyjskim na poziomie B2; rosyjskim na poziomie B2; w mowie i piSmie w jezyku
postuguje sie fachowa postuguje sie fachowa rosyjskim na poziomie B2;
terminologia. Popetnia btedy. |terminologia. Popetnia nieliczne postuguje sie fachowa

bledy. terminologia.

Rozumie, ale nie ma Rozumie i ma potrzebe Rozumie i ma potrzebe
potrzeby wspétdziatania i wspétdziatania i pracowania w wspétdziatania i
pracowania w grupie na grupie na réznych etapach pracowania w grupie na
réznych etapach realizowanych projektow, réznych etapach

K_01 . e : Col . C g
realizowanych projektéw, wykorzystujac odpowiednie realizowanych projektow,
wykorzystujac odpowiednie |kanaty i sposoby komunikacji. wykorzystujac
kanaty i sposoby odpowiednie kanaty i
komunikacji. sposoby komunikacji.
Potrafi do$¢ dobrze Potrafi dobrze uzupeic¢ i Potrafi bardzo dobrze
uzupelinic i doskonali¢ nabyta | doskonali¢ nabyta wiedze i uzupelnic i doskonali¢
wiedze i umiejetnosci w umiejetnosci w réznych nabyta wiedze i

K 02 réznych dziedzinach dziedzinach zar6wno w ramach umiejetnosci w réznych

- zaréwno w ramach pracy pracy witasnej, jak i dziedzinach zar6wno w

wtasnej, jak i zorganizowanych form ramach pracy wtasnej, jak i
zorganizowanych form ksztatcenia. zorganizowanych form
ksztatcenia. ksztatcenia.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obcigzenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin
Forma aktywn()éci Studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Zajecia realizowane z udziatem nauczyciela akademickiego lub
. , oo . ., 30 18
innych os6b prowadzacych zajecia (zgodnie z planem studiéw)
pracy wlasnej studenta:

Czytanie literatury 15 20
Przygotowanie krétkich wystapien pisemnych/ustnych 13 18
Przygotowanie do sprawdzianu 17 19

suma godzin: 75 75

liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 3 3
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnosci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:
1. Fidyk M., Skup-Stundis T., Nowe repetytorium z jezyka rosyjskiego, Warszawa 2002.

2. Popgumkuna @., Paitnu 3., Jlanacman H, Poccus cezodns. Teksty i éwiczenia do nauki jezyka rosyjskiego na

poziomie Srednio zaawansowanym, Warszawa 2003.

3. Rodimkina A, N. Landsman, Rosja - dzien dzisiejszy. Teksty i éwiczenia, Warszawa 2008.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. I'pammamuxka 6e3 npobaem. Gramatyka jezyka rosyjskiego z éwiczeniami, Warszawa 2005.

20




Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia drugiego stopnia o profilu praktycznym,

stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 39/2026 Senatu AJP
z dnia 23 czerwca 2026 1.

v W

Skoblenko S., Leksykon terminéw prawniczych wersja polsko-rosyjska, Warszawa 2011.
Telepnev A., M. Ziomek, Barw6umuscs 6 Poccuto, Warszawa 2011.

Zobek T., Stownik terminologii prawniczej polsko-rosyjski, Warszawa 2008.

Wybrane rosyjskojezyczne artykutly: fragmenty wybranych tekstéw specjalistycznych, stowniki
dwujezyczne, materiaty autentyczne (widokéwki, mapa Rosji, plan metra, bilety, druki) i wiasne.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

Halina Uchto/Aleksandra Szczerba

data sporzadzenia / aktualizacji

8.05.2026 .

dane kontaktowe (e-mail)

huchto@ajp.edu.pl;

podpis

Aleksandra Szczerba

Czytelny podpis osoby upowaznionej do
weryfikacji karty
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow drugiego stopnia

Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | 1.2.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Bezpieczenstwo i higiena pracy
Punkty ECTS 0

Rodzaj zajeé obowiazkowe
Modul/specjalizacja A. Przedmioty ogélne

Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiow I

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Forma zaje¢

Liczba godzin Rok Punkty ECTS (zgodnie z
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr | programem studiow)

wyktad

4/4 Rok I/semestr 1

0

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Podstawy prawoznawstwa. Podstawy prawa pracy.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Przekazanie studentom wiedzy z zakresu bhp

C2 - Wyposazanie studentéw w pogtebiong umiejetno$¢ wykorzystania wiedzy teoretycznej do rozwigzywania
praktycznych probleméw w dziatalno$ci zawodowej i spotecznej dotyczacych bhp

C3 - Ksztattowanie odpowiedniej postawy spotecznej i etycznej opartej na poszanowaniu obowigzujacych
system6w normatywnych w zakresie bhp.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Ww_01 Ma rozszerzong wiedze o funkcjonowaniu cztowieka w obszarze bhp. K W11
UMIEJETNOSCI
U o1 Posiada umiejetno$¢ wykorzystania wiedzy teoretycznej i umiejetnosci w K _U11

zakresie bhp.

KOMPETENCJE SPOLECZNE
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K 01

Potrafi zastosowaé prawidtowo i efektywnie ré6zne metody rozwigzywania
probleméw z dziedziny bhp.

K_KO05

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiéw):

Lp. | Tresci wykladow

Liczba godzin na studiach

stacjonarnych

niestacjonarnych

w1 Szkolenie z zakresu BHP na uczelni

4

4

Razem liczba godzin wykladow

4

4

7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad

M1- Wyktad informacyjny

Projektor, laptop.

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdolnych formach

zajec

Ocena formujaca (F)

Forma zaiqé — wskazuje studentowi na potrzebe uzupelniania wiedzy
lub stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace

do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

P2 - zaliczenie (pisemne w formie opisowej)

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢

Wyktad
"xn)
Wyktad
Symbol efektu P2
Ww_01
U_01
K 01

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zajet, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminéw i

zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena

Przedmiotowy
efekt uczenia

sie

Zaliczenie

W 01 Ma wiedze o funkcjonowaniu cztowieka w obszarze bhp.

U_01 \Aktualizuje swoja wiedze i umiejetnosci w dziedzinie bhp.

K 01

Potrafi zastosowaé prawidtowo i efektywnie ré6zne metody rozwigzywania probleméw z
dziedziny bhp.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie
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11. Obciazenie praca studenta (sposdb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Zajecia realizowane z udziatem nauczyciela akademickiego lub
. . oo . s 4 4
innych oséb prowadzacych zajecia (zgodnie z planem studiéw)
suma godzin: 4 4
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 0 0

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:

i higieny pracy na uczelniach.

1. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 lipca 2007r., w sprawie bezpieczenstwa

2. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy, t.j. Dz.U. 2020 poz. 1320 ze zm.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

Renata Ptonecka

data sporzadzenia / aktualizacji

8.05.2026 .

dane kontaktowe (e-mail)

rplonecka@ajp.edu.pl

podpis

Renata Ptonecka

Czytelny podpis osoby upowaznionej do
weryfikacji karty
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do Programu studiéw na kierunku administracja - studia drugiego stopnia o profilu praktycznym,

Nr 39/2026 Senatu AJP

z dnia 23 czerwca 2026 r.

Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow drugiego stopnia

Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | 1.3.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Wspoélczesny konstytucjonalizm
Punkty ECTS 3

Rodzaj zajeé obowiazkowe
Modul/specjalizacja A. Przedmioty ogélne

Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow I

Im,iq i nazwisko koordynagtora zajec oraz dr Michat Przychodzki

0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zaje¢ i liczba godzin w semestrze

Forma zajec¢

Liczba godzin Rok
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

Punkty ECTS (zgodnie
z programem studidéw)

wyklad

15/10 Rok I/semestr 1

¢wiczenia

15/8 Rok I/semestr 1

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnoSci zaje¢

Znajomos$¢ podstawowych zagadnien ustrojowych RP

4. Cele ksztalcenia

i krytycznego analizowania konkretnych spraw i zjawisk o charakterze prawnym

C1 - Wyposazenie studenta w wiedze o réznych rodzajach instytucji publicznych, a w szczegé6lnosci o
zréznicowanej prawnie regulacji organizacji i funkcjonowania organéw ustawodawczych, administracji
publicznej i sadéw oraz organéw ochrony prawnej w Polsce

C2 - Nabycie przez studenta umiejetno$ci wykorzystania wiedzy teoretycznej do wnikliwego

C3 - Nabycie przez studenta §wiadomos$ci koniecznos$ci uzupetniania swojej wiedzy i umiejetnosci

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Student zna podstawowe zasady dotyczace ustroju Polski, w tym przede K_W06
w_01 ; . . ,
wszystkim system konstytucyjnych organéw panstwowych.
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Student zna tre$¢ postanowien Konstytucji RP i potrafi odnie$¢ je do K W02
W_02 postanowien innych Zrédet prawa, ze szczeg6lnym uwzglednieniem zasad K_Wo06
naczelnych Konstytucji RP
UMIEJETNOSCI
U 01 Student posiada umiejetno$¢ prawidtowego interpretowana zjawisk K_U01
- spotecznych i prawnych w zakresie prawa konstytucyjnego.
Student potrafi wykorzysta¢ poglebiong wiedze teoretyczna do wnikliwego K_U08
U_02 i krytycznego analizowania konkretnych spraw i zjawisk o charakterze
prawnym.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
K 01 Ma $wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, rozumie potrzebe K_KO08
- ciaggtego doksztatcenia sie i rozwoju osobistego.
K_02 Wykazuje poszanowanie dla réznorodnosci pogladow. K_KO05

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiéw):

Liczba godzin na studiach

Lp. | Tresci wykladow
stacjonarnych | niestacjonarnych

w1 Zapoznanie studentéw z celami ksztatcenia i efektami uczenia sie,

tre$ciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma 0,5 0,5

zaliczenia przedmiotu
w2 Konstytucja i konstytucjonalizm - istota poje¢ 2 1
w3 Aspekty historyczno-doktrynalne konstytucjonalizmu 2 2
w4 Idea rzagdow prawa we wspotczesnosci 2 1
W5 Idea wolno$ci a konstytucjonalizm 2 1
weé Konstytucja regulacja praw cztowieka 1 1
w7 Demokracja bezposrednia a przedstawicielska 0,5 0,5
w8 Idea spoteczenstwa obywatelskiego 1 1
L) Konstytucjonalizm Unii Europejskiej 2 1
W10 | Uniwersalizm a partykularyzm konstytucjonalizmu 2 1

Razem liczba godzin wykladéw 15 10

e, . , Liczba godzin na studiach
Lp. | TresSci cwiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych

C1 Zapoznanie studentdw z celami ksztatcenia i efektami uczenia sie,

treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma 0,5 0,5

zaliczenia przedmiotu
C2 Historyczne podstawy polskiego konstytucjonalizmu 2 1
C3 Zasady ustrojowe w demokracji konstytucyjnej 2 1
C4 Wspotczesne systemy konstytucyjne - ujecie syntetyczne 2 0,5
C5 Wspotczesny ksztatt tréjpodziatu wiadzy 0,5 0,5
cé6 Wspotczesne systemy wyborcze 2 1
c7 Rola sgdownictwa konstytucyjnego 2 1
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C8 Rola opozycji w panstwach wspdtczesnych 2 1

Cc9 Decentralizacja wtadzy 1 1

C10 | Wspdlczesne ujecia suwerennosci narodu 1 0,5
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 8

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne
Wyktad M1 - wyktad informacyjny. Projektor,

M2 - wyktad problemowy z dyskusja. komputer
Cwiczenia M5 - metoda praktyczna: ¢wiczenia przedmiotowe, | Projektor,

czytanie i analiza tekstu zrodtowego, analiza | komputer

przyktadéw i stanéw faktycznych

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektdw uczenia sie na poszczegdélnych formach
zajec

Ocena formujaca (F)

Forma ZaiQé - wskazuje studentowi na potrzebe uzupetniania wiedzy Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje

lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, stymulujace osiagnigte efekty uczenia si¢ (wybor z listy)

do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Wyklad =~ | smemeemeeem s P1 egzamin pisemny w formie opisowej
Cwiczenia F1 sprawdzian pisemny w formie opisowej Ocena podsumowujgca stanowi sume oceny

F4 sposo6b prezentacji prac pisemnych formutujace;j

F5 analiza i rozstrzygniecie stanéw

faktycznych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic
"Xn)

Wyktad Cwiczenia

Symbol efektu ) F4 - 1
Ww_01 X X X
w_02 X X X
U_01 X X X X
U_02 X X X X
U_03 X X X
K 01 X X
K_02 X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzamindow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie
Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5
W 01 Ma podstawowa wiedze Ma podstawowa wiedze o Ma pogtebiong wiedze o réznych
- o instytucjach réznych rodzajach instytucji | rodzajach instytucji publicznych,
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publicznych, o publicznych, a w szczeg6lnosci a w szczegoblnosci o
podstawach prawnych o0 zréznicowanej prawnie zréznicowanej prawnie regulacji
regulacji ich organizacji. regulacji organizacji i organizacji i funkcjonowania
funkcjonowania organéw organ6éw ustawodawczych,
ustawodawczych, administracji publicznej i sagdéw
administracji publicznej i oraz organéw ochrony prawne;j
sadéw oraz organéw ochrony w Polsce.
prawnej w Polsce.
Posiada podstawowg Posiada rozszerzong wiedze o Ma rozszerzong wiedze o
wiedze o stosunkach stosunkach prawnych specyfice stosunkéw prawnych
prawnych zachodzacych zachodzacych miedzy zachodzacych miedzy organami
W_02 . ) . . . . ;
miedzy organami wiadzy | organami wtadzy publiczne;j. wtadzy publicznej.
publiczne;j. Nie zawsze ttumaczy specyfike
ich dziatania.
Student Student najczesciej Student zawsze prawidtowo
najczesciej prawidtowo prawidtowo interpretuje interpretuje zjawiska spoteczne i
U 01 interpretuje zjawiska |zjawiska spoteczne i prawne w prawne w zakresie prawa
- spoteczne, rzadziej zakresie prawa konstytucyjnego.
prawne w zakresie konstytucyjnego.
prawa konstytucyjnego.
Student wykorzystuje Student najczesciej potrafi Student zawsze potrafi
wiedze teoretyczng do wykorzystac pogtebiona wykorzysta¢ pogtebiong wiedze
analizowania wiedze teoretyczng do teoretyczna do wnikliwego i
U_02 konkretnych spraw i wnikliwego i krytycznego krytycznego analizowania
zjawisk o charakterze analizowania konkretnych konkretnych spraw i zjawisk o
prawnym. spraw i zjawisk o charakterze charakterze prawnym.
prawnym.
Student najczesciej Student najczesciej trafnie Student zawsze analizuje sposéb
trafnie analizuje spos6b | analizuje sposéb interpretacji interpretacji Konstytucji w
interpretacji Konstytucji Konstytucji w dziatalnos$ci dziatalnosci Trybunatu
U_03 w dziatalnosci Trybunatu Konstytucyjnego Konstytucyjnego oraz na tym tle
Trybunatu oraz na tym tle formutuje formutuje wtasne poglady i
Konstytucyjnego. wlasne poglady i zgtaszac zglasza¢ uzasadnione postulaty.
uzasadnione postulaty.
Ma $wiadomo$¢ poziomu Ma $wiadomo$¢ poziomu Ma $wiadomo$¢ poziomu swojej
K 01 swojej wiedzy i swojej wiedzy i umiejetno$ci, | wiedzy i umiejetnosci, rozumie
- umiejetnosci. rozumie potrzebe ciggltego potrzebe cigglego doksztatcenia
doksztatcenia sie. sie i rozwoju osobistego.
Krytycznie odnosi sie do Z zasady wykazuje Zawsze wykazuje poszanowanie
wyrazanych prze innych | poszanowanie dla pogladéw dla poglad6éw innych.
K 02 pogladdéw, nie zawsze innych.
zachowujgc zasady
tolerancji.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Forma aktywnosci studenta

Liczba godzin

na studiach
stacjonarnych

na studiach
niestacjonarnych

Zajecia realizowane z udziatem nauczyciela akademickiego lub
innych oséb prowadzacych zajecia (zgodnie z planem studiow)

30

18

pracy wlasnej studenta:
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Czytanie literatury 12 14
Przygotowanie wystgpienia 5 10
Przygotowanie do zaje¢ 8 8
Przygotowanie do sprawdzianu 10 10
Przygotowanie do egzaminu 10 15

suma godzin: 75 75

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 3 3
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

2.

Literatura obowigzkowa:
1.

A. Bryk, Konstytucjonalizm. Od starozytnego Izraela do liberalnego konstytucjonalizmu amerykarskiego,
Krakoéw 2013.

A. Grabowski, ]. Holocher (red.), Studia z teorii konstytucyjnego panstwa prawa. Konstytucjonalizm,
neokonstytucjonalizm, postpozytywizm, Krakow 2019.

3. A. M. Nogal, Ponad prawem narodowym. Konstytucyjne idee Europy, Warszawa 2008.
4,
5
6

A. Pizzorusso, Europejskie dziedzictwo konstytucyjne, Warszawa 2013.

. P.Spiewak (wybér), Konstytucjonalizm, demokracja, wolnos¢. Wybér tekstéw, Warszawa 1996.
. B. Szlachta, Konstytucjonalizm, [w:] Stownik historii doktryn politycznych, red. M. Jaskélski, Warszawa 2007.

5.

6.
7.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1.
2. G.Kryszen, Aksjologia polskiej konstytucji, Warszawa 2017.

3.

4. A. Sulikowski, Konstytucjonalizm a nowoczesnos¢. Dyskurs konstytucyjny wobec tryumfu i kryzysu moderny,

A. Korobowicz (red.), Zarys dziejow konstytucjonalizmu polskiego, Lublin 1996.
K. Motyka (red.), Konstytucjonalizm we wspotczesnym Swiecie, Lublin 1998.

Wroctaw 2012.

W. Wtoch, Pomiedzy czystym prawem a ideq polityczng. Pojecie konstytucji w doktrynach Hansa Kelsena i
Johna Rawlsa, Torun 2020.

A. Zieba (red.), Konstytucjonalizm w paristwach anglosaskich, Krakéw 2013.

M. Wasowicz (red.), Ewolucja ustrojéw parstwowych i instytucji prawnych, Warszawa 2025.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Dr Michat Przychodzki
data sporzadzenia / aktualizacji 8.05.2026 .

dane kontaktowe (e-mail) mprzychodzki@ajp.edu.pl
podpis Przychodzki

Czytelny podpis osoby upowaznionej do

weryfikacji karty
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Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia drugiego stopnia o profilu praktycznym,

stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 39/2026 Senatu AJP

z dnia 23 czerwca 2026 r.

Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja
Poziom studiow drugiego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | 1.4.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec

Przedmiot ogélnouczelniany: Prawo rodzinne w

administracji
Punkty ECTS 1
Rodzaj zajec obowigzkowe
Modul/specjalizacja A. Przedmioty ogélne
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiow

I

Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz
0s6b prowadzacych zajecia

dr Ewa Szuber-Bednarz

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zaje¢ i liczba godzin w semestrze

Forma zaje¢

Liczba godzin Rok
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

Punkty ECTS (zgodnie z
programem studiow)

wyklad

15/9 Rok I/semestr 2

1

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Znajomo$¢ podstaw prawoznawstwa, prawa cywilnego i administracyjnego

4. Cele ksztalcenia

C1 - Przekazanie wiedzy na temat poje¢, zakresu prawa rodzinnego i jego miejsce w systemie prawa

C2 - Nabycie umiejetnosci odnajdowania w systemie prawa regulacji dotyczacych ochrony rodziny stosowane w
administracji publicznej
C3 - Uwrazliwienie na potrzebe otwartosci i dialogu, w szczeg6lnoSci w relacjach organéw administracji z
rodzinami wymagajacymi wsparcia

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Ma wiedze o zrédtach i instytucjach prawa rodzinnego oraz jego K_Wo1

Ww_01

powigzaniach z prawem administracyjnym i instytucjami administracji

publiczne;j.

UMIEJETNOSCI
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Potrafi wykorzystywac posiadany zaséb wiedzy teoretycznej do K_U02
U_01 analizowania, diagnozowania i formutowania opinii na temat dziatan
panstwa i administracji publicznej skierowanych na ochrone rodziny.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
K 01 Jest gotowy do wykorzystania jezyka prawnego i prawniczego z zakresu K K12
- prawa rodzinnego.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczego6lnych formach zajec (zgodnie z
programem studiow):

Liczba godzin na studiach

Lp. | Tresci wykladow

stacjonarnych | niestacjonarnych

w1 Przedstawienie celéw, efektow uczenia sie, warunkéw zaliczenia itd.

1 0,5
Pojecie i Zr6dta prawa rodzinnego.
w2 Zasady i podstawowa terminologia z zakresu prawa rodzinnego (rodzina,
pokrewienistwo, powinowactwo, matzenistwo). Sposéb okreslania stopni 2 1

oraz linii pokrewienistwa i powinowactwa.

w3 Udzial matzonka w obrocie prawnym (m. in. wzajemna reprezentacja
matzonkdw, zarzad majgtkami matzonkéw, odpowiedzialno$¢ 3 2
matzonkdéw za dtugi).

W4 Alimenty i ustawa o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw. 2 1
W5 Ochrona rodziny w prawie spadkowym. 2 1
weé USC i akty stanu cywilnego. 1 0,5
w7 Wsparcie rodziny w ramach ustawy o $wiadczeniach rodzinnych i ustawy ) 15
0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci. ’
w8 Inne przepisy dot. ochrony rodziny (np. wspdlne opodatkowanie, renty
rodzinne, prawo odmowy sktadania zeznan co do os6b najblizszych itp.). 2 L5
Razem liczba godzin wykladow 15 9

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne
Wyktad M1 - metoda podajaca, wyktad z elementami dyskusji Projektor, tablica, literatura
M2 -gra dydaktyczna - symulacja sytuacji przedmiotu.

M4 - metoda programowa, wyktad z wykorzystaniem

materiatéw multimedialnych

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektdw uczenia sie na poszczegdélnych formach
zajec

Ocena formujaca (F)
Forma zajeé | - Wskazuje studentowina potrzebg uzupetniania wiedzy lub Ocena p_odsumowuiqca_ (P) - podsumowuje
stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace do osiagnigte efekty uczenia sig (wybér z listy)
doskonalenia efektéw pracy (wybdr z listy)
Wyktad =~ | seeemeeeeeee e P2 - Zaliczenie pisemne w formie testowej z
elementami opisu

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiaggniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic
,,X")
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Wyktad
Symbol efektu P2
Ww_01 X
U_01 X
K 01 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zajec, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujaca:

Student realizuje prace/¢éwiczenia/projekty za ktoére prowadzacy przyznaje punkty
(prace/¢wiczenia/projekty terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R >91% bardzo dobry (5,0)
R>81%, 90% plus dobry (4,5)
R>71% ,80% dobry (4,0)

R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
R>50% , 60% dostateczny (3,0)

R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujaca oceny jest suma ocen formutujacych..

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5

Ma podstawowa wiedze o Dobrze zna zZrodta i instytucje |Bardzo dobrze zna Zrédia i
Zrédtach i instytucjach prawalprawa rodzinnego oraz jego instytucje prawa rodzinnego
rodzinnego oraz jego powigzaniach z prawem oraz jego powiagzaniach z

W_01 powigzaniach z prawem administracyjnym i prawem administracyjnym i
administracyjnym i instytucjami administracji instytucjami administracji
instytucjami administracji  |publicznej. publiczne;j.
publiczne;j.
W podstawowym zakresie  [Dobrze umie wykorzystywa¢ |Bardzo dobrze umie
potrafi wykorzystywac posiadany zas6b wiedzy wykorzystywac posiadany zas6b
posiadany zas6b wiedzy teoretycznej do analizowania, ([wiedzy teoretycznej do
teoretycznej do diagnozowania i formutowania janalizowania, diagnozowania i

U 01 analizowania, diagnozowanialopinii na temat dziatan formutowania opinii na temat

- i formutowania opinii na panstwa i administracji dziatan panstwa i administracji

temat dziatan panstwa i publicznej skierowanych na publicznej skierowanych na
administracji publicznej ochrone rodziny. ochrone rodziny.
skierowanych na ochrone
rodziny.
Jest gotowy do Potrafi dobrze wykorzystac Biegle i efektywnie postuguje sie
wykorzystania podstawowej [jezyk prawny i prawniczy z jezykiem prawnym i

K 01 terminologii jezyka zakresu prawa rodzinnego. prawniczym z zakresu prawa
prawnego i prawniczego z rodzinnego.
zakresu prawa rodzinnego.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z ocena
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do Programu studiéw na kierunku administracja - studia drugiego stopnia o profilu praktycznym,

stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 39/2026 Senatu AJP
z dnia 23 czerwca 2026 1.

11. Obciazenie praca studenta (sposdb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin
stacjonarnych niestacjonarnych
Zajecia realizowane z udziatem nauczyciela akademickiego lub
. . oo . - 15 9
innych os6b prowadzacych zajecia (zgodnie z planem studiéw)
pracy wlasnej studenta:
Czytanie literatury 6 9
Przygotowanie do zaliczenia 4 7
suma godzin: 25 25
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 1 1
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:

1. T.Smyczynski, PRAWO RODZINNE I OPIEKUNCZE, Warszawa 2022.

2. E.Skowronska-Bocian, PRAWO SPADKOWE, Warszawa 2022.

3. Ustawy: o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw, Prawo o aktach stanu cywilnego, o
$wiadczeniach rodzinnych, o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci.

Literatura zalecana / fakultatywna:

Warszawa 2015.

KOMENTARZ, Warszawa 2019.

KOMENTARZ, Presscom 2016.

1.]. Ignatowicz, M. Nazar, PRAWO RODZINNE, Warszawa 2016.

2.M. Andrzejewski, K. Jadach, PRAWNA OCHRONA RODZINY, Warszawa 2018.

3.M. Romariska, J. Ignaczewski, M. Karcz, W. Maciejko, ALIMENTY, Warszawa 2016.

4.1. Basior, A. Czajkowska (red.), D. Sorbian, PRAWO O AKTACH STANU CYWILNEGO Z KOMENTARZEM,

5.A. Korcz-Maciejko, A. Brzezna, W. Maciejko (red.), M. Gajda-Durlik, SWIADCZENIA RODZINNE,

6.P. Lawrynowicz, A. Skora, P. Daniel (red.), USTAWA O POMOCY PANSTWA W WYCHOWYWANIU DZIECI,

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

dr Ewa Szuber-Bednarz

data sporzadzenia / aktualizacji

8.05.2026 .

dane kontaktowe (e-mail)

Eszuber-bednarz@ajp.edu.pl

podpis

Ewa Szuber-Bednarz

Czytelny podpis osoby upowaznionej do
weryfikacji karty
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