Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 32/000/2025 Senatu AJP

z dnia 24 czerwca 2025 .

Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ B.1

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Ochrona i zarzadzanie informacja w administracji
Punkty ECTS 3

Rodzaj zajeé obowigzkowe

Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe

Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiéw I

Imie i nazwisko koordynatora zajec oraz dr Juliusz Sikorski

oséb prowadzacych zajecia mgr Wojtowicz Ryszard

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zajec¢ . ; . .,
)& stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 30/14 Rok I/ semestr 1

3
¢wiczenia 15/10 Rok I/ semestr 1

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Wiedza zyciowa na temat sposobéw zdobywania informacji

4. Cele ksztalcenia

C1 - Przekazanie studentom wiedzy na temat organizacji i funkcjonowania struktur administracyjnych oraz
zjawisk i proces6w zachodzacych w ich ramach

C2 - Zdobycie umiejetnosci pozyskiwania danych do analizowania konkretnych proceséw i zjawisk spotecznych,
politycznych, prawnych, ekonomicznych i gospodarczych

C3 - Zdobycie umiejetnos$ci postugiwania sie terminologia fachowa
C4 - USwiadomienie potrzeby i rozwiniecie umiejetnos$ci uczenia sie przez cate zycie
C5- Nabycie umiejetnosci komunikacji niezbednej do pracy w administracji

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

mbol T
Symbo Odniesienie do
efektu . S
. Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia .
- kierunkowego
sie
WIEDZA
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Student zna rodzaje powigzan prawnych, administracyjnych,

W_01 gospodarczych i spotecznych w obrebie dziedzin wtasciwych dla kierunku K_ W03
administracja oraz potrafi zdiagnozowac rzadzace nimi prawidtowosci.
Zna metody i narzedzia pozwalajace na gromadzenie, przetwarzanie i

W_02 klasyfikowanie wszelkich informacji niezbednych w procesie dziatania K_WO05
administracji publiczne;j.

W_03 K_W03

UMIEJETNOSCI

Potrafi wykorzystywac posiadany zas6b wiedzy teoretycznej do

U_01 analizowania i diagnozowania konkretnych stanéw faktycznych w zakresie K _U02
dziatania administracji publicznej i podmiotéw z nig powigzanych.
Potrafi przygotowa¢ podstawowe pisma dotyczace zakresu dziatania

u_02 administracji publicznej i organéw wtadzy sadowniczej oraz komunikowaé K_U04
sie z organami wtadzy publiczne;.
Posiada umiejetno$¢ przygotowania wystapien w formie pisemne;j i ustnej

U_03 . o ) . K_UO05
oraz ich wygtaszania w jezyku polskim oraz wybranym jezyku obcym.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi te potrzebe

K 01 realizowac¢ w praktyce zaréwno w odniesieniu do wtasnej osoby, jak i K_K01
wspotpracownikéw (w grupie) w organizacji.
Potrafi wspotdziata¢ i pracowac w grupie wykorzystujac rézne kanaty i

K_02 o . K_K03
sposoby komunikacji wewnetrznej

K 03 Docenia znaczenie i znajomo$¢ réznych systeméw normatywnych w K K11

rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z dziatalno$ciag zawodowa.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegdlnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

, . , Liczba godzin na studiach
Lp. | Tresci wykladow
stacjonarnych | niestacjonarnych

w1 Zapoznanie studentow z efektami uczenia sie, metodami oceniania

osiagniecia efektow uczenia sie 2 1

Informacja - definicje i znaczenie
w2 Zarzadzanie informacja - cele, zakres, kluczowe mechanizmy 3 1,5
W3 Informacja jako zaséb organizacji 2 1
W4 Informacja jako zaséb organizacji 2 1
W5 Przetwarzanie informacji 3 1
w6 Zarzadzanie bezpieczenstwem informacji 2 1
w7 Podstawy prawne ochrony i zarzadzania informacja w administracji 3 1
w8 Podstawowe konstrukcje prawa archiwalnego 3 1,5
w9 Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego 2 1
W10 | Dostep do informacji publicznej 2 1
W11 | Udostepnianie informacji o Srodowisku 2 1
W12 | Ochrona danych osobowych 2 1
W13 | Informacje niejawne iich ochrona 2 1
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‘ Razem liczba godzin wykladow

\ 30 \ 14

P , Liczba godzin na studiach
Lp. | TresSci cwiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych

C1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania

osiggniecia efektéw uczenia sie 5 4

Podstawy dokumentowania dziatalno$ci administracyjnej
Cc2 Procedury postepowania z dokumentacja urzedowa 5 3
C3 Postepowaniu z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalng 5 3

Razem liczba godzin ¢wiczen 15 10

7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajeé

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad M1 - Metoda podajaca: wyktad informacyjny Tablica, teksty Zrédtowe
M2 - Metoda problemowa: wyktad problemowy,
wyktad z elementami analizy Zrédtowej i dyskusji

Cwiczenia M1 - Metoda podajaca: referat Tablica, teksty zrodtowe

studentow

M5 - Metoda praktyczna: ¢wiczenia przedmiotowe -
czytanie i analiza tekstu Zr6dtowego, analiza literatury
przedmiotu; analiza referatéw przedstawionych przez

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektoéw uczenia sie na poszczegélnych formach

zajec

Forma zajec

Ocena formujaca (F)
— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy
lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, stymulujace
do doskonalenia efektéw pracy (wybdr z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

Wyktad

P1 - Egzamin ustny

Cwiczenia

F1 - Sprawdzian: pisemny w formie testowej
zamknietej

F2 - Obserwacja/aktywno$¢: obserwacja
poziomu przygotowania do zajeé; ocena
¢wiczen wykonywanych podczas zaje¢

F3 - Praca pisemna: przygotowanie referatu
lub prezentacji

Ocena podsumowujgca powstata na podstawie
ocen formujacych, uzyskanych w semestrze

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawic

wX"
Symbol Wyktad Cwiczenia
efektu F1 P1 F1 F2 F3

Ww_01 X X X X X
Ww_02 X X X X X
U_01 X X X
U_02 X
U_03 X
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9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujaca:

Student realizuje prace/¢wiczenia/projekty za ktére prowadzacy przyznaje punkty (prace/¢éwiczenia/projekty

terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R >91% bardzo dobry (5,0)

R>81% ,90% plus dobry (4,5)
R>71% ,80% dobry (4,0)

R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
R>50% , 60% dostateczny (3,0)

R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujgca oceny jest suma ocen formutujacych..

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP.) 3/3,5 4/4,5

Ww_01 Student opanowal wiedze | Student opanowat wiedze | Student opanowat wiedze
przekazang w trakcie zaje¢ | przekazang w trakcie zaje¢ | przekazang w trakcie zaje¢ oraz
oraz pochodzaca Z | oraz pochodzaca z | pochodzaca z  podstawowej
podstawowej literatury. podstawowej literatury | literatury, co pozwala mu na

podstawowej, co pozwala | rozpoznawanie i rozwigzywanie
mu na rozpoznawanie | problemoéw.
probleméw.

Ww_02 Student zna niektére rodzaje | Student zna  wiekszo$¢ | Zna wszystkie rodzaje powigzan
powigzan prawnych i | powigzan prawnych i | prawnych i administracyjnych w
administracyjnych w | administracyjnych w | zakresie przepiséw prawa
zakresie przepisow prawa | zakresie przepisow prawa | odnoszacych sie do zarzadzania i
odnoszacych sie do | odnoszacych sie do | ochrony informacji w
zarzadzania i  ochrony | zarzadzania 1  ochrony | administracji oraz potrafi
informacji w administracji | informacji w administracji | zdiagnozowaé rzadzace nimi
oraz potrafi zdiagnozowaé | oraz potrafi zdiagnozowac | prawidtowosci.
rzadzace nimi | rzadzace nimi
prawidtowo$ci. prawidtowo$ci.

U_01 Student potrafi wybidrczo | Student potrafi  niemal | Student potrafi = bezbtednie
interpretowacd tre$¢ | bezblednie  interpretowac | interpretowal tres¢ przepiséw
przepiséw  prawnych i | tre$¢ przepisOw prawnych i | prawnych i postugiwaé sie
postugiwa¢ sie normami | postugiwa¢ sie normami | normamiw zakresie

prawa w zaKkresie przepisow
prawa odnoszacych sie do

zakresie przepisOw prawa
odnoszacych sie do

przepiséw prawa odnoszacych
sie do zarzadzania i ochrony

zarzgdzania i  ochrony | zarzadzania i  ochrony | informacji w administracji oraz
informacji w administracji, | informacji w | rozwigzuje potencjalne
nie poszukuje jednak | administracjioraz innych | problemy w dziataniach
rozwigzan dla potencjalnych | podmiotéw  prawa, ale | organéw administracji.

4
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problemoéw. wykorzystuje je w swojej

pracy w niewielkim stopniu.
U_02 Student potrafi przygotowac | Student potrafi przygotowac | Student potrafi przygotowac
podstawowe pisma | podstawowe pisma | podstawowe pisma dotyczace

dotyczace zakresu dziatania

dotyczace zakresu dziatania

zakresu dziatania administracji

administracji publicznejoraz | administracji publicznej oraz | publicznej oraz potrafi
potrafi w podstawowym | potrafi komunikowac sie z | skutecznie komunikowaé sie z
zakresie komunikowac sie z | instytucjami  administracji | instytucjami administracji
instytucjami  administracji | publicznej. publiczne;j.

publiczne;j.

U_03 Student przygotowuje | Student przygotowuje | Student przygotowuje
wystapienia w  formie | wystgpienia w formie | wystapienia w formie pisemnej i
pisemnej i ustnej, popelnia | pisemneji ustnej bez btedéw | ustnej bez btedow
jednak przy tym nieliczne | merytorycznych i | merytorycznych i jezykowych w
btedy. jezykowych. petni rozumie prezentowane

tresci.

K 01 Student rozumie potrzebe | Student rozumie potrzebe | Student rozumie potrzebe

uczenia sie przez cate zycie
lecz nie potrafi tej potrzeby
realizowa¢ w praktyce.

uczenia sie przez cate zycie i
potrafi te potrzebe
realizowaé w praktyce.

uczenia sie przez cate zycie i
potrafi te potrzebe realizowaé¢ w
praktyce.

K 02 Student z trudem potrafi
zastosowa¢ prawidlowo i
efektywnie roézne metody

Student potrafi zastosowac
prawidlowo i efektywnie
rézne metody komunikacji i

Student z tatwosScig potrafi
zastosowac prawidtowo i
efektywnie rozne metody

komunikacji i | rozwigzywania probleméw | komunikacji i1 rozwigzywania
rozwigzywania problemdédw | w grupie. probleméw w grupie; prezentuje
w grupie. nieszablonowy sposéb mys$lenia.
K_03 Student z trudem potrafi | Student potrafi zastosowac | Student =z trudem  potrafi

zastosowa¢ prawidtowo i
efektywnie rdzne systemy

normatywne w
rozwigzywaniu problemdéw
zawodowych.

prawidlowo i efektywnie
rézne systemy normatywne
w rozwigzywaniu
probleméw zawodowych.

zastosowac prawidtowo i
efektywnie rézne systemy
normatywne w rozwigzywaniu
probleméw zawodowych;
prezentuje nieszablonowy
sposéb myslenia.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obciazenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):
liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia 45 24
Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

czytanie literatury 7 13
Przygotowanie referatu/prezentacji multimedialnej 5 5
Przygotowanie do sprawdzianu 5 13
Przygotowanie do egzaminu 13 20
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suma godzin: 75 75
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 3 3
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:

1. K. Liederman, Bezpieczenstwo informacyjne. Nowe wyzwania, Warszawa 2017.

2. W. K. Roman, Podstawy zarzqdzania informacjq, Torun 2012.

3.H. Robétka, Wspétczesna biurowosé. Zagadnienia ogdlne, Torun 2010.

4. D. Bogdanov, Zarzqdzanie informacjq publiczng w jednostkach samorzqdu terytorialnego, Opole 2016.
5. P. Fajgielski, Prawo ochrony danych osobowych. Zarys wyktadu, Warszawa 2019.

6. Bezpieczenistwo danych osobowych. Geneza, zakres, odpowiedzialnos¢. Wybrane zagadnienia, red. ]. Sikorski, B.
Jagusiak, Gorzéw Wielkopolski 2020.

7. B. Iwaszko, Ochrona informacji niejawnych w praktyce, Warszawa 2012.

8. Zarzqdzanie informacjq o Srodowisku. Przewodnik, Warszawa 2018.

9. E. Badura i in., Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego, Warszawa 2016.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. I. Thnatowicz, Cztowiek, informacja, spoteczeristwo, Warszawa 2013.

2. P. Bunkowska i in., Wspétczesna biurowos¢ w administracji publicznej, Torun 2013.

3. P. Bunkowska i in., Wspétczesna dokumentacja typowa, Torun 2014.

4. Wspotczesna dokumentacja urzedowa, red. H. Rob6tka, Torun 2011.

5. Archiwa biezgce: zagadnienia teoretyczne i praktyczne rozwigzania, red. M. Jabtoniska, Torun 2015.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Juliusz Sikorski

data sporzadzenia / aktualizacji jsikorski@ajp.edu.pl,
dane kontaktowe (e-mail) 5.06.2025

podpis Juliusz Sikorski



mailto:jsikorski@ajp.edu.pl

Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 32/000/2025 Senatu AJP

z dnia 24 czerwca 2025 .

Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéow (lub kod przedmiotu) ‘ B.2

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Instytucje i Zrédla prawa Unii Europejskiej
Punkty ECTS 5

Rodzaj zajeé obowigzkowe

Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe

Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiéw I

Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz Prof. dr hab. Zbigniew Czachodr

0oséb prowadzacych zajecia Dr Tomasz Marcinkowski

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zajec¢ . ; . .,
)& stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 15/10 Rok I/ Semestr 1
¢wiczenia 15/8 Rok I/ Semestr 1
wyklad 15/10 Rok I/ Semestr 2 >
¢wiczenia 15/8 Rok I/ Semestr 2

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne, ktére nabyt podczas realizacji
przedmiotu wiedza o spoteczenstwie oraz umiejetno$¢ wyszukiwania informacji w réznych zrédtach i
opracowaniach

4. Cele ksztalcenia

C1 - Przekazanie studentom podstawowej wiedzy z zakresu statusu prawnego i funkcjonowania instytucji UE
oraz Zrédet prawa unijnego

C2 - Przekazanie studentom wiedzy dotyczacej statusu Polski w ramach struktur UE i wynikajgcych
z tego konsekwencji prawnych, ekonomicznych, spotecznych i finansowych

C3 - Nabycie przez studenta umiejetnosci analizowania przyczyn i przebiegu proces6w oddziatujacych na
struktury administracji publicznej i przektadania uzyskanych wnioskéw na analize i diagnoze konkretnych
stanéw faktycznych

C4 - Nabycie umiejetnosci analizowania obserwowanych proceséw integracyjnych i ewolucji struktur oraz prawa
unijnego i wyciggania z tej analizy prawidtowych wnioskéw istotnych dla pracy zawodowej w sferze publicznej

C5- Wyksztatcenie umiejetnosci dyskusji z poszanowaniem odmiennosci pogladéw, wycigganie wnioskow z
przebiegu i rezultatéw dyskusji, pozwalajgcych na ustalanie przysztych priorytetéw dziatania istotnych dla pracy
zawodowej w sferze publicznej
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5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Student wymienia instytucje Unii Europejskiej oraz charakteryzuje ich
organizacje wewnetrzng, objasnia powigzania miedzy nimi. Posiada wiedze K_Wo02
W_01 b . . . : . .
o zrodtach, istocie, sposobach funkcjonowania tych instytucji oraz o K_ W06
zachodzacych w ich ramach procesach zmian
Student ma wiedze na temat statusu Polski na arenie europejskiej, ze K_W07
W_02 szczeg6lnym uwzglednieniem cztonkostwa w strukturach K_W08
ponadpanstwowych
UMIEJETNOSCI
U 01 Student wykorzystuje wiedze teoretyczng do analizy konkretnych stanow K U02
- faktycznych, np. w aspekcie wpltywu prawa unijnego na prawo wewnetrzne -
Student analizuje i konstruuje prawidtowo wnioski dotyczace
obserwowanych (badanych) zjawisk spotecznych, stanéw faktycznych i K U03
U_02 innych zdarzen o znaczeniu prawnym, w szczeg6lnosSci w zakresie ustalenia N
- . , . . o " K_U07
ich skutkéw prawnych, dyrektyw postepowania organéw administracji
publicznej i podmiotéw prawa wynikajacego z cztonkostwa Polski w UE.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Student aktywnie uczestniczy w dyskusji prowadzonej w atmosferze
K 01 szacunku i poszanowania pogladéw, wycigga wnioski z dyskusji, ktére K_K07
- pozwalaja na ustalanie przysztych priorytetéw dziatania istotnych dla K_K08
pracy zawodowej w sferze publicznej
Student potrafi wspétdziata¢ i pracowaé w grupie wypetniajac w niej rézne K_K03
K 02 role K_KO04

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegdlnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

L. , Liczba godzin na studiach
Lp. | Tresci wykladow
stacjonarnych | niestacjonarnych
w1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 05 05
osiggniecia efektéw uczenia sie ’ ’
w2 Wprowadzenie do prawa UE - geneza powstania Wspolnot Europejskich i 20 20
Unii Europejskiej ’ ’
w3 Modele i teorie integracji - systematyzacja poje¢ i podej$¢ teoretycznych 2 1
w4 System instytucjonalny Unii Europejskiej i jego zasady 2 2
W5 Rada Europejska - sktad, kompetencje, miejsce w systemie 3 1
instytucjonalnym UE
w6 Parlament Europejski - sktad, struktura, funkcje (prawodawcze, 3 1
opiniodawcze i doradcze, kontrolne, inne)
w7 Rada - sktad, funkcje, kompetencje 2 1
w8 Komisja Europejska - powotanie, sktad, kompetencje 3 1
w9 Trybunat Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej jako organ sgdowy UE 2 1
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W10 | Trybunat Obrachunkowy, Europejski Bank Centralny 2,5 2,5
W11 | Prawo miedzynarodowe, prawo UE i prawo krajowe - wzajemne relacje 2 2
W12 | Zrédta prawa UE - rodzaje i klasyfikacja 2 1
W13 | Pierwotne prawo UE (traktaty i zasady og6lne prawa UE) 3 2
W14 | Wtérne prawo UE (formy aktdw prawa wtérnego, klasyfikacja aktow 3 5
prawa wtornego)
Razem liczba godzin wykladow 30 20

Lp. | Tresciéwiczen

Liczba godzin na studiach

stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Zapoznanie studentédw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 05 05
osiggniecia efektéw uczenia sie ’ ’
C2 Ponadnarodowy system wiadzy UE 55 2
C3 System instytucjonalny UE - relacje wewnetrzne oraz zewnetrzne 4 1
C4 System instytucjonalny UE w orzecznictwie TSUE 4 2
C5 Analiza Zr6det prawa UE 4 3,5
Ccé Prawo pierwotne UE - casestudy 3 2
c7 Prawo wtdrne UE - casestudy 3 1
C8 Procedury decyzyjne w Unii Europejskiej 2 2
C9 Tworzenie prawa na przyktadzie wybranego aktu prawodawczego - ) 1
dyrektywa
C10 | Zasady stosowania prawa UE 2 1
Razem liczba godzin ¢wiczen 30 16

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad M2 - Metoda problemowa (wyktad problemowy,
wyktad interaktywny, wyktad z elementami analizy
zrédiowej i dyskusji)

projektor, komputer

Cwiczenia M5 - Metoda praktyczna (Czytanie i analiza tekstu
Zrédtowego, analiza przyktadow i stanéw faktycznych,
przeglad i analiza form aktywnos$ci podmiotéw
zewnetrznych: orzecznictwa, interpretacji organow
administracji  publicznej, przygotowanie formy
pisemnej opartej na wczesniej ustalonych zalozeniach
lub stanie faktycznym)

projektor,
komputer,

teksty zrédiowe: teksty traktatow,
teksty orzeczen,

teksty stanow faktycznych.

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdélnych formach

zajec
Ocena formujaca (F)
Forma zaj Qé — wskazuje studentowi na potrzebe uzupetniania wiedzy Ocena podsumowuiqca (P) - podsumowuje
lub stosowania okre$lonych metod i narzedzi, stymulujace osiagniete efekty uczenia si¢ (wybor z listy)
do doskonalenia efektéw pracy (wybdr z listy)
Wyktad I sem - P2 - zaliczenie pisemne w formie




Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 32/000/2025 Senatu AJP

z dnia 24 czerwca 2025 r.

testowej zamknietej
P1 - Egzamin (pisemny w formie testowej z
elementami opisu)

Cwiczenia F1 - Sprawdzian (pisemny w formie testowej
zamknietej)

F2 - Obserwacja/aktywnos$¢ (ocena ¢wiczen
wykonywanych podczas zajec)

F4- Wypowiedz/wystapienie (dyskusja)

F5- Cwiczenia praktyczne (analiza i
rozstrzygniecie standw faktycznych)

Ocena podsumowujaca jest sumg ocen
formujacych.

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢
"Xu)

Wyktad Cwiczenia

Symbol efektu p1 P2 F1 F2 F4 F5
W_01 X X X X
W_02 X X X X
U_01 X X X X
U.02 X X X X
K_01 X X
K_02 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujgca:

Student realizuje prace/¢wiczenia/projekty za ktére prowadzacy przyznaje punkty (prace/¢éwiczenia/projekty
terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R >91% bardzo dobry (5,0)

R>81% ,90% plus dobry (4,5)
R>71% ,80% dobry (4,0)

R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
R>50% , 60% dostateczny (3,0)

R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujaca oceny jest sumg ocen formutujgcych.

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP..) 3/3,5 4/4,5
Ww_01 Student zna nazwy Student zna nazwy instytucji Student zna nazwy instytucji
wybranych instytucji UEiich | UEiich strukture UE i ich strukture
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strukture organizacyjna oraz
wymienia ich kompetencje.

organizacyjng oraz
kompetencje instytucji UE.

organizacyjng oraz
kompetencje instytucji UE.
Zna i rozumie relacje miedzy
instytucjami.

W_02 Student potrafi wyrazic¢ Student potrafi wyrazi¢ opinie | Student potrafi krytycznie
opinie innych w temacie w temacie statusu i relacji ocenic statusu i relacje Polski
statusu i relacji Polski na Polski na arenie europejskiej. na arenie europejskiej,
arenie europejskiej. Ma pogtebiona wiedze o Ma rozbudowang i pogtebiona
Ma podstawowgq wiedze o cztonkostwie Polski w wiedze o cztonkostwie Polski
cztonkostwie Polski w strukturach w strukturach
strukturach ponadpanstwowych. ponadpanstwowych.
ponadpanstwowych.

U_01 Student analizuje konkretne Student analizuje trafnie Student analizuje bezbtednie
stany faktyczne konkretne stany faktyczne konkretne stany faktyczne
wykorzystujac wiedze wykorzystujac wiedze wykorzystujac wiedze
teoretyczna. teoretyczna. teoretyczna.

Nie poszukuje samodzielnie Samodzielnie poszukuje Samodzielnie poszukuje
dodatkowych informacji. informacji ale wykorzystuje je | informacji wykraczajgcych
w niewielkim stopniu. poza zakres problemowy zajeé
i wykorzystuje je w swojej
pracy.

U_02 Student analizuje i konstruuje | Student samodzielnie Student w pelni samodzielnie
wnioski analizuje i konstruuje wnioski | analizuje i konstruuje wnioski
dotyczace stanéw dotyczace standw dotyczace stanéw
faktycznych, zjawisk faktycznych, zjawisk faktycznych, zjawisk
spotecznych. spotecznych. spotecznych.

Student formutuje skutki Student samodzielnie Student w petni samodzielnie
prawne formutuje skutki prawne formutuje skutki prawne.
wynikajacego z cztonkostwa wynikajacego z cztonkostwa wynikajacego z cztonkostwa
Polski w UE. Polski w UE. Polski w UE.
K 01 Student rozwigzujgc problem, | Student rozwigzujac problem, | Student rozwigzujac problem
ma $Swiadomos¢ etycznych, ma $Swiadomos¢ etycznych, ma $wiadomos¢ etycznych,
naukowych i spotecznych naukowych i spotecznych naukowych i spotecznych
konsekwencji konsekwencji proponowanych | konsekwencji proponowanych
proponowanych rozwigzan i rozwigzan i odnosi sie w rozwiazan i odnosi sie do
nie odnosi sie w do ich niewielkim stopniu do ich wszystkich uwarunkowan.
uwarunkowan. uwarunkowan. Realizuje indywidualnie i w
Realizuje indywidualnie i w Realizuje indywidualnie i w grupie powierzone zadania w
grupie powierzone zadania. grupie powierzone zadania petni samodzielnie poszukujgc
samodzielnie poszukujac rozwigzan.
rozwigzan.
K 02 Student potrafi wspétdziata¢i | Student chetnie wspétdziatai | Student chetnie wspoétpracuje

pracowaé w grupie
wypetniajac w niej rézne role.

pracuje w grupie wypetniajac
w niej rézne role.

w grupie, wypetnia w niej
rézne role, wyznaczajac
okre$lone zadania innym
cztonkom tej grupy.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obciazenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Forma aktywnosci studenta

Liczba godzin

na studiach
stacjonarnych

na studiach
niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec¢):
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liczba godzin pracy studenta z bezpos$rednim udziatem 60 36
nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia
Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwiazana z zajeciami):
czytanie literatury 22 25
Przygotowanie do analizy i rozstrzygnie¢ stanéw faktycznych 10 20
Przygotowanie do zajec 5 5
Przygotowanie do sprawdzianu 8 12
Przygotowanie do egzaminu 20 27
suma godzin: 125 125
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 5 5
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:
1. J. Barcz, M. Gérka, A. Wyrozumska, Instytucje i prawo Unii Europejskiej: podrecznik dla kierunkéw prawa,

zarzqdzania i administracji, Warszawa 2020.

2. ]. Maliszewska-Nienartowicz, System instytucjonalny i prawny Unii Europejskiej, Torun 2010.
3. J. Galster, A. Szczerba-Zawada (red.), Procedury decyzyjne Unii Europejskiej, Warszawa 2015.
4. J.Barcik, R. Grzeszczak (red.), Prawo Unii Europejskiej, Warszawa 2022.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. A. Zawidzka-Lojek, A. Lazowski (red.), Prawo Unii Europejskiej: instytucje i porzqdek prawny, prawo
materialne, Warszawa 2018.

2. W. Czaplinski, (wybor i red.), Prawo Wspélnot Europejskich. Orzecznictwo, Warszawa 2005.

1. L.Pisarczyk (red.), Prawne problemy i wyzwania Unii Europejskiej, Warszawa 2018.

2. A. Szczerba-Zawada, Pozycja ustrojowa Rady Europejskiej w systemie instytucjonalnym Unii Europejskiej,

Warszawa 2013.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Dr hab. Aleksandra Szczerba prof. AJP
data sporzadzenia / aktualizacji 5.06.2025

dane kontaktowe (e-mail) aszczerba@ajp.edu.pl

podpis Aleksandra Szczerba
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja
Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéow (lub kod przedmiotu) ‘ B.3

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Prawo miedzynarodowe publiczne
Punkty ECTS 4

Rodzaj zajeé obowigzkowe
Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe

Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiéw I

Im,i ¢ i nazwisko koord)_lnattora zajeé oraz Dr hab. Witold Sobczak prof. AJP
0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zaje¢ i liczba godzin w semestrze

s Liczba godzin Rok Punkty ECTS (zgodnie
Forma zajec . : . . g
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr | z programem studiow)
wyklad 15/10 Rok I/ Semestr 1
wyktad 15/10 Rok I/ Semestr 1 A
¢wiczenia 15/8 Rok I/ Semestr 2
¢wiczenia 15/8 Rok I/ Semestr 2

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien legitymowac sie podstawowg wiedza o $wiecie oraz ustrojach i organizacji panstw.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Przekazanie studentom wiedzy z zakresu podstawowych konstrukcji prawnomiedzynarodowych

C2 - Przekazanie studentom wiedzy z zakresu prawa miedzynarodowego publicznego niezbednej do
samodzielnej, poprawnej interpretacji norm prawnomiedzynarodowych zawartych w umowach
miedzynarodowych oraz przeprowadzania analiz prawnomiedzynarodowych

C3 - Wyksztatcenie umiejetnosci wykorzystania konstrukcji prawniczych w rozumowaniach
prawnomiedzynarodowych

C4 - Wyksztatcenie umiejetnosci wtasciwej wyktadni przepiséw prawnomiedzynarodowych w konkretnym
stanie faktycznym

C5- Uswiadomienie znaczenia posiadania wiedzy z zakresu prawa miedzynarodowego publicznego i mozliwosci
jej efektywnego wykorzystania w praktyce, ze szczegélnym uwzglednieniem pracy w grupie, ktéra ma umozliwi¢
wypracowanie rozwigzania istotnego dla danej organizacji problemu prawnego

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Odniesienie do
efektu

Symbol

Opis efektu uczenia sie
efektu
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uczenia sie kierunkowego

WIEDZA

Student ma wiedze z zakresu nauk o administracji i nauk prawnych w

W_01 przedmiocie prawa miedzynarodowego publicznego, potrafi prawidtowo K W01
ustali¢ ich relacje do innych dyscyplin naukowych.
Student zna rodzaje powigzan prawnych i administracyjnych oraz
W 02 spotecznych w obrebie analizowanej materii tak, Ze potrafi zdiagnozowa¢ K W02
- rzadzace nimi prawidtowosci w zakresie instrumentéw miedzynarodowo- K_ W03
prawnych.
UMIEJETNOSCI
Student prawidtowo interpretuje tres¢ przepis6w prawa K U01
U 01 miqdzynarf)dowelgo pub.liczn'ego, pos%uguj'qc sie tak dokon‘:inq interpretacja K_U02
- potrafi znajdowac rozwigzania dla potencjalnych probleméw w
dziatalnos$ci organéw administracji publicznej i innych podmiotéw prawa. K_.U07
Student pozyskuje i wykorzystuje dane do analizowania konkretnych
U_02 procesow i zjawisk spotecznych, politycznych, prawnych, ekonomicznych i K_U08
gospodarczych w zakresie prawa miedzynarodowego publicznego.
Student analizuje przyczyny i przebieg proceséw oddziatywujacych na stan
U_03 L . . . . K _U12
rozwoju i obowigzywania prawa miedzynarodowego publicznego.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Student ma §wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci w zakresie K K01
K 01 prawa miedzynarodowego, rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i
ciaggtego rozwoju osobistego i zawodowego. K K02
Student akceptuje i respektuje odmienne od wtasnych teorie i poglady na K_KO03
K 02 temat zjawisk zachodzacych w sferze migdzynarodowej, potrafi K_K04
- wspotdziatac i pracowac w grupie wypetniajgc w niej rézne role i
s : f : K_K07
prowadzi¢ polemike w sposéb etyczny i kulturalny.
Student wykazuje niezalezno$¢ i samodzielno$¢ mysli, szanujac
K 03 jednoczes$nie prawo innych oséb do wykazywania tych samych cech, K K12
- potrafi mysle¢ w sposéb przedsiebiorczy, potrafi wykorzysta¢ szanse K K13

pojawiajace sie w ramach danej aktywno$ci.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiéw):

Liczba godzin na studiach

Lp. | Tresci wykladow
stacjonarnych | niestacjonarnych
w1 Zapoznanie studentow z efektami uczenia sie, metodami oceniania
osiggniecia efektéw uczenia sie 0,5 0,5
Cele, efekty ksztatcenia oraz metody ich weryfikacji.
w2 Podstawowe pojecia: definicja prawa miedzynarodowego publicznego, 20 10
funkgcje i zasady. ’ ’
W3 Zrédta prawa miedzynarodowego publicznego: prawo traktatowe, zwyczaj
miedzynarodowy, ogélne zasady prawa, akty jednostronne, orzecznictwo i 4,0 2,0
doktryna.
W4 Podmiotowo$¢ w prawie miedzynarodowym: rodzaje i charakterystyka 30 30
podmiotéw prawa miedzynarodowego. ’ ’
W5 Ludnos¢: pojecie ludnosci, pojecie obywatelstwa, jego nabycie i utrata; 40 2.5
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bezpanstwowos¢, uchodzcy, azyl, ekstradycji, ochrona praw cztowieka.
W6 Terytorium: pojecie i sktad terytorium, miedzynarodowe prawo morza, 40 30
przestrzen powietrzna i kosmiczna. ’ ’
W7 Organizacje miedzynarodowe: pojecie i istota organizacji o 15
miedzynarodowych, struktura i kompetencje. ’ ’
w8 Odpowiedzialno$¢ w prawie miedzynarodowym publicznym. 4,0 25
w9 Prawo dyplomatyczne i konsularne. 2,0 2,0
W10 | Prawo konfliktéw zbrojnych. 4,0 2.0
Razem liczba godzin wyktadow 30 20
Lp. Treéci éwiczen Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania
osiggniecia efektow uczenia sie 0,5 0,5
Cele, efekty ksztatcenia oraz metody ich weryfikacji.
C2 Pojecia ogdlne: spoteczno$¢ miedzynarodowa, miedzynarodowy porzadek 20 10
prawny, definiowanie prawa miedzynarodowego, zagadnienie sankcji ’ ’
C3 Umowa miedzynarodowa jako Zrédto prawa w $wietle Konwencji
wiedenskiej i prawie traktatéw, zwyczaj miedzynarodowy jako Zrédio 40 9t
prawa miedzynarodowego, zasady ogdlne prawa w Akcie Koncowym ’ ’
KBWE.
Cc4 Panstwo jako suwerenny podmiot prawa miedzynarodowego. Podmioty o
pochodnej podmiotowos$ci w prawie miedzynarodowym: Stolica 4,0 2,0
Apostolska, Zakon Kawaleréw Maltanskich, strona wojujaca.
C5 Obywatelstwo. Status uchodZcy. Procedura udzielania azylu. 4,0 2.0
cé Mo,rskie wody terytorialne. Obszary niepodlegajace suwerennosci 4,0 2.0
panstwowej.
Cc7 Wybrane organizacje miedzynarodowe jako podmioty prawa 20 1s
miedzynarodowego. ’ ’
C8 Egzekwowanie odpowiedzialno$ci panstw w prawie miedzynarodowym 35 20
publicznym. Miedzynarodowe sgdownictwo karne. ’ ’
Cc9 Pokojowe rozstrzyganie sporéw miedzynarodowych. 2.0 1,0
C10 | Ochrona ofiar konfliktéw zbrojnych. Metody i srodki prowadzenia wojny. 4,0 15
Razem liczba godzin éwiczen 30 16

7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegolnych form zajec

Forma

zajec Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne

Wyktad

M2 - Metoda problemowa (wyktad z elementami

M4 - Metoda programowana (wyktad z
wykorzystaniem materiatéw multimedialnych)

analizy zrodtowej i dyskusji; metoda przypadkdow), Laptop, projektor, relewantne akty
prawne, relewantne orzecznictwo
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Cwiczenia

M2 - Metoda problemowa (metoda przypadkéw,

faktycznych, 4. Cwiczenia kreacyjne: przygotowanie
prezentacji, przygotowanie referatu)

rozwiazywanie problemu, dyskusja). Projektor, laptop, relewantne
M5 - Metoda praktyczna (1. Pokaz: prezentacja prac | orzecznictwo sadow
wihasnych 2. Cwiczenia przedmiotowe: czytanie i | miedzynarodowych, relewantne
analiza tekstu Zrédlowego, analiza literatury | akty Zrédta miedzynarodowego i
przedmiotu, analiza form aktywno$ci podmiotéw | krajowego

zewnetrznych, analiza przyktadow i stanéw

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdlnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy lub stosowania okreslonych
metod i narzedzi, stymulujace do doskonalenia efektéw pracy (wybor z listy)

Ocena podsumowujaca
(P) - podsumowuje
osiggniete efekty uczenia sie
(wybor z listy)

Wyktad F2 obserwacja podczas zaje¢ / aktywnos$¢ (obserwacja poziomu . L
. ., o o . P2 zaliczenie pisemne w
przygotowania do zaje¢, weryfikacja zapoznania sig¢ z literatura) formie opisowej
F4 WypowiedZ/wystapienie (dyskusja, (I semestr)
debata, ustne rozwigzywanie problemu w oparciu o konkretny stan P1 eg-zami.n pise.mny w
faktyczny, ustna interpretacja tekstu) formie opisowej
(I semestr)
Cwiczenia F1 sprawdzian (pisemny)

F2 obserwacja podczas zaje¢ / aktywnos$¢ (ocena ¢wiczen
wykonywanych podczas zajec)

F3 Przygotowanie pracy pisemnej (referatu lub prezentacji)
F4 Wypowiedz/wystapienie (dyskusja)

Ocena podsumowujaca
stanowi $rednia ocen
formujacych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawic

"Xll

H-1 Metody weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawi¢ ,x”)

Efekty Wyktad Cwiczenia
przedmiotowe F1 P1 p2 F1 F2 F3 F4
X X
w_01 X X X X
X X
w_02 X X X X X
u_01 X X X X % X
U_02 X X X
U_03 X X X X X X <
K_01 X X X X X X
K_02 X X
K_03 X X X
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9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zajec, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okreslajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP..) 3/3,5 4/4,5
W_01 St.udent ma podstawowa Student ma podstawowa
wiedze z zakresu nauk o . Student ma podstawowa
o o wiedze z zakresu nauk o .
administracji i nauk . o wiedze
L administracji i nauk prawnych . .
prawnych w przedmiocie . z zakresu nauk o administracji
. w przedmiocie prawa . L
prawa miedzynarodowego . i nauk prawnych w przedmiocie
. . .. | miedzynarodowego .
publicznego, potrafi ustali¢ ) . . prawa miedzynarodowego
. . publicznego, potrafi ustali¢ . .
ich relacje do wybranych . . . o publicznego, potrafi
. . ich relacje do wiekszosci L .
innych dyscyplin . ) samodzielnie prawidtowo
innych dyscyplin naukowych s : .
naukowych przy . ustali¢ ich relacje do innych
s przy podpowiedzi )
podpowiedzi prowadzacego dyscyplin naukowych.
prowadzacego wyktad.
wyktad.
W_02 Student zna wybrane Student zna wiekszos¢ .
. L < o Student zna wszystkie
rodzaje powigzan prawnych | rodzajow powigzan prawnych ; N
. L . . L . wymagane rodzaje powigzan
i administracyjnych oraz i administracyjnych oraz rawnveh
spotecznych w obrebie spotecznych w obrebie p 1 ,
. . . . . . . . i administracyjnych oraz
analizowanej materii tak, Ze | analizowanej materii tak, ze .
. . L o . spotecznych w obrebie
diagnozuje rzadzacych nimi | potrafi zdiagnozowac . . o '
. L . . . . . | analizowanej materii i potrafi
prawidtowosci w zakresie rzadzace nimi prawidtowosci o . .
. . L . samodzielnie zdiagnozowac
instrumentéw w zakresie instrumentéw .y . -
) . rzadzace nimi prawidtowoSci
miedzynarodowoprawnych | miedzynarodowoprawnych w o .
. . ; ; w zakresie instrumentéw
w oparciu o stanowisko oparciu o stanowisko miedzvnarodowonrawnvch
doktryny. doktryny. eazy p yen.
U_01 Student prawidtowo . Student prawidtowo
. . 2 Student prawidtowo ) . 2 ,
interpretuje tres¢ . : in s - interpretuje tre$¢ wszystkich
L - interpretuje tres¢ wiekszosci Ny
niektérych przepiséw . wymaganych przepiséw prawa
X przepiséw prawa .
prawa miedzynarodowego . miedzynarodowego
: .o miedzynarodowego .
publicznego. Postugujac sie . L publicznego
: . publicznego. Postugujac sie i oo
tak dokonang interpretacjg ) . i postugujac sie tak dokonang
' . . tak dokonang interpretacja . : .
potrafi, pracujgc w grupie, ' p . interpretacja potrafi
. , . : potrafi wypracowag, pracujac o . ,
znajdowac rozwiazania dla . . : samodzielnie znajdowac
D . w grupie, rozwigzania dla : . .
niektérych potencjalnych S . rozwigzania dla potencjalnych
. . L niektérych probleméw w ,
probleméw w dziatalnosci . . . probleméw
. L e dziatalnos$ci organéw . f .
organ6w administracji .. . ) .. w dziatalnosci organéw
. s administracji publicznej i . . . -
publicznej i innych ) S administracji publicznej i
g innych podmiotéw prawa. . o
podmiotéw prawa. innych podmiotdw prawa.
U_02 Student potrafi pozyskaé Student pozyskuje wiekszo$¢ Student pozyskuje wszystkie
podstawowe dane do danych do analizowania dane do analizowania
analizowania konkretnych konkretnych proceséw i konkretnych proceséw i
procesow i zjawisk zjawisk spotecznych, zjawisk spotecznych,
spotecznych, politycznych, politycznych, prawnych, politycznych, prawnych,
prawnych, ekonomicznychi | ekonomicznych i ekonomicznych i
gospodarczych w zakresie gospodarczych w zakresie gospodarczych w zakresie
prawa miedzynarodowego prawa miedzynarodowego prawa miedzynarodowego
publicznego. publicznego. publicznego.
U_03 Student analizuje przyczyny | Student analizuje przyczynyi | Student analizuje przyczyny i

i przebieg proceséw
oddziatywujacych na stan
rozwoju i obowigzywania

przebieg proceséw
oddziatywujacych na stan
rozwoju i obowigzywania

przebieg proceséw
oddziatywujacych na stan
rozwoju i obowigzywania
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prawa miedzynarodowego prawa miedzynarodowego prawa miedzynarodowego
publicznego, ale ich nie publicznego i potrafi je publicznego, potrafije wyjasnic¢
wyjasnia. wyjasnic. i przewidzie¢ ich implikacje.

K 01 Student ma Swiadomos$¢ Student ma $wiadomos$¢
Student ma §wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy poziomu swojej wiedzy i
poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci w zakresie umiejetnosci
i umiejetno$ci w zakresie prawa miedzynarodowego, w zaKkresie prawa
wybranych obszaréw prawa | rozumie potrzebe ciagtego miedzynarodowego, rozumie
miedzynarodowego, rozwoju osobistego potrzebe cigglego rozwoju
rozumie potrzebe cigglego i zawodowego i na prosbe osobistego i zawodowego
rozwoju osobistego wyktadowcy podejmuje i podejmuje dziatania je
i zawodowego. dziatania je urzeczywistniajace z wlasne

urzeczywistniajace. inicjatywy.

k.02 Studgnt respektuje Student akceptuje Student akceptuje i respektuje
odmienne od wlasnych . : ) ) .

. i respektuje odmienne od odmienne od wtasnych teorie
teorie i poglady na temat . . L
o wlasnych teorie i poglady na i poglady na temat zjawisk
zjawisk zachodzacych w L
. . temat zjawisk zachodzacych w | zachodzacych w sferze
sferze miedzynarodowej, : -, . : .
. : sferze miedzynarodowej i miedzynarodowej, potrafi
ale nie rozumie ' y . c s X .
. ‘o . potrafi prowadzi¢ polemike z prowadzi¢ polemike z nimi
konieczno$ci prowadzenia o . , .
R , nimi w sposéb etyczny w sposéb etyczny i kulturalny
polemiki z nimi w spos6b i kulturaln i promuj taka postaw
etyczny i kulturalny. Y. P JraKap &

K_03 Student wykazuje Student wykazuje niezalezno$¢
niezalezno$¢ i Student wykazuje i samodzielno$¢ mysli w
samodzielno$¢ mysli niezaleznos$¢ i samodzielnos$¢ pelnym zakresie, szanujac
w waskim zakresie, ale mys$li w szerszym zakresie, ale | jednocze$nie prawo innych
szanuje jednocze$nie prawo | szanuje jednocze$nie prawo 0s6b do wykazywania tych
innych os6b do innych os6b do wykazywania | samych cech
wykazywania tych samych tych samych cech. i wymagajac od nich realizacji
cech. tego.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obciazenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin
Forma aktywno$ci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):
liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia 60 36
Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwiagzana z zajeciami):

czytanie literatury 10 13
Analiza materiatu Zrédtowego 7 12
Przygotowanie prezentacji 5 5
Przygotowanie do sprawdzianu 7 15
Przygotowanie do egzaminu 11 19

suma godzin: 100 100

18




do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu

Zatacznik nr 3
praktycznym,

stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 32/000/2025 Senatu AJP
z dnia 24 czerwca 2025 .

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 4
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

4

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:

1. W.Géralczyk, S. Sawicki, Prawo miedzynarodowe publiczne w zarysie, Warszawa 2020.

2. R.Bierzanek, ]. Symonides, Prawo miedzynarodowe publiczne, Warszawa 2015.

3. M. N. Shaw, Prawo miedzynarodowe publiczne, Warszawa 2013.

4. 1. Kra$nicka (red.), Prawo miedzynarodowe publiczne. Teoria i praktyka, Warszawa 2019.

Literatura zalecana / fakultatywna:

W. Czaplinski, A. Wyrozumska, Prawo miedzynarodowe publiczne, Warszawa 2013.

L. Antonowicz, Podrecznik prawa miedzynarodowego publicznego, Warszawa 2014.

J. Symonides, Prawo miedzynarodowe publiczne, Warszawa 2012.

J. Gilas, Prawo miedzynarodowe publiczne, Warszawa 2008.

B. Sonczk, A. Lazowski, A. Zawidzka- Lojek, Prawo miedzynarodowe publiczne, Warszawa 2018.
J. Horodyski, Prawo miedzynarodowe publiczne. Repetytorium, Warszawa 2008.

SAESAN- S

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Dr hab. Witold Sobczak prof. AJP

data sporzadzenia / aktualizacji witoldsobczak@wp.pl

dane kontaktowe (e-mail) 5.06.2024

podpis Witold Sobczak
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéow (lub kod przedmiotu) ‘ B.4

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Prawne podstawy resocjalizacji
Punkty ECTS 1

Rodzaj zajeé obowigzkowe
Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiéw I

Im,iq i nazwisko koordynagtora zajec oraz Dr Krzysztof Gorazdowski

0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

L. Liczba godzin Rok Punkty ]I::CTS
Forma zaje¢ . ; . Wy (zgodnie z
stacjonarne/niestacjonarne | studiéw/semestr .
programem studiéw)
wyktad 15/10 Rok I/ Semestr 2 1

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ podstawowa wiedze z zakresu ustroju panstwa demokratycznego.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Wyposazenie studentéw w wiedze z zakresu nauk spotecznych, zwtaszcza nauki o prawie karnym
wykonawczym

C2 - Zdobycie umiejetnosci analizowania przyczyn i przebiegu proceséw oddziatywujacych na resocjalizacje
skazanych

C3 - Uksztattowanie odpowiedniej postawy spotecznej i etycznej opartej na poszanowaniu prawa i wartosci
moralnych powszechnie akceptowanych w spoteczenstwie, w szczegdlnosci rozwiniecie wrazliwosci na potrzeby
0s6b, ktore odbywaja kary i srodki karne w ramach resocjalizacji i powrotu do spoteczenstwa.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Student ma wiedze o normach i regutach decydujacych o strukturach i
W_01 instytucjach wtasciwych dla sfery publicznej, a takze o rzadzacych nimi
prawidtowosciach. K_Wo6
UMIEJETNOSCI
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Student potrafi prawidtowo interpretowac tre$¢ przepisé6w prawa karnego
wykonawczego i postugujac sie normami prawnymi znajdowacé

U_01 : ; ; . ; o . K _U01
rozwigzania dla potencjalnych probleméw w dziatalnos$ci organéw
administracji publicznej oraz innych podmiotéw prawa.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi te potrzebe K K01
K 01 realizowac w praktyce zaréwno w odniesieniu do wtasnej osoby, jak i -

wspétpracownikéw w (grupie) w organizacji.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

L. , Liczba godzin na studiach
Lp. | Tresci wykladow
stacjonarnych | niestacjonarnych

w1 Zapoznanie studentow z efektami uczenia sie, metodami oceniania

osiggniecia efektéw uczenia sie 1 1

Kierunki rozwoju wspotczesnej polityki kryminalnej
w2 Resocjalizacja jako jeden z celéw kary 2 2
W3 Wykonywanie kary pozbawienia wolno$ci 2 1
W4 Wykonywanie innych kar i sSrodkéw karnych 2 2
W5 Zwolnienie skazanego z zaktadu karnego 2 2
w7 Odbywanie kary w systemie dozoru elektronicznego 2 1
w8 Odbywanie kary pozbawienia wolno$ci przez osoby 65+. Praktyka i ) 1

dotychczasowe rozwiazania

Razem liczba godzin wykladow 15 10
7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec
Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne
Wyktad M1 Metoda podajaca (wyktad informacyjny) Projektor, akty prawne, system

problemowej i dyskusji

M2 Metoda problemowa (wyktad z elementami analizy | informacji prawnej

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdélnych formach

zajec

Forma zaj(-;(': Ocena formujgca (F) - wskazuje studentowi na potrzebe Ocena po_dsu_mo_wuiqca (P) -
uzupetniania wiedzy lub stosowania okre$lonych metod i narzedzi, p.odsum(zwu]e_ osiagnigte efekty uczenia
stymulujace do doskonalenia efektow pracy (wybor z listy) sig(wybor z listy)

Wyktad F2 - obserwacja/aktywno$¢ (obserwacja poziomu P2 - zaliczenie (pisemne - test
przygotowania do Zané Zamknlqty Wlelokl”otnego Wyboru)
F4-wypowiedz/wystapienie (dyskusja, debata,
rozwigzywanie problemu)

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢

,,X"]

Efekty

przedmiotowe F2 ‘ F4 P2

Wyktad
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EPW_01 X X X
EPU_01 X
EPK 01 X X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zajec, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujgca:

Student realizuje prace/¢wiczenia/projekty za ktére prowadzacy przyznaje punkty (prace/¢éwiczenia/projekty

terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R >91% bardzo dobry (5,0)

R>81% ,90% plus dobry (4,5)
R>71% ,80% dobry (4,0)

R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
R>50% , 60% dostateczny (3,0)

R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujgca oceny jest suma ocen formutujacych.

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP..) 3/3,5 4/4,5
w_01 Student zna wybr.ane Studen:c zna wu;ksz.osc Student zna wszystkie systemy
systemy odbywania kary systeméw odbywania kary . o
S s - . odbywania kary pozbawienia
pozbawienia wolnosci i pozbawienia wolnoSci i (s L
e o wolnosci i resocjalizacji skazanych.
resocjalizacji skazanych resocjalizacji skazanych
u.01 Student potrafi postugiwaé S.tude-nt p"t?a.ﬁ postugiwac Student potrafi sprawnie
Co . : sie wiekszos$cig norm o )
sie niektérymi normami . postugiwac sie normami
. . prawnych w zakresie : .
prawnymi w zakresie prawa prawnymi w zakresie prawa
prawa karnego
karnego wykonawczego. karnego wykonawczego.
wykonawczego.
K 01 Student rozumie znaczenie

Student rozumie znaczenie
wiedzy z zakresu
wykonywania kar i sSrodkéw

wiedzy z zakresu
wykonywania kar i
$rodkéw karnych, potrafi

Student rozumie znaczenie wiedzy
z zakresu wykonywania kar i
$rodkow karnych, potrafi
wyciagna¢ wnioski, komunikowac

karnych, ale nie wycigga wyciggna¢ wnioski i . .
. y . yclag ag. a . sie z organami z zaplanowanym
wnioskow. komunikowac sie z .
. skutkiem.
organami.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obciazenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Forma aktywnosci studenta

Liczba godzin

na studiach
stacjonarnych

na studiach
niestacjonarnych
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Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):

liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli

15 10

akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

czytanie literatury 4 7

Przygotowanie do zajec

Przygotowanie referatu do dyskus;ji 1 1
Przygotowanie do zaliczenia 3 5
suma godzin: 25 25

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 1 1

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:
1. B.Stando-Kawecka : Prawne Podstawy resocjalizacji, Krakéw 2000, wyd. Zakamycze.
2. M. Ku¢, Prawne podstawy resocjalizacji, Warszawa 2013
3. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny wykonawczy, tekst jednolity Dz. U. 2021, poz. 53

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. K. Sawicka : Polska mysl resocjalizacyjna, Warszawa 1993.
2. Z.Hotda,]. Holda, J. Migdat, B. Zérawska,Prawo karne wykonawcze, Warszawa 2017.

3. K. Siemaszko,Seniorzy odbywajqcy kare pozbawienia wolnosci. Czy zachodzi koniecznos¢ nowych rozwiqzan

legislacyjnych?, ,Probacja” r. 2018, nr 4, s. 87 - 97.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego dr hab. Aleksandra Szczerba prof. AJP
data sporzadzenia / aktualizacji 5.06.2025

dane kontaktowe (e-mail) aszczerba@ajp.edu.pl

podpis Aleksandra Szczerba
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Wydzial

Prawa i Bezpieczenstwa

Kierunek

Administracja

Poziom studiow

pierwszego stopnia

Forma studiow

stacjonarna/niestacjonarna

Profil studiow

praktyczny

Pozycja w planie studiéow (lub kod przedmiotu) ‘ B.5

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec

Ustroj samorzadu terytorialnego

Punkty ECTS

2

Rodzaj zajeé

obowiazkowe

Modul/specjalizacja

B. Przedmioty kierunkowe

Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia

polski

Rok studiow

I

Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz
os6b prowadzacych zajecia

dr Jacek Jaskiewicz
dr Piotr Krzyzanowski
mgr Lukasz Marcinkiewicz

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Forma zaje¢

Liczba godzin Rok
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

wyktad 15/10

Rok I/ Semestr 2

¢wiczenia 15/8

Rok I/ Semestr 2

2

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Podstawowy wiedzy o panistwie i prawie

4. Cele ksztalcenia

wspolnoty samorzadowej

C1 - Przekazanie studentom wiedzy na temat ustrojowego prawa samorzadu terytorialnego w RP oraz istoty i
znaczenia, a takze zasad organizacji samorzadu terytorialnego

C2 - Zdobycie umiejetnosci praktycznych przydatnych w praktyce dziatania administracji samorzadowej
C3- Wyksztatceni umiejetnosci wykorzystania posiadanej wiedzy w celu prawidtowego funkcjonowania

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Student ma wiedze na temat struktury organizacyjnej jednostek samorzadu
W_01 terytorialnego i kompetencji organéw gminy, powiatu i samorzadu K_ W02
wojewodztwa.
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Student ma wiedze na temat prawnych i organizacyjnych norm (regut)

w.02 realizacji zadan wtasnych i zleconych samorzadu terytorialnego K-wo7
UMIEJETNOSCI
Student wykorzystuje wiedze do analizowania stanéw faktycznych w
U_01 zakresie funkcjonowania administracji samorzadowej oraz do K_U02
rozwigzywania problemoéw.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
K 01 Student potrafi wspétdziatac i pracowaé w grupie w celu realizacji K K03

intereséw spotecznosci lokalnej

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegdlnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Lp. | Tresci wykladow Liczba godzin
Studia stacjonarne | Studia niestacjonarne

w1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia oraz metodami 0,5 0,5
oceniania osiagniecia efektdw uczenia

w2 Pojecie i istota samorzadnosci. Gwarancje samorzadnosci w 2,5 2
prawie krajowym i europejskim.
Cele i funkcje samorzadu terytorialnego R.P.

w3 Samorzad gminny. Ustroj, struktura, organy, zadania i 2,5 1.5
kompetencje.

w4 Samorzad powiatowy. Ustrdj, struktura, organy, zadania i 2 1
kompetencije.

W5 Samorzad wojewo6dzki. Ustroj, struktura, organy, zadania i 2 2
kompetencje.

w6 Prawne formy wspdtdziatania jednostek samorzadu 2 1
terytorialnego

w7 Nadzér nad samorzadem terytorialnym 2 1

w8 Akty prawa miejscowego. 1,5 1
Razem liczba godzin wykladéw 15 10

Lp. | Tresci éwiczen Liczba godzin

Studia stacjonarne | Studia niestacjonarne

C1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia oraz metodami 0,5 0,5
oceniania osiggniecia efektéw uczenia

C2 Analiza przepisow Konstytucji i Europejskiej Karty Samorzadu 4 3
Lokalnego

C3 Analiza przepiséw ustaw samorzadowych: ustawy o 5 3
samorzadzie gminnym, ustawy o samorzadzie powiatowym i
ustawy o samorzadzie wojewddztwa.

Cc4 Analiza przepiséw dotyczacych nadzoru nad samorzadem 3 2
terytorialnym

C5 Analiza aktéw prawa miejscowego 2,5 1,5
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 8
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7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad M2 - Metoda problemowa(Interaktywny wyktad z Laptop, projektor, bazy
elementami analizy Zrédtowej i dyskus;ji) orzecznictwa, bazy informacji
prawniczej
Cwiczenia M2 - Metoda problemowa (Dyskusja dydaktyczna, | Analiza tekstow prawnych i

praca w grupach)

orzecznictwa (kazuséw)

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegolnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy
lub stosowania okre$lonych metod i narzedzi, stymulujace
do doskonalenia efektéw pracy (wybdr z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

Wyktad

F2 obserwacja podczas zaje¢ / aktywnos$¢

P2 zaliczenie pisemne w formie testowej z
elementami opisu

Cwiczenia

F1 sprawdzian (pisemny)

F2 obserwacja podczas zaje¢ / aktywnos$¢
(ocena ¢wiczen wykonywanych podczas zajec)
F3 Przygotowanie pracy pisemnej (referatu
lub prezentacji)

Ocena podsumowujaca stanowi $rednig ocen
formujacych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéow uczenia sie (wstawi¢

»X")
Efekty Wyktad Cwiczenia
przedmiotowe F2 P2 F1 | F2 F3 | F4
w_01 X
W_02 X
U_01 X
K 01 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w skiad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP..) 3/3,5 4/4,5
W_01 Student wszechstronnie opanowat
Student opanowat w . S
Student ma podstawowg L wiedze przekazana w trakcie zajeé
. o znacznym zakresie wiedze .
wiedze wtasciwg dla o oraz pochodzaca z literatury
. . przekazang w trakcie zajec¢ .
przedmiotu ustroj . podstawowej, co pozwala mu na
. oraz pochodzaca z literatury L . :
samorzadu terytorialnego . rozpoznawanie i rozwigzywanie
podstawowej .
probleméw
W_02 Student zna wybrane Student ma poszerzong Student wykazuje sie wiedza
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wymagane zagadnienia z
zakresu realizacji zadan
samorzadu terytorialnego

wiedze wtasciwg dla wykraczajaca poza zakres
przedmiotu ustraj problemowy zaje¢
samorzadu terytorialnego

U_01 Student posiada
umiejetnosci
interpretowania
wilasciwych przepisow w
podstawowym zakresie

Samodzielnie poszukuje informacji
wyKkraczajacych poza zakres
problemowy zajec¢ i wykorzystuje je
W swojej pracy

Student samodzielnie
poszukuje dodatkowych
informacji

K 01
Realizuje powierzone
zadanie popekniajac
nieznaczne btedy

Realizuje powierzone
zadanie popetniajgc
minimalne btedy, ktére nie
wptywaja na rezultaty jego
pracy

Realizuje powierzone zadania
bezbtednie

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS)

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach

stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):

liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych osé6b prowadzacych zajecia

30 18

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Czytanie literatury, korzystanie z baz orzecznictwa i systemow 9 17
informacji prawniczej

Przygotowanie do zaliczenia 11 15

suma godzin: 50 50

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 2 2

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:

1. B. Dolnicki, Samorzqd terytorialny, Warszawa 2024.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. R. Gawtowski, P. Machalski, K. Makowski, Samorzqd terytorialny w systemie administracji publicznej, Warszawa

2019

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Jacek Jaskiewicz

data sporzadzenia / aktualizacji jjaskiewicz@ajp.edu.pl
dane kontaktowe (e-mail) 5.06.2025

podpis Jacek Jaskiewicz

27




Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 32/000/2025 Senatu AJP

z dnia 24 czerwca 2025 .

Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow pierwszego stopnia

Forma Studi()w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéow (lub kod przedmiotu) ‘ B.6

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Prawo cywilne z umowami w administracji (I)
Punkty ECTS 4

Rodzaj zajeé obowigzkowe

Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe

Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiéw 11

Imie i nazwisko koordynatora zajec oraz dr Robert Stabuszewski

0oséb prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zajec¢ . ; . .,
)& stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 30/12 Rok I/ semestr 3

4

¢wiczenia 15/12 Rok 11/ semestr 3

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Wiedza z zakresu podstaw prawoznawstwa.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Przekazanie wiedzy o rodzajach struktur administracji publicznej i zadan administracji publicznej

w obszarze prawa cywilnego.

C2 - Zdobycie umiejetnosci praktycznych przydatnych w praktyce z uwzglednieniem specyficznych potrzeb
zaréwno pracodawcow z sektora ustug publicznych, jak i pracodawcéw prywatnych wchodzacych w
jakiekolwiek relacje z podmiotami administracji publicznej, poszukiwanych na rynku pracy.

C3 - Przygotowanie do krytycznej oceny i poréwnywania tekstoéw prawnych i prawniczych w zakresie
stosowania przepiséw Kodeksu cywilnego

C4 - USwiadomienie potrzeby i rozwiniecie umiejetnosci uczenia sie permanentnego, wyrobienie umiejetno$ci
korzystania z przepiséw prawa cywilnego w sprawach administracji.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
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W_01

Student ma podstawowa wiedze o réznych rodzajach struktur, organdéw i
instytucji administracji publicznej, w tym co do przedmiotu i podmiotow
prawa cywilnego z uwzglednieniem aktywnosci organéw administracji
publiczne;j.

K. W02

Ww_02

Student zna rodzaje powigzan prawnych, administracyjnych,
gospodarczych i spotecznych w obrebie dziedzin wiasciwych dla kierunku
administracja oraz potrafi zdiagnozowac rzadzace nimi prawidtowosci (np.
wiezi wynikajgce z uprawnien kontrolnych badz nadzorczych).

K. W03

UMIEJETNOSCI

U_01

Student potrafi prawidtowo interpretowac tres¢ przepiséw prawa i
postugujac sie normami prawnymi znajdowac rozwigzania dla
potencjalnych i realnych probleméw

w dziatalnosci organéw administracji publicznej oraz innych podmiotéw
prawa.

K_U01

U_02

Student potrafi samodzielnie zdobywa¢ wiedze i umiejetnosci, na podstawie
teoretycznych, praktyki organéw, administracji i wymiaru sprawiedliwosci o
dostepnych zrddet i odniesc¢ je do konkretnych przypadkdow i sytuacji
zaobserwowanych

w otoczeniu.

K_U08

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi te potrzebe
realizowac w praktyce (zaréwno w odniesieniu do wtasnej osoby, jak i
wspotpracownikéw) organizacji

K K01

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczego6lnych formach zajec (zgodnie z
programem studiow):

Lp. Treéci wykla déw Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych
w1 Zapoznanie studentdw z celami ksztalcenia i efektami uczenia sie, 0,5 0,5
treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma
zaliczenia przedmiotu.
w2 Pojecie i Zzr6dta prawa cywilnego. 0,5
w3 Stosunek cywilnoprawny. 2 0,5
w4 Zdolno$¢ prawna i zdolno$¢ do czynno$ci prawnych. Podmioty prawa 2 1
cywilnego.
W5 Prawa osobiste i ich ochrona. 2 0,5
weé CzynnoSci prawne (w tym oSwiadczenie woli, rodzaje czynnosci prawnych, 2,5 1
formy czynnosSci prawnych i sposoby zawarcia umowy).
w7 Przedstawicielstwo. 2 0,5
w8 Wtiasno$¢. Ograniczone prawa rzeczowe. 3 1
w9 Rodzaje, wykonanie i skutki niewykonania zobowigzan. 3 1
W10 | Rodzaje odpowiedzialno$ci cywilnej. Odpowiedzialno$¢ wtadzy publicznej 2 1
na gruncie prawa cywilnego.
W11 | Delikty. 3 1
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W12 | Bezpodstawne wzbogacenie. 1 0,5
W13 | Wygasniecie zobowigzania. 2 1
W14 | Umowy zawierane w sferze administracji publiczne;j. 2 1
W15 | Analiza przyktadowych uméw w administracji. 2 1
Razem liczba godzin wyktadéw 30 12
P , Liczba godzin na studiach
Lp. | TreSci ¢wiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Przygotowanie umoéw cywilnoprawnych (umowa sprzedazy). 3 3
C2 Przygotowanie uméw cywilnoprawnych (umowa zlecenia). 3 3
C3 Przygotowanie umoéw cywilnoprawnych (umowa o dzieto). 3 2
Cc4 Przygotowanie uméw cywilnoprawnych (umowa najmu i umowa 3 2
dzierzawy).
C5 Rozwigzywanie standw faktycznych. 3 2
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 12

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad M2 Metoda problemowa - wyktad z elementami
dyskusiji. Tablica, projektor.
Cwiczenia M5 Metoda praktyczna - przygotowanie dokumentu, | Projektor.

pisma procesowego lub innej formy pisemnej opartej

na wcze$niej ustalonych zatozeniach lub stanie
faktycznym, analiza 1 rozstrzygniecie stanéw
faktycznych.

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdélnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)
— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy
lub stosowania okre$lonych metod i narzedzi, stymulujace
do doskonalenia efektéw pracy (wybdr z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

Wyktad

P1 Egzamin pisemny w formie opisowej

Cwiczenia

F2 - Obserwacja/aktywnos$¢ - ocena ¢wiczen
wykonywanych podczas zajec.

F5- Cwiczenia praktyczne - przygotowanie
dokumentéw lub pism przydatnych w pracy
zawodowej

Ocena podsumowujaca stanowi sume ocen
formujacych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢

,,X")

Efekty przedmiotowe |

Wyktad |

Cwiczenia

30




Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 32/000/2025 Senatu AJP

z dnia 24 czerwca 2025 r.

P1 F2 F5
EPW1 X
EPW2 X
EPU1 X X X
EPU2 X X
EPK1 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zajec, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP..) 3/3,5 4/4,5

W_01 Zna  wybrane  aspekty | Zna wiekszo$¢ aspektéw | Zna wszystkie wymagane aspekty
statusu prawnego | statusu prawnego | statusu prawnego podmiotow i
podmiotéw i przedmiotéw | podmiotow i przedmiotéw | przedmiotéw prawa cywilnego.
prawa cywilnego. prawa cywilnego.

Ww_02 W podstawowym zakresie | Dobrze zZna rodzaje | Bardzo dobrze zna rodzaje
zna rodzaje  powigzan | powigzan prawnych, | powigzan prawnych,
prawnych, administracyjnych, administracyjnych,
administracyjnych, gospodarczych i spotecznych | gospodarczych i spotecznych oraz
gospodarczych i| oraz prawidtowosci | prawidtowosci zZwigzane zZ
spotecznych oraz | zwigzane z uczestnictwem | uczestnictwem sektora
prawidlowos$ci zwiazane z | sektora  publicznego  w | publicznego w obrocie
uczestnictwem sektora | obrocie cywilnoprawnym. cywilnoprawnym.
publicznego w  obrocie
cywilnoprawnym.

U_01 Realizuje powierzone | Realizuje powierzone | Realizuje powierzone zadanie z
zadanie zZ zakresu | zadanie zZ zakresu | zakresu interpretacji i stosowania
interpretacji i stosowania | interpretacji i stosowania | prawa cywilnego bezbtednie.
prawa cywilnego | prawa cywilnego
popetniajac nieznaczne | popetniajac minimalne
btedy. btedy, ktére nie wptywajg na

rezultat jego pracy.

U_02 Potrafi dokona¢ analizy | Potrafi dokona¢ analizy | Potrafi dokona¢ prawidlowe;j,
stanéw  faktycznych  w | stanow  faktycznych ~ w | bezblednej analizy  stanéw
Swietle prawa, ale rezultat | Swietle prawa, a rezultat | faktycznych w $wietle norm
jego interpretacji posiada | jego interpretacji ma | prawa cywilnego.
nieznaczne btedy. minimalne btedy.

K 01 Rozumie istnienie procesu | Rozumie i zna niektére | Rozumie i zna skutki zmian
zmian, ale nie zna skutkéw | skutki zmian przepiséw | przepiséw prawa cywilnego, oraz

zmian przepisOw prawa
cywilnego w praktyce.

prawa cywilnego w praktyce

ich wplyw na podmioty prawa, w
praktyce.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):
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Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):

liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

45 24

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

czytanie literatury 20 26

Przygotowanie do sprawdzianu 15 25

Przygotowanie do egzaminu 20 25
suma godzin: 100 100

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 4 4

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:
M. Goettel (red.), Prawo cywilne. zarys wyktadu, Warszawa 2022.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. M. Pyziak-Szafnicka, W. Robaczynski, M. Kawecka-Stepien, Elementarny kurs prawa cywilnego, Warszawa 2012.
2. Z.Szczurek, Prawo cywilne dla studentéw administracji, Warszawa 2012.

3. P. Stec, Umowy w administracji, Warszawa 2013.

4. E. Gniewek (red.), P. Machnikowski (red.) Zarys prawa cywilnego, Warszawa 2024.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Dr Robert Stabuszewski
data sporzadzenia / aktualizacji rslabuszewski@ajp.edu.pl
dane kontaktowe (e-mail) 5.06.2025

podpis Robert Stabuszewski
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Wydzial Prawai Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow pierwszego stopnia

Forma Studi()w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ B.7.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Techniki negocjacji i mediacji w administracji
Punkty ECTS 2

Rodzaj zajeé obowigzkowy

Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe

Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiéw 11

Im,iq i nazwisko koordynagtora zajec oraz Dr Tomasz Marcinkowski

0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiéw)

Liczba godzin Rok

Forma zajec¢ . ; . .,
)& stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 15/10 Rok II/semestr 3

¢wiczenia 15/8 Rok II/semestr 3

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien dysponowac¢ wiedza z zakresu socjologii matych struktur, mie¢ uksztattowane w
stopniu podstawowym kompetencje komunikacyjne

4. Cele ksztalcenia

C1 - Nabycie wiedzy z zakresu negocjacji i mediacji w administracji, zna etapy, style i techniki negocjaciji i
mediacji.

C2 - Nabycie umiejetno$ci komunikowania sie w sytuacjach wspotdziatania lub konfliktu.

C3 - Nabycie umiejetno$ci wspotdziatania i pracy w grupie.

C4 - Nabycie umiejetnos$ci uzupeiniania i doskonalenia wiedzy i umiejetnosci z zakresu technik negocjacji i
mediacji w administracji.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
W 01 Student posiada wiedze na temat negocjacji i mediacji w administracji, zna K W02
- etapy, style i techniki negocjacji i mediacji.
W_02 Student posiada ma wiedze o normach moralnych i etycznych w negocjacji i K W03
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mediacji. |

UMIEJETNOSCI

Student posiada umiejetno$¢ komunikowania sie w sytuacjach K U06

U.01 wspotdziatania lub konfliktu

Student posiada umiejetno$¢ przygotowania typowych i wtasciwych dla K U05
procesu negocjacji i mediacji wystapien ustnych i pisemnych, z -
wykorzystaniem podstawowych uje¢ teoretycznych, a takze réznych
Zrédet

U_02

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01 Student potrafi wspétdziatac i pracowaé w grupie. K_KO03

Student potrafi uzupetic i doskonali¢ nabyta wiedze i umiejetnosci z K K02

K0z zakresu technik negocjacji i mediacji w administracji

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

;. , Li dzi diach
Lp. Treéci wykla déw iczba godzin na studiac
stacjonarnych | niestacjonarnych
W1 Zapoznanie studentdéw z celami ksztalcenia i efektami uczenia sie,
tre$ciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz formg 0,5 0,5
zaliczenia przedmiotu
w2 Podstawy teorii komunikacji. Modele komunikacji spotecznej. Zasady 1 1
konwersacyjne
W3 Komunikacja werbalna i niewerbalna (mowa ciata). 0,5 0,5
W4 Pojecie negocjacji. Negocjacje jako proces komunikacji. Konflikt i 1 1
kooperacja jako podtoze sytuacji negocjacyjne;j.
W5 Przygotowanie do negocjacji; scenariusz negocjacji, arkusz negocjacyjny. 1 1
BATNA.
W6 Fazy negocjacji. Strategie negocjacyjne. 1 1
w7 Taktyki negocjacyjne 1 1
w8 Negocjacje formalne i nieformalne; frazeologia negocjacji. 1 1
W9 Techniki przekonywania (sztuka perswazji). 1 1
W10 |Pojecie mediacji. Technika mediacji. Fazy mediacji. 1 1
W10 |Cechy negocjatora. Cechy mediatora. 1 1
Razem liczba godzin wyktadéw 10 10
Lp. Tresci éwiczen Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 zapoznanie studentéw z celami ksztatcenia i efektami uczenia sie,
tre$ciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma 0,5 0,5
zaliczenia przedmiotu
C2 Negocjacje i mediacje jako sposoby rozwiazywania konfliktéw i osiggania
celow. Mozliwosci i ograniczenia negocjacji mediacji w dziataniach 1 1
administracyjnych.
C3 Rodzaje negocjacji i ich specyfika. 0,5 0,5
C4 Proces negocjacji i jego elementy. Charakterystyka etapéw i faz 1 1
negocjacji
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C5 Strategia i jej uwarunkowania. Strategia pozycyjna i strategia
problemowa w negocjacjach. 1 1
Styl twardy, miekKki i rzeczowy

Cé6 Taktyki i techniki w negocjacjach i mediacjach Wykorzystywanie technik 1 1
poprzez ich taczeniel

C7 Przygotowanie negocljacji. Okre$lanie cely, interesu, oferty otwarcia,
oferty progowej, BATN1A, wybdr i przygotowanie zespotu 1 1
negocjacyjnego

C8 Przygotowanie i prowadzenie mediacji. Realizacja scenariusza 1 1
mediacyjnego
Trudnosci i bariery w negocjacjach i mediacjach. 1 1
Razem liczba godzin ¢wiczen 8 8

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne

Wyktad M1 - Metoda podajaca (wyktad informacyjny) Laptop, projektor, tablica

M2 - Metoda problemowa (1. wyktad problemowy,
wyktad interaktywny, wyklad z elementami dyskusji)

M5 metoda praktyczna (¢wiczenia przedmiotowe: Laptop, projektor, tablica
analiza przyktadow i stanéw faktycznych, analiza
dokumentacji dotyczacej stéw faktycznych,
wyszukiwanie i selekcjonowanie informacji).

Cwiczenia

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektdw uczenia sie na poszczegdélnych formach
zajec

Ocena formujaca (F)

Forma zaj Qé — wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, stymulujace osiagniete efekty uczenia sig (wybor z listy)
do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)
Wyktad P2 zaliczenie (pisemne w formie
testowej z elementami opisu)
Cwiczenia F1 sprawdzian (pisemny w formie testowej z | Suma ocen formujacych

elementami Opisu)

F4 Wypowiedz/wystapienie (ustne
rozwigzywanie problemu w oparciu o
konkretny stan faktyczny)

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiaggniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic
"X"

Symbol Cwiczenia

efektu F1 F4 P2
Ww_01 P2 F1 F4
W_02 X X X
U_01 X X X
U_02 X X X
K 01 X X X
K 02 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kKryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
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zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okreslajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt dostateczny plus dobry plus 5
ksztatcenia 3/3,5 4/4,5
(EP.)
Ww_01 Student posiada wiedze na
Student posiada wiedze na temat. negocjacji i mgdlac,]l w | Student pos.la(.i.a. w1ed.zq na temat
s - administracji, zna niektore negocjacji i mediacji w
temat negocjacji i mediacji N . L - .
L. . etapy, niektore style i administracji, zna etapy, style i
w administracji i o o o T
techniki negocjacji i techniki negocjacji i mediacji.
mediacji.
w-02 Student zna niektére normy Student zna qukszo.sc Student zna wszystkie normy
. normy moralnych i . A
moralnych i etycznych w o moralne i etyczne w negocjacji i
o o etycznych w negocjacji i .
negocjacji i mediacji. o mediacji.
mediacji.
U_01 Student czasami podejmuje Studept z reguiy sprawnie Student p0.51ada.sprawr,10.sc w
o . komunikuje sie w sytuacjach zakresie umiejetnos$ci
komunikacje w sytuacjach R i . S .
wspétdziatania i konfliktu wspotdziatania lub komunikowania sie w sytuacjach
' konfliktu. wspotdziatania lub konfliktu.
U_02 Student przygotowuje :
Student z pomoca Student przygotowuje typowe dla
typowe dla procesu L .
prowadzacego o o procesu negocjacji i mediacji
. negocjacji i mediacji o o
przygotowuje proste o o wystapienia ustne i pisemne, z
e o wystgpienia ustne i pisemne :
wystgpienia ustne i pisemne 2 wvkorzvstaniem wykorzystaniem podstawowych
typowe dla procesu Wy Y .\ ujec teoretycznych, a takze
negocjacji i mediacji wskazanych teorii i réznych zrédet
) konkretnych Zrédet )
K01 S'tudgnt czasami Student z reguty wspétdziata Student zawsze wspétdziata i
wspotdziata i pracuje w i pracuje w grupie racuje w grupie
grupie p je w grup p je w grupie.
K_02 Student czasami uzupetniai | Student z reguty uzupetnia i Student zawsze uzupeinia i

doskonali nabytg wiedze i
umiejetnosci z zakresu
technik negocjacji i mediacji
w administracji.

doskonali nabytg wiedze i
umiejetnosci z zakresu
technik negocjacji i mediacji
w administracji.

doskonali nabytg wiedze i
umiejetnosci z zakresu technik
negocjacji i mediacji w
administracji.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obciazenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec¢):
liczba godzin pracy studenta z bezpo$rednim udziatem nauczycieli 30 18
akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Czytanie literatury

12

Przygotowanie do sprawdzianu

10
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Przygotowanie do zaliczenia 9 10
suma godzin: 50 50
liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 2 2

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnosci studenta)

12. Literatura zaje¢

Literatura obowiazkowa:

1.K. Bargiel-Matusiewicz, Negocjacje i mediacje, Warszawa 2007.

2. M. Montana M. Czarnawska., Podstawy negocjacji i komunikacji, Puttusk 2003.

3. R. Fisher ,W. Ury, P. Bruce, Dochodzac do TAK. Negocjowanie bez poddawania sie , Warszawa 2004.
4. Z. Necki, Negocjacje w biznesie, Krakéw 2000.

5. R. A. Rzadca, P. Wujec, Negocjacje, Warszawa 2001.

6. U. Ury, Odchodzac od NIE: negocjowanie od konfrontacji do kooperacji, Warszawa 2004
Literatura zalecana / fakultatywna:

1. ]. Jabtonska-Bonca J., Prawnik a sztuka negocjacji i retoryki, Warszawa 2002.

2. Z. Necki, Komunikacja miedzyludzka, Krakow 2000.

3. G.I. Nierenberg, Sztuka negocjacji, Warszawa 1998.

4. M. Tabernacka, Negocjacje i mediacje w sferze publicznej, Warszawa 2009.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego dr hab. Aleksandra Szczerba prof. AJP
data sporzadzenia / aktualizacji 5.06.2025 .

dane kontaktowe (e-mail) aszczerba@ajp.edu.pl

podpis Aleksandra Szczerba
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow pierwszego stopnia

Forma Studi()w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéow (lub kod przedmiotu) ‘ B. 8

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Finanse publiczne i prawo finansowe
Punkty ECTS 4

Rodzaj zajeé obowigzkowe

Modul/specjalizacja Przedmiot kierunkowy

Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiéw 11

Im,iq i nazwisko koordynagtora zajec oraz Dr Mariusz Macudzifiski

0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiéw)

Liczba godzin Rok

Forma zajec¢ . ; . .,
)& stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 15/10 Rok II/semestr 3
wyktad 15/10 Rok I semestr 4
¢wiczenia 15/8 Rok II/semestr 3 *
¢wiczenia 15/8 Rok II semestr 4

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ wiadomo$ci dotyczace ustroju organizacyjnego panstwa polskiego, systemu organéw
panstwowych i samorzadu terytorialnego.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Wyposazenie studentow w wiedze z zakresu nauk spotecznych, zwtaszcza nauk o prawie finansowym i
finansach publicznych.

C2 - Przekazanie studentom kompleksowej wiedzy z zakresu struktur i funkcjonowania finansowych organéw
administracji publicznej ze szczegélnym uwzglednieniem specyfiki samorzadu lokalnego i regionalnego.

C3 - Zdobycie umiejetnosci praktycznych przydatnych w dziatalno$ci administracji finanséw publicznych ze
szczeg6lnym uwzglednieniem przemian technologicznych i jako$ciowych w tym obszarze.

C4 - Zdobycie umiejetnosci rozpoznawania, diagnozowania i interpretowania zjawisk spotecznych, kulturowych,
politycznych, prawnych i ekonomicznych bedacych przedmiotem zainteresowania prawa finansowego.

C5- Uswiadomienie potrzeby i rozwiniecie umiejetnosci uczenia sie przez cate zycie.

C-6 Nabycie umiejetnos$ci wspétpracy z uczestnikami stosunkéw publicznoprawnych, wspétpracownikdéw,
klientow.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych
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programem studiéw):

Przedmiotowy efekt uczenia sie (EP) w zakresie wiedzy (W), umiejetnosci (U) i Kierunkowy
kompetencji spotecznych (K) efekt uczenia
sie
Wiedza (EPW...)

W_ 01 Student ma wiedze na temat prawa finansowego, finanséw publicznych, a takze K W01
rozumie ich Zrédta oraz potrafi ustali¢ ich relacje do innych dyscyplin naukowych.

W_02 | Student ma wiedze o normach i regutach decydujacych o strukturach i instytucjach
wilasciwych dla sfery finanséw publicznych, a takze o rzadzacych nimi K. W06
prawidtowos$ciach.

Umiejetnosci (EPU...)

U_01 Student potrafi prawidtowo interpretowac tre$¢ przepisoOw prawa i postugiwac sie
normami prawa finansowego, znajdowac rozwigzania dla potencjalnych probleméw w K U01
dziataniach organéw administracji finanséw publicznych oraz innych podmiotéw
prawa.

U_02 Student potrafi wykorzystywac¢ posiadany zaséb wiedzy teoretycznej do analizowania i
diagnozowania konkretnych stanéw faktycznych w zakresie dziatania administracji K_ U002
finanséw publicznych i podmiotéw z nig powigzanych.

U 03 Student potrafi prognozowac praktyczne skutki podejmowanych dziatan, analizowaé
proponowane rozwigzania konkretnych probleméw oraz postugiwa¢ sie wybranymi K_U03
normami i regutami prawa finansowego w celu ich rozwigzania.

Kompetencje spoteczne (EPK...)

K 01 Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi te potrzebe realizowac K Ko1
w praktyce zar6wno w odniesieniu do witasnej osoby, jak i wspétpracownikéw (w -
grupie) w organizacji.

K_02 Student potrafi wspétdziata¢ i pracowaé w grupie wykorzystujac rézne kanaty i K KO3
sposoby komunikacji wewnetrzne;j. -

Liczba godzin na studiach
Lp. Tresci wykladéw stacjonarnych niestacjonarnyc
h

w1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania i 0,5 0,5

osiagniecia efektow uczenia sie

W2 | Pojecie finanséw publicznych, zakres i funkcje finanséw publicznych 1,0 0,5

w3 Pojecie, Zréodta i systematyka prawa finansowego 1,5 0,5

W4 Administracja finanséw publicznych 4,0 2,0

W5 System pieniezny 1,5 1,5

wWeé Prawo budzetowe 3,5 2,0

W7 Prawo dewizowe 2,0 1,0

w8 Prawo walutowe i obiegu pienieznego 1,5 1,5

W9 Prawo bankowe 1,5 1,5

W10 | Prawo celne 2,0 2,0

W11 | Fundusze publiczne 1,5 1,5

W12 | Finanse samorzadu terytorialnego 4,0 2,0
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W13 | Finanse ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego 2,0 1,5

W14 | Ochrona rynkéw finansowych 2,0 1,0

W15 | Miedzynarodowe podmioty sektora finansowego 1,5 1,0
Razem liczba godzin wykladow 30 20

Lp. Tresci éwiczen Liczba godzin na studiach

stacjonarnych niestacjonarnych

C1 Zapoznanie studentow z efektami uczenia sie, metodami oceniania 0,5 0,5
osiagniecia efektéw uczenia sie

C2 Przydzial i oméwienie tematéow dla studentow w celu przygotowania 1,5 1,5
prezentacji, referatéw. Zasady prowadzenia ¢wiczen przez studentow.
Ustalenie ilo$ci grup éwiczeniowych

C3 Zasady finans6w publicznych 1,0 0,5

C4 Jednostki sektora finanséw publicznych 3,0 1,5

C5 Jawnos¢ i przejrzystosc¢ finanséw publicznych 2,0 1,5

cé Zasady gospodarowania Srodkami publicznymi 4,0 2,5

Cc7 Kontrola zarzadcza oraz koordynacja kontroli zarzadczej w jednostkach 1,0 0,5
sektora finanséw publicznych

Cc8 Panstwowy dtug publiczny 1,0 0,5

Cc9 Finansowanie potrzeb pozyczkowych budzetu panstwa 2,0 1,0

C10 Procedury sanacyjne i ostroznos$ciowe 2,0 1,0

C11 | Zaciaganie zobowigzan przez inne niz Skarb Panstwa jednostki sektora 1,0 0,5
finanséw publicznych

C12 | Zasady i tryb emisji skarbowych papieréw warto$ciowych 1,0 0,5

C13 Przeznaczenie wydatkéw budzetu panstwa 1,0 0,5

C14 | Wykonanie ustawy budzetowej 3,0 1,0

C15 | Wykonanie budzetu srodkéw europejskich 2,0 0,5

C16 | Bankowa obstuga budzetu panstwa oraz niektérych jednostek sektora 1,0 0,5
finanséw publicznych

C17 | Srodki europejskie i inne $rodki pochodzace ze zrédel zagranicznych, 1,0 0,5
niepodlegajace zwrotowi

C18 Podsumowanie ¢wiczen, dyskusja, sprawdzenie wiedzy 2,0 1,0
Razem liczba godzin ¢wiczen 30 16

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegolnych form zajec

Forma zajec Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne

Wyktad M4 - Metoda programowa (wyktad z Projektor multimedialny, laptop
wykorzystaniem materiatéw multimedialnych)

Cwiczenia M5 - Metoda praktyczna (czytanie i analiza tekstu | Projektor multimedialny, laptop,

informacji, przygotowanie prezentacji multimedialnej,
przygotowanie referatu)

zrodtowego,  wyszukiwanie i  selekcjonowanie | teksty Zrédlowe

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta
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8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegoélnych formach
zajec

Ocena formujaca (F)

. — wskazuje studentowi na potrzebe uzupetniania Ocena podsumowuiaca (P) - podsumowuie
Forma Za)€C | wiedzy lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, osiqglr)ﬂqte efekty uczgr?ia sig (v)vybgr z listy) g

stymulujace do doskonalenia efektow pracy (wybor z

listy)
Wyklad P2 - zaliczenie(pisemne w formie testowej z
F1-sprawdzian (ustny) elementami opisu, w formie testowej zamknietej -
F2-obserwacja/aktywno$¢ (obserwacja | na zakonczenie 3 semestru)
poziomu przygotowania do zaje¢) P1 - egzamin (pisemny w formie testowej
zamknietej, testowej z elementami opisu)
Cwiczenia F1 - sprawdzian (ustny, pisemny w

formie testowej z elementami opisu)

F2 - obserwacja/aktywnos$¢ (poziomu
przygotowania do zaje¢, obserwacja | Ocena podsumowujgca stanowi sume ocen
pracy w grupach) formujacych

F3 - praca pisemna (przygotowanie

prezentacji, przygotowanie referatu)

F5 - ¢wiczenia praktyczne (analiza i

rozstrzygniecie stanow faktycznych)

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéow uczenia sie (wstawi¢
"Xu)

Cwiczenia
Efekty Wyktad
dmiot
przedmiotowe F1 F2 P2 P1 F1 F2 F3 | 5

W01 X X X X X X
W_02 X X X X X X
U_01 X X X X X X X X
U_02 X X X X X X X X
U_03 X X X X X X X X
K 01 X X

K 02 X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w skiad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujaca:

Student realizuje prace/¢wiczenia/projekty za ktére prowadzacy przyznaje punkty (prace/¢éwiczenia/projekty
terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R > 91% bardzo dobry (5,0)

R >81%,90% plus dobry (4,5)
R>71%,80% dobry (4,0)

R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
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R>50% , 60% dostateczny (3,0)
R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujgca oceny jest suma ocen formutujgcych.

Wymagania okreslajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP..) 3/3,5 4/4,5

Ww_01 Student opanowal wiedze | Student opanowat wiedze | Student opanowal wiedze
przekazang w trakcie zaje¢ | przekazang w trakcie zaje¢ | przekazana w trakcie zajeé
oraz pochodzaca z literatury | oraz pochodzacy z literatury | oraz pochodzaca z literatury
podstawowe;j. podstawowej, co pozwala | podstawowej, co pozwala mu

mu na rozpoznawanie | na rozpoznawanie i
probleméw. rozwigzywanie problemoéw.

W_02 Student ma wybidrcza wiedze | Student ma wiedze o | Student ma ponadprzecietna
o normach i regutach | normach i regutach | wiedze o normach i regutach
decydujacych o strukturach i | decydujacych o strukturachi | decydujacych o strukturach i
instytucjach wtasciwych dla | instytucjach wtasciwych dla | instytucjach wtasciwych dla
sfery finansow publicznych, a | sfery finanséw publicznych, | sfery finanséw publicznych,
takze o rzadzacych nimi | a takZze o rzadzacych nimi | a takze o rzadzacych nimi
prawidtowo$ciach. prawidlowosciach. prawidtowos$ciach.

U_01 Student potrafi wybiérczo | Student potrafi  dobrze | Student potrafi bezbtednie
interpretowac tres¢ | interpretowac tres¢ | interpretowac tres¢
przepiséw prawnych i | przepisbw  prawnych i | przepisébw  prawnych i
postugiwa¢ sie normami | postugiwa¢ sie normami | postugiwa¢c sie normami
prawa finansowego, nie | prawa finansowego, | prawa finansowego,
poszukuje rozwigzan dla | poszukuje rozwigzan dla | poszukuje i  rozwigzuje
potencjalnych probleméw w | potencjalnych probleméw w | potencjalne problemy w
dziataniach organ6éw | dziataniach organ6éw | dziataniach organow
administracji finans6w | administracji finanséw | administracji finansow
publicznych  oraz innych | publicznych oraz innych | publicznych oraz innych
podmiotéw prawa. podmiotéw  prawa, ale | podmiotow prawa,

wykorzystuje je w swojej | wykraczajace poza zakres

pracy w niewielkim stopniu. | problemowy zajec i
wykorzystuje je w swojej
pracy.

U_02 Student potrafi | Student potrafi samodzielnie | Student potrafi samodzielnie
wykorzystywac posiadany | wykorzystywa¢ posiadany | wykorzystywa¢  posiadany
zasOb wiedzy teoretycznej do | zas6b wiedzy teoretycznej | zas6b wiedzy teoretycznej
analizowania i diagnozowania | do analizowania il do analizowania i
konkretnych stan6éw | diagnozowania konkretnych | diagnozowania konkretnych
faktycznych ~ w  zakresie | stanow  faktycznych ~ w | stanéw  faktycznych w
dziatania administracji | zakresie dziatania | zakresie dziatania
finanséw  publicznych i | administracji finanséw | administracji finansow
podmiotéw vA nig | publicznych i podmiotéw z | publicznych i podmiotéw z
powigzanych wyltacznie za | nig powigzanych. nig powiazanych i stosuje je
wskazaniem wyktadowcy. w praktyce.

U_03 Student potrafi prognozowa¢ | Student potrafi samodzielnie | Student potrafi prognozowa¢é
praktyczne skutki | prognozowac¢ praktyczne | praktyczne skutki
podejmowanych dziatan, | skutki podejmowanych | podejmowanych dziatan,
analizowa¢ proponowane | dziatan, analizowac¢ | analizowa¢  proponowane
rozwigzania konkretnych | proponowane rozwigzania | rozwigzania konkretnych
probleméw oraz postugiwa¢ | konkretnych probleméw | probleméw oraz postugiwaé
sie  wybranymi normami i | oraz postugiwacé sie | sie wybranymi normami i
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regutami prawa finansowego | wybranymi  normami i | regutami prawa finansowego
w celu ich rozwiazania | regutami prawa | w celu ich rozwigzania i
wyltacznie za wskazaniem | finansowego w celu ich | stosujeje w praktyce.
wyktadowcy. rozwiazania.

K 01 Student rozumie potrzebe | Student rozumie potrzebe | Student rozumie potrzebe
uczenia sie przez cale Zycie | uczenia sie przez cate zycie i | uczenia sie przez cate zycie i
lecz nie potrafi tej potrzeby | potrafi te potrzebe | potrafi te potrzebe
realizowa¢ w praktyce; Ma | realizowa¢ w praktyce; Ma | realizowa¢ w praktyce;
Swiadomos¢ istnienia | $wiadomos¢ istnienia | Ma $wiadomo$¢ istnienia
aspektow prawa finansowego | aspektow prawa | aspektow prawa
i  finanséw  publicznych, | finansowego i finanséw | finansowego i finansow
jednakze nie potrafi sie do | publicznych, potrafi sie do | publicznych, potrafi sie do
nich odnies¢. nich odnies¢. nich odnie$¢ oraz podejmuje

o nich szeroka dyskusje.
K 02 Student z trudem potrafi | Student potrafi wspoétdziata¢ | Student potrafi

wspoétdziata¢ i pracowa¢ w | i pracowa¢ w  grupie | kompleksowo, wspdtdziatac i

grupie wykorzystujac roézne | wykorzystujac rézne kanaty | pracowac w grupie

kanaty i sposoby komunikacji | i  sposoby  komunikacji | wykorzystujac rézne kanaty i

wewnetrzne;j. wewnetrzne;j. sposoby komunikacji
wewnetrznej; Prezentuje
nieszablonowy sposob
mys$lenia.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obciazenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta

na studiach na studiach

stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):
liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli 60 36

akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Czytanie literatury 18 21
Przygotowanie prezentacji (referatu) 6 9
Przygotowanie do sprawdzianu, analizy i rozstrzygania stanéw 6 9
faktycznych
Przygotowanie do egzaminu 10 25
suma godzin: 100 100
liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 4 4

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnosci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:
1. A.Drwilo (red.), Podstawy finanséw i prawa finansowego, Warszawa 2018.
2. A.Nowak-Far (red.), Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 2020.
3. W. Wobjtowicz (red.), Zarys finanséw publicznych i prawa finansowego, Warszawa 2017.
4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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5. Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzqdu terytorialnego.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. W.M. Miemiec (red.), Prawo finanséw publicznych z kazusami i pytaniami, Warszawa 2019.
2. Z.Ofiarski (red.), Ustawa o finansach publicznych. Komentarz, Warszawa 2020.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Mariusz Macudzinski
data sporzadzenia / aktualizacji 5.06.2025 .

dane kontaktowe (e-mail) m.macudzinski@op.pl
podpis Mariusz Macudzinski
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja
Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma Studiéw stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ B.9

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Prawo materialne UE

Punkty ECTS 4

Rodzaj zajec Obowiazkowy

Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe

Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow 11

Im,i ¢ i nazwisko koord)_lnagtora zaje¢ oraz Dr hab. Aleksandra Szczerba, prof. AJP
0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zaje¢ i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zajeé¢ . ; . .,
)¢ stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 15/10 Rok II/semestr 3
¢éwiczenia 15/8 Rok II/semestr 3
wyklad 15/10 Rok II/semestr 4 *
¢wiczenia 15/8 Rok II/semestr 4

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ wiedze na temat systemu prawnego Unii Europejskiej.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Przekazanie wiedzy na temat etapdw integracji gospodarczej

C2 - Przekazanie wiedzy na temat Zrédet prawa, bedacych podstawg dziatania krajowych organéw administracji
publicznej w warunkach integracji gospodarczej

C3 - Wyksztalcenie zdolnosci krytycznej oceny prawa materialnego UE
C4 - Wyksztalcenie umiejetnosci wykorzystania norm prawa UE do rozwigzania zadan w zyciu zawodowym

C5 - USwiadomienie znaczenia posiadania wiedzy z zakresu prawa materialnego UE i mozliwosci jej efektywnego
wykorzystania w praktyce, w tym podczas pracy w grupie

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
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WIEDZA

Student ma wiedze na temat zadan organéw administracji publicznej na K W06
w_01 poszczegblnych etapach integracji gospodarcze;j. K W07

Student zna zr6dta prawa materialnego UE stosowane przez organy K W08
w_02 administracji publicznej do rozstrzygniecia sprawy indywidualne;. K W11

UMIEJETNOSCI

Student wskazuje na potrzebe zmian w prawie materialnym UE w K _U02
uo1 kontekscie rozwoju procesdw integracyjnych. K U07

Student prawidtowo dobiera normy prawa materialnego do analizowanego
U_02 K_U01

stanu faktycznego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Student ma $wiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci w zakresie K KO1
K 01 prawa materialnego UE, rozumie potrzebe ciaglego rozwoju osobistego i -

zawodowego. K_K02

Student akceptuje i respektuje odmienne od wtasnych poglady na temat
K 02 zjawisk zachodzacych na rynku wewnetrznym UE i potrafi prowadzi¢ K K07

polemike z nimi w sposéb etyczny i kulturalny.

Student diagnozuje szanse prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej na K K12
K03 rynku wewnetrznym UE. K K13

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegdlnych formach zaje¢ (zgodnie z

programem studiéw):

Lp. Tresci wykla déw Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych

w1 Zapoznanie studentéw z celami ksztatcenia i efektami uczenia sie, 0,5 0,5
treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma
zaliczenia przedmiotu

w2 Geneza i zakres zastosowania prawa materialnego UE 1

w3 Zasady prawa materialnego UE 1,5

w4 Swoboda przeptywu towaréw - podstawy prawne, istota oraz 5 3,5
dopuszczalne ograniczenia

W5 Swoboda przeptywu pracownikdéw - podstawy prawne, zakres 5 3,5
podmiotowy i przedmiotowy oraz dopuszczalne ograniczenia

w6 Swoboda przedsiebiorczosci - podstawy prawne, istota i dopuszczalne 3 2
ograniczenia

w7 Swoboda $wiadczenia ustug - podstawy prawne, istota i dopuszczalne 3,5 2
ograniczenia

w8 Swoboda przeptywu kapitalu i ptatnosci - podstawy prawne, istota i 3 1,5
dopuszczalne ograniczenia

w9 Prawo konkurencji 6 4,5
Razem liczba godzin wykladéw 30 20

Lp. Treéci éwiczen Liczba godzin na studiach

stacjonarnych

niestacjonarnych
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C1 Zapoznanie studentow z efektami uczenia sie, metodami oceniania 0,5 0,5
osiaggniecia efektow uczenia sie
C2 Zrédta prawa materialnego UE w krajowym porzadku prawnym 2 1,5
C3 Relacje handlowe UE z panstwami trzecimi 2 1,5
C4 Zakaz dyskryminacji w zatrudnieniu w orzecznictwie TSUE 4 2,5
C5 Koordynacja systemdéw zabezpieczenia spotecznego w UE - analiza aktow 4 2
prawa pochodnego i orzecznictwa TSUE
cé Uznawanie kwalifikacji w prawie UE - analiza aktéw prawa pochodnego i 4 2
orzecznictwa TSUE
c7 Spotka europejska, europejskie zgrupowanie intereséw gospodarczych 3 2
oraz harmonizacja prawa spotek panstw cztonkowskich
C8 Transgraniczna opieka zdrowotna 3,5 1
Cc9 Doktryna essential facilities 3 1
C10 | Ochrona konsumenta w prawie UE 4 2
Razem liczba godzin ¢wiczen 30 16
7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec
Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne
Wyktad M2 - Metoda problemowa (wyktad problemowy Laptop, projektor, relewantne akty
potaczony z dyskusija), prawne, orzecznictwo TSUE
M4 - Metoda programowana (wyktad =z

wykorzystaniem materiatéw multimedialnych)

Cwiczenia M2 - Metoda problemowa (metoda przypadkéw, | Projektor,
rozwigzywanie problemu, dyskusja). orzecznictwo

M5 - Metoda praktyczna (1. Pokaz: prezentacja prac | 2Kty prawne.

wiasnych 2. Cwiczenia przedmiotowe: czytanie i analiza
tekstu Zrodtowego, analiza literatury przedmiotu, analiza
form aktywno$ci podmiotéw zewnetrznych, analiza
przyktadéw i stanéw faktycznych, 4. Cwiczenia
kreacyjne: przygotowanie prezentacji, przygotowanie
referatu)

laptop, relewantne
TSUE, relewantne

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektdw uczenia sie na poszczegdélnych formach

zajec
Forma zajeé Np. analiza tekstu Zrédtowego Ocena formujaca | Ocena podsumowujaca (P) -
(F) - wskazuje studentowi na potrzebe podsumowuje osiagnigte efekty
uzupetniania wiedzy lub stosowania okre$lonych | uczenia si¢ (wybor z listy)
metod i narzedzi, stymulujace do doskonalenia
efektéw pracy (wybér z listy)
Wyktad I sem - P2 - zaliczenie pisemne w
formie testowej zamknietej
P1 - Egzamin (pisemny w formie
testowej z elementami opisu)
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Cwiczenia F1 - Sprawdzian (pisemny w formie testowej z Ocena podsumowujaca jest suma ocen
elementami opisu) formujacych

F2 - Obserwacja/aktywnos$¢ (ocena ¢wiczen
wykonywanych podczas zaje¢, weryfikacja
zapoznania sie z literaturg, obserwacja pracy w
grupach)

F4 - Wypowiedz/wystapienie: dyskusja, sposob
prezentacji multimedialnej z komentarzem.

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢
,,X")

Wyktad Cwiczenia

Efekty przedmiotowe P1 P2 F1 F2 F4
w_01 X X X X
W_02 X X X X
U.01 X X X
U.02 X X X X
K 01 X X X X
K_02 X X
K_03 X X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w skiad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujgca:

Student realizuje prace/¢wiczenia/projekty za ktoére prowadzacy przyznaje punkty (prace/¢éwiczenia/projekty
terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R > 91% bardzo dobry (5,0)

R>81% ,90% plus dobry (4,5)
R>71% ,80% dobry (4,0)

R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
R>50% , 60% dostateczny (3,0)

R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujgca oceny jest suma ocen formutujacych.

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie
Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP..) 3/3,5 4/4,5
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Ww_01 Student ma wiedze na | Student ma wiedze na | Student ma wiedze na temat
temat niektérych zadan | temat wiekszo$ci zadan | wszystkich zadan organow
organow administracji | organéw  administracji | administracji publicznej na
publicznej na | publicznej na | poszczeg6lnych etapach integracji
poszczegblnych etapach | poszczegélnych etapach | gospodarczej.
integracji gospodarcze;j. integracji gospodarcze;j.

W_02 Student zna Zrédta prawa | Student zna Zrédta prawa | Student zna Zrédta prawa
materialnego UE | materialnego UE | materialnego UE stosowane przez
stosowane przez organy | stosowane przez organy | organy administracji publicznej
administracji publicznej | administracji publicznej | do rozstrzygniecia sprawy
do rozstrzygniecia | do rozstrzygniecia | indywidualnej, wskazuje zasady
sprawy indywidualnej. sprawy indywidualnej i | ich zastosowania oraz

wskazuje zasady ich | konsekwencje naruszenia tych
zastosowania. zasad przez organy administracji.

U_01 Student wskazuje na | Student wskazuje na | Student wskazuje na potrzebe
potrzebe zmian w prawie | potrzebe zmian w prawie | zmian w prawie materialnym UE
materialnym UE w | materialnym  UE  w | w konteks$cie rozwoju proceséw
konteks$cie rozwoju | kontekscie rozwoju | integracyjnych, formutuje
procesOw integracyjnych. | proceséw integracyjnych | konkretne ich propozycje oraz

i formutuje konkretne ich | okresla konsekwencje braku ich
propozycje. wprowadzenia.

U_02 Student prawidtowo | Student prawidtowo | Student prawidlowo dobiera
dobiera normy prawa | dobiera normy prawa | normy prawa  materialnego
materialnego do | materialnego do | do analizowanego stanu
analizowanego stanu | analizowanego stanu | faktycznego, odpowiednio
faktycznego. faktycznego, je interpretuje i formutuje na tej

odpowiednio je | podstawie propozycje

interpretujac. konkretnych rozwigzan
postawionych przed nim
problemoéw.

K 01 Student ma niska | Student ma  $rednig | Student ma wysoka $wiadomos$¢
Swiadomos¢ poziomu | Swiadomo$¢ poziomu | poziomu swojej wiedzy i
SWojej wiedzy i | swojej wiedzy i | umiejetnosci w zakresie prawa
umiejetnosci w zakresie | umiejetnosci w zakresie | materialnego UE, rozumie
prawa materialnego UE, | prawa materialnego UE, | potrzebe ciagtego rozwoju
rozumie potrzebe | rozumie potrzebe | osobistego 1 zawodowego w
ciggtego rozwoju | ciggtego rozwoju | duzym stopniu.
osobistego i zawodowego | osobistego i zawodowego
w matym stopniu. w $rednim stopniu.

K 02 Student  akceptuje i | Student akceptuje | Student akceptuje i respektuje
respektuje odmienne od | i respektuje odmienne od | odmienne od wtasnych teorie
wilasnych poglady na | wlasnych teorieipoglady | i poglady na temat zjawisk
temat zjawisk | na temat zjawisk | zachodzacych na rynku
zachodzacych na rynku | zachodzacych na rynku | wewnetrznym UE, potrafi
wewnetrznym UE i | wewnetrznym UE i | prowadzi¢ polemike z nimi
potrafi prowadzi¢ | potrafi prowadzi¢ | w sposéb etyczny i kulturalny i
polemike z nimi w sposéb | polemike z nimi w | promujtaka postawe.
etyczny i kulturalny. sposo6b etyczny i

kulturalny.
K_03 Student diagnozuje | Student diagnozuje | Student diagnozuje szanse
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szanse prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej
na rynku wewnetrznym
UE. UE i

wykorzystac.

Szanse

prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej
na rynku wewnetrznym
potrafi

je | je wykorzysta¢, w tym w zakresie
uzyskania pomocy publiczne;j.

prowadzenia
gospodarczej na
wewnetrznym UE i

dziatalnosci
rynku
potrafi

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obcigzenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywno$ci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):
liczba godzin pracy studenta z bezpos$rednim udziatem 60 36
nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

przygotowanie prezentacji 10 10

przygotowanie do sprawdzianu 5 10

przygotowanie do egzaminu 15 29

zapoznanie z literaturg 10 15
suma godzin: 100 100

liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 4 4

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:

1. J.Barcz, M. Gérka, A. Wyrozumska, Instytucje i prawo Unii Europejskiej. Podrecznik dla kierunkéw prawa,

zarzqdzania i administracji, Warszawa 2020.

2. J.Barcz (red.), Prawo gospodarcze Unii Europejskiej, Warszawa 2011.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. D.Kornobis-Romanowska (red.), Prawo rynku wewnetrznego. System Prawa Unii Europejskiej,
2. A.Zawidzka-Lojek, R, Grzeszczak (red.), Prawo materialne Unii Europejskiej, Warszawa 2013.
3. P. Dabrowska-Klosiniska, E. Gromnicka, L. Gruszczynski, B. Nowak, A. Pudto, Swobodny przeptyw

towarow, Warszawa 2010.

4. A. Gawrysiak-Zabtocka, Prawo przedsiebiorczosci i prawo spétek, Warszawa 2010.
5. M. Kozuch, Swoboda swiadczenia ustug w Unii Europejskiej, Warszawa 2011.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

dr hab. Aleksandra Szczerba prof. AJP

data sporzadzenia / aktualizacji 5.06.2025 .

dane kontaktowe (e-mail) aszczerba@ajp.edu.pl

podpis Aleksandra Szczerba
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Wydzial

Prawa i Bezpieczenstwa

Kierunek

Administracja

Poziom studiow

pierwszego stopnia

Forma studiow

stacjonarna/niestacjonarna

Profil studiow

praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ B.10

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec

Prawo karne i prawo wyKkroczen

Punkty ECTS 3

Rodzaj zajeé Obowiagzkowe
Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow 11

Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz
0s6b prowadzacych zajecia

dr Krzysztof Gorazdowski
dr Marcin Galinski

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zaje¢ i liczba godzin w semestrze

. Liczba godzin Rok Punkty ECTS
Forma zaje¢ . ; . ‘. (zgodnie z
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr .
programem studiow)
wyktad 15/10 Rok II/semestr 4 3
¢wiczenia 30/18 Rok II/semestr 4

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student przedmiotu powinien posiada¢ wiedze z zakresu prawa cywilnego, logiki oraz podstaw prawoznawstwa.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Wyposazenie studentéw w wiedze z zakresu prawa karnego i prawa wykroczen

C5 - USwiadomienie potrzeby i rozwiniecie umiejetnosci uczenia sie przez cate zycie

C2 - Zdobycie przez studentéw umiejetnosci zastosowania rozumowania prawniczego przy interpretacji norm
prawa karnego i prawa wykroczen

C3 - Zdobycie umiejetnosci postugiwania sie terminologia fachowg z zakresu prawa karnego i prawa wykroczen

C4 - Rozumienie potrzeby uzupelniania i doskonalenia nabytej wiedzy i umiejetno$ci zar6wno w ramach pracy
wtasnej, jak i w ramach dziatania w szerszej grupie w zakresie prawa karnego i prawa wykroczen

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Student ma podstawowa wiedze o prawie karnym i prawie wykroczen oraz K W01
W_01 0 wymiarze sprawiedliwos$ci rozumie ich Zrédia oraz potrafi ustali¢ ich -
relacje do roznych zjawisk spotecznych oraz struktur jak i instytucji. K_Wo2
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UMIEJETNOSCI

U_01

Student potrafi prawidtowo interpretowaé tre$¢ przepiséw prawnych
prawa karnego i prawa wykroczen i postugujac sie normami prawnymi
znajdowa¢ rozwigzania dla potencjalnych probleméw w dziatalnosci
organéw administracji publicznej oraz innych podmiotéw prawa.

K U001

U_02

Student potrafi wykorzystywac¢ posiadany zaséb wiedzy teoretycznej do
analizowania i diagnozowania konkretnych stanéw faktycznych w zakresie
prawa karnego i prawa wykroczen.

K_U02

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cale zycie i potrafi te potrzebe
realizowaé¢ w praktyce zar6wno w odniesieniu do wtasnej osoby, jak i
wspotpracownikéw (w grupie) w organizacji.

K K01

K 02

Student potrafi uzupeinia¢ i doskonali¢ nabyta wiedze i umiejetnosci
zarOwno w ramach pracy wtasnej, jak i w ramach dziatania w szerszej

grupie w obrebie prawa karnego i prawa wykroczen.

K_K10

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegdlnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Lp.

Tresci wykladow

Liczba godzin na studiach

stacjonarnych

niestacjonarnych

w1

Zapoznanie studentéw z celami Kksztatcenia i efektami uczenia sie,
treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma
zaliczenia przedmiotu

0,5

0,5

w2

Pojecie, rozwdj i funkcje prawa karnego. Zasady i zrédta prawa karnego.
Budowa i znaczenie systematyki Kodeku karnego. Struktura przepisu.
Obowigzywanie ustawy karnej.

w3

Kodeks wykroczen - cze$¢ ogdélna: (podstawowe pojecia, zasady
odpowiedzialno$ci, kary i $rodki karne, $rodki oddzialywania
wychowawczego, przedawnienia)

2,5

1,5

w4

Kodeks karny - cze$§¢ ogoélna: (podstawowe pojecia, zasady
odpowiedzialno$ci karnej, kary i $rodki karne orz zasady ich wymiaru,
powrdét do przestepstwa, Srodki zwiazane z poddaniem sprawcy probie,
zbieg przestepstw oraz taczenie kar i $rodkéw karnych, Srodki
zabezpieczajace, przedawnienie, zatarcie skazania, odpowiedzialno$¢ za
przestepstwa popetniane za granicg)

W5

Kodeks karny i Kodeks wykroczen - cze$¢ szczegélna - wybrane
przestepstwa i wykroczenia omoéwienie systematyki przestepstw i
wykroczen, przestepstwa p-ko zyciu i zdrowiu, przestepstwa p-ko mieniu,
wykroczenia p-ko osobie i zdrowiu, porzadkowi i spokojowi publicznemu.

Razem liczba godzin wyktadéw

15

10

Lp.

Tresci ¢wiczen

Liczba godzin na studiach

stacjonarnych

niestacjonarnych

C1

Zapoznanie studentéw z celami ksztatcenia i efektami uczenia sie,
treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz formg
zaliczenia przedmiotu

0,5

0,5
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C2

Rdznice miedzy przestepstwem a wykroczeniem. Zastosowanie zasad
odpowiedzialno$ci za przestepstwa i wykroczenia w praktyce.

1,5

1,5

C3

Kodeks karny - cze$¢ ogoélna: (zagadnienia oraz problemy zwigzane z
zawarto$cig normatywng przepisu karnego oraz strukturg przestepstwa).
Analiza istoty wyzej wymienionych zagadnien - ¢wiczenia problemowe
oraz rozwigzywanie kazuséw.

C4

tegorii wykroczen - ¢wiczenia problemowe oraz rozwigzywanie kazusow
Kodeks karny - cze$¢ szczegblna: (wybrane problemy - przestepstwa
przeciwko: zyciu i zdrowiuy, powszechnemu,
bezpieczenstwu w Kkomunikacji, wolnosci, wolnosci seksualnej i
obyczajowosci, rodzinie i opiece, dziatalnosSci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, ochronie informacji, wiarygodnosci
dokumentédw, mieniu). Analiza istoty wybranych kategorii przestepstw -

bezpieczenstwu

¢wiczenia problemowe oraz rozwigzywanie kazuséw.

14

10

C5

Kodeks wykroczen - cze$¢ szczegoblna: (wybrane problemy: wykroczenia
przeciwko bezpieczenstwu oséb i mienia, bezpieczenstwu i porzadkowi w
komunikacji oraz inne). Analiza istoty wybranych kategorii wykroczen -
¢wiczenia problemowe oraz rozwigzywanie kazusow.

10

Razem liczba godzin ¢wiczen

30

18

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybdr z listy)

Srodki dydaktyczne

M1 - Metoda podajaca (wyktad informacyjny)

Projektor multimedialny, komputer

(dyskusja zwigzana z ¢wiczeniami; pytania i odpowiedzi)

(analiza referatéw przedstawionych przez studentéw)
M5 - Metoda praktyczna / pokaz: (przeglad form
aktywnosci podmiotéw zewnetrznych, np. orzecznictwa,
interpretacji przepiséw prawnych przez organow
administracji publicznej)

Wyktad
M4 - Metoda programowa (wyktad z wykorzystaniem
materiatéw multimedialnych)
Cwiczenia M2 - Metoda problemowa / metody aktywizujace Projektor multimedialny,

¢ komputer., kazusy, akty prawne,
M5 - Metoda praktyczna / ¢wiczenia przedmiotowe | \yhrane orzecznictwo

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdélnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F) - wskazuje studentowi na potrzebe
uzupetniania wiedzy lub stosowania okres$lonych metod i narzedzi,

Ocena podsumowujaca (P) -
podsumowuje osiagniete efekty uczenia sie

F4 -  Wypowiedz/wystapienie (rozwiazywanie
probleméw/kazuséw w oparciu o konkretny stan
faktyczny)

stymulujgce do doskonalenia efektéw pracy (wybor z listy) (wybér z listy)

Wyktad F2 - Obserwacja/aktywno$¢ (obserwacja poziomu | P1 - Zaliczenie pisemne (w formie
przygotowania do zajec) testowej zamknigtej)

Cwiczenia F3 - Praca pisemna (przygotowanie referatu) Ocena podsumowujgca stanowi

sume ocen formujgcych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiaggniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic

,,X")
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Efekty Wyktad Cwiczenia
przedmiotowe F2 P1 F3 F4
W_01 X X X X
U_01 X X X X
U_02 X X X X
K 01 X X
K_02 X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujaca:

Student realizuje prace/¢wiczenia/projekty za ktére prowadzacy przyznaje punkty (prace/¢éwiczenia/projekty
terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R >91% bardzo dobry (5,0)
R>81%, 90% plus dobry (4,5)
R>71% ,80% dobry (4,0)

R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
R>50% , 60% dostateczny (3,0)

R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujaca oceny jest suma ocen formutujgcych.

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP..) 3/3,5 4/4,5

W_01 Student zna wybrane | Student zna wiekszo$¢ | Student zZna wszystkie
terminy dotyczace | terminéw dotyczacych | wymagane terminy dotyczace
prawa karnego i prawa | prawa karnego i prawa | prawa karnego i1 prawa
wykroczen. wykroczen. wykroczen.

U_01 Student wykonuje | Student wykonuje | Student wykonuje wszystkie
niektére zadania | wiekszos¢ zadan | wymagane zadania dotyczace
dotyczace interpretacji | dotyczacych interpretacji | interpretacji przepiséw

przepiséw prawnych w | przepiséw prawnych w | prawnych w rozwigzywaniu
rozwigzywaniu rozwigzywaniu probleméw | probleméw w zakresie prawa
probleméw w zakresie | w zakresie prawa karnego i | karnego i prawa wykroczen.

prawa karnego i prawa | prawa wykroczen.

wykroczen.

U_02 Student wykonuje | Student wykonuje | Student wykonuje wszystkie
niektore zadania | wiekszos¢ zadan | wymagane zadania dotyczace
dotyczace analizowania i | dotyczacych analizowania i | analizowania i diagnozowania
diagnozowania diagnozowania konkretnych stanow
konkretnych stanéw | konkretnych stanéw | faktycznych w zakresie prawa

faktycznych w zakresie | faktycznych w  zakresie | karnego i prawa wykroczen.
prawa karnego i prawa | prawa karnego i prawa
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wykroczen. wykroczen.

K 01 Student rozumie | Student rozumie potrzebe | Student rozumie  potrzebe
potrzebe uczenia sie | uczenia sie przez cate Zycie | uczenia sie przez cate zycie
przez cate zycie, ale nie [ i potrafi te potrzebe | i potrafi te potrzebe realizowac
potrafi tej potrzeby | realizowa¢ w praktyce w | w praktyce w odniesieniu do
realizowaé w praktyce. odniesieniu do wtasnej | wlasnej osoby oraz

osoby. wspotpracownikéw (w grupie)
W organizacji.
K 02 Student rozumie, ale nie | Student rozumie i zna | Student rozumie i zna skutki i

uzupelniania i nie | skutki  uzupelniania i | pozatechniczne aspekty
doskonali nabytej | doskonalenia nabytej | dzialalno$ci  uzupeiniania i
wiedzy i umiejetnosci | wiedzy i  umiejetnosci | doskonalenia nabytej wiedzy i
zarbwno w ramach | zar6wno w ramach pracy | umiejetnosci Zzar6wno w
pracy wiasnej, jak i w | wtasnej, jak i w ramach | ramach pracy wiasnej, jak i w
ramach dzialania w | dziatania w szerszej grupie | ramach dziatania w szerszej
szerszej grupie w | w zakresie prawa karnego i | grupie w  zakresie prawa
zakresie prawa karnego i | prawa wykroczen. karnego i prawa wykroczen.

prawa wykroczen.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obcigzenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):

liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

45 28

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

przygotowanie do  kolokwium  zaliczeniowych, referaty, 10 15
prezentacje

przygotowanie do egzaminu 7 12

zapoznanie z literaturg 13 20

suma godzin: 75 75

liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 3 3

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:

1.
2.

3.
4,
5

L. Pohl, Prawo karne. Wyktad czesci ogdlnej, wyd. 5, Wolters Kluwer, Warszawa 2025.

K. Burdziak, M. Kowalewska-Luku¢, M. Nawrocki, Prawo karne materialne. Kurs skrocony, C.H.Beck,
Warszawa 2021.

L. Gardocki, Prawo karne, wyd. 23, C.H.Beck, Warszawa 2023.

J. Lachowski, A. Marek, Prawo karne. Zarys problematyki, wyd. 6, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.

A. Marek, A. Marek-Ossowska, Prawo wykroczen (materialne i procesowe), wyd. 10, C.H. Beck, Warszawa
2023.
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Zrédta prawa:
1. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U.2025.383 t.j. z dnia 2023.03.06).
2. Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. Kodeks wykroczen (Dz.U.2023.2119 t.j. z dnia 2023.10.03 ze zm.).

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. K. Wiak [red.], Prawo karne. Pytania. Tablice. Kazusy. Testy, wyd. 5, C.H. Beck, Warszawa 2023.
2. A. Kania, 0. Witodkowski, Prawo karne materialne. Czes¢ ogdlna. Kazusy i zadania problemowe,
orzecznictwo, Difin, Torun 2017.
3. Gatazka M., Kupinski R., Nowicka 1., Kazusy do nauki prawa wykroczen, Wydawnictwo Wyzszej Szkoty
Policji, 2014.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego dr Krzysztof Gorazdowski

data sporzadzenia / aktualizacji 05.06.2025 .

dane kontaktowe (e-mail) kgorazd@interia.pl/mgalinski@ajp.edu.pl
podpis Krzysztof Gorazdowski
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Wydzial Prawai Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ B.11

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Legislacja administracyjna
Punkty ECTS 2

Rodzaj zajeé Obowiagzkowe
Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiéw 11

Im,iq i nazwisko koordynagtora zajec oraz Dr Katarzyna Samulska
0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiéw)

Liczba godzin Rok

Forma zajec¢ . ; . .,
)& stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 15/8 Rok II/semestr 4

¢wiczenia 15/10 Rok II/semestr 4

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ podstawowe wiadomosci o administracji i podstawach prawoznawstwa z
elementami logiki.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Wyposazenie studentéw w wiedze z zakresu stanowienia prawa w administracji

C2 - Zdobycie umiejetnosci praktycznych przydatnych w dziatalno$ci administracji w zakresie stanowienia prawa
administracyjnego

C3 - Zdobycie umiejetnosci postugiwania sie terminologia z zakresu legislacji administracyjnej

C4 - USwiadomienie potrzeby i rozwiniecie umiejetnoSci uczenia sie przez cale zycie z zakresu legislacji
administracyjnej

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol S
y Odniesienie do
efektu . o
. Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia .
- kierunkowego
sie
WIEDZA
Student ma wiedze o strukturach, organach i instytucjach administracji
w_01 . . . . o K_Wo02
publicznej w zakresie kompetencji stanowienia prawa.
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w_02

Student ma wiedze o normach i regutach decydujacych o strukturach i
instytucjach wilasciwych dla sfery publicznej, a takze rzadzacych nimi
prawidtowos$ciach.

K_ W06

UMIEJETNOSCI

U_01

Student potrafi prognozowac¢ praktyczne skutki podejmowanych dziatan w
zakresie legislacji administracyjne;j.

K _U03

U_02

Student potrafi samodzielnie zdobywa¢ wiedze i umiejetnosci, na
podstawie analizy tekstéw teoretycznych, praktyki organéw administracji i
wymiaru sprawiedliwosci w zakresie legislacji organéw.

K_U08

KOMPETENC]JE SPOLECZNE

K 01

Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i wyjasnia znaczenie
wiedzy o stanowieniu prawa w administracji jako regulatora zachowan w

spoteczenstwie.

K K01

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiéw):

Liczba godzin na studiach

Lp. | Tresci wykladow
stacjonarnych | niestacjonarnych
w1 Zapoznanie studentow z efektami uczenia sie, metodami oceniania 2 1
osiagniecia efektow uczenia sie
Znaczenie prawa w funkcjonowaniu administracji publicznej
w2 Podstawowe pojecia: stanowienie prawa, akt prawny, akt normatywny, 2 1
zrédia prawa, legislacja, legislacja w administracji
w3 Podmioty administracji o kompetencjach prawotworczych 1 1
w4 Prawotworcze organy administracji o kompetencjach wtadczych 1
W5 Realizacja prawotwoérczych kompetencji podmiotéw administracji 2 1
publicznej
we Zasady techniki prawodawczej 2 1
w7 Problematyka procedur prawodawczych. Oglaszanie aktéw prawnych 2 1
administracji publicznej
w8 Nadzér nad aktami prawodawczymi administracji i sadowa kontrola 2 1
prawotworstwa administracji publicznej
Razem liczba godzin wykladow 15 8
P , Liczba godzin na studiach
Lp. | TreSci cwiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych
Cc1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 3 2
osiagniecia efektéw uczenia sie
Podmioty administracji o kompetencjach prawotworczych
Prawotworcze organy administracji o kompetencjach wiadczych.
Prawotworcze podmioty o kompetencjach doradczych.
C2 Realizacja prawotworczych kompetencji podmiotéw administracji 3 2
publicznej. Ustawowe upowaznienia do wydawania aktéw wykonawczych.
Forma, tres¢, zakres przedmiotowy, przestrzenny oraz czasowy
C3 Zasady techniki prawodawczej, w tym pojecie i prawna regulacja zasad 2 2
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techniki prawodawczej, cele i funkcje zasad techniki prawodawczej,
przejrzystos¢ uktadu aktu normatywnego, konsekwencje
nieprzestrzegania zasad techniki prawodawczej

C4 Problematyka procedur prawodawczych, w tym pojecie procedury 3 2
prawodawczej, przykladowe regulacje procedur prawodawczych,
przyktady wybranych przepiséw przewidujacych procedury
prawotworcze administracji: Regulamin pracy Rady Ministrow,
opracowywanie i uchwalania budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, sporzadzanie i uchwalanie miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego.
C5 Nadzor nad aktami prawodawczymi administracji. 3 2
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 10

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zajec¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne
Wyktad M2 - Metoda problemowa (wyktad z elementami Tablica, projektor
analizy zrodtowej i dyskusji)
Cwiczenia M5 - Metoda praktyczna (analiza form aktywnosci | Projektor
podmiotéw zewnetrznych [orzecznictwa,

piSmiennictwa] przygotowanie dokumentu, pisma
procesowego lub innej formy pisemnej opartej na
wcze$niej ustalonych zatozeniach lub stanie faktycznym)

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegélnych formach

zajec

Forma zaje¢ | Ocena formujaca (F) - wskazuje studentowi na potrzebe Ocena poqsumowuiqca (P) -
uzupetniania wiedzy lub stosowania okres$lonych metod i narzedzi, podsulmow.u1e osiagnigte efekty uczenia sig
stymulujace do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy) (wybor z listy)

Wyktad P2 - Zaliczenie pisemne (w

formie opisowej)

Cwiczenia F2 - Obserwacja/aktywno$¢ (obserwacja pracy w P2 - Zaliczenie pisemne (w
grupach) formie testowej z elementami
F3 - Praca pisemna (przygotowanie referatu lub opisu)
prezentacji)

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢

"xn)
Wyktad Cwiczenia
Efekty

przedmiotowe P2 F2 F3 P2
W_01 X X
W_02 X X X
U_01 X X X X
U_02 X
K_01 X X X
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9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zajec, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okreslajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP..) 3/3,5 4/4,5

Ww_01 Student zna wybrane | Student zna wiekszo$¢ | Student zna wszystkie
terminy zZ zakresu | terminow zZ zakresu | wymagane terminy legislacji
legislacji legislacji administracyjne;j. administracyjne;j.
administracyjne;j.

W_02 Student opanowat | Student opanowat wiedze | Student opanowal  wiedze

wiedze przekazang w | przekazang w trakcie zaje¢ | przekazang w trakcie zaje¢ oraz
trakcie zaje¢ pochodzaca | pochodzaca z literatury | pochodzaca zZ literatury
Z literatury | podstawowej, co pozwala | podstawowej co pozwala mu na
podstawowej. mu na rozpoznawanie | rozpoznawanie i rozwigzywanie
probleméw i wskazywanie | problemow.

ich rozwiazan.

U_01 Student potrafi | Student samodzielnie | Student samodzielnie potrafi
prawidlowo czyta¢ akt | potrafi prawidlowo czytac¢ | prawidtowo czytac akt prawny i
prawny i umiejscawia¢ | akt prawny i umiejscawia¢ | umiejscawia¢ go w systemie
go w systemie zrodet | go w systemie zZrodel | Zrédet prawa oraz formutuje

prawa zZ pomoca | prawa. wnioski.
nauczyciela.

U_02 Student potrafi dokonac¢ | Student potrafi dokona¢ | Student potrafi dokonac
analizy stanéw | analizy stanow faktycznych, | prawidlowej bezbtednej analizy

faktycznych, ale rezultat | a rezultat jego interpretacji | stanéw faktycznych.
jego interpretacji posiada | ma minimalne btedy.
nieznaczne btedy.

K 01 Student rozumie | Student rozumie i zna | Student rozumie i zna skutki
znaczenia, ale nie zna | skutki stanowienia prawa | stanowienia prawa przez
skutkéw stanowienia | przez podmioty | podmioty administracji i ich
prawa przez podmioty | administracji. wplyw na administracje.
administracji.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z ocena

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec¢):

liczba godzin pracy studenta z bezpo$rednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

30 18
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Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

przygotowanie referatu 3 5
przygotowanie do zaliczenia z ¢wiczen 5 10
przygotowanie do zaliczenia z wyktadu 5 10
zapoznanie z literaturg 7 7
suma godzin: 50 50
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 2 2
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:
1. M. Mazurek, M. Kaczocha, Legislacja administracyjna, Warszawa 2019.
2. T. Bakowski, P. Uziebto, G. Wierczynski, Zakres legislacji administracyjnej. Uwarunkowania i zasady
prawotwdrczej dziatalnosci administracji publicznej, Wroctaw 2010.
3. ].Strzelecki, Legislacja administracyjna, Ptock 2009.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. A. Malinowski, Redagowanie tekstu prawnego. Wybrane wskazania logiczno-jezykowe, Warszawa 2008.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego dr hab. Aleksandra Szczerba prof. AJP
data sporzadzenia / aktualizacji 5.06.2025 .

dane kontaktowe (e-mail) aszczerba@ajp.edu.pl

podpis Aleksandra Szczerba
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ B.12

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Prawo pracy i prawo urzednicze
Punkty ECTS 3

Rodzaj zajeé Obowiazkowy
Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiéw III

Im,iq i nazwisko koordynagtora zajec oraz dr Ewa Szuber-Bednarz

0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiéw)

Liczba godzin Rok

Forma zajec¢ . ; . .,
)& stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyktad 30/12 Rok III/semestr 5

¢wiczenia 15/14 Rok III/semestr 5

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Wiedza z zakresu podstaw prawoznawstwa i podstaw prawa cywilnego.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Zaznajomienie z podstawowymi pojeciami i instytucjami prawa pracy, z uwzglednieniem réznego rodzaju
pragmatyk stuzbowych, a takze specyficznych regulacji dotyczacych stuzby cywilnej i pracownikéw
samorzadowych

C2 - Nabycie umiejetno$ci wtasciwej interpretacji przepiséw prawnych z zakresu prawa pracy i prawa
urzedniczego w stopniu umozliwiajgcym ocene prawng prostych stanéw faktycznych

C3 - Zdobycie umiejetnosci analizowania przyczyn i przebiegu proceséw oddziatywujacych na zatrudnienie w
administracji

C4 - Zrozumienie roli i sposobu funkcjonowania prawa pracy w spoteczenstwie, wyrazajace sie przede wszystkim
w umiejetnosci prawidtowego zachowania w pracy zawodowej w réznych rolach w obrebie danej organizacji
(przetozonego, podwtadnego)

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
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WIEDZA

W_01

Student zna terminologie uzywang w prawie pracy oraz instytucje
pokrewne.

K. W01

UMIEJETNOSCI

U_01

Student potrafi prawidlowo interpretowac tre$¢ przepiséw prawa pracy i
regulacji dotyczacych zabezpieczenia spotecznego, odnoszac
wyinterpretowane normy do konkretnych stanéw faktycznych.

K U001

U_02

Student potrafi analizowa¢ i konstruowaé prawidtowe wnioski dotyczace
obserwowanych (badanych) zjawisk spotecznych, standéw faktycznych i
innych zdarzen o znaczeniu prawnym, w szczeg6lnos$ci w zakresie ustalenia
ich skutkéw prawnych, norm i regut postepowania organéw administracji
publicznej i podmiotéw prawa oraz formutowania propozycji rozwigzania
postawionych przed nimi zadan na ptaszczyznie zatrudnienia.

K_U07

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Student potrafi wspotdziata¢ i pracowa¢ w grupie z poszanowaniem
standardéw prawa pracy odnoszacych sie do relacji pracownik-pracownik i
pracownik-pracodawca.

K_KO03

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiéw):

L. B Liczba godzin na studiach
Lp. TresSci wykladow
stacjonarnych | niestacjonarnych
w1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 0,5 0,5
osiggniecia efektow uczenia sie 45 15
Historia i zasady ogdlne zagadnienia prawa pracy i urzedniczego.
W2 Nawigzanie i zmiana stosunku pracy 4 2
w3 Ustanie stosunku pracy 5 2
W4 | Odpowiedzialno$¢ porzadkowa i materialna 4 2
W5 Wynagrodzenie za prace 4 2
w6 Czas pracy i urlopy wypoczynkowe 5 2
W7 | Ochrona rodzicielstwa 3 0
Razem liczba godzin wykladéw 30 12
P , Liczba godzin na studiach
Lp. | TreSci cwiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych
Cc1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 0,5 0,5
osiagniecia efektéw uczenia sie 15 15
Dyskryminacja w zatrudnieniu
Cc2 Nawigzanie i zmiana stosunku pracy 2 2
C3 Ustanie stosunku pracy 3 3
C4 Odpowiedzialno$¢ porzadkowa i materialna 2 2
C5 Wynagrodzenie 3 2
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cé

Czas pracy i urlopy

Razem liczba godzin ¢wiczen

15 14

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor zlisty)

Srodki dydaktyczne

Projektor, laptop, wybrane akty

Wyktad M1 - Wyklad informacyjny
M2 - Metoda problemowa prawa
M4 - Metoda programowana (wyktad problemowy z
wykorzystaniem materiatéw multimedialnych).
Cwiczenia M5 - Metoda praktyczna (Czytanie i analiza tekstu | Projektor, laptop, akty prawne,

zrodtowego; opracowanie; wyszukiwanie

selekcjonowanie informacji)

materiaty internetowe.

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdolnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F) - wskazuje studentowi na potrzebe
uzupetniania wiedzy lub stosowania okre$lonych metod i narzedzi,
stymulujace do doskonalenia efektéw pracy (wybor z listy)

Ocena podsumowujaca (P) -
podsumowuje osiagniete efekty uczenia sie
(wybér z listy)

Wyktad P1 - Egzamin (pisemny w
formie opisowej)
Cwiczenia Ocena podsumowujgca stanowi

F2 - Obserwacja/aktywnos$¢ (ocena ¢wiczen
wykonywanych podczas zaje¢; obserwacja pracy w
grupach)

F3 - Przygotowanie pracy pisemnej (referatu lub
prezentacji, rozwigzanie casusu)

$rednig ocen formujacych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiaggniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic

»X")
Wyklad Cwiczenia
Efekty przedmiotowe P1 F2 F3
W_01 X X X
U_01 X X X
U_02 X X
K_01 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zajec, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia sie dostateczny plus dobry plus 5
(EP.) 3/3,5 4/4,5
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Ww_01 Student zna elementarng | Student zna wiekszos¢ | Student zna terminologie uzywang
terminologie uzywang w | poje¢ uzywanych w | w prawie pracy oraz instytucje
prawie pracy oraz | prawie pracy oraz | pokrewne.
instytucje pokrewne. instytucje pokrewne.

U_01 Potrafi prawidtlowo w | Potrafi  prawidtowo | Potrafi prawidlowo interpretowac
podstawowym  zakresie | interpretowac tres¢ przepisOw prawa pracy i
interpretowac tre$¢ | wiekszo$¢ przepiséw | regulacji dotyczacych
przepiséw prawa pracy i | prawa pracy i | zabezpieczenia spotecznego,
regulacji dotyczacych | regulacji dotyczacych | odnoszac wyinterpretowane
zabezpieczenia zabezpieczenia normy do konkretnych stanéw
spotecznego, odnoszac | spotecznego, odnoszac | faktycznych.
wyinterpretowane normy | wyinterpretowane
do Kkonkretnych standéw | normy do
faktycznych. konkretnych stanéw

faktycznych.

U_02 Czes$ciowo potrafi | W wiekszos$ci | Potrafi calo$ciowo analizowaé i
analizowa¢ i konstruowac | przypadkéow  potrafi | konstruowaé prawidtowe wnioski
prawidtowe whnioski | analizowa¢ i | dotyczace obserwowanych
dotyczace konstruowac (badanych) zjawisk spotecznych,
obserwowanych prawidtowe wnioski | stanéw faktycznych i innych
(badanych) zjawisk | dotyczace zdarzen o znaczeniu prawnym, w
spotecznych, stanéw | obserwowanych szczegdlnos$ci w zakresie ustalenia
faktycznych i  innych | (badanych)  zjawisk | ich skutkéw prawnych, norm i
zdarzen o  znaczeniu | spotecznych, stanéw | regut  postepowania  organdéw
prawnym, w | faktycznych i innych | administracji publicznej i
szczegblno$ci w zakresie | zdarzen o znaczeniu | podmiotow prawa oraz
ustalenia ich skutkéw | prawnym, w | formutowania propozycji
prawnych, norm i regut | szczegé6lnosci w | rozwigzania postawionych przed
postepowania  organéw | zakresie ustalenia ich | nimi zadan na plaszczyZnie
administracji publicznej i | skutkéw  prawnych, | zatrudnienia.
podmiotéw prawa oraz | norm i regut
formutowania propozycji | postepowania
rozwigzania organ6w administracji
postawionych przed nimi | publicznej i
zadan na plaszczyZnie | podmiotéw prawa
zatrudnienia. oraz formutowania

propozycji
rozwiazania
postawionych przed
nimi zadan na
ptaszczyznie
zatrudnienia.

K 01 Potrafi w  niewielkim | Potrafi w | Potrafi w  pelnym  zakresie
zakresie wspétdziata¢ i | wystarczajacym wspétdziataé i pracowaé w grupie z
pracowa¢ w grupie z | zakresie wspéidziata¢ | poszanowaniem standardéw
poszanowaniem i pracowa¢ w grupie z | prawa pracy odnoszacych sie do
standardéw prawa pracy | poszanowaniem relacji ~ pracownik-pracownik i
odnoszacych sie do relacji | standardéw prawa | pracownik-pracodawca.
pracownik-pracownik i | pracy odnoszacych sie
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pracownik-pracodawca. do relacji pracownik-
pracownik i
pracownik-

pracodawca.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obcigzenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):

liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych osé6b prowadzacych zajecia

45 26

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

przygotowanie referatu 5 10
przygotowanie do egzaminu 10 20
zapoznanie z literaturg 15 19
suma godzin: 75 75

liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 3 3

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoS$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:
1. L.Florek, Prawo pracy, Warszawa 2015.
2. T.Liszcz, Prawo urzednicze, Warszawa 2010.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. A.Flisek,(red.), Europejskie prawo pracy, C.H.Beck, 2015.
Z. Hajn, Zbiorowe prawo pracy. Zarys systemu, Wolters Kluwer, 2013.
A. Kisielewicz, Prawo pracy i prawo urzednicze, Rzeszow 2013.
L. Mitrus, Wplyw regulacji wspélnotowych na polskie prawo pracy, Zakamycze 2006.
M. Skapski, Ochronna funkcja prawa pracy w gospodarce rynkowej, Zakamycze 2006.

v W

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego dr Szuber-Bednarz Ewa
data sporzadzenia / aktualizacji 5.06.2025r.

dane kontaktowe (e-mail) Ewaszuber@gmail.com
podpis Ewa Szuber-Bednarz
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja
Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ B.13

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

.. Zarzadzanie kryzysowe w jednostkach samorzadu
Nazwa zajec .
terytorialnego
Punkty ECTS 1
Rodzaj zajeé Obowiazkowy
Modul/specjalizacja Administracja
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski
Rok studiow 111
Im}q i nazwisko koord)-rna!tora zajec oraz dr Joanna Lubimow
0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zaje¢ i liczba godzin w semestrze

. Liczba godzin Rok Punkty ].ECTS
Forma zajec¢ . ; . ‘. (zgodnie z
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr .
programem studiéw)
¢wiczenia 15/10 Rok III/semestr 5 1

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ wiedze na temat instytucji bezpieczenistwa wewnetrznego.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Zapoznanie studenta z zadaniami i kompetencjami organéw wtadzy publicznej i instytucji odpowiedzialnych
za bezpieczenstwo w zakresie zarzadzania kryzysowego oraz z prawno - organizacyjnymi zasadami i
prawidtowosciami reakcji na sytuacje kryzysowa i kierowania akcjg ratownicza na szczeblu gminy/powiatu oraz
z najwazniejszymi dokumentami i procedurami dotyczacymi wykorzystania zespotéw zadaniowych w sytuacjach
kryzysowych

C2 - Uksztattowanie umiejetnosci poprawnego okreslania uwarunkowan funkcjonowania centréw i zespotow
reagowania kryzysowego oraz analizowania podstawowych problemédw i przyczyn powstawania sytuacji
kryzysowych, a takze stosowania zasad i procedur wypracowywania zamiaru dziatania i kierowania akcja przez
zespoty zarzadzania kryzysowego w sytuacji kryzysu na szczeblu gminy/powiatu

C3 - Wyksztatcenie umiejetnosci dyskusji z poszanowaniem odmiennosci pogladéw, wycigganie wnioskéw z
przebiegu i rezultatéw dyskusji, pozwalajacych na ustalanie przysztych priorytetéw dziatania istotnych dla pracy
zawodowej w sferze publicznej

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
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WIEDZA

W_01

Student posiada wiedze na temat zadan i kompetencji organéow wtadzy
publicznej i instytucji odpowiedzialnych za bezpieczenistwo w zakresie
zarzadzania kryzysowego, zna prawno-organizacyjne zasady i
prawidlowos$ci reakcji na sytuacje kryzysowa oraz najwazniejsze
dokumenty i procedury dotyczace wykorzystania zespotéw zadaniowych w
sytuacjach kryzysowych.

K. W02

UMIEJETNOSCI

U_01

Student okre$la uwarunkowania funkcjonowania centréw i zespotow
reagowania kryzysowego, analizuje podstawowe problemy i przyczyny
powstawania sytuacji kryzysowych, a takze stosuje zasady i procedury
wypracowywania zamiaru dzialania i kierowania akcjg przez zespoty
zarzadzania kryzysowego w sytuacji kryzysu na szczeblu gminy/powiatu.

K _U03

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Student aktywnie uczestniczy w dyskusji prowadzonej w atmosferze
szacunku i poszanowania pogladéw, wycigga wnioski z dyskusji, ktore
pozwalaja na ustalanie przyszlych priorytetéw dziatania istotnych dla
pracy zawodowej w sferze publiczne;.

K_KO03
K_K04
K_K05

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegdlnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiéw):

Lp. Treéci éwiczen Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych

Cc1 zapoznanie studentéw z celami ksztalcenia i efektami uczenia sie, 0,5 0,5
treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma
zaliczenia przedmiotu

Cc2 Kryzys i sytuacja kryzysowa - aspekty teoretyczne. Przyczyny i 1 0,5
wystepowanie sytuacji kryzysowych

C3 Prawne podstawy i organizacja zarzadzania kryzysowego 1 0,5

C4 System zarzadzania kryzysowego w Polsce 1,5 1

C5 Zarzadzanie kryzysowe w lokalnych strukturach administracji publiczne;j: 1,5 1
struktura zarzadzania kryzysowego w administracji publicznej

C6 Planowanie kryzysowe w jednostkach administracji publicznej 1,5 1

c7 Analiza procesow i procedur zarzadzania kryzysowego 1,5 1

C8 Organizacja i zadania centréw i zespotow zarzadzania kryzysowego w 1,5 1
gminie, w powiecie i wojewddztwie

Cc9 Procedury i metodyka pracy gminnego zespotu reagowania 1,5 1

C10 | Reagowanie i kierowanie akcja ratowniczg przez gminny zespot 1,5 1
reagowania w sytuacji kryzysowej

C11 | Ratownictwo w systemie zarzadzania kryzysowego 1 1

C12 | Komunikacja z mediami w zarzadzaniu kryzysowym 1 0,5
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 10

7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegolnych form zajec
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Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor zlisty) Srodki dydaktyczne

Cwiczenia M5 - metoda praktyczna (Czytanie i analiza tekstu | Projektor, komputer, teksty
zrodtowego, analiza przyktadéw i stanéw faktycznych, | zrodtowe: teksty traktatow, teksty
przeglad i analiza form aktywnos$ci podmiotéw | orzeczen, teksty stanow

zewnetrznych: orzecznictwa, interpretacji organéw | faktycznych
administracji publicznej, przygotowanie formy pisemnej
opartej na wcze$niej ustalonych zatozeniach lub stanie
faktycznym)

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiagniecia efektow uczenia sie na poszczegdlnych formach
zajec

Forma zaje¢ | Ocena formujaca (F) - wskazuje studentowi na potrzebe Ocena pOfisumOWUiqca (P) -
uzupetniania wiedzy lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, podsu’mowlu1e osiagnigte efekty uczenia sig
stymulujace do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy) (wybor z listy)

Cwiczenia F1 - sprawdzian (sprawdzian pisemny w formie testowej | Ocena podsumowujaca jest suma
zamknietej) ocen formujacych

F2 - obserwacja/aktywnos$¢ (ocena ¢wiczen
wykonywanych podczas zajec)

F3 - praca pisemna (¢wiczenia pisemne sprawdzajace
poziom umiejetnosci samodzielnej interpretacji tekstu)
F5 - ¢wiczenia praktyczne (analiza i rozstrzygniecie
stanow faktycznych)

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiggniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic
"Xu)

Efekty Cwiczenia
przedmiotowe F1 F2 F3 F5
W_01 X X X X
U_01 X X X X
K 01 X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujgca:

Student realizuje prace/¢wiczenia/projekty za ktére prowadzacy przyznaje punkty (prace/¢éwiczenia/projekty
terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R >91% bardzo dobry (5,0)

R>81% ,90% plus dobry (4,5)
R>71% ,80% dobry (4,0)

R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
R>50% , 60% dostateczny (3,0)

R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujaca oceny jest sumg ocen formutujgcych.

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie
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Ocena
Przedmiotow Dostateczny dobry bardzo dobry
y efekt dostateczny plus dobry plus 5
uczenia sie 3/3,5 4/4,5
(EP.)

Ww_01 Student opanowat | Student opanowal materiat | Student zdobyt wiedze
podstawowe wiadomoSci | programowy w  stopniu | wykraczajaca poza zakres
pozwalajace na | zadowalajacym, materiatu programowego.
zrozumienie  wiekszoSci | samodzielnie korzysta ze | Pochodzi ona z roéznych
zagadnien. Poprawnie | zrédet informacji, poprawnie | zrodet, siega poza
odtwarza wiedze staby | rozumuje sytuacje, zasady i | podstawowa literature.
poziom wnioskowania. metody stosowane podczas

zarzadzania kryzysowego.

U_01 Student rozwigzuje | Student wykazuje dobre | Student trafnie wykorzystuje
problemy typowe, | przygotowanie w  sferze | wiedze teoretyczna w
poprawnie operuje | komunikacji i umiejetnosci | rozwigzywaniu  probleméw
informacja,  prawidtowo | interpersonalnych,  potrafi | praktycznych. Jest twérczy i
ilustruje zagadnienia | przenies¢ procedury | nowatorski w odpowiedzi,
odpowiednimi ¢wiczeniowe na rzeczywiste | nieszablonowy, ma wtiasne
przyktadami. podczas dziatan | zdanie, umie wykorzystac

praktycznych. wiadomosci vA réznych
dziedzin podczas
rozwigzywania problemow.

K 01 Student rzadko | Student  uczestniczy =~ w | Student aktywnie uczestniczy
uczestniczy w dyskusji | dyskusji prowadzonej w | w dyskusji prowadzonej w
prowadzonej w atmosferze | atmosferze szacunku i | atmosferze szacunku i
szacunku i poszanowania | poszanowania pogladéw, | poszanowania pogladdw,
pogladdw, czasami | wyciaga wnioski z dyskusji, | wyciaga wnioski z dyskusji,
wyciaga wnioski z | ktére najczesciej pozwalajg | ktére pozwalaja na ustalanie
dyskusji, ktére pozwalaja | m na ustalanie przyszlych | przysztych priorytetow
na ustalanie przysztych | priorytetow dziatania | dziatania istotnych dla pracy
priorytetow dziatania | istotnych dla pracy | zawodowej w sferze
istotnych dla pracy | zawodowej w sferze | publiczne;j.
zawodowej w  sferze | publiczne;j.
publiczne;j.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec¢):

liczba godzin pracy studenta z bezpo$rednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

15 10

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwiazana z zajeciami):
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przygotowanie pracy pisemnej 2 3
przygotowanie do zaliczenia z ¢wiczen 3 5
zapoznanie z literaturg 5 7
suma godzin: 25 25
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 1 1
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:

1. Gawtowski R, Makowski S., Organizacja i zarzadzenie w administracji publicznej, Warszawa 2025.
2. P.Gromek, Nowe zarzadzanie kryzysowe w Polsce, Warszawa 2025.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. Szczupacinski J., Zarzadzanie kryzysowe. Zarys problematyki, Warszawa 2024.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

dr Joanna Lubimow

data sporzadzenia / aktualizacji

5.06.2025r.

dane kontaktowe (e-mail)

jlubimow@gmail.com

podpis

Joanna Lubimow
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ B.14

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Postepowanie egzekucyjne w administracji
Punkty ECTS 3

Rodzaj zajeé Obowiazkowy

Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe

Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiéw III

Im,iq i nazwisko koordyna!tora zajec oraz dr Jacek Jaskiewicz

0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiéw)

Liczba godzin Rok

Forma zajec¢ . ; . .,
)& stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 15/8 Rok III/semestr 6

¢wiczenia 15/10 Rok III/semestr 6

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student zna instytucje prawa administracyjnego, prawne formy dziatania administracji publicznej, rodzaje aktéw
administracyjnych, zakres wtasciwosci organéw administracji publicznej oraz obowigzki publicznoprawne
obywatela.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Znajomo$¢ obowigzkéw, ktére moga by¢ przedmiotem egzekucji administracyjnej, znajomos$¢ trybu
wdrozenia postepowania egzekucyjnego, znajomos$¢ organdéw i instytucji w strukturach administracji publicznej,
ktore sg uprawnione do wszczynania, wzglednie prowadzenia tego rodzaju egzekucji

C2 - Zdobycie podstawowej wiedzy z zakresu postepowania egzekucyjnego w administracji jako procedury
pozwalajacej na egzekwowanie obowigzkéw o charakterze administracyjno-prawnym w drodze przymusu
panstwowego

C3 - Posiadanie umiejetnosci sporzadzenia wniosku o wszczecie egzekucji, umiejetno$¢ sporzadzenia tytutu
wykonawczego, umiejetno$¢ zastosowania srodkéw egzekucyjnych

C4 - Posiadanie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej odnoszacej sie do postepowania egzekucyjnego
w administracji w odniesieniu do konkretnych standw faktycznych, zaistniatych w sferze dziatania administracji
publicznej

C5 - Korzystanie z mozliwosci przekonywania zobowigzanego do wykonania obowiazku, umiejetnosé stosowania
egzekucji do przymuszenia wykonania obowigzku

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

72




Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr 32/000/2025 Senatu AJP
z dnia 24 czerwca 2025 .

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Student ma wiedze o instytucjach, organach wystepujacych w obrebie K W02
W_ 01 aparatu administracji publicznej, ktére maja zadania i kompetencje istotne -
dla przebiegu postepowania egzekucyjnego w administracji.
Student ma wiedze z zakresu postepowania egzekucyjnego w administracji K W04
W_02 jako procedury pozwalajacej na egzekwowanie obowigzkéw o charakterze -
administracyjno-prawnym w drodze przymusu panstwowego.
UMIEJETNOSCI
Student potrafi wykorzystywa¢ uzyskany zasob wiedzy z zakresu
U o1 postepowania egzekucyjnego w administracji do analizowania i K_U02
- diagnozowania konkretnych stanéw faktycznych istotnych dla
prawidtowego funkcjonowania aparatu administracji publiczne;j.
Student potrafi przygotowa¢ podstawowe pisma istotne dla wszczecia,
U_02 . . , . . . . . K_U04
przebiegu i zakonczenia postepowania egzekucyjnego w administracji.
KOMPETENC]JE SPOLECZNE
Student potrafi uczestniczy¢ w réznej roli i na ré6znym etapie postepowania K K08
K 01 _

egzekucyjnego w administracji.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Lp_ Tres$ci wyklad()w Liczba godzin na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

w1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia oraz metodami 0,5 0,5
oceniania osiagniecia efektéw uczenia.

w2 Funkgcje, cele i przedmiot postepowania egzekucyjnego w 2,5 1,5
administracji.

w3 Zasady ogdlne postepowania egzekucyjnego w administracji 2 1

W4 Organy egzekucyjne - funkcje, obowiazki i kompetencje 1

W5 Wszczecie postepowania egzekucyjnego. Tytult wykonawczy 2 1

we Egzekucja $wiadczen pienieznych i $wiadczen niepienieznych. 2 1
Srodki egzekucyjne.

w7 Srodki zaskarzenia i $rodki ochrony prawnej przed egzekucja 2 1
administracyjng

w8 Kontrola egzekucji administracyjnej przez sady 2 1
Razem liczba godzin wyktadéw 15 8

Lp. Tresci ¢wiczen Liczba godzin na studiach

Stacjonarnych Niestacjonarnych

Cc1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia oraz metodami 0,5 0,5
oceniania osiagniecia efektéw.

Cc2 Praca z tekstem ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w 4 2
administracji.
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C3 Praca z wzorami wnioskdw o wszczecie egzekucji i tytutow 45 3,5
wykonawczych oraz Srodkéw zaskarzenia w postepowaniu
egzekucyjnym a administracji.

C4 Praca z bazami orzecznictwa i kazusami 6 4
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 10

7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajeé

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor zlisty)

Srodki dydaktyczne

Wyktad M4 - metoda programowa (wyktad problemowy z Projektor, laptop, teksty prawne,
wykorzystaniem materiatéw multimedialnych) systemy informacji prawniczej
Cwiczenia M5 - Metoda praktyczna (Czytanie i analiza tekstu | Projektor. laptop, bazy

zrédtowego, analiza przyktadéw i stanéw faktycznych)

orzecznictwa, pi$miennictwa oraz
wzory pism i wnioskow

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektdw uczenia sie na poszczegdélnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F) - wskazuje studentowi na potrzebe
uzupetniania wiedzy lub stosowania okre$lonych metod i narzedzi,
stymulujace do doskonalenia efektow pracy (wybor z listy)

Ocena podsumowujaca (P) -
podsumowuje osiagniete efekty uczenia sie
(wybér z listy)

Wyktad F4-wypowiedz/wystapienie (dyskusja, debata) P1 - Egzamin (pisemny w formie
testowej z elementami opisu)
Cwiczenia F1-sprawdzian (ustny) Srednia ocen formujacych sktada

F2-obserwacja/aktywnos$¢ (poziomu przygotowania do
zajeé, pracy w grupach)
F4 - wypowiedzZ wystapienie (dyskusja)

sie na ocene podsumowujaca

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiggniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic

"Xn)
Wyktad Cwiczenia
F4 P1 F1 F2 F4
W_01 X X X
W_02 X X X
U_01 X X X
U 02 X X X
K_ 01 X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP..) 3/3,5 4/4,5
W_01 Student ma podstawowa | Student ma szeroka wiedze Student ma rozszerzong

wiedze na temat instytucji na temat instytucji oraz

wiedze na temat instytucji
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oraz organéw organéw wystepujacych w | oraz organéw wystepujacych
wystepujacych w obrebie obrebie aparatu w obrebie aparatu
aparatu administracji administracji publicznej, administracji publicznej, ktore
publicznej, ktére maja ktére maja zadania i maja zadania i kompetencje
zadania i kompetencje kompetencje istotne dla istotne dla przebiegu
istotne dla przebiegu przebiegu postepowania postepowania egzekucyjnego
postepowania egzekucyjnego w w administracji.
egzekucyjnego w administracji.
administracji.
W_02 Student ma podstawowa | Student ma szeroka wiedze Student ma rozszerzong
wiedze na temat na temat postepowania wiedze na temat
postepowania egzekucyjnego w postepowania egzekucyjnego
egzekucyjnego w administracji jako w administracji jako
administracji jako procedury pozwalajacej na procedury pozwalajacej na
procedury pozwalajacej na egzekwowanie egzekwowanie obowigzkdéw o
egzekwowanie obowigzkoéw o charakterze | charakterze administracyjno-
obowigzkéw o charakterze | administracyjno-prawnym | prawnym w drodze przymusu
administracyjno-prawnym w drodze przymusu panistwowego.
w drodze przymusu panstwowego.
panstwowego.
U_01 Student potrafi Student potrafi dobrze Student potrafi w peini
dostatecznie wykorzystywac uzyskany wykorzystywac uzyskany
wykorzystywac uzyskany zas6b wiedzy z zakresu zas6b wiedzy z zakresu
zasOb wiedzy z zakresu postepowania postepowania egzekucyjnego
postepowania egzekucyjnego w w administracji do
egzekucyjnego w administracji do analizowania i diagnozowania
administracji do analizowania i konkretnych stanéw
analizowania i diagnozowania faktycznych istotnych dla
diagnozowania konkretnych standw prawidtowego
konkretnych stanéw faktycznych istotnych dla funkcjonowania aparatu
faktycznych istotnych dla prawidtowego administracji publiczne;j.
prawidtowego funkcjonowania aparatu
funkcjonowania aparatu administracji publiczne;j.
administracji publiczne;.
U_02 Student potrafi Student potrafi Student potrafi przygotowac
przygotowac podstawowe | przygotowac podstawowe | podstawowe pisma istotne dla
pisma istotne dla pisma istotne dla wszczecia, przebiegu i
wszczecia, przebiegu i wszczecia, przebiegu i zakonczenia postepowania
zakonczenia postepowania | zakonczenia postepowania egzekucyjnego w
egzekucyjnego w egzekucyjnego w administracji - w stopniu
administracji - w stopniu administracji - w stopniu bardzo dobrym.
dostatecznym. dobrym.
K 01 Student w wystarczajacym Student potrafi Student potrafi uczestniczy¢ w
stopniu potrafi uczestniczy¢ w réznejroli | réznej roliina réznym etapie
uczestniczy¢ w W postepowaniu postepowania egzekucyjnego
postepowaniu egzekucyjnym w w administracji.
egzekucyjnym w administracji.
administracji.

10. Forma zaliczenia zaje¢
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Egzamin

11. Obcigzenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):

liczba godzin pracy studenta z bezpo$rednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

30 18

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

przygotowanie do sprawdzianu 10 10
przygotowanie do egzaminu 13 15
zapoznanie z literaturg 22 32
suma godzin: 75 75

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 3 3

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:
1. Z. R. Kmiecik, Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji i postepowanie
sqgdowoadministracyjne, Warszawa 2022.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. M. Szubiakowski, M. Wierzbowski (red.), A. Wiktorowska, Postepowanie administracyjne - ogolne, podatkowe
egzekucyjne, Warszawa 2022.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego dr Jacek Jaskiewicz
data sporzadzenia / aktualizacji 5.06.2025 .

dane kontaktowe (e-mail) jjaskiewicz@ajp.edu.pl
podpis Jacek Jaskiewicz
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéow (lub kod przedmiotu) ‘ B.15

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Kontrola i nadzoér nad dziataniami administracji
Punkty ECTS 4
Rodzaj zajeé Obowiazkowy
Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski
Rok studiéw III

L . L, Koordynator: dr Jacek Jaskiewicz
Imie i nazwisko koordynatora zajec¢ oraz s
os6b prowadzacych zajecia Wy_klad:.dr Jacek Jaskiewicz

Cwiczenia: dr Katarzyna Samulska

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zajec¢ . ; . .,
)& stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 15/8 Rok III/semestr 6

4

¢wiczenia 15/8 Rok III/semestr 6

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student posiada znajomo$¢ podstawowych instytucji prawa, w tym prawa administracyjnego i postepowania
administracyjnego oraz konstytucyjnych i ustrojowych form organizacji i dziatania administracji publiczne;.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Wyposazenie w wiedze o funkcji, celach, rodzajach i przebiegu kontroli i nadzoru nad administracja
publiczna

C2 - Wyposazenie w wiedze na temat kompetencji organdéw oraz zakresu i trybu kontroli i nadzoru nad
administracja

C3 - Wyksztatcenie umiejetnosci interpretowania i stosowania przepiséw proceduralnych

C4 - Nabycie umiejetnosci wystepowania i dokonywania czynno$ci procesowych w postepowaniach kontrolnych
lub nadzorczych oraz zastosowania orzeczen kontrolnych lub nadzorczych

C5 - Umiejetnos$¢ praktycznego identyfikowania problemdéw z zakresu kontroli i nadzoru nad administracja

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
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WIEDZA
Student ma praktyczng wiedze na temat organizacji, zasad i trybu oraz
Ww_01 . S . . . . . . K_Wo02
skutkéw sgdowej i niesagdowej kontroli administracji publicznej.
Student zna uwarunkowania prawne i praktyczne istotne dla
W_02 . o , s K_Wo03
prawidlowego zastosowania instrumentéw kontroli i nadzoru.
UMIEJETNOSCI
Student definiuje cele i zasady sadowej oraz niesadowej kontroli
U_01 . y . . K_U01
administracji publiczne;j.
Student ocenia skutki sadowej i niesagdowej Kkontroli administracji
. . . . . . . . K_U02
U_02 publicznej w aspekcie zachowania standardéw dziatania dobrej
o . K_U03
administracji.
Student potrafi samodzielnie zdobywa¢ wiedze i umiejetnosci na podstawie
U_03 analizy zrédet (tekstéw prawnych, komentarzy, orzecznictwa, systemow K U08
informacji prawniczej).
KOMPETENCJE SPOLECZNE
Student rozumie potrzebe ciagtego doskonalenia umiejetnosci w zakresie K KO1
K 01 przedmiotu ze wzgledu na zmiany stanu prawnego lub pogladéw doktryny -
lub orzecznictwa.
Student potrafi zastosowac prawidtowo i efektywnie stosowac¢ metody
K 02 . . . . K_K05
rozwigzywania probleméw w obrebie grupy.
Student potrafi wspoétdziataé i pracowa¢ w grupie z uwzglednieniem
K_K03 Y . . o s . K_K05
wykorzystania réznych i sposobé6w komunikacji wewnetrzne;j.
6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegdlnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):
Lp. Tresci wykladéw Liczba godzin na studiach
Stacjonarnych/Niestacjonarnych
w1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie oraz metodami oceniania 0,5 0,5
osiggniecia efektéw uczenia.
w2 Pojecie, geneza i funkcje nadzoru i kontroli nad administracjg publiczna. 2,5 1
w3 Kontrola a nadzér. Kryteria kontroli i nadzoru. 2 1
w4 Kontrola niesgdowa. System organéw kontroli panstwowej. 1
W5 Organy nadzoru nad administracjg panstwowg oraz administracja 2 1
samorzadowa.
w6 Cele, funkcje i kryterium kontroli sgdowoadministracyjne;. 2,5 1,5
W7 | Aktyiczynnosci podlegajace kontroli sagdu administracyjnego. 1,5 1
W8 | Kontrola bezczynnosci i przewlektos$¢ dziatania administracji. 2 1
Razem liczba godzin wykladow 15 8
Lp. Tresci ¢wiczen Liczba godzin na studiach
Stacjonarnych/Niestacjonarnych
C1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie i metodami oceniania 0,5 0,5
osiggniecia efektéw uczenia
C2 Praca tekstami prawnymi oraz rozstrzygnieciami kontrolnymi 4 2
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i nadzorczymi.

C3 Przygotowywanie projektow rozstrzygnie¢ nadzorczych oraz skarg do 4 2

wojewoddzkiego sadu administracyjnego.

Cc4 Analiza wybranych orzeczen sadéw administracyjnych. 4 1,5
C5 Udziatl w rozprawie przed sagdem administracyjnym pierwszej instancji. 2,5 2,0
Razem liczba ¢wiczen 15 8

7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor zlisty)

Srodki dydaktyczne

Wyktad M4-Metoda programowana i metoda praktyczna Projektor, laptop, bazy orzeczen,
(wyktad problemowy z wykorzystaniem materiatow systemy informacji prawniczej
multimedialnych)

Cwiczenia M5-Metoda praktyczna (¢wiczenia kreacyjne, Projektor, laptop, tablica, baza
przygotowanie dokumentu, pisma procesowego lub innej | orzeczen,  system  informacji
formy pisemnej opartej na weczesniej ustalonych | hrawniczej

zatozeniach lub stanie faktycznym.
Cwiczenia przedmiotowe, czytanie i analiza tekstu

zrédlowego, analiza form aktywnos$ci podmiotéw
zewnetrznych  [np. orzecznictwa, piSmiennictwa,
interpretacji  organéw  administracji = publicznej],

¢wiczenia kreacyjne - przygotowywanie prezentacji)

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdolnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F) - wskazuje studentowi na potrzebe
uzupetniania wiedzy lub stosowania okre$lonych metod i narzedzi,
stymulujace do doskonalenia efektéw pracy (wybor z listy)

Ocena podsumowujaca (P) -
podsumowuje osiagniete efekty uczenia sie
(wybor z listy)

Wyktad F4-wypowiedz/wystapienie (dyskusja, debata) P1- Egzamin (pisemny w formie
testowej z elementami opisu)
Cwiczenia F1-sprawdzian (pisemny w formie testowej z elementami | Ocena podsumowujgca stanowi

opisu)
F2-obserwacja/aktywnos¢
wykonywanych jako praca wtasna)
F5-¢wiczenia praktyczne (przygotowanie projektu w
oparciu o  konkretne zatozenia, przygotowanie
dokumentéw lub pism przydatnych w pracy zawodowej)

(ocena ¢wiczen

sume ocen formujgcych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawic

,,X")
Wyktad Cwiczenia
Efek rzedmiotowe
typ F4 P1 F1 2 FS
W_01 X X
W_02 X X
U_01 X
U_02 X X X
U_03 X X X X
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K 01 X X X
K_02 X
K 03 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okreslajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie
Ocena
Przedmiotow Dostateczny Dobry bardzo dobry
y efekt dostateczny plus dobry plus 5
uczenia sie 3/3,5 4/4,5
(EP.)

W_01 Student zna podstawowe | Student zna dobrze | Student zna bardzo dobrze
zagadnienia organizacji, | zagadnienia organizacji, | zagadnienia organizacji,
zasad i trybu oraz skutkow | zasad i trybu oraz skutkdw | zasad i trybu oraz skutkow
sadowej i niesgdowej | sadowej i niesgdowej | sadowej i niesgdowej
kontroli administracji | kontroli administracji | kontroli administracji
publiczne;j. publiczne;j. publiczne;j.

w_02 Student zna uwarunkowania | Student zna dobrze | Student zna bardzo dobrze
prawne i praktyczne istotne | uwarunkowania prawne i | uwarunkowania prawne i
dla prawidtowego | praktyczne istotne dla | praktyczne  istotne dla
zastosowania instrumentéw | prawidtowego zastosowania | prawidlowego zastosowania
kontroli i nadzoru. instrumentéw  kontroli i | instrumentéw  Kkontroli i

nadzoru. nadzoru.

U_01 Student potrafi w | Student potrafi w dobrym | Student potrafi w bardzo
podstawowym stopniu | stopniu zdefiniowaé cele i | dobrym stopniu zdefiniowa¢
zdefiniowa¢ cele i zasady | zasady sadowej oraz | cele i zasady sadowej oraz
sadowej oraz niesgdowej | niesadowej kontroli | niesagdowej kontroli
kontroli administracji | administracji publiczne;j. administracji publicznej.
publiczne;j.

U_02 Student potrafi samodzielnie | Student potrafi samodzielnie | Student potrafi samodzielnie
opracowac podstawowe | i dobrze opracowac projekty | i bardzo dobrze opracowac
projekty pism procesowych [ pism procesowych w | projekty pism procesowych
w postepowaniu kontrolnym | postepowaniu  kontrolnym | w postepowaniu kontrolnym
lub nadzorczym. lub nadzorczym. lub nadzorczym.

U_03 Student potrafi w | Student potrafi w dobrym | Student potrafi w bardzo
podstawowym stopniu | stopniu samodzielnie | dobrym stopniu
samodzielnie zdobywac¢ | zdobywa¢é wiedze i [ samodzielnie zdobywac
wiedze 1 umiejetnosci na | umiejetnosci na podstawie | wiedze i umiejetnosci na
podstawie analizy zrodet analizy zrodet podstawie analizy zrddet
(tekstow prawnych, | (tekstow prawnych, | (tekstow prawnych,
komentarzy, orzecznictwa, | komentarzy, orzecznictwa, | komentarzy, orzecznictwa,
systemow informacji | systeméw informac;ji | systeméw informacji
prawniczej). prawniczej). prawniczej).
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K 01 Student rozumie | Student rozumie dobrze | Student rozumie bardzo
dostatecznie potrzebe | potrzebe ciggtego | dobrze potrzebe ciaglego
ciagtego doskonalenia | doskonalenia umiejetnosci w | doskonalenia umiejetnosci w
umiejetno$ci  w  zakresie | zakresie = przedmiotu ze | zakresie przedmiotu ze
przedmiotu ze wzgledu na | wzgledu na zmiany stanu | wzgledu na zmiany stanu
zmiany stanu prawnego lub | prawnego lub pogladdow. prawnego lub pogladéw.
pogladéw

K 02 Student rozumie i wykonuje | Student rozumie i wykonuje | Student rozumie i wykonuje
niektére polecenia w grupie | polecenia w grupie | polecenia w grupie
wykorzystujac wykorzystujac dobrze wykorzystujac Swietnie
sposoby komunikacji | sposoby komunikacji | sposoby komunikacji
wewnetrzne;j. wewnetrzne;j. wewnetrzne;j.

K 03 Student potrafi zastosowac | Student potrafi dobrze i | Student potrafi kreatywnie i
niektére metody | kreatywnie zastosowac | z bardzo dobrym efektem
rozwigzywania problemoéw | metody rozwigzywania | zastosowac metody
w obrebie grupy. probleméw w obrebie grupy. | rozwigzywania probleméw

w obrebie grupy.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obciazenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):
liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli 30 16
akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

praca z tekstami prawnymi, bazami danych i systemami informacji 14 12
prawniczej
przygotowanie do sprawdzianu i zaliczenia 20 26
przygotowanie do egzaminu 14 22
zapoznanie z literaturg 22 24
suma godzin: 100 100
liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 4 4

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:
1.]. Jagielski, Kontrola administracji publicznej, Warszawa 2018.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. Kontrola administracji publicznej. Zakres i procedury, red. B. Krupa, Warszawa 2013.
2. W. Chroscielewski, J.P. Tarno, P. Danczak, Postepowanie administracyjne i postepowanie przed sqdami
administracyjnymi, Warszawa 2021

13. Informacje dodatkowe
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imie i nazwisko sporzadzajacego Dr Jacek Jaskiewicz
data sporzadzenia / aktualizacji 5.06.2025 .
dane kontaktowe (e-mail) jjaskiewicz@ajp.edu.pl

podpis

Jacek Jaskiewicz
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Wydzial Prawa i Bezpieczenstwa
Kierunek Administracja

Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma studiow stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ B.16

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Prawo i postepowanie podatkowe
Punkty ECTS 5

Rodzaj zajeé Obowiazkowy
Modul/specjalizacja B. Przedmioty kierunkowe

Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiéw III

Im,iq i nazwisko koordynagtora zajec oraz Dr Mariusz Macudzifiski

0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiéw)

Liczba godzin Rok

Forma zajec¢ . ; . .,
)& stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyktad 15/10 Rok III/semestr 6

5

¢wiczenia 30/12 Rok III/semestr 6

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ podstawowe wiadomosci o polskim systemie prawa podatkowego oraz uprawnieniach
finansowych organéw administracji publiczne;.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Wyposazenie studentéw w wiedze z zakresu nauk spotecznych, zwtaszcza nauki o prawie i postepowaniu
podatkowym

C2 - Przekazanie studentom kompleksowej wiedzy z zakresu struktur i funkcjonowania organéw podatkowych
ze szczegblnym uwzglednieniem specyfiki prowadzonego przez nich postepowania podatkowego

C3 - Zdobycie umiejetnosci praktycznych przydatnych w dziatalno$ci organéw podatkowych ze szczegdlnym
uwzglednieniem przemian technologicznych i jako$ciowych w tym obszarze

C4 - Zdobycie umiejetnosci rozpoznawania, diagnozowania i interpretowania zjawisk spotecznych, kulturowych,
politycznych, prawnych i ekonomicznych bedacych przedmiotem zainteresowania prawa i postepowania
podatkowego

C5 - Uswiadomienie potrzeby i rozwiniecie umiejetnos$ci uczenia sie przez cate zycie

C6 - Nabycie umiejetno$ci wspoétpracy z uczestnikami stosunkéw publicznoprawnych, wspoétpracownikéw,
klientow

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Odniesienie do
efektu

Symbol

Opis efektu uczenia si
efektu P ¢
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uczenia sie kierunkowego

WIEDZA

W_01

Student ma wiedze na temat prawa i postepowania podatkowego, a takze
rozumie ich Zrédia oraz potrafi ustali¢ ich relacje do innych dyscyplin K W01
naukowych.

W_02

Student ma wiedze o normach i regutach decydujacych o strukturach i
instytucjach wtasciwych dla prawa i postepowania podatkowego, a takze o K W06
rzadzacych nimi prawidtowos$ciach.

UMIEJETNOSCI

U_01

Student potrafi prawidtowo interpretowac tres¢ przepiséw prawnych i
postugiwac sie normami prawa i postepowania podatkowego, znajdowacé K Uo1
rozwigzania dla potencjalnych probleméw w dziataniach organéw -

podatkowych oraz innych podmiotéw prawa.

U_02

Student potrafi wykorzystywac posiadany zaséb wiedzy teoretycznej do
analizowania i diagnozowania konkretnych stanéw faktycznych w zakresie K U02
dziatania administracji podatkowej i podmiotéw z nig powiazanych.

U_03

Student potrafi prognozowac praktyczne skutki podejmowanych dziatan,
analizowa¢ proponowane rozwigzania konkretnych probleméw oraz
postugiwac sie wybranymi normami i regutami prawa i postepowania
podatkowego w celu ich rozwigzania.

K_U03

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie i potrafi te potrzebe
realizowa¢ w praktyce zar6wno w odniesieniu do wtasnej osoby, jak i
wspotpracownikéw (w grupie) w organizacji.

K K01

K 02

Student potrafi wspoétdziata¢ i pracowaé¢ w grupie wykorzystujac rézne K K03

kanaty i sposoby komunikacji wewnetrzne;j.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Lp. Tresci wykla déw Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych

w1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania i 0,5 0,5

osiggniecia efektow uczenia sie
w2 Historia podatku i prawa podatkowego 0,5 0,5
w3 Ogélna charakterystyka podatkéw, zasady podatkowe, funkcje podatkéw 1 0,5
w4 Zrédta prawa podatkowego 1 0,5
W5 Polski system podatkowy 5 3
we Organy podatkowe, organy Krajowej Administracji Skarbowej 1,5 1
w7 Postepowanie podatkowe 1,5 1
w8 Kontrola celno-skarbowa 1,5 1
w9 Czynnosci sprawdzajace 0,5 0,5
W10 | Kontrola podatkowa 1 1
W11 | Systemy teleinformatyczne, mechanizmy i instrumenty wspomagajace 1 0,5

administracje skarbowa

Razem liczba godzin wykladéw 15 10
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Liczba godzin na studiach

Lp. | Tresci ¢wiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych

C1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 2 2

osiagniecia efektow uczenia sie

Przydzial i omoéwienie tematéw dla studentéw w celu przygotowania

prezentacji, referatéw, zasad prowadzenia (¢wiczen przez studentéw.

Ustalenie ilo$ci grup éwiczeniowych.
C2 Zasady ogdlne postepowania podatkowego 1 0,5
C3 Wylgczenie pracownika organu podatkowego oraz organu podatkowego 1 0,5
C4 Strony postepowania podatkowego 1 0,5
C5 Doreczenia i wezwania 1 0,5
Cé6 Zatatwianie spraw i przywrocenie terminu 1 0,5
C7 Wszczecie postepowania 1 0,5
C8 Dowody w postepowaniu podatkowym 2 1,0
C9 Metryki protokoty, adnotacje, udostepnianie akt, rozprawa 1 0,5
C10 | Decyzje i postanowienia 2 1
C11 | Odwotaniaizazalenia 2 0,5
C12 | Wykonanie decyzji, zawieszenie postepowania 1 0,5
C13 | Wznowienie postepowania, stwierdzenie niewaznosci decyzji 1 0,5
C14 | Uchylenie, zmiana i wygas$niecie decyzji 1 0,5
C15 | Zaswiadczenia 1 0,5
C16 | Sadowa kontrola dziatalno$ci administracji podatkowej 1 0,5
C17 | Panel praktyczny - sporzadzanie pism procesowych, analiza 10 1,5

poszczegélnych stanéw faktycznych, rozwigzywanie kazuséw, dyskusja o

zakresie normowania wybranych aktéw prawa podatkowego

Razem liczba godzin ¢wiczen 30 12

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad

M4 - Metoda programowa (wyktad z wykorzystaniem
materialéw multimedialnych)

Projektor multimedialny, laptop

Cwiczenia

M5 - Metoda praktyczna (czytanie i analiza tekstu
zrédtowego, wyszukiwanie i selekcjonowanie informacji,
przygotowanie prezentacji multimedialnej,
przygotowanie referatu, analiza przyktadéw i stanéw
faktycznych)

Projektor multimedialny,
teksty zrédiowe

laptop,

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdélnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F) - wskazuje studentowi na potrzebe
uzupetniania wiedzy lub stosowania okre$lonych metod i narzedzi,
stymulujace do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) -
podsumowuje osiggniete efekty uczenia sie
(wybér z listy)

Wyktad

F1 - sprawdzian (ustny)

P2 - zaliczenie (pisemne w formie
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F2 - obserwacja/aktywnos¢ (obserwacja poziomu testowej zamknietej, w formie

przygotowania do zajec) testowej z elementami opisu)
Cwiczenia F1 - sprawdzian (ustny, pisemny w formie testowej, | Ocena podsumowujgca stanowi

pisemny z elementami opisu) sume ocen formujacych

F2 - obserwacja/aktywnos$¢ (poziomu przygotowania do
zajeé, obserwacja pracy w grupach)

F3 - praca pisemna (przygotowanie prezentacji,

przygotowanie referatu)

F5 - ¢wiczenia praktyczne (analiza i rozstrzygniecie

stanow faktycznych)

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéow uczenia sie (wstawi¢
"Xu)

_ Wyktad Cwiczenia

Efekty przedmiotowe F1 2 P2 1 2 ¥3 FS
W_01 X X X X X
W_02 X X X X X
U_01 X X X X X X X
U_02 X X X X X X X
U_03 X X X X X X X
K 01 X X
K 02 X X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia
zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Ocena formutujgca:

Student realizuje prace/¢wiczenia/projekty za ktére prowadzacy przyznaje punkty (prace/¢éwiczenia/projekty
terminowe lub na zajeciach). W toku zaje¢ student moze uzyska¢ max 100 pkt.

R >91% bardzo dobry (5,0)

R >81%,90% plus dobry (4,5)
R>71% ,80% dobry (4,0)

R>61% , 70% plus dostateczny (3,5)
R>50% , 60% dostateczny (3,0)

R < 50% niedostateczny (2,0)

Ocena podsumowujgca oceny jest sumg ocen formutujgcych.

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie (EP..) 3/3,5 4/4,5

W_01 Student opanowal wiedze | Student opanowal wiedze | Student opanowatl wiedze
przekazang w trakcie zaje¢ | przekazana w trakcie zaje¢ | przekazang w trakcie zajec¢
oraz pochodzaca Z | oraz pochodzaca z | oraz pochodzaca z literatury
literatury podstawowe;j. literatury podstawowej, co | podstawowej, co pozwala mu
pozwala mu na | na rozpoznawanie i
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rozpoznawanie rozwigzywanie problemoéw.
problemoéw.

W_02 Student ma wybidrcza | Student ma wiedze o | Student ma ponadprzecietna
wiedze o normach i | normach i regutach | wiedze o normach i regutach
regutach decydujacych o | decydujacych o | decydujacych o strukturach i
strukturach i instytucjach | strukturach i instytucjach | instytucjach wtasciwych dla
wilasciwych dla prawa i | wlasciwych dla prawa i | prawa i postepowania
postepowania postepowania podatkowego, a takze o
podatkowego, a takze o | podatkowego, a takze o | rzadzacych nimi
rzadzacych nimi | rzadzacych nimi | prawidtowos$ciach.
prawidtowosciach. prawidtowosciach.

U_01 Student potrafi wybiorczo | Student potrafi dobrze | Student potrafi bezbtednie
interpretowac tre$¢ | interpretowacd tre$¢ | interpretowac tres¢
przepiséw  prawnych i | przepiséw prawnych i | przepisow prawnych i
postugiwa¢ sie normami | postugiwa¢ sie normami | postugiwaé sie  normami
prawa i postepowania | prawa i postepowania | prawa i postepowania
podatkowego, nie | podatkowego, poszukuje | podatkowego, poszukuje i
poszukuje rozwiazan dla | rozwigzan dla | rozwiazuje potencjalne
potencjalnych probleméw | potencjalnych problemdéw | problemy w  dziataniach
w dzialaniach organéw | w dziataniach organéw | organéw podatkowych oraz
podatkowych oraz innych | podatkowych oraz innych | innych podmiotéw prawa,
podmiotdéw prawa. podmiotdw prawa, ale | wykraczajgce poza zakres

wykorzystuje je w swojej | problemowy zajec i
pracy w niewielkim | wykorzystuje je w swojej
stopniu. pracy.

U_02 Student potrafi | Student potrafi | Student potrafi samodzielnie
wykorzystywa¢ posiadany | samodzielnie wykorzystywacé posiadany
zasOb wiedzy teoretycznej | wykorzystywaé posiadany | zaséb wiedzy teoretycznej do
do analizowania i | zas6b wiedzy teoretycznej | analizowania i diagnozowania
diagnozowania do analizowania i | konkretnych stanéw
konkretnych stanéw | diagnozowania faktycznych w zakresie
faktycznych w zakresie | konkretnych stanéw | dziatania administracji
dziatania administracji | faktycznych w  zakresie | podatkowej i podmiotéw z nig
podatkowej i podmiotéw z | dziatania administracji | powigzanych i stosuje je w
nia powiagzanych | podatkowej i podmiotéw z | praktyce.
wylacznie za wskazaniem | nig powigzanych.
wyktadowecy.

U_03 Student potrafi | Student potrafi | Student potrafi prognozowac
prognozowa¢ praktyczne | samodzielnie prognozowac | praktyczne skutki
skutki podejmowanych | praktyczne skutki | podejmowanych dziatan,
dziatan, analizowa¢ | podejmowanych dziatan, | analizowaé proponowane
proponowane rozwigzania | analizowa¢ proponowane | rozwigzania konkretnych

konkretnych  probleméw
oraz postugiwac sie

wybranymi normami i
regutami prawa i
postepowania

podatkowego w celu ich
rozwiazania wylacznie za
wskazaniem wyktadowcy.

rozwigzania konkretnych
probleméw oraz
postugiwac sie wybranymi
normami i regulami prawa
i postepowania
podatkowego w celu ich
rozwigzania.

probleméw oraz postugiwac
sie wybranymi normami i
prawa i
postepowania podatkowego w

regutami

celu ich rozwiazania i stosuje
je w praktyce.
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K 01 Student rozumie potrzebe | Student rozumie potrzebe | Student rozumie potrzebe
uczenia sie przez cate zycie | uczenia sie przez cate zZycie | uczenia sie przez cate zycie i
lecz nie potrafi tej |[i potrafi te potrzebe | potrafi te potrzebe realizowac
potrzeby realizowa¢ w | realizowa¢ w praktyce; Ma | w praktyce;
praktyce; Ma $wiadomo$¢ | Swiadomos¢ istnienia | Ma  $wiadomo$¢  istnienia
istnienia aspektéw prawa i | aspektow prawa i | aspektow prawa i
postepowania postepowania postepowania podatkowego,
podatkowego, jednakze nie | podatkowego, potrafi sie | potrafi sie do nich odnie$¢
potrafi sie do nich odnie$¢. | do nich odnies¢. oraz podejmuje o nich szeroka

dyskusje.

K 02 Student z trudem potrafi | Student potrafi | Student potrafi kompleksowo,
wspotdziatac i pracowa¢ w | wspotdziatac i pracowa¢ w | wspoétdziataé i pracowac w
grupie wykorzystujac | grupie wykorzystujac | grupie wykorzystujac rézne
rézne kanaty 1 sposoby | rézne kanaty i sposoby | kanaly i sposoby komunikacji
komunikacji wewnetrznej. | komunikacji wewnetrznej. | wewnetrznej; Prezentuje

nieszablonowy sposoéb
myS$lenia.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obcigzenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta

na studiach na studiach

stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):
liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli 45 22

akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwiazana z zajeciami):

przygotowanie prezentacji, referatu 10 10

przygotowanie do sprawdzianu 7 12

przygotowanie do analizy i rozstrzygania stanow faktycznych 15 15

przygotowanie do zaliczenia 25 27

zapoznanie z literaturg 23 39
suma godzin: 125 125

liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 5 5

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnosci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:
1. A.Fronczak, A. Olesinska, (red.) B. Brzezinski, Polskie prawo podatkowe, Warszawa 2024.
2. P.Smolen, Prawo podatkowe z testami online, Warszawa 2025.
3. K. Cien, A. Niezgoda, P. Szcze$niak, T. Wozniak, Postepowanie podatkowe. Zarys systemu,
Warszawa 2025.Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
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4. Ustawy - Zrédta materialnego prawa podatkowego.
5.  W. Nykiel (red.), Prawo podatkowe w Polsce. Podrecznik akademicki, Warszawa 2018.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. B.Brzezinski, Prawo podatkowe. Zagadnienia teorii i praktyki, Torun 2017.
2. P.Borszowski, Prawo podatkowe z kazusami i pytaniami, Warszawa 2020.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Dr Mariusz Macudzinski
data sporzadzenia / aktualizacji 5.06.2025 .

dane kontaktowe (e-mail) m.macudzinski@op.pl
podpis Mariusz Macudzinski
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