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PODSTAWY PRAWNE

Akty prawne zewnetrzne:

1)
2)
3)

4)
5)

Ustawa z dnia 3 lipca 2018r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o szkolnictwie wyz-
szym i nauce (Dz.U. z 2018r. poz. 1669 z péZn zm. );

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.U.
7 2024 r. poz. 1571 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa WyzZszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r.

w sprawie studiow (Dz.U. z 2023r. poz. 2787 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn. Dz. U. z
2022 r. poz. 2509)

Akty prawne wewnetrzne:

1)

2)

3)

4)

Uchwata Nr 68/000/2021 Senatu AJP z 14.12.2021r. w sprawie Regulaminu Studiéw AJP,
zmieniona Uchwata Nr 21/000/2023 Senatu AJP z dnia 16.05.2023r.

Zarzadzenie Nr 34/0101/2021 Rektora AJP z dnia 20.05.2021r. w sprawie prac
dyplomowych i egzaminéw dyplomowych na studiach prowadzonych w AJP, zmienione
Zarzadzeniem Nr 64/0101/2023 z dnia 12.06.2023r.

Zarzadzenie Nr 5/0101/2017 Rektora AJP z dnia 17 stycznia 2017 r. w sprawie sktadania i
poddawania procedurze antyplagiatowej prac dyplomowych w Akademii im. Jakuba
z Paradyza.

Zarzadzenie Nr 32/0101/2020 Rektora AJP z dnia 15.04.2020r. w sprawie struktury organi-
zacyjnej wydziatéw AJP zmienione Zarzadzeniem Nr2/0101/2021 zdnia 28.01.2021r., zmie-
nione Zarzadzeniem Nr 6/0101/2022 z 11.02.2022r., zmienione Zarzadzeniem Nr
20/0101/2022 z dnia 16.03.2022r., zmienione Zarzadzeniem Nr 54/0101/2023 z dnia
1.06.2023r., zmienione Zarzadzeniem nr 61/0101/2024 Rektora AJP z dnia 25 czerwca 2024
r. w sprawie struktury organizacyjnej wydzialéw Akademii im. Jakuba z Paradyza.

1. CEL I PRZEDMIOT PROCEDURY

Celem i przedmiotem procedury jest okreslenie trybu i zasad funkcjonowania procedury anty-
plagiatowej na Wydziale Prawa i Bezpieczenistwa Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie
Wielkopolskim oraz przeciwdziatanie naruszaniu praw autorskich i nieuprawnionemu wyko-
rzystywaniu cudzej wtasnosci intelektualne;.

2. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura obejmuje wszystkich studentéw Wydziatu Administracji i Bezpieczenstwa Narodo-
wego. Przedmiotem procedury jest opis procesu antyplagiatowego studentéw realizujacych stu-
dia pierwszego i drugiego stopnia w formie stacjonarnej i niestacjonarnej na Wydziale Prawa
i Bezpieczenstwa Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

3. SPOSOB POSTEPOWANIA

.. Kto nadzo- Termin
Zadanie / czynnos¢ Kto realizuje ruje realizacji
. Do 15
1. Wyznaczenie wydziatowych operatoréw JSA Dziekan Rektor pazdziernika
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Przekazanie studentom rozpoczynajacym se-
minaria informacji dotyczacej procedury Promotor Dziekan Do 15 marca
antyplagiatowej obowigzujacej na Wydziale
Przekazanie pracy dyplomowej (kompletu do- Student
kumentéw) do Dziekanatu w celu sprawdzenia .
. C e Promotor Do 31 maja
zgodnosci ze standardami pisania prac dyplo-
mowych na Wydziale
Zwrdcenie studentowi do poprawy pracy dy- Student
plomowej niespetniajacej standardéw pisania Nie pdZniej niz
prac dyplomowych. ZtoZenie przez studenta Pracownik 5 dni od zwro6-
kompletu dokumentéw w Dziekanacie po dokona- Dziekanatu cenia
niu poprawy pracy. pracy studentowi
Osoba od-
powiedzi
alna na
WAIBN za
sprawdzeni
e prac dy-
Poddanie pracy dyplomowej powtdrnej ocenie plomowy ch Nie pdzniej niz
pod wzgledem zgodnosci ze standardami pisa- pod wzgle- . 7 dni od przeka-
. . . dem zgod- Dziekan .
nia prac dyplomowych na WPB i przekazanie noéci ze zania pracy do
jej wynikéw studentowi standardom ponownej oceny
i pisania
prac dyplo-
mowy ch na
WAIBN
Pracownik Nie p6zniej niz
Przekazanie elektronicznej ostatecznej i zaak- Dziekanatu 3 dni ro.boc.:ze
) " . od ztozenia
ceptowanej wersji pracy do promotora lub ope- Dziekan
ratora JSA w celu wprowadzenia do systemu pracy
w wersji elek-
tronicznej
Nie pdzniej niz
Przeprowa-dzanle procedury antyplagia- Promotor Dziekan 3 dl’l-l .
towej przyjetych prac dyplomowych od przyjecia
pracy
Poinformowanie studenta o wynikach proce-
dury antyplagiatowej- praca uznana za sa-
modzielna i dopuszczona do obrony, jezeli:
a. Procentowy Rozmiar Podobienstwa
(PRP), czyli stosunek rozmiaru tekstu z Nie p6zniej niz
uwzglednionymi fragmentaml podobien- Promotor Dziekan 5 dni 0(.1 wpro-
stwa do catego rozmiaru tekstu pracy wadzenia pracy
badanej wyrazony w procentach, nie do JSA
przekroczyt wartosci progowej ustalonej
dla Wydziaty,
b. JSA nie wykryt dziatan majgcych na
celu ukrycie plagiatu
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W przypadkach okreslonych w pkt 8 promotor
akceptuje badanie w JSA, drukuje raporti na Nie pézniei nis
. . . ie p6Zniej niz
wydruku zaznacza, Ze praca nie wskazuje istot- Sdni od Wpro-
nych podobienstw wykrytych w ramach weryfi- |Promotor Dziekan p

kacji przez Jednolity System Antyplagiatowy

oraz przekazuje prace do oceny merytorycznej i

formalnej przez promotora i recenzenta.

wadzenia pracy
do JSA
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W przypadku przekroczenia w pracy dyplomowej
Procentowego Rozmiaru Podobienstwa w skaza-
nego w pkt 8 lit. a, promotor, po przeanalizowaniu Nie p6zniej
10, rgportu ,sz.czegoiowego, informuje studenta 0 ko- Promotor Dziekan niz 5 dni od.
nieczno$ci poprawy pracy dyplomowej lub niedo- wprowadzenia
puszcza pracy do oceny merytorycznej i formalnej pracy do JSA
przez promotora i
recenzenta
W przypadku wskazujagcym na dzialanie studenta
majace na celu ukrycie plaglat}l (pkt 8 lit. b) promo- Nie pézniej
tor na wydrukowanym raporcie zaznacza, ze w o .
: : . . niz 5 dni od
11 pracy zastosowano manipulacje utrudniajace bada- [Promotor Dziekan worowadzenia
' nie antyplagiatowe, informuje studenta o koniecz- p
- : . pracy do JSA
nosci poprawy pracy dyplomowej lub nie dopusz-
cza pracy do oceny merytorycznej i
formalnej przez promotora i recenzenta.
Nie pdézniej
12. | Wydruki dotaczenie raportu JSA do akt oso- Promotor Dziekan niz 3 dni Od.
wygenerowania
bowych studenta.
raportu

4. Zalaczniki

Zatacznik nr 1 strona tytutowa

Zatacznik nr 2 instrukcja przygotowania elektronicznej wersji pracy dyplomowej

Zatacznik nr 3 OSWIADCZENIE studenta o samodzielnosci pracy

Zatacznik nr 4 OSWIADCZENIE studenta dotyczace udzielenia licencji

Zatacznik nr 5 procedura antyplagiatowa
Zatacznik nr 6 formularz promotora/recenzenta ocena pracy dyplomowej

Sporzadzita: dr hab. Aleksandra Szczerba prof. AJP
Zaktualizowata: dr Dorota Kaczorkiewicz
Zatwierdzita: dr hab. Beata Ortowska prof. AJP




Zataczniknr1
do Zarzadzenia Nr34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

AKADEMIA IM. JAKUBA Z PARADYZA
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

KIERUNEK I FORMA STUDIOW: © . \ueeeeeeeeeeenn.
KODKIERUNKUWPOL-ON ...,

IMIE I NAZWISKO
NR ALBUMU: .....ovinvnnnenen,

‘ACA DYPLOMOWA LICENCJACKA / INZYNIERSKA/ MAGISTERSKA

TEMAT
PRACY DYPLOMOWEJ

)

Promotor:

orzow Wielkopolski, ........




Zataczniknr 2
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA ELEKTRONICZNE]J] WERS]JI
PRACY DYPLOMOWE]

1. Zbior tekstowy pracy dyplomowej musi zosta¢ ztozony w postaci wydruku komputerowego
oraz pliku elektronicznego w formacie pdf. Wielkos$¢ pliku nie moze przekracza¢ 15 MB.

2. Nazwa pliku z tekstem pracy dyplomowej powinna zawieraé: imie i nazwisko studenta,
kierunek (skrot: np. MiBM, A, P) i forme studiéw (s /ns), rodzaj pracy (lic., inz., mgr)

3. Teksty pracy w postaci drukowanego egzemplarza oraz egzemplarza w wersji elektronicznej za-
pisanego na ptycie CD, DVD lub innym no$niku elektronicznym (pendrive) musza by¢ identyczne
(tozsame). W przypadku stwierdzenia réznic pomiedzy tekstami egzemplarzy pracy dyplomo-
wej, przedmiotowa praca nie zostanie dopuszczona do procedury antyplagiatowej, dopdki autor
pracy nie dostarczy tekstéw tozsamych. Niedostarczenie poprawionych tekstéw pracy dyplo-
mowej z uwzglednieniem powyzszych wytycznych skutkuje uznaniem pracy dyplomowej za
nieztozong, z konsekwencjami przewidzianymi Regulaminem Studiow.

4. Ptyta CD lub DVD zawierajaca elektroniczny egzemplarz pracy dyplomowej powinna by¢
fizycznie trwale oznaczona (niezmywalnym mazakiem) w nastepujacy sposéb, z
uwzglednieniem ponizszej kolejnosci:

1) imie i nazwisko studenta;
2) kierunek studiéw i forma studiow;
3) rodzaj pracy;
4) kontaktowy numer telefonu studenta.
5. Pendrive zawierajacy elektroniczny egzemplarz pracy dyplomowej powinien by¢ przekazany

w kopercie opisanej jak w pkt. 4.



Zataczniknr 3
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

OSWIADCZENIE STUDENTA

Oswiadczam, Ze niniejsza prace dyplomowa napisatem/am samodzielnie. Nie polecatem/am na-
pisania pracy lub jej czesci innym osobom, ani nie przypisalem/am sobie autorstwa catosci, istotnego
fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu lub ustalenia naukowego.

Oswiadczam réwniez, Ze przedstawiona praca nie byta wcze$niej przedmiotem procedur zwia-
zanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w publicznej lub prywatnej uczelni wyzszej.

Ponadto o$wiadczam, Ze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zatgczong wersjg elektroniczna.

Przyjmuje réwniez do wiadomosci, Ze zgodnie z art. 77 ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce (t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 478, ze zm.) ,W przypadku, gdy w pracy
dyplomowej stanowiqcej podstawe nadania tytutu zawodowego osoba ubiegajqca sie o ten tytut przypisata
sobie autorstwo istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu lub ustalenia naukowego, rek-

tor, w drodze decyzji administracyjnej, stwierdza niewaznos¢ dyplomu”.

(data) (podpis autora pracy)



Zataczniknr 4
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

OSWIADCZENIE STUDENTA

dotyczace udzielenia licencji

STUAENT .o e e s (autor pracy dyplomowej) udziela Aka-
demii im. Jakuba z Paradyza nieodptatnie i na czas nieokre$lony prawa do korzystania z tresci obronio-
nej pracy dyplomowej na polach eksploatacji obejmujacych:

1) wprowadzenie tekstu pracy dyplomowej do bazy poréwnawczej w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym i przetwarzanie w JSA. Przez przetwarzanie rozumiem wytacznie po-
réwnywanie przez JSA tresci pracy dyplomowej z innymi dokumentami oraz generowanie
przez JSA raportu umozliwiajacego ocene, czy praca dyplomowa zawiera fragmenty iden-
tyczne z fragmentami innych dokumentéw znajdujacych sie w bazie JSA oraz w Internecie;

2) wprowadzenie pracy dyplomowej do uczelnianej elektronicznej bazy danych;

3) udostepnienie pracy dyplomowej dodanej do Ogoélnopolskiego Repozytorium Prac Dyplo-
mowych (ORPD) w celu wykorzystania tekstu pracy dyplomowej do wykonania weryfi-

kacji w JSA.

(data) (podpis autora pracy)



Zataczniknr 5
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

PROCEDURA ANTYPLAGIATOWA
§1.

. Niniejsza procedura okres$la zasady i tryb:
1) weryfikacji prac dyplomowych w Akademii im. Jakuba z Paradyza, zwanej dalej AJP, pod
wzgledem ich samodzielnosci, przy pomocy Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA);
2) dopuszczania prac dyplomowych do dalszej oceny lub ich odrzucenia na podstawie
wynikéw weryfikacji.
. Celem procedury jest zweryfikowanie, czy ztoZona praca dyplomowa zostata napisana samodzielnie
przez studenta, jak réwniez przeciwdziatanie naruszeniu praw autorskich oraz nieuprawnionemu
wykorzystywaniu cudzych praw z zakresu wtasnosci intelektualnej. Procedura stuzy zar6wno ochro-
nie dorobku naukowego naukowcoéw, jak i studentow.
§ 2.
. Sprawdzanie pracy w JSA polega na identyfikacji i wskazaniu w jej tresci zapozyczen z innych
tekstow. Praca dyplomowa poréwnywana jest z danymi zawartymi w:
1) Ogdlnopolskim Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (ORPPD);
2) wyszukiwarce polskiego Internetu - NEKST;
3) bazie aktow prawnych;
4) anglojezycznym Internecie (Wikipedia);
5) wewnetrznych bazach uczelni udostepnionych do badan JSA.
. Dostep do JSA maja:
1) administrator JSA;
2) promotor;
3) operator JSA;
4) kierownik jednostki lub wyznaczone przez niego osoby.
. Zadaniem dziekana jest przekazywanie administratorowi JSA:
1) wartoSci progowych Procentowego Rozmiaru Bezpieczenstwa (PRP), zaakceptowanych
przez prorektora ds. ksztatcenia;
2) tekstéw do wykluczenia z badania antyplagiatowego;
3) liste nauczycieli do nadania w JSA uprawnien.
. Zadaniem administratora JSA jest:
1) nadawanie dostepu i uprawnien do podgladu badan i tworzenia zestawien
statystycznych dziekanowi lub wyznaczonym przez niego osobom;
2) nadawanie, na wniosek dziekana, dostepu i uprawnien promotorom i operatorom JSA;
3) zarzadzanie parametrami wydziatu, w tym ustawianie tekstéw wykluczonych

i ustawianie indywidualnych parametréw dla wydziatow.



Zataczniknr 5
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

5. Prace dyplomowa do JSA wprowadza promotor albo operator JSA.

. Dziekan przekazuje operatorowi JSA liste promotoréw, ktérzy samodzielnie wprowadzaja prace

dyplomowe do JSA i poddajg je badaniu.

. Do obowigzkéw operatora systemu nalezy:

1) wprowadzanie prac dyplomowych do JSA;

2) poddawanie prac dyplomowych badaniu i informowanie o tym promotoréw;

3) przegladanie badan jednostki, raportéw z badan i tworzenie zestawien statystycznych.

. Do obowigzkéw promotora, o ktorym mowa w ust. 5, nalezy:

1) wprowadzanie prac dyplomowych do JSA;

2) poddawanie prac dyplomowych badaniu;

3) analizowanie wynikéw badan;

4) akceptowanie wyniku badania w systemie, sporzadzanie wydruku raportu, zaznaczenie
na raporcie wnioskéw z badania i przekazanie podpisanego raportu do Zespotu Dzieka-
natow.

. Promotor, ktéry nie wprowadza samodzielnie pracy dyplomowej do systemu, wykonuje zadania

okreslone w ust. 8 pkt 3 i4.

§3.

. Prace dyplomowa za samodzielng uznaje promotor po przeanalizowaniu wynikéw badania.

. Praca zostaje uznana za samodzielng i moze zosta¢ dopuszczona do dalszej oceny, jezeli

1) Procentowy Rozmiar Podobienstwa (PRP), czyli stosunek rozmiaru tekstu
z uwzglednionymi fragmentami podobienstwa do catego rozmiaru tekstu pracy badanej wy-
razony w procentach, nie przekroczyt wartosci progowej ustalonej dla wydziatu;

2) JSA nie wykryt dziatan majacych na celu ukrycie plagiatu.

. W przypadkach okreslonych w ust. 2 promotor akceptuje badanie w ]SA, drukuje raport

i na wydruku zaznacza, Ze praca nie wskazuje istotnych podobienstw wykrytych w ramach weryfi-

kacji przez Jednolity System Antyplagiatowy oraz wnioskuje o dopuszczenie do obrony.

. W przypadku przekroczenia w pracy dyplomowej Procentowego Rozmiaru Podobienstwa,

o ktérym mowa w ust. 2 pkt. 1, promotor, po przeanalizowaniu raportu szczegétowego podejmuje

decyzje o zaakceptowaniu raportu z badania i dopuszczeniu pracy dyplomowej do dalszej oceny lub

informuje studenta o koniecznos$ci poprawy pracy dyplomowe;.

. W przypadku wskazujacym na dzialanie studenta majace na celu ukrycie plagiatu promotor na

wydrukowanym raporcie zaznacza, Ze w pracy zastosowano manipulacje utrudniajgce badanie anty-

plagiatowe i wnioskuje o niedopuszczenie pracy do obrony.

. Podejrzenie popetienia przez studenta czynu polegajacego na przypisaniu sobie autorstwa istot-

nego fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu moze by¢ podstawa dla Rektora AJP do

wszczecia wobec studenta postepowania dyscyplinarnego (kodeks etyki studenta).

7. Podpisany raport z badania dotacza sie do akt osobowych studenta.

8. Do ponownej weryfikacji pracy dyplomowej w JSA, stosuje sie zasady okreslone w ust 1-5.



Zataczniknr 6
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

OCENA PRACY DYPLOMOWE]
FORMULARZ PROMOTORA/RECENZENTA"*

L Dane identyﬁkacyj ne studenta: (pieczqtka jednostki organizacyjnej)

Imie i nazwisko:

Nr albumu:

Kierunek studiéw:

Tytut pracy:

Promotor/jednostka
organizacyjna AJP:

Recenzent/jednostk
organizacyjna AJP:

Przewidywana data obrony
pracy dyplomowej:

II. Ocena stopnia spelnienia wymagan merytorycznych i formalnych pracy dyplomowej:

" niepotrzebne skreéli¢




Zataczniknr 6
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawno$¢ jezykowa, opanowanie techniki pisania pracy, spis

TZECZY, OUSYEACZE) © ..ooovvrivrivrieeiveiveiveieeaeeeeve e £ b1 e e e e e e e e e

GorzOw WIelKopolskKi, dNia .cccccvieiiiiiiiiiiiiis ettt e
(podpis)



