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PODSTAWY PRAWNE

Akty prawne zewnetrzne:

1) Ustawa z dnia 3 lipca 2018r. Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018r. poz. 1669 z péZn zm. );

2) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyZszym i nauce (tekst jedn. Dz.U. z
2024 r.poz. 1571 z p6Zn. zm.);

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w
sprawie studiow (Dz.U. z 2023r. poz. 2787 z p6Zn. zm.).

Akty prawne wewnetrzne:

1) Uchwata Nr 25/000/2019 Senatu AJP z dnia 18.06.2019r. w sprawie Statutu Akademii im.
Jakuba z Paradyza z siedzibg w Gorzowie Wielkopolskim, zmieniona Uchwatg Nr
64/000/2019 z dnia 24.09.2019r., zmieniona Uchwatg Nr 5/000/2023 z dnia 21.03.2023r.,,
zmieniona Uchwatg Nr 1/000/2024 z dnia 23.01.2024r.

2) Uchwata Nr 68/000/2021 Senatu AJP z 14.12.2021r. w sprawie Regulaminu Studiéw A]JP,
zmieniona Uchwata Nr 21/000/2023 Senatu AJP z dnia 16.05.2023r.

3) Zarzadzenie Nr 34/0101/2021 Rektora AJP z dnia 20.05.2021r. w sprawie prac
dyplomowych i egzaminéw dyplomowych na studiach prowadzonych w A]JP, zmienione
Zarzadzeniem Nr 64/0101/2023 z dnia 12.06.2023r.

4) Zarzadzenie Nr 46/0101/2023 Rektora AJP z dnia 23.05.2023r. w sprawie dokumentacji
zaliczen i egzamindéw na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach
magisterskich w AJP.

5) Zarzadzenie Nr 32/0101/2020 Rektora AJP z dnia 15.04.2020r. w sprawie struktury
organizacyjnej wydziatéw AJP zmienione Zarzadzeniem Nr 2/0101/2021 z dnia
28.01.2021r., zmienione Zarzadzeniem Nr 6/0101/2022 z 11.02.2022r., zmienione
Zarzadzeniem Nr 20/0101/2022 z dnia 16.03.2022r., zmienione Zarzadzeniem Nr
54/0101/2023 zdnia 1.06.2023r., zmienione Zarzadzeniem nr 61/0101/2024 Rektora AJP z
dnia 25 czerwca 2024 r. w sprawie struktury organizacyjnej wydziatéw Akademii im. Jakuba
z Paradyza.

1. CELIPRZEDMIOT PROCEDURY
Celem i przedmiotem procedury jest okreSlenie zasad przygotowania i opracowania pracy
dyplomowej oraz przebiegu egzaminu dyplomowego studenta na Wydziale Prawa i
Bezpieczenstwa Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

2. ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY
Procedura obejmuje studentéw wszystkich kierunkéw i form studiéw prowadzonych na Wydziale
oraz dotyczy os6b prowadzacych seminaria dyplomowe na Wydziale Prawa i Bezpieczenstwa
Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

3. SPOSOB POSTEPOWANIA

Zadanie/czynno$¢ Kto realizuje Kto nadzoruje Termin
realizacji

Wybér promotora pracy dyplomowe;j.

. P Do konica semestru
Student moze zapisac sie do grupy

1 | seminaryjnej spo$réd promotoréw Student Dziekan pos;rzrfiiz?iiiﬁgo
wskazanych przez Dziekana, przy
dyplomowe

CZym grupa seminaryjna nie moze




liczy¢ mniej niz 6 os6b, ani wiecej niz
10 oséb

Zmiana promotora pracy dyplomowej W terminie
na wniosek studenta. Student, ktory pozwalajacym na
ma uzasadnione powody, moze Student Dziekan planowane
wystosowac podanie o zmiane napisanie pracy
promOtOI‘a dyplomowej
Ustalenie tematu pracy dyplomowe;.
Temat pracy powinien zostac ustalony
w ramach seminarium, na ktérym
bedzie pisana praca dyplomowa. Przy
ustaleniu tematu powinny by¢ brane
pod uwage zainteresowania studenta, Nie pézniei niz rok
a takze mozliwosci wykonania danej p )n

e o Osoba przed terminem
pracy. Temat i tre$¢ pracy powinien Student prowadzaca planowanego
by¢ zgodny z kierunkiem studiéw i o :

: : seminarium egzaminu
zwigzany ze studiowang dvolomoweso
specjalnoscig. W ramach seminarium yp &
dyplomowego moze by¢ realizowany
temat pracy, ktéry wynika z
zapotrzebowania $rodowiska
gospodarczego (ze wspotpracy z
przedsiebiorstwami i instytucjami)

Zgtoszenie zbiorczego zestawienia Nie pozniej niz rok
tematéw pracy dyplomowych z kazdej ) przed terminem
grupy seminaryjnej do Sekretariatu Promotor Dziekan planowanego
Wydziatu egzaminu
dyplomowego
Nie pdézniej niz rok
Opinia na temat proponowanych Kolegium _ przed terminem
tematéw prac dyplomowych Dziekanskie Dziekan planowanego
egzaminu
dyplomowego
Nie pézniej niz rok
Zatwierdzenie tematu pracy Kolegium Dziek przled terminem
; N ziekan anowanego
dyplomowej Dziekanskie p neg
egzaminu
dyplomowego
Zmiana tematu pracy dyplomowe;j. Student, W terminie
Student, ktéry ma uzasadnione Promotor Driekan umozliwiajacym
pOWOdy, moze WystOSOWaC podanle (0] Kolegium ztozenie pracy
zmiang tematu pracy dyplomowe;j Dziekanskie dyplomowej
Nie péZniej niz do
Przygotowanie pracy dyplomowej. 31 maja na studiach
Indywidualna praca studenta w konczacych sie w
porozumieniu z promotorem w semestrze letnim i
ramach prowadzonego seminarium. nie péZniej niz do
P 8 Student Promotor P )

Prace dyplomowa student wykonuje
pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego majacego co najmniej
stopien naukowy doktora

31 stycznia - na
studiach
konczacych sie
semestrem
zimowym




Ztozenie pracy dyplomowej. Student
sktada w Dziekanacie jeden
egzemplarz pracy dyplomowej

Nie p6zniej niz do
31 maja na studiach
konczacych sie
w semestrze letnim

9 podpisany przez promotora (wydruk Pracownik i nie p6Zniej niz do
pracy obustronny od 4 strony, oprawa Student Dziekanatu 31 stycznia- na
miekka) oraz wersje elektroniczng studiach
(PDF) pracy na nosniku: ptyta lub koniczacych sie
pendrive. semestrem

zimowym
Osoba
wyznaczona
. . przez Dziekana Po ztozeniu pracy i
Sprawdzenie pracy dyplomowej pod do sprawdzania przed
wzgledem formalnym w odniesieniu prac skierowaniem do

10 | do obowigzujacych standardow dyplomowych Dziekan weryfikacji w
pisania pracy zgodnie z procedurg pod wzgledem systemie
antyplagiatow3 s?cgf:ir:?g(})iv antyplagiatowym.

pisania prac
dyplomowych
Sprawd.zenle pracy dyplomowej w Po zaakceptowaniu
systemie antyplagiatowym zgodnie z .
procedurg antyplagiatowa. Praca pracy ]a.ko
dyplomowa jest sprawdzana przez poprawnej pod

11 | system antyplagiatowy w celu Promotor Dziekan wzglq.der.n
zweryfikowania samodzielnos$ci pracy speh,uam.a .
oraz prawidtowosci wykorzystania standardéw pisania
praw z zakresu wtasnosci d rl)girfgwe'
intelektualnych yP )
Przedtuzenie terminu ztozenia pracy
dyplomowej. Na wniosek kierujacego
praca lub studenta termin ztoZenia
pracy dyplomowej moze by¢
przedtuzony. Dziekan na wniosek
studenta lub kierujacego praca moze
przedtuzy¢ termin ztozenia pracy Okres nie dhuzszy
dyplomowej ze wzgledu na niz do kofica sesji
dtugotrwata chorobe, niemoznosé¢ X
wykonania pracy z powodu np.: braku Student, Dziekan Rektor poprawkowe] X

12 . L Dziekan oraz o
dostepu do niezbednych materiatéow Promotor 3 miesi
zrodtowych, braku niezbednej ng(sit\?f/r\l/i te;nr:ierslll?(-:e
aparatury badawczej, zmiane Rektor
kierujgcego pracg w okresie ostatnich
6 miesiecy przed terminem
ukonczenia studiéw lub innych
waznych przyczyn. Rektor na wniosek
studenta moze w wyjatkowych
przypadkach przedtuzy¢ termin
ztoZenia pracy dyplomowej
Wyznaczenie recenzenta pracy
dyplomowej. Recenzentem pracy
dyplomowej powinien by¢ nauczyciel .
akademicki, ktéry posiada co najmniej . Przed terrplnem

13 L : Dziekan Rektor egzaminu
stopien naukowy, a zakres jego dvol

yplomowego

zainteresowan naukowo-
dydaktycznych jest zwigzany z danym
kierunkiem studiow i obejmuje




problematyke recenzowanej pracy

Przygotowanie recenzji pracy
dyplomowej. Recenzje pracy
dyplomowej nalezy dokonac na
sformalizowanym druku. W

Promotor pracy

Nie pézniej niz 3

o . dyplomowej, dni przed
przypadku rozbieznos$ci w ocenie .
14 : : Recenzent Dziekan wyznaczonym
pracy dyplomowej o dopuszczeniu . :

; wyznaczony terminem egzaminu
studenta do egzaminu dyplomowego r7e7 Dziekana dvolomoweso
decyduje Dziekan Wydziatu - po p yp &
zasiegnieciu opinii drugiego
recenzenta
Dopuszczenie do egzaminu
dyplomowego. Warunkiem
dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego jest uzyskanie zaliczen
oraz egzaminéw wszystkich
przedmiotéw i praktyk
przewidzianych w programie Nie p6zniej niz 7
ksztatcenia oraz uzyskanie Pracownik dni przed terminem

15 | pozytywnych ocen co najmniej Dziekanatu Dziekan przystapienia do
dostatecznych z recenzji pracy Promotor egzaminu
dyplomowej i jej pozytywna dyplomowego
weryfikacja w systemie
antyplagiatowym, lub warunkowe
dopuszczenie pracy przekraczajacej
okreslone wspdtczynniki zgodnie ze
stosownym o$wiadczeniem
Promotora.

Wyznaczenie komisji do przyjecia Przed terminem

16 yzha )1 €O przy)e Dziekan Rektor egzaminu
egzaminu dyplomowego

dyplomowego
Egzamin dyplomowy. Egzamin
dyplomowy odbywa sie przed
trzyosobowa komisjg powotana przez Nie wcze$niej niz 2
Dziekana, w sktad ktérej wchodza .. Przewodniczacy tygodnie i nie
. Komisja - T ..
17 | przewodniczacy, promotor oraz : . Komisji péZniej niz 2
Egzaminacyjna . o L
recenzent. Egzaminacyjnej miesigce od daty
Na wniosek studenta lub kierujacego ztoZenia pracy
praca przeprowadza sie otwarty
egzamin dyplomowy
Obliczenie ostatecznego wyniku
studiéw oraz sporzadzenie protokotu
z przebiegu egzaminu dyplomowego.
Podstawe obliczenia ostatecznego
wyniku studiéw jest:
¥ $redniej z toku studiow,
¥ $redniej z oceny egzaminu
dyrl)lomo.w-ego : . Bezposrednio po
¥ Sredniej z ocen pracy dyplomowej .. Przewodniczacy . )
. . Komisja o zakonczeniu
18 | wystawionych przez promotora i . . Komisji :
Egzaminacyjna . - egzaminu
recenzenta. Egzaminacyjnej
dyplomowego

Do dyplomu ukonczenia studiow w
rubryce: ,z wynikiem” jako ostateczny
wynik studiéw wpisuje sie ocene
ustalong zgodnie z zasada:

»3,00 - 3,30 =dostateczny (3)

3,31 - 3,60 =dostateczny plus (3+)
3,61 - 4,20 = dobry (4)

4,21 - 4,50 = dobry plus (4+)




4,51 - 5,00 = bardzo dobry (5)”
Student moze otrzymac ocene dobrg
na dyplomie ukonczenia studiéw, jesli
$rednia ocen catego okresu studiéw
wynosi co najmniej 3,5.

W 30 dni od daty
Wystawienie dyplomu ukonczenia yznaczony ; ztozenia
19 o pracownik Dziekan,
studiow i suplementu dziekanatu Rektor egzaminu
dyplomowego

4. ZAYACZNIKI

Zatacznik nr 1 Standardy pracy dyplomowe;j

Zatacznik nr 2 O$wiadczenie studenta o samodzielnosci pracy
Zatacznik nr 3 O$wiadczenie studenta dotyczace udzielenia licencji
Zatacznik nr 4 Instrukcja przygotowania pracy w wers;ji elektronicznej
Zatacznik nr 5 Strona tytutowa

Zatacznik nr 6 Formularz oceny recenzenta

Zatacznik nr 7 Wniosek o zmiane tematu pracy

Zatacznik nr 8 Wniosek o przedtuzenie terminu ztoZenia pracy dyplomowej
Zatacznik nr 9 OSwiadczenie o zmianie promotora

Zatacznik nr 10 Lista pytan z egzaminu dyplomowego

Zatacznik nr 11 Protokot egzaminu dyplomowego

Sporzadzita: dr hab. Aleksandra Szczerba prof. AJP
Zaktualizowata: dr Dorota Kaczorkiewicz
Zatwierdzita: dr hab. Beata Ortowska prof. AJP



AKADEMIA IM. JAKUBA Z PARADYZA

W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

STANDARDY

PRACY DYPLOMOWEJ

na Wydziale Prawa i Bezpieczenstwa

od r.a. 2020/2021



1.

§1
Elementy skladowe pracy
Praca dyplomowa powinna zawiera¢ nast¢pujace elementy sktadowe:
a) strona tytulowa (wzor stanowi zat. 1),
b) os$wiadczenie autora pracy,
c) os$wiadczenie studenta dot. udzielenia uczelni licencji,
d) spis tresci — tworzony automatycznie; tekst wyjustowany (wzorzec stanowi zal. 2),
e) wykaz skrotow (opcjonalnie),
f) wstep,
g) zasadnicza tre$¢ pracy (wzor stanowi zat. 3),
h) zakonczenie,
i) bibliografia (wzor stanowi zat. 4),
j) spisy tabel/rysunkéw/wykresow,
k) zalaczniki.
Wstep stanowi wprowadzenie do badanych i analizowanych zagadnien. Musi zawierac:
a) wyjasnienie, czego dotyczy praca,
b) uzasadnienie wyboru tematu pracy,
c) okreslenie celu pracy (skorelowanego z jej tytutem),
d) informacje na temat zastosowanych metod badawczych (wlasciwych dla dziedziny,
w ktorej praca jest pisana),
e) okreslenie charakteru i rodzaju wykorzystanych zrodet,
f) charakterystyke struktury pracy.
Zasadnicza tre$¢ pracy dzieli si¢ na rozdziaty, a te na podrozdziaty. Musza one stanowié
spojna logicznie catos¢.
Zakonczenie pracy zawiera podsumowanie i wnioski autora wynikajace z analizowane;j
problematyki oraz zastosowanych metod badawczych.
Bibliografia stanowi wykaz wszystkich zrodet informacji wykorzystanych w pracy. Dzieli
si¢ ja uwzgledniajac ich rodzaje na: Zrddla archiwalne, akty prawne, akty stosowania
prawa (z podzialem na rodzaje sadow i/lub trybunatéw), dokumenty normalizacyjne, spis
literatury (obejmujacy monografie, podrgczniki, komentarze, artykuly opublikowane
w periodykach, czasopismach, gazetach itp.) oraz Zrédla internetowe.

Wykorzystane zrodta w kazdej z grup bibliograficznej numeruje si¢ od 1.



7.

2.1.

3.

Spisy tabel, rysunkéw i wykresow tworzy si¢ odrebnie dla kazdej z wymienionych form
przedstawienia danych. Ich tekst zawiera¢ winien tytut formy oraz numer strony, na ktorej
si¢ ona znajduje; tekst musi by¢ wyjustowany.

Zalaczniki pracy stanowi¢ moga: schematy, procedury, dokumenty wewnetrzne jednostek

organizacyjnych, wyciagi z aktéw prawnych itp. Zatgczniki s3 ponumerowane.

§2
Graficzna strona pracy

Oznaczenia i tytuty rozdziatow pisze si¢ pogrubionymi kapitalikami w rozmiarze czcionki

16 stosujac wysrodkowanie, np.:

ROZDZIAL 11

TYTUL ROZDZIALU

Oznaczenia 1 tytuly podrozdzialow pisze si¢ pogrubionymi kapitalikami w rozmiarze
czcionki 14 stosujac wyrownanie do lewej strony, np.:

TYTUL PODROZDZIALU
W podrozdziatach nizszego rzedu (jesli wystepuja) tytuly pisze si¢ stosujac wyréwnanie

do lewej strony, pogrubienie oraz czcionk¢ w rozmiarze 12, np.:

2.1.1. Tytul podrozdzialu nizszego rz¢du

4.

10.

Do oznaczenia kazdej z pozostatych czgsci (Wstep, Wykaz skrétow, Zakonczenie,
Bibliografia, Spis tabel etc.) maja zastosowanie reguty okreslone w § 2 pkt 1.

Tytuléw i podtytutéw nie zamyka si¢ kropka.

Poszczegodlne elementy gtowne pracy (o$wiadczenia, spis treSci, wykaz skrotow, wstep,
poszczegblne rozdziaty [nie dotyczy podrozdziatéw], zakonczenie, bibliografia, wykazy
tabel, rysunkéw, wykresoéw, zataczniki) powinny zaczynaé si¢ na nowych stronach.
Stosowane wyliczenia punkowe winny by¢ jednolite w obrebie calej pracy.
Do wydzielania kolejnego poziomu wypunktowan stosuje si¢ przecinki (ewentualnie
$redniki). Wypunktowywanie konczy kropka.

Rysunki, tabele 1 wykresy nalezy oddzieli¢ od testu wlasciwego pracy jedna wolna linig z
odstepem 1,5 z gory i z dotu.

Rysunki, tabele i wykresy nalezy wyjustowac.

Tabele, rysunki i wykresy numeruje si¢ kolejno w kolejnosci ich wystepowania w pracy

przy uzyciu cyfr arabskich (Rys. 1, Tab. 1 itd.).



11.
12.
13.
14.

AN

10.

11.

12.
13.

Tytuly rysunkow, tabel i wykresow umieszcza si¢ nad nimi.

Pod rysunkami i tabelami podaje si¢ zrodto ich pochodzenia.

W opisie zrodla rysunkdw, tabel i wykresOw majg zastosowanie zasady dla okreslone § 5.
Opisy rysunkow, tabel i wykresow wykonuje si¢ czcionka w rozmiarze 10 punktéw

z wyrownaniem do lewej strony, zachowujac standardy okreslone dla przypisow.

§3

Zasadnicza tres¢ pracy
Tekst pracy nalezy pisa¢ w formie bezosobowej. W pracy nie nalezy postugiwac si¢
zargonem, kolokwializmami, gwarg i emocjonalizmami.
Tekst pracy dyplomowej powinien by¢ spdjny merytorycznie. Opisywane zagadnienia lub
watki powinny by¢ ze sobg powigzane logicznie.
Poszczegodlne rozdziaty powinny mie¢ zblizone rozmiary.
Praca licencjacka musi sktada¢ si¢ z minimum trzech rozdziatow.
Praca magisterska musi sktada¢ si¢ z minimum czterech rozdziatow.
Praca magisterska nie moze stanowi¢ rozszerzenia pracy licencjackiej. Musi by¢ dzietlem
oryginalnym, ktérego zaden fragment nie pochodzi z pracy licencjackie;j.
Student sklada w Dziekanacie jeden egzemplarz pracy dyplomowej podpisany przez
promotora (wydruk pracy obustronny od 4 strony, oprawa migkka) oraz wersja
elektroniczna (PDF) pracy na no$niku: ptyta lub pendrive.
Ewentualny wykaz skrotéw umieszcza si¢ na nowej karcie bezposrednio za spisem
tresci 1 umieszcza si¢ o nim informacj¢ w tymze spisie.
Strony w pracy numeruje si¢ liczbami arabskimi, czcionkg Times New Roman 12 pkt,
umieszczajac je na srodku u dotu strony.
Podrozdziaty lub inne jednostki redakcyjne tekstu w obrebie rozdzialu powinny by¢ od
siebie oddzielone pusta przestrzenia odpowiadajaca szerokosci stosowanej linii tekstu
z interlinia.
Kolejne watki nalezy rozpoczyna¢ od nowego akapitu, ktéry zaczyna si¢ wcigciem
wynoszacym 1,5 cm.
Pomigdzy poszczegolnymi akapitami nie stosuje si¢ dodatkowych odstepow.
Tekst  wlasciwy  pracy  pisany  jest czcionka Times New  Roman
na kartce formatu A-4. Dla tekstu podstawowego stosuje si¢ czcionke o rozmiarze

12 punktéw z interlinig 1,5 punktu. Tekst musi by¢ wyjustowany.



14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

1.

Wszystkie marginesy wynosza 2,5 cm, z tym, ze lewy dodatkowo poszerza si¢ o 1 cm na
oprawe pracy.

W pracy nie stosuje si¢ podkredlen orazr o zstr z e 1 e  tekstu. Dopuszczalne sa
wyroznienia kursywg (dla zwrotow obcojezycznych) badz pogrubienia.

Nalezy stosowac nawiasy okragte (...). Nie stosuje si¢ nawiasoOw ukosnych /.../.
Komentarze wlasne (np. ttumaczenia) powinny mie¢ nastepujacy zapis: [thum. Autor] lub
[thum. J.K.].

Nawiasy, a takze znaki interpunkcyjne nalezy pisa¢ bez spacji (np. zapis prawidlowy:
[jako przyktad]; zapis nieprawidtowy: [jako przyktad]).

Czesto stosowane w treSci pracy skroty powinny zosta¢ ujete w wykazie skrétow,
umieszczonym za spisem tresci.

Jezeli w pracy nie zostanie zamieszczony wykaz skrotow, przy ich wprowadzaniu nalezy
przy pierwszym uzyciu nazwy (okreslenia) przytoczy¢ ja (je) w pelnym brzmieniu,
nastepnie nalezy umiesci¢ w nawiasie jej skrét, np. Organizacja Narodow Zjednoczonych
(dalej ONZ). Dalej w tekscie nalezy stosowaé wylacznie skrét (bez uzycia nawiasu), z
wyjatkiem sytuacji, w ktorej miatby on rozpoczyna¢ zdanie. Wowczas nalezy przytoczy¢
pelna nazwe.

W przypadku umieszczenia w pracy wykazu skrétow w tekscie pracy uzywa si¢
wylacznie skrotu (np.: k.p.a. — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego, tekst jedn. Dz. U. z 2016 poz. 23 z p6zn. zm.; UE - Unia Europejska;
TSUE — Trybunal Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej; SN — Sad Najwyzszy; NSA —
Naczelny Sad Administracyjny; WSA — Wojewddzki Sad Administracyjny; Monitor
Prawniczy — M. Praw., KPP — Kwartalnik Prawa Prywatnego; CBOSA — Centralna Baza
Orzeczen Sadow Administracyjnych).

Nalezy postugiwaé si¢ skrotowcami powszechnie stosowanymi przez renomowane
wydawnictwa (np. CH Beck, Wolters Kluwer, Wydawnictwo AJP w Gorzowie
Wielkopolskim).

Prace¢ nalezy konstruowa¢ tak, aby na koncu wersu (linijki tekstu) nie pozostawatly

pojedyncze znaki (np.: 1, a, z, 0), ani dwuznaki (np.: pt., $w., ul., im., str.).

§4
Cytowanie

Przywolany w pracy cytat powinien by¢ wyrdzniony w tekscie cudzystowem.



. Kazdy cytat powinien posiada¢ odwotanie w postaci przypisu, w ktorego tresci wskazane

zostanie zrodto jego pochodzenia.

§5
Przypisy
. Przypisy numerowane w sposob ciggly umieszcza si¢ na dole strony.
. Do tekstu przypisow stosuje si¢ czcionk¢ Times New Roman w rozmiarze 10 punktow
z interlinig 1.
Tekst przypisow musi by¢ wyjustowany.
Tekst przypisu konczy kropka.
. Przypisy do zrodet archiwalnych rozpoczyna si¢ od wskazania instytucji przechowujace;j
zrodto. Nastgpnie wskazuje si¢ tworce zrodla, sygnaturg teczki, numer strony oraz tytul
(nazwg) wykorzystanego dokumentu (pisanego kursywa) ijego date (np. Archiwum
Zaktadowe Lubuskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gorzowie Wielkopolskim, Lubuski
Urzad Wojewoddzki w Gorzowie Wielkopolskim, sygn. 13/5, s. 136, Sprawozdanie
z dziatalnosci Wojewody Lubuskiego za rok 2016, 31.01.2017).
. W przypisach odwotujacych si¢ do zrodet prawa wskazuje si¢ rodzaj aktu date jego
wydania tytul, miejsce jego publikacji podajac rodzaj organu promulgacyjnego, rok
publikacji aktu, numer organu (jesli byl stosowany) oraz pozycje aktu w organie np.
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, tekst jedn.
Dz. U. z 2016. poz. 23 z pdzn. zm.; przy cytowaniu aktéw prawnych nalezy postugiwaé
si¢ wersjami aktualnymi na dzien pisania pracy chyba, ze tre§¢ pracy zawiera odniesienia
do wersji historycznych; jesli akt normatywny posiada tekst jednolity nalezy go powota¢;
jesli tekst pierwotny albo tekst jednolity byt zmieniany nie powotuje si¢ dziennikow,
w ktorych publikowano zmiany, lecz stosuje skrét ,,z pozn. zm.”
. W przypisach odwotujacych si¢ do aktow stosowania prawa podaje si¢ ich forme, nazwe
badz skrot organu wydajacego, date wydania, sygnatur¢ sprawy, opcjonalnie nazwe
zbioru, w ktorym opublikowano orzeczenie, nr numer strony (np. Wyrok TSUE z dnia 15
lipca 1964 r. w sprawie C-6/64 Costa, EU:C:1963:1; Wyrok TK z dnia 8 czerwca 1999 r.,
OTK ZU 1999, nr 5, poz. 96; Wyrok SN z dnia 2 lutego 2008 r., I CN 33/07, OSNCP
2008, nr 2, poz. 7; Wyrok NSA z dnia 13 czerwca 2013 r., I FSK 1096/12, ONSAiWSA
2013, poz. 25; Wyrok WSA w Gorzowie Wielkopolskim z dnia 3 marca 2006 r., Il SA/Go
48/05, CBOSA).



8.

Przypis odwotujacy si¢ do literatury zaczyna si¢ od inicjatu imienia i pelnego nazwiska
(nazwisk) autora (autoréw). Nastepnie, po przecinku, kursywa podaje si¢ tytut ksigzki
(monografii, podre¢cznika), badz artykutu. W przypadku:

a) ksigzki, po tytule umieszcza si¢ miejsce, rok wydania oraz numer strony, na ktorej
znajduje si¢ wykorzystana w tek$cie pracy informacja (np. J. Kowalski, Zasady
pisania prac dyplomowych, Warszawa 2017, s. 32),

b) rozdzialu lub artykulu umieszczonego w pracy zbiorowej, po jego tytule umieszcza si¢
w nawiasie kwadratowym matg liter¢ ,,w” z dwukropkiem. Nastepnie podaje si¢ tytut
pracy zbiorowej zapisany kursywa, a po przecinku i skrocie ,red.” oznaczajagcym
redaktora, badz redaktoréw pracy wpisuje si¢ jej/jego/ich inicjal/y imienia i pelne
nazwisko/nazwiska. Dalej podaje si¢ miejsce i rok wydania publikacji oraz numer
strony, z ktorej zaczerpni¢to wykorzystang w pracy informacj¢ (np. J. Kowalski, Jak
pisac przypisy, [W:] Zasady pisania prac dyplomowych, red. J. Kowalska, Warszawa
2017,s.21),

c) artykulu opublikowanego w czasopi$mie, po jego tytule umieszcza si¢ po przecinku
w cudzystowie tytul czasopisma, rok jego wydania, numer oraz numer strony
(np. P. Polak, Jak pisac przypisy, ,,Wiadomosci Teks$ciarskie” 1997, nr 11, s. 45.).

W przypisach odwotujacy si¢ do zrodetl internetowych podaje si¢ po przecinkach autora

publikacji (jesli to mozliwe), jej tytul, pelny adres strony oraz w nawiasie kwadratowym

date dostepu (np. J. Korejba, Jak Putin zagnat Ukraine do Europy, www.new.org.pl/2013-

11-13, jak putin-zagnal ukraine do europy .html [dostep: 19.11.2013]; w przypadku

braku danych o autorze tekstu zrodtowe wskazujemy nastepujaco: Jak Putin zagnat

Ukraing do Europy, www.new.org.pl/2013-11-13,jak putin-

zagnal ukraine do_europy.html [dostep: 9.11.2013].

10. Nie nalezy przywotywaé zrodet internetowych ogdlnych 1lub o charakterze

11

popularyzatorskim (np. Wikipedia itp.), chyba ze stanowig one przedmiot badan opisany

W pracy.

. W przypadku ponownego przywolywania w przypisach tego samego zrodia stosuje sie

zapisy skroécone. W przypadku:

a) cytowania tej samej publikacji w nastepujacych po sobie przypisach stosuje si¢ termin
,Ibidem” (np. Ibidem, s. 65),

b) gdy cytowana po raz kolejny publikacj¢ oddzielaja inne przypisy podaje si¢ inicjal

imienia i pelne nazwisko autora, za$ tytut publikacji ogranicza si¢ do kilku pierwszych



stow wstawiajac po nim trzykropek, a po przecinku skrot op. cit., po ktérym podaje si¢
numer strony, z ktorej zaczerpnig¢to informacje (np. M. Czerska, O czym szumig...,
op. cit., s. 54.).

12. Kazda pozycja uj¢ta w przypisach musi by¢ ujeta w bibliografii.

13. Przy cytowaniu literatury nie podaje si¢ nazwy wydawnictwa.

§6
Bibliografia

1. Bibliografi¢ umieszcza si¢ po zakonczeniu.

2. Wykorzystane zrédla podzieli¢ nalezy na rodzaje uwzgledniajac nastgpujacy porzadek:
zrodla archiwalne, zrodta prawa, akty stosowania prawa, dokumenty normalizacyjne,
literatura, zrodta internetowe.

3. Wiasciwy sposob zapisu poszczegodlnych czgsci bibliografii okresla § 2 pkt 2.

4. W obrebie kazdej z grup rodzajowych bibliografii Zrédta nalezy ponumerowac od 1.

5. Wykorzystane zrodta archiwalne wymienia¢ nalezy wskazujac instytucjg, z ktorej
pochodza; instytucje wymienia¢ w porzadku alfabetycznym; w obrgbie instytucji
wykorzystane zbiory usystematyzowac nalezy alfabetycznie wedtug ich nazw; spusdcizny
umieszcza si¢ zachowujac te same zasady po zrédtach pochodzacych z instytucji.

6. Zrodta prawa wymienia si¢ wedtug ich rodzajow w nastgpujacym porzadku: konstytucje,
prawo pierwotne Unii Europejskiej, prawo pochodne UE (rozporzadzenia, dyrektywy
itd.), ratyfikowane umowy mig¢dzynarodowe, ustawy, rozporzadzenia, zarzadzenia, inne
akty normatywne (W tym regulaminy, statuty, prawo miejscowe).
W obrebie rodzajow akty systematyzuje si¢ chronologicznie od najstarszego poczynajac;
po tytulach aktéw podaje si¢ wskazanie umozliwiajace dostgp do tresci dokumentu
(np. Konstytucja RP z dnia 2 kwietnia 1997 r., Dz. U. z 1997 Nr 78 poz. 483 z p6zn. zm.;
Traktat z Lizbony zmieniajacy Traktat o Unii Europejskiej i Traktat ustanawiajacy
Wspolnote Europejska podpisany w Lizbonie dnia 13 grudnia 2007 r., Dz. Urz. UE z 2007
C 306/1; Traktat o Unii Europejskiej (wersja skonsolidowana), Dz. Urz. UE z 2016
C 202/13; Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (wersja skonsolidowana), Dz. Urz.
UE z 2016 C 202/47; Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
wspoOlpracy w dziedzinie ochrony konsumentow z dnia 27 pazdziernika 2004 r., Dz. Urz.
UE z 2004 L 364/1; Karta Narodéw Zjednoczonych z dnia 24 pazdziernika 1945 r.,
Dz. U. z 1947 Nr 23 poz. 90 z p6ézn. zm.; Europejska Konwencja o Ochronie Praw



Cztowieka i Podstawowych Wolnosci z dnia 4 listopada 1950 r., Dz. U. z 1993 Nr 61poz.
284; Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, tekst
jedn. Dz. U. z 2016 poz. 23 z p6zn. zm.; Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki
Spotecznej z dnia 1 lutego 2002 r. w sprawie kryteriow oceny niepetnosprawnosci u osob
w wieku do 16 roku zycia, Dz. U. 22002 Nr 17 poz. 162.

. Akty stosowania prawa wymienia si¢ wedlug hierarchii 1 rodzajéw instytucji, przy czym
w obrebie instytucji rownorzednych nalezy zachowa¢ uktad alfabetyczny. W pierwszej
kolejnosci  przywotuje si¢ orzeczenia sadéow 1 trybunatow unijnych lub
migdzynarodowych, nastgpnie Trybunalu Konstytucyjnego oraz sadéw krajowych,
wedtug ich hierarchii. W obregbie jednej instytucji zrodta wymienia si¢ wymieniajac
najpierw uchwaly, potem wyroki i postanowienia. W ich obrebie Zrddta wymienia si¢
chronologicznie od najstarszego poczynajac.

. Literatur¢ oraz Zrdédla internetowe wymienia si¢ alfabetycznie. W przypadku publikacji
autorskich za pierwsze kryterium przyjmuje si¢ nazwisko autora, w przypadku prac

zbiorowych — tytut publikacji.

§7
Spis rysunkow, tabel, wykresow
Spis rysunkow, tabel i/lub wykreséw umieszcza si¢ na koncu pracy za bibliografia.
. W obrgbie spisow poszczegodlne formy musza byé ponumerowane oraz umieszczone
w kolejnosci wystgpowania w pracy.
. Przy kazdej wymienionej pozycji musi znajdowa¢ si¢ numer strony, na ktdrej wystgpuje
ona w pracy.

Tekst spisdéw musi by¢ wyjustowany.



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

OSWIADCZENIE STUDENTA

Oswiadczam, Ze niniejsza prace dyplomowa napisalem/am samodzielnie. Nie polecalem/am
napisania pracy lub jej cze$ci innym osobom, ani nie przypisatem/am sobie autorstwa catosci,
istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu lub ustalenia naukowego.

Oswiadczam réwniez, Ze przedstawiona praca nie byla wcze$niej przedmiotem procedur
zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w publicznej lub prywatnej uczelni wyzsze;.

Ponadto oswiadczam, Ze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zalaczong wersja
elektroniczna.

Przyjmuje réwniez do wiadomosci, Ze zgodnie z art. 77 ust. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t,j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478, ze zm.) ,W przypadku gdy w pracy
dyplomowej stanowiqcej podstawe nadania tytutu zawodowego osoba ubiegajgca sie o ten tytut
przypisata sobie autorstwo istotnego fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu lub ustalenia

naukowego, rektor, w drodze decyzji administracyjnej, stwierdza niewaznos¢ dyplomu”.

(data) (podpis autora pracy)



Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

OSWIADCZENIE STUDENTA

dotyczace udzielenia licencji

STUAENT e e e (autor pracy dyplomowej) udziela
Akademii im. Jakuba z Paradyza nieodptatnie i na czas nieokreslony prawa do korzystania z tresci
obronionej pracy dyplomowej na polach eksploatacji obejmujacych:

1) wprowadzenie tekstu pracy dyplomowej do bazy poré6wnawczej w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym i przetwarzanie w JSA. Przez przetwarzanie rozumiem wytacznie
poréwnywanie przez |SA treSci pracy dyplomowej z innymi dokumentami oraz
generowanie przez JSA raportu umozliwiajacego ocene, czy praca dyplomowa zawiera
fragmenty identyczne z fragmentami innych dokumentéw znajdujacych sie w bazie JSA
oraz w Internecie;

2) wprowadzenie pracy dyplomowej do uczelnianej elektronicznej bazy danych;

3) udostepnienie pracy dyplomowej dodanej do Ogoélnopolskiego Repozytorium Prac
Dyplomowych (ORPD) w celu wykorzystania tekstu pracy dyplomowej do wykonania

weryfikacji w JSA.

(data) (podpis autora pracy)



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

INSTRUKCJA PRZYGOTOWANIA ELEKTRONICZNE] WERS]JI
PRACY DYPLOMOWE]

1. Zbiér tekstowy pracy dyplomowej musi zosta¢ ztozony w postaci wydruku komputerowego
oraz pliku elektronicznego w formacie pdf. Wielko$¢ pliku nie moze przekracza¢ 15 MB.

2. Nazwa pliku z tekstem pracy dyplomowej powinna zawieraé: imie i nazwisko studenta,
kierunek (skrét: np. MiBM, A, P) i forme studiow (s /ns), rodzaj pracy (lic., inZ., mgr)

3. Teksty pracy w postaci drukowanego egzemplarza oraz egzemplarza w wersji elektroniczne;j
zapisanego na ptycie CD, DVD lub innym nosniku elektronicznym (pendrive) musza by¢
identyczne (tozsame). W przypadku stwierdzenia réznic pomiedzy tekstami egzemplarzy
pracy dyplomowej, przedmiotowa praca nie zostanie dopuszczona do procedury
antyplagiatowej, dopoki autor pracy nie dostarczy tekstow tozsamych. Niedostarczenie
poprawionych tekstow pracy dyplomowej z uwzglednieniem powyzszych wytycznych
skutkuje uznaniem pracy dyplomowej za nieztoZona, z konsekwencjami przewidzianymi
Regulaminem Studiéw.

4. Plyta CD lub DVD zawierajaca elektroniczny egzemplarz pracy dyplomowej powinna
by¢ fizycznie trwale oznaczona (niezmywalnym mazakiem) w nastepujacy sposob,
z uwzglednieniem ponizszej kolejnosci:

1) imie i nazwisko studenta;
2) kierunek studiow i forma studiéw;
3) rodzaj pracy;
4) kontaktowy numer telefonu studenta.
5. Pendrive zawierajacy elektroniczny egzemplarz pracy dyplomowej powinien by¢ przekazany

w kopercie opisanej jak w pkt. 4.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 6/0101/2019 Rektora AJP
z dnia 31 stycznia 2019 r.

&KADEMIA IM. JAKUBA Z PARADYZA

W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

KIERUNEK I FORMA STUDIOW: ..ovveeeeeeeeeiaeaanannnn.
KOD KIERUNKUWPOL-ON .......oovvenn.....

t NR ALBUMU:

PRACA DYPLOMOWA LICENCJACKA / INZYNIERSKA/ MAGISTERSKA

TEMAT
mw DYFLOMOWE

Promotor:

rorzéw Wielkopolski, ........



Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

OCENA PRACY DYPLOMOWE]
FORMULARZ PROMOTORA/RECENZENTA"®

L Dane identyfikacyj ne studenta: (pieczqtka jednostki organizacyjnej)

Imie i nazwisko:

Nr albumu:

Kierunek studiéw:

Tytut pracy:

Promotor/jednostka
organizacyjna AJP:

Recenzent/jednostka
organizacyjna AJP:

Przewidywana data obrony
pracy dyplomowe;j:

II. Ocena stopnia spelnienia wymagan merytorycznych i formalnych pracy dyplomowej:

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 34/0101/2021 Rektora AJP
z dnia 20 maja 2021 r.

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos$¢ jezykowa, opanowanie techniki pisania pracy, spis

TZECZY, OASTIACZE) 1 ettt sttt 8 88222220

GorzOw WielkopolskKi, dNia ..o ettt e e e e e e e
(podpis)



(miejscowosc) (numer telefonu)

DZIEKAN

WYDZIALU PRAWA I BEZPIECZENSTWA
AKADEMII IM. JAKUBA Z PARADYZA

W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ZMIANE TEMATU PRACY

Zwracam si¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na zmiang tematu pracy dyplomowej

7/ (S 8- 11 TSN
L8EC B 1 0B U
napisanej pod KIerunkiem ..........o.oiiiiii i
OPINIA PROMOTORA
................................................. (czytelny podpis Studenta)
Akceptuje/ nie akceptuje

(data i podpis Dziekana Wydziatu)
Whiosek ztozono dnia..........cccceeeeeueiencceeinnenne.
Zarejestrowano POd NI...........cceeveeeereereeruesenennns

Podpis i pieczatka osoby
PIZYJIUJACE] . veneeueerienerneereerereenieeresuenteiesueneenees

(szare pole wypetnia pracownik dziekanatu)

..o e s s et e
(biale pole ponizej wypetnia Student wystepujqgcy z wnioskiem)
(szare pole wypeinia pracownik dziekanatu)
(imig i nazwisko Studenta) Whiosek ztozono dnia............ccccccceiiiiiiiininn.
Zarejestrowano pod NI........cc.ceeveeveeueernceeennnens
(rok, specjalnos¢, system studiow) Podpis i pieczatka osoby
PIZYJIUJACE] e vvvreereerreereenrenneenraereeenneenneneensennes




(ulica, numer domu) (numer albumu)
(miejscowosc) (numer telefonu)
DO DZIEKANA

WYDZIALU PRAWA I BEZPIECZENSTWA
AKADEMII IM. JAKUBA Z PARADYZA
W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

OSWIADCZENIE O ZMIANIE PROMOTORA

Ninigjszym o§wiadczam, 1Z Z dNICM.......cccccuerirecieerieeriiniieniestieereereseeereessesereeeresneennns nastgpita
zmiana grupy seminaryjnej i promotora pracy dyplomowe;j, powodowana

Ponadto informujg¢, iz na przedmiotowg zmian¢ wyrazili zgode dotychczasowy promotor
................................................................... , a takze promotor grupy, do ktorej chcg si¢ przylaczyc

(czytelny podpis Studenta)

Akceptuje / Nie akceptuje

(podpis nowo wybranego promotora)

(data i podpis Dziekan Wydziatu)

Whiosek ztozono dnia..........ccceeeeeueiencceeinncnne.
Zarejestrowano POd NI...........cceeveeeereereenuerenennns

Podpis i pieczatka osoby

PIZYJIUJACE] . veneeeeerienereeereerereenieereseesteieseeseenees

(szare pole wypetnia pracownik dziekanatu)

..o s e e e e
(biale pole ponizej wypetnia Student wystepujqcy z wnioskiem)
(szare pole wypeinia pracownik dziekanatu)
(imig i nazwisko Studenta) Whiosek ztozono dnia............ccceeiiiiiiinnnnn.
Zarejestrowano pod NI........cc.ceeeeeeeeeveirnceeernnnns
(rok, specjalnos¢, system studiow) Podpis i pieczatka osoby
PIZYJIUJACE] e vvvrerreerrerreenvenneenranneeeenneeneeneensennes




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Z.AGADNIENIA NA KIERUNKU ADMINISTRACJA

STUDIA I STOPNIA PROFIL PRAKTYCZNY

. Pojecie, cechy i funkcje prawa. Akty normatywne. Konstytucyjny system zrddel prawa

powszechnie obowigzujacego. Przepis prawny a norma prawna.

Pojecie 1 geneza administracji. Zakres, cele i1 sfery dziatan administracji publicznej. Modele
administracji

Konstytucyjny system organéw wtadzy publicznej: Sejm, Senat, Prezydent, Rada Ministrow,
centralne 1 naczelne organy panstwowe, wojewodowie. Charakterystyka organdéw i ich
kompetencji

Sady i trybunaty. System wymiaru sprawiedliwosci: sady powszechne i sagdy administracyjne.
Trybunat Konstytucyjny

Ustroj samorzadu terytorialnego: gmina, powiat, samorzad wojewodztwa: organy i ich
kompetencje.

Instytucje 1 zrodta prawa Unii Europejskiej: prawo pierwotne (prawo traktatowe), prawo
wtorne: zasady prawa unijnego, formy aktow prawnych, stosunek do prawa krajowego.

Pojecie 1 funkcje administracji publicznej: administracja panstwowa centralna i terenowa,
administracja samorzadowa.

Decyzje i inne akty lub czynnosci administracyjne — charakterystyka typoéw i elementow
sktadowych.

Postepowanie administracyjne: zasady postepowania, pojecie i wtasciwos$¢ organdw, sprawa
administracyjna, wszczgcie i1 zakonczenie postgpowania administracyjnego, pojecie interesu
prawnego.

Cel 1 zasady postgpowanie dowodowego, instancyjnos¢, system srodkow zaskarzenia w
postepowaniu administracyjnym: odwolania, zazalenia, wznowienie postgpowania,
stwierdzenie niewaznosci.

Postepowanie egzekucyjne w administracji: cel, zasady, organy egzekucyjne, rodzaje
egzekucji.

Nadzor i1 kontrola administracji publicznej: Samorzadowe kolegia odwotawcze i inne systemy
kontroli niesadowe;j. Kryteria i cele kontroli sagdowe;j.

Bezpieczenstwo przestrzeni publicznej. Administracyjne $rodki ksztattowania bezpiecznej
przestrzeni publicznej.

Publiczne prawo gospodarcze: podstawy dzialalno$ci gospodarczej: pojecie przedsigbiorcy i
przedsigbiorstwa, zasady dziatalnos$ci gospodarczej, typy przedsigbiorcow.

Pojecie finanséw publicznych, zakres i funkcje finanséw publicznych.

Prawo pracy i prawo urzednicze: pojecie i cechy stosunku pracy i stosunku shuzbowego,
pojecie pracodawcy, prawa i obowigzki pracodawcy i pracownika, ochrona stosunku
stuzbowego i1 stosunku pracy, czas pracy.

Prawo karne i prawo wykroczen: zasady odpowiedzialnos$ci karnej, kary i $rodki karne, organy
prowadzace postepowanie karne lub postgpowanie wykroczeniowe.



18. Ochrona 1 zarzadzanie informacja publiczng: definicja informacji publicznej 1 jej zakres
(podmiotowy i przedmiotowy); dost¢p do informacji publicznej; formy i przestanki dostgpu.

19. Prawo 1 postgpowanie podatkowe: zasady podatkowe, funkcje podatkow, rodzaje podatkdw.

20. Legislacja administracyjna i wykladnia prawa administracyjnego: podstawowe zasady
techniki prawodawczej, rodzaje i zasady wyktadni prawa administracyjnego.



ZAGADNIENIA NA KIERUNKU ADMINISTRACJA

STUDIA II STOPNIA PROFIL PRAKTYCZNY

System prawny a system polityczny.

Zasada trojpodziatu wiadzy.

Wspétczesne modele zarzadzania publicznego.

Zrédta prawa unijnego oraz prawa miedzynarodowego.
Standardy dobrej administraciji.

Stereotypy i uprzedzenia w spoteczenstwie.

Prawna ochrona mniejszo$ci narodowych i etnicznych.

Znaczenie wyktadni w procesie stosowania prawa.

0 0 N o s N

Obowiazki i ograniczenia antykorupcyjne w administraciji.

Uy
o

.Rodzaje spoétek prawa handlowego.

—_
—_

. Pojecie, cele i zakres stosowania przepiséw o zaméwieniach publicznych.

[uy
N

.Formy zatrudnienia w administracji.

13. Odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzona przez wtadze publiczna.
14. Odpowiedzialnos¢ funkcjonariusza publicznego.

15. Ochrona informacji i rodzaje chronionych zasobéw informacyjnych.
16. Dostep do informacji publiczne;.

17.Sadowa kontrola dziatalno$ci administracji publiczne;.

18. Prawne gwarancje wolnosci srodkéw spotecznego przekazu.

19. Pojecie i elementy systemu ubezpieczen spotecznych.

20.Rodzaje przedsiebiorcow. Krajowy Rejestr Sadowy oraz Centralna Ewidencja i
Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej.



ZAGADNIENIA NA KIERUNKU BEZPIECZENSTWO NARODOWE

STUDIA I STOPNIA PROFIL PRAKTYCZNY

1. Konstytucyjny system zrodet prawa powszechnie obowigzujacego. Podstawy prawne
zarzadzania w sytuacjach trudnych w RP.

2. System organow wtadzy publicznej: Sejm, Senat, Prezydent, Rada Ministrow,
centralne i naczelne organy panstwowe.

3. Prawo miedzynarodowe publiczne. Pojecie i zasady prawa miedzynarodowego
publicznego. Zrédla prawa miedzynarodowego publicznego: prawo traktatowe,
zwyczaj miedzynarodowy.

4. Pojecie i funkcje administracji publicznej: administracja panstwowa centralna
i terenowa, administracja samorzadowa.

5. Postepowanie administracyjne: zasady postepowania, pojecie i wtasciwo$¢ organow
administracyjnych, sprawa administracyjna, decyzja administracyjna.

6. Bezpieczenstwo panstwa i porzadek publiczny. Pojecie, zagrozenia.

7. Teoria i filozofia bezpieczenstwa. Pojecie, charakterystyka, znaczenie spoteczne
bezpieczenstwa.

Bezpieczenstwo spoteczne, wykluczenie, migracje, polityka kryminalna.

Strategia bezpieczenstwa. Geneza, istota i zakres oraz S$rodki strategii
bezpieczenstwa.

10.System bezpieczenstwa narodowego. Organizacja systemu bezpieczenstwa
narodowego. Organy wtadzy publicznej w systemie bezpieczenstwa narodowego:
Prezydent, Rada Ministrow, Minister Obrony Narodowej, Wojewodowie.

11. Sity zbrojne i sity specjalne w systemie bezpieczenistwa publicznego RP.

12.Polityka zagraniczna i bezpieczenstwa Polski. Polska w Unii Europejskiej, Polska
w NATO, polityka wschodnia.

13. Polityka zagraniczna i polityka bezpieczenstwa Unii Europejskiej. Instytucje i organy
Wspdlnej Polityki Zagranicznej i Bezpieczenstwa Unii Europejskiej. Udziat Polski
w operacjach pokojowych.

14. Srodki i metody rozwigzywania konfliktéw miedzynarodowych.
15. Charakterystyka wspdtczesnych zagrozen militarnych oraz niemilitarnych.
16. Metody i Srodki zapewniania bezpieczenstwa panstwa.

17.Bezpieczenstwo kulturowe. Kultura i tozsamos$¢ kulturowa. Kulturowe podtoze
konfliktow.

18. Teoria sytuacji kryzysowej i kryzysu. Funkcjonowanie panstw w sytuacjach trudnych.
Zarzadzanie w sytuacjach trudnych.

19. Organizacja systemu zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej w Polsce.

20.Modele komunikacji spotecznej. Konflikt, modele konfliktu. Negocjacje. Metody
i techniki negocjacyjne.



ZAGADNIENIA NA KIERUNKU BEZPIECZENSTWO NARODOWE

STUDIA II STOPNIA PROFIL PRAKTYCZNY

1. Techniki i algorytmy szyfrowania danych w systemie bezpieczenstwa sieci
teleinformacyjnych.

2. Socjologiczna koncepcja bezpieczenstwa.

w

Psychologiczne czynniki ochrony w sytuacjach zagrozen. Psychologiczne modele
reakcji na zdarzenie traumatyczne.

Demografia i uwarunkowania demograficzne bezpieczenstwa.
Podstawy teoretyczno-prawne bezpieczenstwa spotecznego Unii Europejskiej.

Pojecie i zakres prawa obronnego.

N o s

Wymieni¢ katalog kar i $srodkéw karnych w porzadku prawnym Rzeczypospolitej
Polskiej.

8. Wymieni¢ i omowi¢ jedno z wybranych rozwigzan prawnych przeciwdziatania
przestepczosci zorganizowane;j.

9. Wymieni¢ i oméwi¢ zadania jednej z wybranych instytucji powotanych do zwalczania
przestepczos$ci zorganizowanej w Polsce.

10. Typowanie zagrozen o charakterze niemilitarnym dla Rzeczypospolitej Polskie;j.
11. Prawne $rodki przeciwdziatania zagrozeniom korupcyjnym w Polsce.

12. Czynniki regionalizacji i instytucjonalizacji bezpieczenstwa.

13.Istota procesu globalizacji gospodarki Swiatowe;j.

14. Istota logistyki w sytuacjach kryzysowych.

15. Podstawowe zasady pracy zespotow zarzadzania kryzysowego.

16. Pojecia i podstawowe metody pracy resocjalizacyjnej i dziatan profilaktycznych wobec
nieletnich.

17. Polityka energetyczna Unii Europejskie;j.
18. Kryzys migracyjny a polityka Unii Europejskiej.
19. Strategia i geopolityka jako element bezpieczenstwa narodowego.

20. Metody i techniki badan spotecznych w bezpieczenstwie narodowym.



ZAGADNIENIA NA KIERUNKU KRYMINOLOGIA STOSOWANA

STUDIA I STOPNIA PROFIL PRAKTYCZNY

1. Pojecie, zasady i funkcje prawa karnego materialnego. Akty normatywne. Zrédta prawa
karnego materialnego.

2. Definicja przestepstwa. Struktura przestepstwa. Formy popelniania przestepstw.

3. Kontratypy, wylaczenie winy i wylaczenie odpowiedzialno$ci karnej w polskim
systemie prawa karnego.

4. Pojecie kryminologii. Zwigzki kryminologii z innymi naukami. Wspétczesne teorie
kryminologiczne.

5. Wiasciwe zachowania funkcjonariuszy stuzb porzadku publicznego. Podstawy prawne
obszaru etyki funkcjonariuszy stuzb porzadku publicznego. Przestrzeganie praw
cztowieka w ochronie bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

6. Cele postepowania przygotowawczego. Cele postepowania karnego.
7. Spoteczny i prawny obowigzek zawiadomienia o przestepstwie.

8. Prawa i obowigzki §wiadka w postepowaniu karnym. Sposoby wzywania Swiadka. Kary
porzadkowe naktadane na $wiadka.

9. Organy postepowania  wykonawczego. @ Wykonywanie przeczen. Skazany
w postepowaniu wykonawczym.

10. Wiktymologia, formy pokrzywdzenia czlowieka. Pomoc udzielana ofiarom
przestepstw.

11. Analiza kryminalna w procesie wykrywania sprawcow przestepstw.
12. Informatyka $ledcza. Zabezpieczenie dowodow cyfrowych.

13.Modus operandii sprawcow przestepstw. Identyfikacja cech sprawcy na podstawie
popetnionego przestepstwa.

14. Slad kryminalistyczny w postepowaniu przygotowawczym. Procesowe zabezpieczenie
$ladu kryminalistycznego. Rodzaje sladéw kryminalistycznych.

15.Stuzby odpowiedzialne za przeciwdziatanie, zapobieganie i wykrywanie sprawcow
przestepstw w RP. Wspoétpraca stuzb w obszarze przestepczosci.

16. Cele i rola prawa karnego skarbowego. Wybrane przestepstw i wykroczenia skarbowe.
17. Przestepstwa i wykroczenia przeciwko wtasnosci intelektualne;j.

18. System resocjalizacji w RP.

19. Typologia zagrozen przestepczoscia w RP. Determinanty przestepczosSci.

20. Mediacja w postepowaniu przygotowawczym.
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