Program praktyk studenckich
na kierunku Prawo

profil praktyczny

Miejsce praktyki

Wskazane bytoby odbywanie praktyki w podmiotach umozliwiajacych realizacje efektow
uczenia si¢ okreslonych w karcie zaje¢ dla przedmiotu ,,Praktyka zawodowa” dla kierunku
»Prawo”, zaréwno ujetych na liScie podmiotdéw, z ktérymi AJP w Gorzowie Wlkp. zawarta
porozumienia w sprawie praktyk, jak i spoza tej listy, takich jak:

— urzedy terenowej administracji rzadowej zespolonej i niezespolone;j,

— urzedy samorzadow gminnych, powiatowych i wojewodzkich,

— jednostki krajowej administracji skarbowe;j,

— Straz Graniczna,

— Policja

— administracja strazy pozarnej,

— administracja wig¢ziennictwa,

— kancelarie radcowskie,

— kancelarie adwokackie,

— kancelarie komornicze,

— kancelarie notarialne,

— kancelarie doradcow podatkowych,

— Zaktad Ubezpieczen Spolecznych,

— Sady Rejonowe, Okregowe 1 Apelacyjne,

— sady administracyjne,

— sady wojskowe,

— Panstwowa Inspekcja Pracy,

— Prokuratura Rejonowa i Okregowa,

— rzecznicy praw konsumentow 1 inne organy rzecznikowskie,

— prywatne i1 panstwowe agendy wspomagajace pozyskiwanie i wykorzystanie funduszy

unijnych,

— dziaty prawne przedsi¢biorstw, firm 1 instytucji.



Celem praktyki na studiach pierwszego stopnia jest przygotowanie studentow do
wykorzystywania rozszerzonej, profesjonalnej wiedzy w celu rozstrzygania dylematow
pojawiajacych si¢ w pracy zawodowe] prawnikéw w instytucjach panstwowych oraz w
dziatalnoséci podmiotéw gospodarczych. W trakcie praktyki student powinien podejmowac
zadanie projektowania zaawansowanych tre§ciowo 1 merytorycznie pism oraz poszukiwania
(w przepisach, literaturze i orzecznictwie) i proponowania rozwigzan zlozonych zagadnien
stosowania prawa materialnego i proceduralnego. Istotng wartosciag praktyk zawodowych jest
wdrazanie studentow do $rodowiska pracy, komunikowania si¢ z otoczeniem w miejscu
pracy, sprawnego postugiwania si¢ dostepnymi srodkami informacji i techniki biurowe;,
aktywnego uczestnictwa w pracy grupowej oraz organizowania i kierowania niewielkimi
zespotami.

Powyzsze zatozenie, dla jego realizacji, wymaga niewatpliwie wilaczenia studenta do
czynnego 1 bezposredniego uczestnictwa w realizacje proceséw obstugi prawnej spraw w
danej jednostce (publicznej czy prywatnej) w czasie trwania praktyki zawodowej, ale rowniez
zapewnienia przez pracodawce fachowego instruktazu. Sprowadza si¢ to takze do
zapewnienia studentowi pobytu we wilasciwie dobranych oraz najwazniejszych komorkach
organizacyjnych zaktadu pracy. Powyzsze umozliwi zdobycie doswiadczen w samodzielnym
i zespolowym wykonywaniu obowigzkéw zawodowych.

W szczegolnosci praktyki winny umozliwiaé:

— poznanie podstaw prawnych, pozycji prawnej, charakteru dzialalno$ci pracodawcy, u
ktorego wykonywana jest praktyka,

— poznanie podstaw funkcjonowania kancelarii prawnej/notarialnej/komornicze; —
obiegu korespondencji, zasad konstruowania aktow notarialnych, zasad prowadzenia
spraw sadowych 1 pozasagdowych oraz specyfiki prowadzenia postepowan
egzekucyjnych,

— poznanie zasad organizacji pracy, struktury organizacyjnej podmiotu 1 jego specyfiki,

— poznanie zakresu dzialania 1 kompetencji wewnetrznych jednostek organizacyjnych —
zapoznanie z podstawowymi dokumentami /aktami prawnymi/ regulujagcymi zasady
funkcjonowania urzedu (np. skarbowego, Zakladu Ubezpieczen Spotecznych)
instytucji lub przedsigbiorcy, w szczegdlnosci:

e statutem /umowg spoiki/, regulaminem organizacyjnym, wykazem rzeczowym

akt, instrukcja kancelaryjna, regulaminem pracy, itp.;



e aktami prawnymi /prawo materialne 1 proceduralne/ ustanawiajacymi
kompetencje i zakres dzialania jednostki organizacyjnej,

zapoznanie z dzialalno$cia Kancelarii Ogolnej, w tym z zasadami ewidencji
korespondencji i jej wewnetrznego obiegu (w jednostkach samorzadu terytorialnego,
w sadach powszechnych),
przyswojenie podstawowych wiadomosci z zakresu struktury zatrudnienia,
prowadzenie spraw kadrowych wynikajacych z zakresu prawa pracy - Kodeksu Pracy,
regulaminu pracy oraz przepisdow wykonawczych stosowanych w danej jednostce,
konstruowanie podstawowych pism procesowych, rozstrzygnie¢ sadu czy pism
egzekucyjnych,
wykonywanie podstawowych czynnosci administracyjnych i prac biurowych na
okreslonych stanowiskach pracy, wykorzystanie technik komputerowych,
ksztaltowanie konkretnych umiej¢tnosci zawodowych zwigzanych bezposrednio z
miejscem odbywania praktyki,
doskonalenie organizacji pracy wtasnej w warunkach konkretnego stanowiska pracy,
doskonalenie umiejetnosci pracy zespotowej, efektywnego wykorzystania czasu pracy,

odpowiedzialnosci za wykonanie powierzonych zadan.

Zakres programowy praktyk

Studenci powinni zapozna¢ si¢ z zagadnieniami w nastepujacym zakresie:

1.

A

Statut jednostki, regulamin organizacyjny, pozostate zrodla prawa wewngtrznego;
Struktura organizacyjna jednostki i1 funkcjonowanie jej podstawowych komorek;
Funkcjonowanie jednostki administracyjnej;

Funkcjonowanie kancelarii prawnej, notarialnej, komorniczej;

Analiza akt postgpowan sadowych, pozasadowych;

Przygotowywanie projektow opinii prawnych w pracy z osoba fizyczna, z osobg
prawng, jak rowniez w jednostkach panstwowych (przy obsludze prawne;j
Sadu/Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych czy Urzgdu Skarbowego);

Przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych, projektow odpowiedzi na
odwotania od decyz;ji;

Przygotowywanie projektow uméw np. umoéw o pracg, umoOw zlecenia, umoéw o

dzieto, umow o roboty budowlane;



10.

11.

12.

Przygotowywanie projektoéw pism pozasadowych, w szczegdlnosci wezwan do
zaplaty, oswiadczen o  odstgpieniu  od  umowy, oswiadczen o
wypowiedzeniu/rozwigzaniu umowy/ wezwan do zaniechania naruszen dobr
osobistych czy wewngtrznych pism dotyczacych odpowiedzialnosci pracowniczej,
Przygotowanie projektow aktow wewngetrznych np. regulaminu pracy, regulaminu
wynagradzania, regulaminu premiowania, zarzadzen wewnetrznych pracodawcy w
zaktadzie pracy oraz dokumentéw dotyczacych wdrozenia RODO w zaktadzie pracy,
w miejscu odbywania praktyk;

Przygotowywanie projektow pism procesowych — pozwow, odpowiedzi na pozew,
wnioskow, odpowiedzi na wnioski czy apelacji;

Przygotowywanie projektow pism sadowych i urzedowych od organéw wiadzy i

administracji publiczne;j.



