Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia drugiego stopnia o profilu praktycznym,
stanowiacego zatacznik do Uchwaly Nr 26/000/2023 Senatu AJP

z dnia 27 czerwca 2023 1.

Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja
Poziom studiow drugiego stopnia
Forma Studi(')w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny
Pozycja w planie studiéow (lub kod przedmiotu) | AF.1.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Miedzynarodowe regulacje sektora finansowego
Punkty ECTS 2

Rodzaj zajeé Obieralne

Modul/specjalizacja D. Modut obieralny: Administracja finansowa
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow I

hmie | nazwisko koordynatora zaje€ oraz | 41 Marius, Macudziski

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zaje¢ ) i ] ‘s
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyktlad 15/10 Rok II/semestr 1

2

¢wiczenia 15/8 Rok II/semestr 1

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Podstawowe wiadomosci o finansach publicznych i instytucjach finansowych.

4. Cele ksztalcenia

C1 Wyposazenie studenta w rozszerzong wiedze z zakresu nauk spotecznych oraz nauk pokrewnych, w
szczegO6lnosSci w odniesieniu do istoty finanséw publicznych i sektora finansowego.

C2 Nabycie poglebionej umiejetnosci analizowania obserwowanych stosunkéw prawnych i gospodarczych
przydatnych w praktyce dziatania krajowego i miedzynarodowego sektora finansowego.

C3 Ksztattowanie odpowiedniej postawy spotecznej i etycznej opartej na poszanowaniu obowigzujacych
systemo6w normatywnych.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Student ma poglebiona wiedze na temat krajowego i miedzynarodowego K_Wo04
W_01 systemu ochrony prawnej i sektora finansowego oraz pozycji jednostki w
tych systemach.

UMIEJETNOSCI

1
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U_01

Student potrafi wykorzystywac¢ posiadany zaséb wiedzy teoretycznej do
analizowania, diagnozowania i formutowania opinii na temat konkretnych
stanow faktycznych w zakresie dziatania miedzynarodowego sektora
finansowego i podmiotéw z nim powigzanych.

K_ U002

U_02

Student postuguje sie przepisami prawa krajowego, europejskiego lub
miedzynarodowego do rozwigzania konkretnych problemoéw.

K_U03

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Student potrafi wspétdziatac i pracowaé w grupie na réznych etapach
realizowanych projektéw, wykorzystujac odpowiednie kanatly i sposoby
komunikacji.

K K01

Student potrafi uzupeiniac i doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci w

K 02

zorganizowanych form ksztatcenia.

réznych dziedzinach zaré6wno w ramach pracy wtasnej, jak i

K_K08

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Lp. Tresci wykladow Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych
W1 \Wprowadzenie do przedmiotu, zapoznanie studentéw z celami i 0,5 0,5
efektami uczenia sie, treSciami programowymi, metodami i
kryteriami oceniania oraz formg zaliczenia przedmiotu
W2 Pojecie, zrodta i systematyka prawa finansowego 1,5 1,0
W3 |Administracja finanséw publicznych 2,0 1,0
W4 Finanse Unii Europejskiej i stabilno$¢ finansowa 2,0 1,0
W5 Miedzynarodowe instytucje finansowe o zasiegu §wiatowym oraz 4,0 2,5
europejskim
W6  |Rynki papieréw warto$ciowych 1,0 0,5
W7  |Regulacje w sektorze ubezpieczen 1,0 0,5
(W8 Sprawozdawczo$¢ finansowa 1,0 1,5
W9 Centra finansowe offshore 1,0 0,5
Raje podatkowe
W10 [Stosunki monetarne i podstawy unii walutowych 1,0 1,0
Razem liczba godzin wykladéw 15 10
Lp. Tresci cwiczen Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Wprowadzenie do éwiczen, zapoznanie studentéw z celami i 2,0 2,0
efektami uczenia sie, treSciami programowymi, metodami i
kryteriami oceniania oraz forma zaliczenia przedmiotu.
Przydzial i omoéwienie tematéow dla studentow w celu
przygotowania prezentacji i referatéw wybranych zagadnien.
Zasady prowadzenia ¢wiczen przez studentéw. Ustalenie ilosci
grup ¢wiczeniowych.
C2 Papiery warto$ciowe w obrocie miedzynarodowym 1,0 0,5
C3 Waluty $wiata, jako prawne Srodki ptatnicze, zagrozenia 1,0 0,5
fatszerstwem i ochrona
C4 Bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany certyfikatem 1,0 0,5
kwalifikowanym
C5 Przestepstwa podatkowe o =zasiegu miedzynarodowym 1,0 0,5
(mechanizmy i zwalczanie)
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Co Przestepstwa bankowe o zasiegu miedzynarodowym 1,0 0,5
(mechanizmy i zwalczanie)
C7 Unikanie podwojnego opodatkowania 1,0 0,5
Konwencja OECD i Umowy miedzynarodowe
C8 Swiatowy kryzys finansowy i metody jego przezwyciezania 1,0 0,5
C9 Regulacje i istota miedzynarodowego obrotu wekslowego 1,0 0,5
C10 |Regulacje i istota miedzynarodowego obrotu czekowego 1,0 0,5
C11  |Przeciwdziatanie praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu 1,0 0,5
C12 [Zrédia finansowania dziatalnosci organizacji terrorystycznych 1,0 0,5
C13 |Pytania kontrolne, sprawdzian ustny, weryfikacja wiedzy, 2,0 0,5
podsumowanie ¢wiczen i wpisy ocen formujgcych
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 8

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegolnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad M4 -Metoda programowa Laptop, projektor
Wyktad z wykorzystaniem materiatow
multimedialnych
Cwiczenia MS5 -Metoda praktyczna Laptop, projektor, teksty zrédtowe

2. Czytanie i analiza tekstu Zrédtowego
Wyszukiwanie i selekcjonowanie informacji

4, Przygotowanie
multimedialnej Przygotowanie referatu

prezentacji

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegélnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)
— wskazuje studentowi na potrzebe uzupetniania wiedzy lub
stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujgce do
doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) -
podsumowuje osiggniete efekty uczenia sie
(wybér z listy)

F2 - obserwacja/aktywnos$¢

grupach)

F3 - praca pisemna

(przygotowanie prezentacji, przygotowanie referatu)
F5 - ¢wiczenia praktyczne

(analiza i rozstrzygniecie stanow faktycznych)

(ustny, pisemny w formie testowej z elementami opisu)

(poziomu przygotowania do zaje¢, obserwacja pracy w

Wyktad F2 - obserwacja/aktywnos¢ P2- zaliczenie
(poziomu przygotowania do zajec¢) (w formie testowej zamknietej, w
F4-wypowiedZ/wystapienie formie testowej z elementami opisu)
(dyskusja, debata, ustne rozwigzywanie problemu w
oparciu o konkretny stan faktyczny)

Cwiczenia F1 - sprawdzian Ocena podsumowujgca stanowi

sume ocen formujgcych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢

"xu)
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Symbol Wyktad Cwiczenia

efektu F2 F4 p2 F1 F2 F3 F5
W_01 X X X X X
U_01 X X X X X X X
U_02 X X X X X X
K 01 X X X
K_02 X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

wykorzystujac odpowiednie
kanaty i sposoby

komunikacji.

wykorzystujac odpowiednie
kanatly i sposoby komunikacji.

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5
Student ma dostateczng Student ma wiedze na temat  [Student ma poglebiong wiedze
wiedze na temat krajowego i |krajowego i na temat krajowego i
miedzynarodowego systemu miedzynarodowego systemu [miedzynarodowego systemu
W_01 ochrony prawnej i sektora |ochrony prawnej i sektora ochrony prawnej 1 sektora
finansowego oraz pozycji finansowego oraz pozycji finansowego oraz pozycji
jednostki w tych systemach. [jednostki w tych systemach.  [jednostki w tych systemach.
Student potrafi Student potrafi wykorzystywac [Student potrafi wykorzystywac
wykorzystywac posiadany  [posiadany zas6b wiedzy posiadany zas6b wiedzy
zasOb wiedzy teoretycznej dolteoretycznej do analizowania, [teoretycznej do analizowania,
analizowania, diagnozowanial|diagnozowania i formutowania |[diagnozowania i formutowania
i formutowania opinii na opinii na temat konkretnych  |opinii na temat konkretnych
temat konkretnych stanéw [|stanéw faktycznych w zakresie [stanéw faktycznych w zakresie
U 01 faktycznych w zakresie dziatania miedzynarodowego |dziatania miedzynarodowego
dziatania miedzynarodowego|sektora finansowego i sektora finansowego i
sektora finansowego i podmiotéw z nim powigzanych;jpodmiotéw z nim powigzanych;
podmiotéw z nim Samodzielnie poszukuje Samodzielnie poszukuje
powigzanych; Nie poszukuje |[dodatkowych informacji, ale [informacji wykraczajacych poza
samodzielnie dodatkowych |wykorzystuje je w swojej pracy [zakres problemowy zajec i
informacji. w niewielkim stopniu. wykorzystuje je w swojej pracy.
Student z trudem postuguje [Student z fatwoscia postuguje [Student doskonale postuguje sie
sie przepisami prawa sie przepisami prawa przepisami prawa krajowego,
krajowego, europejskiego lublkrajowego, europejskiego lub |europejskiego lub
miedzynarodowego do miedzynarodowego do miedzynarodowego do
rozwigzania konkretnych rozwigzania konkretnych rozwigzania konkretnych
U_02 . . SO . C
problemoéw. probleméw; Samodzielnie probleméw; Samodzielnie
poszukuje dodatkowych poszukuje informacji
informacji, ale wykorzystuje je |wykraczajacych poza zakres
W swojej pracy w niewielkim  [problemowy zajec i
stopniu. wykorzystuje je w swojej pracy.
Student z trudem potrafi Student z tatwo$cia potrafi Student doskonale potrafi
wspétdziataé i pracowa¢ w  [wspoétdziatac i pracowaé w wspétdziataé i pracowaé w
grupie na réznych etapach |grupie na réznych etapach grupie na réznych etapach
K 01 realizowanych projektéw, |realizowanych projektéw, realizowanych projektéw,

wykorzystujac odpowiednie
kanaty i sposoby komunikacji.
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Student z trudem potrafi
uzupelnia¢ i doskonali¢

w réznych dziedzinach
K_02 zar6wno w ramach pracy
wtasnej, jak

i zorganizowanych form
ksztatcenia.

Student z tatwo$cia potrafi Student potrafi uzupeniaci
uzupelnia¢ i doskonali¢ nabytg |doskonali¢ nabytg wiedze i

nabytg wiedze i umiejetnosci (wiedze i umiejetnosci w umiejetnosci w réznych

réznych dziedzinach zaréwno |dziedzinach zaréwno w ramach
w ramach pracy wtasnej, jak  |pracy witasnej, jak

i zorganizowanych form i zorganizowanych form
ksztalcenia. ksztatcenia;

Prezentuje nieszablonowy
spos6b myslenia.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obcigzenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach

stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):

liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

30 18

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Czytanie literatury 8 17
Przygotowanie prezentacji, referatu 3 4
Przygotowanie do sprawdzianu 2 3
Przygotowanie do zaliczenia 7 8
suma godzin: 50 50

liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 2 2

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:

1. A. Nowak-Far (red.), Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 2020.
2. A. Drwito (red.), Podstawy finanséw i prawa finansowego, Warszawa 2018.
3.]. Jakubczyc, Finanse miedzynarodowe, Wydawnictwo Wolters Kluwer 2012.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. K. Sobarniski, Miedzynarodowe finanse przedsiebiorstw, Wydawnictwo PWN 2018.
2. A. Nowak-Far, Unia gospodarcza i walutowa w Europie, Instytut Wydawniczy EuroPrawo 2011.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

Mariusz Macudzinski

data sporzadzenia / aktualizacji

15.06.2023 r.

dane kontaktowe (e-mail)

m.macudzinski@op.pl

podpis

Mariusz Macudzinski



mailto:m.macudzinski@op.pl
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja

Poziom studiow drugiego stopnia

Forma Studi(,)w stacjonarna/niestacjonarna

Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | AF.2.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Finanse w administracji rzadowej i samorzadowej
Punkty ECTS 4

Rodzaj zajec Obieralne

Modul/specjalizacja D. Modut obieralny: Administracja finansowa
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow I

hmie | nazwisko koordynatorazaje€ O%az | 41 Marius, Macudziski

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zaje¢ ) i ] ‘s
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyktlad 15/10 Rok II/semestr 1

4

¢wiczenia 15/8 Rok II/semestr 1

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student posiada podstawowg wiedze o organizacji i funkcjonowaniu administracji publicznej, a takze
potrafi postugiwacd sie podstawowa siatka pojeciowa jezyka prawnego i prawniczego

4. Cele ksztalcenia

C1 Wyposazenie studentéw w rozszerzona wiedze z zakresu nauk spotecznych, zwtaszcza nauk prawnych i nauki
administracji

C2 Przekazanie studentom pogtebionej wiedzy z zakresu struktur, relacji i zasad funkcjonowania administracji
publicznej z uwzglednieniem sektora finansowego

C3 Wyposazenie studentéw w pogtebiong umiejetnos$¢ wykorzystania wiedzy teoretycznej do rozwigzywania
praktycznych probleméw w dziatalno$ci zawodowej i spotecznej

C4 Wyposazenie studentéw w umiejetno$¢ pozyskiwania danych niezbednych do wtasciwego projektowania i
wdrazania przyjmowanych rozwigzan

C5 Wyksztalcenie przedsiebiorczej i kreatywnej postawy przy uwzglednieniu koniecznos$ci poszanowania prawa
oraz interesu innych os6b

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA

6
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Student ma pogtebiong wiedze na temat norm i regut podejmowania i K W06
realizacji zadan publicznych, szczegélnie w warunkach integracji
europejskiej — na temat zrodel, istoty i ewolucji form ich realizacji oraz ich
gospodarczych, prawnych, etycznych i spotecznych implikacjach

W_01

Student zna w stopniu rozszerzonym reguty rzadzace tworzeniem, K. W07
W_02 rozwojem i procesami zmian wsparcia organizacyjnego oraz finansowego
(réznych form) indywidualnej przedsiebiorczosci

UMIEJETNOSCI

Student posiada zaawansowang umiejetno$¢ krytycznej analizy K_U08
obserwowanych (badanych) zjawisk spotecznych, stanéw faktycznych i
zdarzen o znaczeniu prawnym, oceny ich uwarunkowan oraz konsekwencji
dla organéw administracji publicznej i jednostek

U_01

Student potrafi samodzielnie pogtebia¢ wiedze i umiejetnosci na podstawie K_U09
analizy tekstéw teoretycznych, praktyki organéw administracji i wymiaru
sprawiedliwo$ci oraz innych dostepnych zrddet i odnies¢ je do
konkretnych przypadkoéw i sytuacji zaobserwowanych w otoczeniu

U_02

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Student wykazuje postawe kreatywnosci, innowacyjnosci i K_K09

kol przedsiebiorczos$ci w podejmowanej aktywnosci spoteczno-gospodarczej

Student prawidtowo identyfikuje ryzyko oraz szanse prowadzonej K K10
K_02 aktywno$ci oraz podejmuje dziatania w oparciu o przeprowadzona
diagnoze

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Liczba godzin na studiach

Lp. [Tresci wykladow

stacjonarnych | niestacjonarnych

W1  |Wprowadzenie do przedmiotu, zapoznanie studentéw z celami i efektami

uczenia sie, tre$ciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania 0,5 0,5

oraz forma zaliczenia przedmiotu
W2  |[Zasady gospodarowania publicznymi zasobami finansowymi 1 1
W3  |Rodzaje i ogblna charakterystyka dochodéw budzetu panstwa 1 1
(W4 |Struktura prawna wydatkéw budzetu panstwa 2 1
W5  |Regulacje prawne dotyczace dtugu Skarbu Panstwa i dtugu publicznego 2 1
W6  |Poreczenia i gwarancje Skarbu Panstwa 2 1
(W7  |Charakterystyka Zr6det dochod6éw jednostek samorzadu terytorialnego 2,5 1,5
W8  |[Zadania i wydatki jednostek samorzadu terytorialnego 2 1
W9 Kredyty i pozyczki zaciaggane przez j.s.t., poreczenia i gwarancje j.s.t. 2 2

Razem liczba godzin wykladéw 15 10

P , Liczba godzin na studiach
Lp. |[TresSci ¢wiczen

stacjonarnych | niestacjonarnych

C1 Wprowadzenie do ¢wiczen, zapoznanie studentéw z celami i efektami
uczenia sie, treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania
oraz formga zaliczenia przedmiotu. Przydziat i oméwienie tematéw dla

studentdw w celu przygotowania prezentacji i referatéw wybranych 1 1
zagadnien. Zasady prowadzenia ¢wiczen przez studentéw. Ustalenie ilo$ci
grup ¢wiczeniowych

C2 Skarb Panstwa a gospodarka finansowa panstwa 2 1

7
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C3 Zadania panstwa a wydatki panstwowe 3 1
C4 Zwigzki finansowo-prawne Polski z budzetem UE 4 2
C5 Instrumenty finansowe wspierania rozwoju gospodarczego j.s.t. 2 1
C6 Ograniczenia w zadtuzaniu jednostek samorzadu terytorialnego 3 2

Razem liczba godzin ¢wiczen 15 8

7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad M2 - Wyktad z elementami analizy Zrédtowej i Akty prawne, projektor
dyskus;ji
Cwiczenia MS5 - Analiza tekstu prawnego, dyskusja dydaktyczna, | projektor

prezentacje, praca w grupach

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdolnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)
— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy lub

stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace do
doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

(ustny, w formie testowej z elementami opisu)

F2 - obserwacja/aktywnos¢

(poziomu przygotowania do zajec¢, obserwacja
pracy w grupach)

F3 - praca pisemna (przygotowanie prezentacji,
przygotowanie referatu)

F5 - Cwiczenia praktyczne

(analiza i rozstrzygniecie stanéw faktycznych)

Wyktad F2-obserwacja/aktywno$¢ P1 - pisemny
(poziomu przygotowania do zajec) (w formie opisowej, pisemny w formie
testowej zamknietej)
Cwiczenia F1 - sprawdzian Ocena podsumowujgca stanowi sume ocen

formujacych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiggniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic

wX

Symbol Wyktad Cwiczenia

efektu F2 P1 F1 F2 F3 F5
Ww_01 X X X
W_02 X X X
U_01 X % X X
U_02 X X X
K 01 X X
K 02 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zajet, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
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Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5
Student ma pogtebiong Student ma pogtebiong wiedze [Student ma poglebiona wiedze
wiedze na temat niektérych |na temat wiekszoSci na temat wszystkich|
norm i regut podejmowania i [wymaganych norm i regut wymaganych norm 1 regut
realizacji zadan publicznych, [podejmowania i realizacji podejmowania i realizacji zadan
szczegdlnie w warunkach zadan publicznych, szczegélnie [publicznych,  szczegdlnie  wj|
W 01 integracji europejskiej -na |[w warunkach integracji warunkach integracji
- temat zrodet, istoty i ewolucjifeuropejskiej - na temat zrodet, |europejskiej - na temat zrédet,
form ich realizacji oraz ich  |istoty i ewolucji form ich istoty i ewolucji form ich
gospodarczych, prawnych, |[realizacji oraz ich realizacji oraz ich
etycznych i spotecznych gospodarczych, prawnych, gospodarczych, prawnych,
implikacjach etycznych i spotecznych etycznych i spotecznych
implikacjach implikacjach
Student zna w stopniu Student zna w stopniu Student zZna w stopniu
rozszerzonym wybrane rozszerzonym wiekszo$¢é rozszerzonym wszystkie
reguty rzadzace tworzeniem, wymaganych regut rzadzacych wymagane reguty rzadzace
rozwojem i procesami zmian [tworzeniem, rozwojem i tworzeniem, rozwojem i
W_02 wsparcia organizacyjnego  |procesamizmian wsparcia procesami  zmian  wsparcia
oraz finansowego (réznych |organizacyjnego oraz organizacyjnego oraz
form) indywidualnej finansowego (réznych form) [finansowego (réznych form)
przedsiebiorczosci indywidualnej indywidualnej
przedsiebiorczosci przedsiebiorczos$ci
Student posiada Student posiada Student posiada zaawansowang
zaawansowang umiejetno$¢ [zaawansowang umiejetno$¢  [umiejetno$¢ krytycznej analizy
krytycznej analizy krytycznej analizy obserwowanych (badanych)
obserwowanych (badanych) |obserwowanych (badanych) [zjawisk spotecznych, stanow
zjawisk spotecznych, stanéw [zjawisk spotecznych, stanéw  [faktycznych i zdarzen o
U 01 faktycznych i zdarzen o faktycznych i zdarzen o znaczeniu prawnym, oceny ich
- znaczeniu prawnym, oceny [znaczeniu prawnym, oceny ich [uwarunkowan oraz
ich uwarunkowan oraz uwarunkowan oraz konsekwencji dla organéw
konsekwencji dla organéw  |konsekwencji dla organéw administracji publicznej i
administracji publicznej i administracji publicznej i jednostek i w petni jg
jednostek, ale nie korzysta z [jednostek, ale korzysta z niej w [wykorzystuje w praktyce
niej niewielkim zakresie
Student potrafi samodzielnie [Student potrafi samodzielnie [Student potrafi samodzielnie
pogltebia¢ wiedze i poglebia¢ wiedze i umiejetnoscijpogtebia¢ wiedze i umiejetnosci
umiejetnosci na podstawie |na podstawie analizy tekstbw [na podstawie analizy tekstow]
analizy tekstow teoretycznych, praktyki teoretycznych, praktyki organow
teoretycznych, praktyki organéw administracji i administracji i wymiary
organ6w administracji i wymiaru sprawiedliwo$ci oraz |sprawiedliwo$ci oraz innych
U_02 wymiaru sprawiedliwo$ci  [innych dostepnych Zrédet i dostepnych Zrédet i odnies¢ je do
oraz innych dostepnych odnie$¢ je do konkretnych konkretnych  przypadkéw i
Zrédet i odnies¢ je do przypadkow i sytuacji sytuacji zaobserwowanych w
konkretnych przypadkéwi [zaobserwowanych w otoczeniu jotoczeniu i zacheca do tego
sytuacji zaobserwowanych w|i rozumienie znaczenie tej innych
otoczeniu, ale nie rozumie  jumiejetnos$ci w pracy
znaczenia tej umiejetno$ci  [zawodowej
Student niechetnie wykazuje [Student wykazuje postawe Student samodzielnie wykazuje
postawe kreatywnosci, kreatywno$ci, innowacyjnosci i [postawe kreatywnoSci,
innowacyjnosci i przedsiebiorczos$ci w innowacyjnoSci i
K 01 przedsiebiorczos$ci w podejmowanej aktywnosci przedsiebiorczos$ci w

podejmowanej aktywnosci
spoteczno-gospodarczej

spoteczno-gospodarczej z
inicjatywy innych

podejmowanej aktywnosci
spoteczno-gospodarczej i

zacheca do tego innych
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Student prawidtowo, ale w  [Student prawidtowo
waskim zakresie,
identyfikuje ryzyko oraz
K_02 szanse prowadzonej

dziatania w oparciu o
przeprowadzona diagnoze

Student prawidtowo

identyfikuje ryzyko oraz szanse|identyfikuje ryzyko oraz szanse
prowadzonej aktywnoSci oraz
podejmuje dziatania w oparciu [podejmuje dziatania w oparciu o
aktywno$ci oraz podejmuje |o przeprowadzona diagnoze

prowadzonej aktywnoSci oraz

przeprowadzona diagnoze,
pomagajac w tym innym

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta

na studiach

na studiach

stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):
liczba godzin pracy studenta z bezpos$rednim udziatem nauczycieli 30 18

akademickich lub innych osé6b prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Czytanie literatury 15 22
Przygotowanie do pracy pisemnej 10 10
Przygotowanie do zaje¢ 10 10
Przygotowanie do sprawdzianu 10 15
Przygotowanie do egzaminu 25 25
suma godzin: 100 100

liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 4 4

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:

3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

1. Nowak-Far A. (red.), Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 2020.
2. Drwito A. (red.), Podstawy finanséw i prawa finansowego, Warszawa 2018.

4. Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. 0 dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. Ofiarski Z. (red.), Ustawa o finansach publicznych. Komentarz, Warszawa 2020.
2. Drwito A. (red.), Podstawy finanséw i prawa finansowego, Warszawa 2014.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

Dr hab. Aleksandra Szczerba prof. AJP

data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023

dane kontaktowe (e-mail) aszczerba@ajp.edu.pl

podpis Mariusz Macudzinski
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja

Poziom studiow drugiego stopnia

Forma Studi(,)w stacjonarna/niestacjonarna

Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | AF.3.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajec Prawo ubezpieczen spotecznych

Punkty ECTS 4

Rodzaj zajec Obieralne

Modul/specjalizacja D. Modut obieralny: Administracja finansowa
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow I

hmie | nazwisko koordynatorazaje€ oraz | 41 by Spuber-Bednar

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zaje¢ ) i ] ‘s
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyktad 15/10 Rok II/semestr 1

4

¢wiczenia 15/8 Rok II/semestr 1

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Podstawy prawoznawstwa. Podstawy prawa pracy. Podstawy prawa cywilnego. Podstawy prawa
administracyjnego.

4. Cele ksztalcenia

C1 Przekazanie studentom wiedzy z zakresu systemu ubezpieczen spotecznych.

C2 Wyposazanie studentéw w poglebiong umiejetno$¢ wykorzystania wiedzy teoretycznej do rozwigzywania
praktycznych probleméw w dziatalnosci zawodowej i spotecznej.

C3 Nabycie poglebionej umiejetnosci analizowania obserwowanych stosunkéw prawnych, politycznych,
spotecznych, kulturowych oraz gospodarczych i ich krytycznej oceny.

C4 Ksztattowanie odpowiedniej postawy spotecznej i etycznej opartej na poszanowaniu obowigzujacych
systemo6w normatywnych.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
W 01 Ma rozszerzong wiedze o funkcjonowaniu cztowieka w obszarze K. w07
- ubezpieczen spotecznych. K_ W09
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Ww_02

Ma rozszerzong wiedze o charakterze prawa ubezpieczen
spotecznych. Rozumie jego Zrédta i instytucje oraz potrafi ustali¢ jego
relacje do innych dyscyplin naukowych.

K W01

UMIEJETNOSCI

U_01

Postuguje sie przepisami prawa krajowego, europejskiego lub
miedzynarodowego do rozwigzania konkretnych probleméw, szanujgc
normy etyczne i przestrzegajac praw cztowieka na ptaszczyznie
ubezpieczen spotecznych.

K_U03

U_02

Potrafi wykorzystywac posiadany zas6b wiedzy teoretycznej

do analizowania, diagnozowania i formutowania opinii na temat
konkretnych stanéw faktycznych w zakresie dziatania administracji
publicznej i podmiotéw z nig powigzanych.

K_ U002

U_03

Potrafi samodzielnie pogltebia¢ wiedze i umiejetnosci,

na podstawie analizy tekstow teoretycznych, praktyki organdéw
administracji i wymiaru sprawiedliwo$ci oraz innych dostepnych zrédet i
odnies$¢ je do konkretnych przypadkéw i sytuacji zaobserwowanych na
gruncie ubezpieczen spotecznych.

K_U09

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Potrafi zastosowac prawidtowo i efektywnie rézne metody rozwigzywania
probleméw badawczych, naukowych i zawodowych.

K_KO02

K 02

Potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedze i umiejetnosci w zakresie
ubezpieczen spotecznych zard6wno w ramach pracy wtasnej, jak i
zorganizowanych form ksztatcenia.

K_KO08

K 03

Wykorzystuje jezyk prawny i jezyk prawniczy w mowie oraz pi$mie.

K K12

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczego6lnych formach zajec (zgodnie z
programem studiow):

. 7 Liczba godzin na studiach
Lp. [TreSci wykladow g
stacjonarnych | niestacjonarnych

(W1 Zapoznanie studentéw z celami ksztalcenia i efektami uczenia sie, 0,5 0,5

treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma

zaliczenia przedmiotu
W2  |Konstrukcja ubezpieczen spotecznych 0,5 0,5
W3  |System ubezpieczen spotecznych 2 1
W4  |Ubezpieczenie emerytalno-rentowe 2 2
W5  |[Ubezpieczenie chorobowe i wypadkowe 2 1
W6  |[Ubezpieczenie rolnikéw 3 2
(W7  |[Ubezpieczenie stuzb mundurowych 3 1
(W8  |[Koordynacja systemdéw zabezpieczenia spotecznego 2 2

Razem liczba godzin wykladéow 15 10

s o« s - , Liczba godzin na studiach
Lp. |[TresSci ¢wiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych

C1l Zapoznanie studentéw z celami ksztatcenia i efektami uczenia sie, 0,5 0,5

treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma

zaliczenia przedmiotu
C2 Modele ubezpieczenia spotecznego 1,5 0,5
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C3 Funkcjonowanie systemu ubezpieczen spotecznych, analiza praktycznych 3 2
aspektow planowania zabezpieczenia emerytalnego

C4 Ubezpieczenie emerytalno-rentowe 2 1

C5 Ubezpieczenie chorobowe i wypadkowe - analiza 2 1

C6 Ubezpieczenie rolnikéw - analiza 2 1

C7 Ubezpieczenie stuzb mundurowych - analiza 2 1

C8 Koordynacja systeméw zabezpieczenia spotecznego - analiza 2 1
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 8

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad

M1 - Wyktad informacyjny.

M2 - Wyktad problemowy.

M2 - Metoda przypadkéw.

M3 - Pokaz materiatu audiowizualnego.

Projektor, laptop.

Cwiczenia

PN

N

4.

M5 - Przeglad form aktywnos$ci podmiotéw
zewnetrznych.

M5 -Czytanie i analiza tekstu Zrédtowego.

M5 -Analiza referatéw przedstawionych przez
studentow.

M5 - Analiza przyktadéw i stanéw faktycznych.

Projektor, laptop.

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektdw uczenia sie na poszczegdélnych formach
zajec

Forma zaje¢

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupetniania wiedzy lub
stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujgce do

Ocena formujaca (F)

doskonalenia efektéw pracy (wybdr z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

Wyktad P1 - egzamin pisemny w formie opisowe;j.
Cwiczenia L F3 -Obserwacja poziomu przygotowania

do zajec.

2. F3 - Obserwacja pracy w grupach.

3. F3 - praca pisemna - referat.

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢

»X")
Wyktad Cwiczenia

Symbol efektu Pl -
Ww_01 X X
W_02 X X
U_01 X
U_02 X
U_03 X X
K 01 X
K_02 X
K_03 X X
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9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niZ jedna forma prowadzenia

zajec, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okreslajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

rézne metody rozwigzywania

metody rozwigzywania

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5

Ma cze$¢ rozszerzonej Ma wiekszo$¢ rozszerzonej Ma cato$¢ rozszerzonej wiedzy o

W 01 wiedzy o funkcjonowaniu wiedzy o funkcjonowaniu funkcjonowaniu cztowieka w

- cztowieka w obszarze cztowieka w obszarze obszarze ubezpieczen

ubezpieczen spotecznych. ubezpieczen spotecznych. spotecznych.
Ma czeSciowo rozszerzong [Ma w znacznym stopniu Ma w petni rozszerzong wiedze o
wiedze o charakterze prawa [rozszerzong wiedze o charakterze prawa ubezpieczen
ubezpieczen charakterze prawa ubezpieczen|spotecznych. = Rozumie jego

W 02 spotecznych. Rozumie jego |spotecznych. Rozumie jego 7zrédia i instytucje oraz potrafi

- zrdédia i instytucje oraz zrddia i instytucje oraz potrafi [ustali¢ jego relacje do innych

potrafi ustali¢ jego relacje do |ustali¢ jego relacje do innych  [dyscyplin naukowych.
innych dyscyplin dyscyplin naukowych.
naukowych.
Postuguje sie czescia Postuguje sie wiekszosciag Postuguje sie catoscia przepisow
przepiséw prawa krajowego, [przepiséw prawa krajowego, [prawa krajowego, europejskiego
europejskiego lub europejskiego lub miedzynarodowego do
miedzynarodowego do lub miedzynarodowego do rozwigzania konkretnych

U_01 rozwigzania konkretnych rozwigzania konkretnych probleméw, szanujac normy
probleméw, szanujgc normy [problemoéw, szanujac normy  [|etyczne i przestrzegajac praw
etyczne i przestrzegajac prawletyczne i przestrzegajac praw [cztowieka na ptaszczyznie
cztowieka na ptaszczyZznie |czlowieka na plaszczyZnie ubezpieczen spotecznych.
ubezpieczen spotecznych ubezpieczen spotecznych
Potrafi wykorzystywaé cze$¢ [Potrafi wykorzystywac Potrafi wykorzystywa¢ catos(
posiadanego zasobu wiedzy [wiekszo$¢ posiadanego zasobu [posiadanego zasobu  wiedzy]
teoretycznej wiedzy teoretyczne;j teoretycznej
do analizowania, do analizowania, do analizowania, diagnozowania
diagnozowania i diagnozowania i formutowania |[i formutowania opinii na temat

U_02 formutowania opinii na opinii na temat konkretnych  [konkretnych stanéw faktycznych
temat konkretnych stanéw [|stanéw faktycznych w zakresie w zakresie dziatania
faktycznych w zakresie dziatania administracji administracji publicznej i
dziatania administracji publicznej i podmiotéw z nig  [podmiotéw z nig powigzanych.
publicznej i podmiotéw z nig [powigzanych.
powigzanych.
Potrafi czeSciowo Potrafi w wiekszo$ci Potrafi w pelni samodzielnie
samodzielnie pogtebia¢ przypadkéw samodzielnie poglebia¢ wiedze i umiejetnosci,
wiedze i umiejetnosci, poglebia¢ wiedze i na podstawie analizy tekstow
na podstawie analizy tekstéwjumiejetnosci, teoretycznych, praktyki organow
teoretycznych, praktyki na podstawie analizy tekstow |administracji i wymiaru
organéw administracji i teoretycznych, praktyki sprawiedliwo$ci oraz innych

U_03 wymiaru sprawiedliwosci  |organéw administracji i dostepnych Zrédet i odnies¢ je do
oraz innych dostepnych wymiaru sprawiedliwosci oraz |[konkretnych  przypadkéw i
Zrédet i odnies¢ je do innych dostepnych Zrédet i sytuacji zaobserwowanych na
konkretnych przypadkéw i |odnies¢ je do konkretnych gruncie ubezpieczen
sytuacji zaobserwowanych |przypadkéw i sytuacji spotecznych.
na gruncie ubezpieczen zaobserwowanych na gruncie
spotecznych. ubezpieczen spotecznych.
Potrafi w czeSci zastosowa¢ [Potrafi nie w pelni zastosowac |Potrafi calo$ciowo zastosowac

K 01 prawidlowo i efektywnie prawidtowo i efektywnie rézne [prawidtowo i efektywnie rézne

metody rozwigzywania
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probleméw badawczych, probleméw badawczych, probleméw badawczych,
naukowych i zawodowych  [naukowych i zawodowych naukowych i zawodowych
Potrafi czeSciowo uzupetniac [Potrafi w wiekszosci Potrafi w petni uzupetniac i
i doskonali¢ nabytg wiedze i [przypadkéw uzupeiaci doskonali¢ nabytg wiedze i
umiejetnosci w zakresie doskonali¢ nabyta wiedze i umiejetnosci w zakresie
K 02 ubezpieczen spotecznych umiejetnosci w zakresie ubezpieczen spotecznych
- zar6wno w ramach pracy ubezpieczen spotecznych zar6wno w ramach pracy
wtlasnej, jak i zar6wno w ramach pracy wilasnej, jak i zorganizowanych
zorganizowanych form wtlasnej, jak i zorganizowanych [form ksztatcenia.
ksztatcenia. form ksztalcenia.
\Wykorzystuje czeSciowo \Wykorzystuje w wiekszosci \Wykorzystuje w petni jezyk
K 03 jezyk prawny i jezyk przypadkow jezyk prawny i prawny i jezyk prawniczy w
- prawniczy w mowie oraz jezyk prawniczy w mowie oraz [mowie oraz pi$mie.
pi$mie. piSmie.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obcigzenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):

liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli

30 18

akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Czytanie literatury 20 30
Przygotowanie referatu 18 20
Przygotowanie do zaje¢ 12 12
Przygotowanie do egzaminu 20 20
suma godzin: 100 100

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 4 4

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:
1. 1. Jedrasik-Jankowska, Pojecia i konstrukcje prawne ubezpieczenia spotecznego, Wolters Kluwer, Warszawa
2020.
2. G. Uscinska, Prawo ubezpieczen spotecznych. Zasady, finansowanie, organizacja, wyd. C.H. Beck, Warszawa
2019.
Literatura zalecana / fakultatywna:
1. G.Szyburska-Walczak, Ubezpieczenia spoteczne Repetytorium, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2019.
2. M. Gersdorf, B. Gudowska (red.): Spoteczne ubezpieczenia wypadkowe i chorobowe. Komentarz, Wydawnictwo
C.H. Beck, Warszawa 2012.
3. K. Slebzak: Ochrona emerytalnych praw nabytych, Oficyna, Warszawa 2009

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego mgr Tomasz Klemt
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data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023

dane kontaktowe (e-mail) tklemt@ajp.edu.pl

mgr Tomasz Klemt

podpis
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja

Poziom studiow drugiego stopnia

Forma Studi(,)w stacjonarna/niestacjonarna

Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéow (lub kod przedmiotu) | AF 4.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zaje¢ Prawo budzetowe

Punkty ECTS 3

Rodzaj zajec Obieralne

Modul/specjalizacja D. Modut obieralny: Administracja finansowa
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow I

:::(;E lp]:‘?:/vv;lj;(:cl;gl? ;(;%r::i;ora zajec oraz Dr Mariusz Macudzinski

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zaje¢ ) i ] ‘s
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

¢wiczenia 30/18 Rok II/semestr 1 3

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ podstawowe wiadomoSci z zakresu prawa konstytucyjnego i z zakresu prawa
samorzadu terytorialnego.

4. Cele ksztalcenia

C1Przekazanie studentom pogtebionej wiedzy na temat prawa budzetowego jako systemu instytucji prawnych
prognozowania i wykonywania zadan publicznych

C2 Zdobycie umiejetnosci praktycznych przydatnych w praktyce dziatania administracji rzadowej i
samorzadowej odnos$nie planowania i realizacji gospodarki budzetowej
C3 Nabycie umiejetnos$ci okres$lania wtasciwych priorytetéw w zakresie realizacji zadan publicznych z

uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z prowadzenia gospodarki budzetowej i przestrzegania regut
obowigzujacych w sektorze finanséw publicznych

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Student ma rozszerzong wiedze o charakterze nauk prawnych i nauki K W01
Ww_01 administracji, rozumie ich zrédta i instytucje oraz potrafi ustali¢ ich relacje
do innych dyscyplin naukowych.
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Student ma pogtebiong wiedze na temat norm i regut podejmowania i K_ W06
realizacji zadan publicznych, szczegélnie w warunkach integracji
europejskiej - na temat zrddel, istoty i ewolucji form ich realizacji oraz ich
gospodarczych, prawnych, etycznych i spotecznych implikacjach.

Ww_02

UMIEJETNOSCI

Student potrafi samodzielnie pogtebia¢ wiedze i umiejetnosci na podstawie K_U09
analizy tekstéw teoretycznych, praktyki organéw administracji i wymiaru
sprawiedliwo$ci oraz innych dostepnych Zrddet i odnies¢ je do
konkretnych przypadkéw i sytuacji zaobserwowanych w otoczeniu.

U_01

Student posiada poglebiong umiejetno$¢ analizowania i rozumienia K_U15
U_02 ztozonych relacji pomiedzy aspektami prawnymi i pozaprawnymi w
zakresie funkcjonowania organizacji.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Student wykazuje postawe kreatywnosci, innowacyjnosci i K_K09

ko1 przedsiebiorczosci w podejmowanej aktywnosci spoteczno-gospodarcze;j.

Student prawidtowo identyfikuje ryzyko oraz szanse prowadzonej K K10
K_02 aktywno$ci oraz podejmuje dziatania w oparciu o przeprowadzona
diagnoze.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczego6lnych formach zajec (zgodnie z
programem studiéw):

s s s - , Liczba godzin na studiach
Lp. |[Tresciéwiczen

stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Wprowadzenie do ¢wiczen, zapoznanie studentéw z celami i efektami 1 1
uczenia sie, treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania
oraz formg zaliczenia przedmiotu. Przydzial i oméwienie tematéw dla
studentéw w celu przygotowania prezentacji i referatéw wybranych
zagadnien. Zasady prowadzenia ¢wiczen przez studentéw. Ustalenie ilo$ci
grup ¢wiczeniowych

C2 Pojecie i zakres prawa budzetowego 1 1
C3 Budzet panistwa a ustawa budzetowa
Charakter prawny ustawy budzetowej
Klasyfikacje budzetowe

Juny
U=y

C4 Budzet panistwa a budzet UE 2 1
C5 Procedura budzetowa dotyczaca ustawy budzetowej 2 1
C6 [nstytucje prawne wykonywania budzetu panstwa 2 1
C7 Kontrola wykonania budzetu panstwa 2 1
C8 Prawo budzetowe jednostek samorzadu terytorialnego 4 3
C9 Budzet sSrodkéw europejskich w budzecie panstwa 3 1
C10 [Zrédia finansowania deficytu w budzecie panstwa i j.s.t. 3 2
C11 ([Formy organizacyjno-prawne prawa budzetowego 4 2
C12  |[Planowanie wieloletnie 2 1
C13 [Regulacje prawne w zakresie dtugu publicznego 3 2

Razem liczba godzin ¢wiczen 30 18

7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne
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Cwiczenia

M5 - Analiza tekstu prawnego, dyskusja dydaktyczna,

prezentacje, praca w grupach

projektor

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiagniecia efektow uczenia sie na poszczegdlnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy
lub stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace
do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiggniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

Cwiczenia

F1 - sprawdzian
(ustny, pisemny w
elementami opisu)

F2 - obserwacja/aktywnos¢

(poziomu przygotowania do
pracy w grupach)

F3 - praca pisemna

(przygotowanie

referatu)

F5 - ¢éwiczenia praktyczne

(analiza i rozstrzygniecie stanow faktycznych)

formie

prezentacji,

testowej z

zaje¢, obserwacja

przygotowanie

Ocena podsumowujgca stanowi sume ocen
formujacych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢

»X")
Cwiczenia

Symbol efektu F1 F2 F3 F5
Ww_01 X X
Ww_02 X X
U_01 X X X
U_02 X X X
K 01 X X X
K 02 X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzamindéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie
Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5
Student ma rozszerzong Student ma rozszerzong wiedze|Student ma rozszerzong wiedze o
wiedze o charakterze nauk |o charakterze nauk prawnych i |charakterze nauk prawnych i
prawnych i nauki nauki administracji, rozumie  |nauki administracji, rozumie ich|
W 01 administracji, rozumie ich  [ich Zrédta i instytucje oraz 7rédia i instytucje oraz potrafi
- zrdodia i instytucje oraz potrafi ustali¢ ich relacje do ustalic ich relacje do innych
potrafi ustali¢ ich relacje do [innych dyscyplin naukowych. [dyscyplin naukowych,
innych dyscyplin naukowych, zachecajac do tego innych
ale z pomoca wyktadowcy
Student ma pogtebiona Student ma pogtebiong wiedze [Student ma poglebiona wiedze
W 02 wiedze na temat norm i regutjna temat norm i regut na temat norm i regul
- podejmowania i realizacji podejmowania i realizacji podejmowania i realizacji zadan
zadan publicznych, zadan publicznych, szczegélnie [publicznych, szczegdlnie  wj

19




Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia drugiego stopnia o profilu praktycznym,
stanowiacego zatacznik do Uchwaly Nr 26/000/2023 Senatu AJP

z dnia 27 czerwca 2023 r.

szczegdlnie w warunkach
integracji europejskiej - na
temat zrodet, istoty i ewolucji
form ich realizacji oraz ich
gospodarczych, prawnych,
etycznych i spotecznych
implikacjach, ale niechetnie
wykorzystuje te wiedze w
praktyce

w warunkach integracji
europejskiej — na temat zrodet,
istoty i ewolucji form ich
realizacji oraz ich
gospodarczych, prawnych,
etycznych i spotecznych
implikacjach i wykorzystuje te
wiedze w praktyce w dos¢
szerokim zakresie

warunkach integracji
europejskiej - na temat zZrddet,
istoty i ewolucji form ich
realizacji oraz ich
gospodarczych, prawnych,
etycznych i spotecznych

implikacjach i wykorzystuje te
wiedze w praktyce w pelnym
zakresie

Student potrafi samodzielnie
poglebia¢ wiedze i
umiejetnosci na podstawie
analizy tekstow
teoretycznych, praktyki
organéw administracji i

Student potrafi samodzielnie
poglebia¢ wiedze i umiejetnosci
na podstawie analizy tekstow
teoretycznych, praktyki
organéw administracji i
wymiaru sprawiedliwos$ci oraz

Student potrafi samodzielnie
poglebia¢ wiedze i umiejetnosci
na podstawie analizy tekstow
teoretycznych, praktyki
organdéw administracji i
wymiaru sprawiedliwos$ci oraz

dziatania w oparciu o
przeprowadzona diagnoze

0 przeprowadzona diagnoze

U_01 wymiaru sprawiedliwos$ci  [innych dostepnych zrodet i innych dostepnych Zrddet i
oraz innych dostepnych odnies$¢ je do konkretnych odnies$¢ je do konkretnych
Zrédet i odniesé je do przypadkow i sytuacji przypadkow i sytuacji
konkretnych przypadkéw i [zaobserwowanych w otoczeniu [zaobserwowanych w otoczeniu i
sytuacji zaobserwowanych w i robi to w do$¢ szerokim czyni to bezbtednie
otoczeniu, ale czyni to zakresie
niechetnie
Student posiada pogtebiong [Student posiada pogtebiong Student posiada poglebionag
umiejetnos$¢ analizowaniai |umiejetno$¢ analizowania i umiejetno$¢  analizowania i
rozumienia niektérych rozumienia wiekszosci rozumienia wszystkich

U_02 ztozonych relacji pomiedzy [wymaganych ztoZzonych relacji wymaganych ztozonych relacji
aspektami prawnymi i pomiedzy aspektami prawnymi|pomiedzy aspektami prawnymi i
pozaprawnymi w zakresie  |[i pozaprawnymi w zakresie pozaprawnymi w  zakresie
funkcjonowania organizacji |[funkcjonowania organizacji funkcjonowania organizacji
Student wykazuje rzadko Student wykazuje do$¢ czesto [Student wykazuje bardzo czesto
postawe kreatywnosci, postawe kreatywnoSci, postawe kreatywnoSci,
innowacyjnosci i innowacyjnosci i innowacyjnosci i

K 01 przedsiebiorczos$ci w przedsiebiorczos$ci w przedsiebiorczos$ci w
podejmowanej aktywnosci  [podejmowanej aktywnosci podejmowanej aktywnosci
spoteczno-gospodarczej spoteczno-gospodarczej spoteczno-gospodarczej i

spotecznych implikacjach

Student prawidtowo, z Student prawidtowo Student prawidtowo identyfikuje
pomoca nauczyciela, samodzielnie identyfikuje ryzyko oraz szanse prowadzonej
identyfikuje ryzyko oraz ryzyko oraz szanse aktywnos$ci oraz = podejmuje

K_02 szanse prowadzonej prowadzonej aktywnos$ci oraz |dziatania w oparciu 0
aktywnosci oraz podejmuje [podejmuje dziatania w oparciu [przeprowadzona diagnoze i

pomaga w tym innym

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec¢):
liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli 30 18
akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia
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Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwiazana z zajeciami):

Czytanie literatury 17 19
Przygotowanie do referatu, prezentacji 10 15
Przygotowanie do sprawdzianu 8 13
Przygotowanie do zaje¢ 10 10
suma godzin: 75 75
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 3 3

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:
1. A. Nowak-Far (red.), Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 2020.
2. A. Drwito (red.), Podstawy finanséw i prawa finansowego, Warszawa 2018.
3. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. A. Borodo, Prawo budzetowe, Warszawa 2014.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Dr hab. Aleksandra Szczerba prof. AJP
data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023

dane kontaktowe (e-mail) aszczerba@ajp.edu.pl

podpis Aleksandra Szczerba
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do Programu studiéw na kierunku administracja - studia drugiego stopnia o profilu praktycznym,
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja
Poziom studiow drugiego stopnia
Forma Studi(')w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny
Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | AF.5.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zaje¢ Archiwizacja i obieg dokumenté6w w administracji
Punkty ECTS 3

Rodzaj zajec Obieralne

Modul/specjalizacja D. Modut obieralny: Administracja finansowa
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow I

lm’ie; i nazwisko koord).rna!tora zaje¢ oraz dr Juliusz Sikorski

os0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zaje¢ ) i ] ‘s
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

¢wiczenia 30/16 Rok II/semestr 2 3

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Podstawowa wiedza z zakresu nauk spotecznych.

4. Cele ksztalcenia

C1 Wyposazenie studentéw w interdyscyplinarng wiedze niezbedna do wtasciwego podejmowania decyzji oraz
efektywnego wykonywania aktywnosci zawodowej w zakresie obiegu dokumentéw w administracji i ich
archiwizacji

C2 Wyposazenie studentéw w pogtebiong umiejetnos$¢ wykorzystania wiedzy teoretycznej do rozwigzywania
praktycznych probleméw w dziatalnosci zawodowej i spotecznej w zakresie obiegu dokumentacji w
administracji i jej archiwizacji

C3 Ksztattowanie odpowiedniej postawy spotecznej i etycznej opartej na poszanowaniu obowigzujacych
systemo6w normatywnych

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Ma pogtebiong wiedze na temat norm i regut podejmowania i realizacji K_W06
zadan publicznych szczeg6lnie w warunkach integracji europejskiej - na
W_01 L . : y : L g
temat zZrodet, istoty i ewolucji form ich realizacji oraz ich gospodarczych,
prawnych, etycznych i spotecznych implikacji
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Ww_02

Zna i rozumie pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasno$ci intelektualnej, K_ W08
posiada pogtebiong wiedze na temat pozyskiwania danych i dostepie do
informacji publicznej oraz zarzadzania dokumentacja w administracji

UMIEJETNOSCI

U_01

Potrafi prawidtowo prognozowac potrzebe uczenia sie przez cate zycie z K U11
uwzglednieniem perspektywy wilasnej kariery zawodowe;j i
najistotniejszych potrzeb organizacji (wspotpracownikow)

U_02

Posiada pogtebiong umiejetnosé wykorzystania wiedzy teoretycznej i K _U14
umiejetnos$ci praktycznych, w tym zdobytych w trakcie praktyki
zawodowej, do proponowania i wdrazania rozwigzan w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zawodowej

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Potrafi wspotdziataé i pracowac w grupie na réznych etapach K_ K01
realizowanych projektéw, wykorzystujac odpowiednie kanaty i sposoby
komunikacji

K 02

Potrafi samodzielnie lub z innymi osobami odpowiednio okresli¢ priorytety K_KO03
stuzace realizacji zadan o charakterze og6lnym lub/i szczegétowym,
realizowanych zespotowo

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczego6lnych formach zajec (zgodnie z
programem studiéw):

Lp. |[Tresci ¢wiczen

Liczba godzin na studiach

stacjonarnych | niestacjonarnych
C1l Zapoznanie studentdw z celami ksztatcenia i efektami uczenia sie, 0,5 0,5
treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma
zaliczenia przedmiotu
C2 lAnaliza obiegu dokumentacji w administracji w $wietle normatywow 5 2,5
kancelaryjnych
C3 Prowadzenie dokumentacji aktowej w administracji finansowej 9,5 5
C4 Elektroniczne zarzgdzanie danymi w administracji finansowej 10 5
C5 IArchiwizowanie dokumentacji w administracji 5 3
Razem liczba godzin ¢wiczen 30 16

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne
Cwiczenia M5 - Metoda praktyczna: ¢wiczenia kreacyjne | Dokumenty Zrédtowe
(przygotowanie dokumentéw)

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiagniecia efektow uczenia sie na poszczegodlnych formach

zajec
Ocena formujaca (F)
Forma zajqé - wskazuje studentowi na potrzebe uzupetniania wiedzy Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
lub stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace osiagniete efekty uczenia si¢ (wybor z listy)
do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)
Cwiczenia F1 - Sprawdzian pisemny w formie testowej z Ocena podsumowujaca stanowi sume ocen
elementami opisu formujacych
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F2 - Obserwacja/aktywnos¢:

poziomu przygotowania do zaje¢, weryfikacja

zapoznania sie z literatura

F5 - Cwiczenia praktyczne: przygotowanie
dokumentdédw lub pism przydatnych w pracy
zawodowej; przygotowanie symulacji lub

inscenizacji

obserwacja

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéow uczenia sie (wstawic

»X")
Cwiczenia

Symbol efektu F1 F2 -
W_01 X X
W_02 X X
U_01 X X X
U_02 X X
K 01 X
K 02 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zajet, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzamindéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie
Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5

Ma pogtebiong wiedze na Ma pogtebiong wiedze na temat|Ma pogtebiong wiedze na temat
temat niektérych norm i wiekszo$ci norm i regut wszystkich wymaganych norm i
regut podejmowania i podejmowania i realizacji regul podejmowania i realizacji
realizacji zadan publicznych [zadan publicznych szczeg6lnie [zadan publicznych szczeg6lnie w
szczegdlnie w warunkach w warunkach integracji warunkach integracji

W_01 integracji europejskiej - na |europejskiej - na temat zZrédet, [europejskiej — na temat zrodet,
temat zrodet, istoty i ewolucjifistoty i ewolucji form ich istoty i ewolucji form ich
form ich realizacji oraz ich  |realizacji oraz ich realizacji oraz ich
gospodarczych, prawnych, |gospodarczych, prawnych, gospodarczych, prawnych,
etycznych i spotecznych etycznych i spotecznych etycznych i spotecznych
implikacji implikacji implikacji
Zna i rozumie w stopniu Zna i rozumie w stopniu Zna i rozumie w stopniu bardzo
podstawowym pojecia i dobrym pojecia i zasady z dobrym pojecia i zasady z
zasady z zakresu ochrony zakresu ochrony wtasnosci zakresu ochrony  wlasnosci
wtasnosci intelektualnej, intelektualnej, posiada intelektualnej, posiada
posiada pogtebiong wiedze |pogtebiong wiedze natemat [poglebiong wiedze na temat]

W_02 . . . . ; . . . . .
na temat pozyskiwania pozyskiwania danych i dostepie[pozyskiwania danych i dostepie
danych i dostepie do do informacji publicznej oraz |do informacji publicznej oraz
informacji publicznej oraz  [zarzadzania dokumentacjaw [zarzadzania dokumentacja w
zarzadzania dokumentacja w [administracji administracji .
administracji
Potrafi prawidtowo, alew  [Potrafi prawidtowo w szerokim|Potrafi prawidtowo w petni
waskim zakresie, zakresie prognozowac potrzebejprognozowac potrzebe uczenia

U_01 prognozowac potrzebe uczenia sie przez cate zycie z  [sie przez cale Zycie z
uczenia sie przez cate zycie z juwzglednieniem perspektywy [uwzglednieniem perspektywy
uwzglednieniem wilasnej kariery zawodoweji [wlasnej kariery zawodowej i
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perspektywy wtasnej kariery

najistotniejszych potrzeb

najistotniejszych potrzeb

zawodowej i organizacji organizacji

najistotniejszych potrzeb (wspotpracownikéw) (wspotpracownikéw)
organizacji

(wspéipracownikéw)

Posiada pogtebiong Posiada pogtebiong Posiada pogtebiong umiejetnos¢

umiejetnos$¢ wykorzystania
niewielkiej cze$ci wiedzy
teoretycznej i umiejetnosci
praktycznych, w tym

umiejetno$¢ wykorzystania
znacznej czesci wiedzy
teoretycznej i umiejetnosci
praktycznych, w tym zdobytych

wykorzystania catej wiedzy]
teoretycznej i  umiejetnosci
praktycznych, w tym zdobytych
w trakcie praktyki zawodowej,

realizacji zadan o
charakterze og6lnym lub/i
szczegOtowym,

realizowanych zespotowo

zadan o charakterze og6lnym
lub/i szczeg6towym,
realizowanych zespotowo

U_02 zdobytych w trakcie praktyki w trakcie praktyki zawodowej, [do proponowania i wdrazania
zawodowej, do do proponowania i wdrazania [rozwigzan w zakresie
proponowania i wdrazania |rozwigzan w zaKkresie prowadzonej dziatalnosci
rozwigzan w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci zawodowe;j.
prowadzonej dziatalnosci zawodowe;j.
zawodowej
Potrafi w matym stopniu Potrafi w dobrym stopniu Potrafi w bardzo dobrym
wspétdziataé i pracowa¢ w  [wspoétdziatac i pracowaé w stopniu wspoétdziatac i pracowac
grupie na réznych etapach |grupie na réznych etapach w grupie na réznych etapach

K_ 01 realizowanych projektéw, [realizowanych projektdw, realizowanych projektow,
wykorzystujac odpowiednie [wykorzystujac odpowiednie  [wykorzystujac odpowiednie
kanaty i sposoby kanaty i sposoby komunikacji [kanaty i sposoby komunikacji
komunikacji
Potrafi w malym zakresie Potrafi w znacznym zakresie |Potrafi w petnym zakresie
samodzielnie lub z innymi  |[samodzielnie lub z innymi samodzielnie lub z innymi
osobami odpowiednio osobami odpowiednio okresli¢ josobami odpowiednio okresli¢

K 02 okresli¢ priorytety stuzace |priorytety stuzace realizacji priorytety stuzace realizacji

zadan o charakterze og6lnym
lub/i szczegbétowym,
realizowanych zespotowo

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z ocena

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Forma aktywnosci studenta

Liczba godzin

na studiach

na studiach

stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec¢):
liczba godzin pracy studenta z bezpo$rednim udziatlem nauczycieli 30 16

akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Czytanie literatury 17 24
Przygotowanie do zajec 12 16
Przygotowanie ¢wiczen praktycznych 15 19
suma godzin: 75 75

liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 3 3

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnosci studenta)
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Literatura obowigzkowa:

publicznej, Torun 2013.

1. P. Bukowska, K. Peptowska, D. Drzewiecka, M. Niedzwiedzka, Wspdtczesna biurowosé w administracji

2. Archiwa biezgce. Zagadnienia teoretyczne i praktyczne rozwigzania, red. M. Jabtonska, Torun 2015.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. Wspétczesna dokumentacja urzedowa, red. H. Robétka, Torun 2011.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

dr Juliusz Sikorski

data sporzadzenia / aktualizacji

15.06.2023 r.

dane kontaktowe (e-mail)

jsikorski@ajp.edu.pl

podpis

Juliusz Sikorski
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja

Poziom studiow drugiego stopnia

Forma Studi(,)w stacjonarna/niestacjonarna

Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | AF.6.

1. Informacje ogdlne

KARTA ZAJEC

Nazwa zajec

Komunikacja w stosunkach stuzbowych

Punkty ECTS 3

Rodzaj zajec Obieralne

Modul/specjalizacja D. Modut obieralny: Administracja finansowa
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow

11

Imie i nazwisko koordynatora zaj
0s6b prowadzacych zajecia

¢ oraz . .
€ dr Tomasz Marcinkowski

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Forma zaje¢

stacjonarne/niestacjonarne | studidw/semestr

Liczba godzin Rok

Punkty ECTS
(zgodnie z

programem studiow)

¢wiczenia

30/18 Rok II/semestr 2

3

3. Wymagania wstepne, z uwzgl

ednieniem sekwencyjnosci zajeé

Wiedza z zakresu podstaw nauk spotecznych

4. Cele ksztalcenia

C1 Przekazanie studentom wiedzy z

w organizacji

zakresu komunikowania w organizacji

C2 Wyposazenie studentéw w umiejetnos¢ wykorzystywania posiadanej wiedzy dla udoskonalania komunikacji

C3 Przygotowanie studentéw do skutecznej komunikacji i wspétdziatania w ramach grupy w organizacji.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Student ma wiedze na temat miejsca cztowieka w organizacji i znaczenia K W09
w_01 L : :
komunikacji dla jakosci jej funkcjonowania.
UMIEJETNOSCI
Student posiada umiejetno$¢ wykorzystania wiedzy teoretycznej z zakresu K U002
U_01 komunikacji w organizacji do diagnozowania i analizowania sytuacji w K U14

organizacji.
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U 02 Student posiada umiejetno$¢ komunikacji pisemnej i ustnej w sytuacjach K _U04
- zawodowych na réznych poziomach komunikowania. K_U06
KOMPETENC]JE SPOLECZNE

Student wspotdziata w grupie wykorzystujac wiasne kompetencje K K01

K 01 : .
komunikacyjne. K_K02
K 02 Student podnosi wtasne kompetencje komunikacyjne i poszukuje wiedzy K_K08
- na ten temat. K_K11

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczego6lnych formach zajec (zgodnie z
programem studiow):

s Ao - . Liczba godzin na studiach
Lp. [Trescicwiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych

C1 Zapoznanie studentdw z celami ksztatcenia i efektami uczenia sie, 0,5 0,5

tre$ciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz formg

zaliczenia przedmiotu
C2 IAdministracja a teorie komunikowania. Wybrane modele 2,5 1,5

komunikowania
C3 Rewolucja technologiczna a komunikacja stuzbowa w administracji. 2 1
C4 Komunikowanie werbalne - ustne i pisemne - podstawowe zasady. 2 1
C5 Komunikowanie niewerbalne. 2 1
C6 Sieci komunikowania w organizacji 2 1
Cc7 Kierunki komunikowania w organizacji. Pola komunikowania. 2 1
Cc8 Wystgpienia publiczne - zasady. 2 2
C9 Wystgpienie publiczne - doskonalenie kompetencji komunikacyjnych. 3 2
C10 [Komunikacja pisemna w urzedzie - doskonalenie kompetenciji. 2 1
C11 [Skuteczne stuchanie jako element komunikacji stuzbowe;. 2 1
C12 [Narada, spotkania stuzbowe jako proces komunikowania. 2 1
C13 [Komunikowanie stuzbowe a motywowanie pracownikéw. 2 1
C14 [Krytyka w komunikacji stuzbowej 2 1
C15 |Autoprezentacja 2 2

Razem liczba godzin ¢wiczen 30 18

7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne

Cwiczenia M2 - metoda problemowa: wyktad problemowy | Materiaty zrodtowe, laptop, rzutnik
potaczony z dyskusja metody aktywizujace: metoda
przypadkéw (np. analiza przypadku - case study);
dyskusja (np. zwigzana z wyktadem), burza mézgéow,
rozwiazywanie problemu, rozmowa sterowana, debata,
pytania i odpowiedzi.
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M3

metoda eksponujaca -
audiowizualnego, pokaz prezentacji multimedialnej

pokaz materiatu

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiagniecia efektow uczenia sie na poszczegodlnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy
lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, stymulujace
do doskonalenia efektoéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiggniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

Cwiczenia

F2 - Obserwacja/aktywnos$¢:

- obserwacja poziomu przygotowania do zaje¢,

- ocena ¢wiczen wykonywanych podczas zaje¢,

- ocena (wiczen wykonywanych jako praca

wlasna,

- weryfikacja zapoznania sie z literaturg,
F3 - Praca pisemna - przygotowanie referatu

lub prezentacji

Ocena podsumowujaca jest suma ocen
formujacych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic

"Xu)

Symbol efektu

Cwiczenia

F2

W_01

Ww_02

U_01

U_02

X< < <

K 01

> < <

K 02

X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zajel, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzaminow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie
Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5
Student ma podstawowg Student ma wiedze na temat  [Student ma wiedze na temat
wiedze na temat miejsca miejsca cztowieka w miejsca cztowieka w organizacji i
W 01 cztowieka w organizacji i organizacji i znaczenia znaczenia  komunikacji  dla|
- znaczenia komunikacji dla  |komunikacji dla jakos$ci jej jakosci jej funkcjonowania, znal
jakosci jej funkcjonowania. [funkcjonowania, zna wiekszo$¢ wszystkie wymagane terminy z
terminéw z tego zakresu. tego zakresu.
Student ma wiedze na temat [Student ma wiedze natemat [Student ma wiedze na temat|
niektérych metod i narzedzi |[wiekszosci prezentowanych  (wszystkich prezentowanych
W_02 doskonalenia komunikacji |metod i narzedzi doskonalenia [metod i narzedzi doskonalenia
stuzbowej w organizacji. komunikacji stuzbowej w komunikacji stuzbowej w|
organizacji. organizacji.
U 01 Student posiada umiejetno$c¢ [Student posiada umiejetno$¢  [Student posiada umiejetnosé
- wykorzystania wiedzy wykorzystania wiedzy wykorzystania wiedzy
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teoretycznej z zakresu
komunikacji w organizacji do
diagnozowania i
analizowania niektérych
sytuacji w organizacji.

teoretycznej z zakresu
komunikacji w organizacji do
diagnozowania i analizowania
wiekszosci z

prezentowanych sytuacji w
organizacji.

teoretycznej z zakresu
komunikacji w organizacji do
diagnozowania i analizowania
wszystkich prezentowanych
sytuacji w organizacji.

Student posiada umiejetno$¢
komunikacji pisemnej i

Student posiada umiejetno$¢
komunikacji pisemnej i ustnej

Student posiada umiejetno$¢
komunikacji pisemnej i ustnej wj

i poszukuje na ten temat.

poszukuje na ten temat.

U_02 ustnej w sytuacjach w wiekszoSci sytuacji sytuacjach zawodowych na
zawodowych w niektérych [zawodowych réznych poziomach
sytuacjach. komunikowania.

Student w niektdérych Student w wiekszos$ci sytuacji  [Student wspétdziata w grupie
sytuacjach wspotdziata w wspotdziata w grupie wykorzystujac wtasne

K 01 grupie wykorzystujac wlasne wykorzystujac wiasne kompetencje komunikacyjne.
kompetencje kompetencje komunikacyjne.
komunikacyjne.

Student podnosi niektére Student podnosi wiekszos¢ Student podnosi wszystkie

K_02 kompetencje komunikacyjne [kompetencji komunikacyjnych ilkompetencje komunikacyjne i

poszukuje na ten temat.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obcigzenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):
liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli 30 16

akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Czytanie literatury 17 23
Przygotowanie do ¢wiczen 15 20
Przygotowanie pracy pisemnej 13 16
suma godzin: 75 75

liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 3 3

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnosci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:
1.]. Stewart (red.) Mosty zamiast muréw. Podrecznik komunikacji interpersonalnej, Warszawa 2006
2. M. McKay, M. Davis, P. Fanning, Sztuka skutecznego porozumiewania sie, Gdansk 2021

3. W. Sikorski, Niewerbalna komunikacja interpersonalna, Warszawa 2018

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. P. Thompson, Sposoby komunikacji interpersonalnej, Poznan 1998

2. Ch. Baylon, X. Mignot, Komunikacja, Warszawa 2008

3. ]. Penc, Komunikowanie i negocjowanie w organizacji, Warszawa 2010.

13. Informacje dodatkowe
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imie i nazwisko sporzadzajacego

dr Tomasz Marcinkowski

data sporzadzenia / aktualizacji

19.06.2023

dane kontaktowe (e-mail)

t_marcinkowski@poczta.onet.pl

podpis

Tomasz Marcinkowski
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja

Poziom studiow drugiego stopnia

Forma Studi(,)w stacjonarna/niestacjonarna

Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | AF.7.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zaje¢ Kontrola podatkowa i skarbowa

Punkty ECTS 4

Rodzaj zajec Obieralne

Modul/specjalizacja D. Modut obieralny: Administracja finansowa
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow I

hmie | nazwisko koordynatorazaje€ or3z | 41 Marius, Macudziski

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zaje¢ ) i ] ‘s
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyktlad 15/10 Rok II/semestr 2

4

¢wiczenia 15/8 Rok II/semestr 2

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ podstawowe wiadomosci o prawie podatkowym i organach administracji
finansowe;.

4. Cele ksztalcenia

C1 Wyposazenie studentéw w interdyscyplinarng wiedze niezbedna do wtasciwego podejmowania decyzji oraz
efektywnego wykonywania aktywno$ci zawodowe;j.

C2 Nabycie umiejetnosci komunikowania sie w relacjach wertykalnych (podatnik - organ administracji
finansowej) oraz horyzontalnych (jednostka - jednostka).

C3 Wyksztatcenie pogtebionej umiejetnosci racjonalizowania pracy swojej i grupy.

C4 Uwrazliwienie na potrzebe profesjonalnego zachowania sie i przygotowanie do ponoszenia
odpowiedzialnosci za podjete dziatania.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
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W_01

Student ma pogtebiong wiedze o organach administracji podatkowej i
skarbowej, a takze o relacjach zachodzacych miedzy tymi organami oraz
miedzy nimi a podatnikami.

K W02

Ww_02

Student zna w stopniu pogtebionym rodzaje powigzan prawnych,
administracyjnych, gospodarczych i spotecznych w obrebie kontroli
podatkowej i skarbowej oraz potrafi zdiagnozowac¢ rzadzace nimi
prawidtowosci (np. relacje kompetencyjne lub inne wynikajace z
uprawnien kontrolnych badz nadzorczych).

K. W03

UMIEJETNOSCI

U_01

Student potrafi wykorzystywacé posiadany zaséb wiedzy teoretycznej do
analizowania, diagnozowania i formutowania opinii na temat konkretnych
stanow faktycznych w zakresie dziatania administracji podatkowe;j i
skarbowej i podmiotdw z nig powigzanych.

K_ U002

U_02

Student postuguje sie przepisami prawa krajowego, europejskiego lub
miedzynarodowego do rozwigzania konkretnych probleméw
wystepujacych w kontroli podatkowej i skarbowej, szanujgc normy etyczne
i przestrzegajac zasad prawa podatkowego.

K_ U003

U_03

Student potrafi merytorycznie argumentowac oraz formutowac¢ wnioski,
dotyczace, m.in. wdrazania zaproponowanych rozwigzan i prowadzi¢ na
ich temat dyskusije.

K_Ul6

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Student potrafi samodzielnie lub z innymi osobami odpowiednio okresli¢
priorytety stuzace realizacji zadan o charakterze og6lnym lub/i
szczegbdtowym, realizowanych zespotowo.

K_KO03

K 02

Student identyfikuje gtéwne problemy podejmowanej dziatalno$ci,
przewiduje jej skutki, uwzglednia towarzyszace jej ryzyko, rozpoznaje
zagrozenia i patologie oraz potrafi na nie wlasciwie reagowac.

K_KO07

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Lp. Tresci wykladow Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych
W1  |Wprowadzenie do przedmiotu, zapoznanie studentéw z celami i 1 0,5
efektami uczenia sie, treSciami programowymi, metodami i
kryteriami oceniania oraz formg zaliczenia przedmiotu.
(W2  |Administracja podatkowa i skarbowa w obszarze administracji 1 1
ublicznej.
(W3  |Krajowa Administracja Skarbowa - nowy model struktury 2 1
administracji podatkowej i skarbowe;j.
(W4 |Czynno$ci sprawdzajace. 1 1
W5  |Postepowanie podatkowe a kontrola celno-skarbowa. 1 1
W6  |Kontrola podatkowa. 4 2
W7  [Kontrola celno-skarbowa. 4 3,0
W8  [Kontrole =z wykorzystaniem narzedzi 1 instrumentéw 1 0,5
teleinformatycznych
Razem liczba godzin wykladow 15 10
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Lp. [Tresci ¢wiczen Liczba godzin na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
C1 Wprowadzenie do ¢wiczen, zapoznanie studentéw z celami i 2 2
efektami uczenia sie, treSciami programowymi, metodami i
kryteriami oceniania oraz forma zaliczenia przedmiotu.
Przydzial i omoéwienie tematéow dla studentéw w celu
przygotowania prezentacji, referatow wybranych zagadnien.
Zasady prowadzenia ¢wiczen przez studentow. Ustalenie ilosci
grup ¢wiczeniowych.
C2 Zasady ogdllne postepowania podatkowego 0,5
C3 Minister Finansow, jako organ podatkowy i organ Krajowej 0,5
IAdministracji Skarbowej
C4 \Wéjt (burmistrz, prezydent miasta) jako organ prowadzacy| 1 0,5
kontrole podatkowa
C5 Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej 1 0,5
C6 Badanie ksigg i dokumentacji w kontroli podatkowej 1 0,5
C7 Wspétpraca z organami KAS 1 0,5
C8 Gromadzenie i przetwarzanie danych przez organy KAS 3 1
C9 Panel praktyczny - sporzadzanie dokumentacji z kontroli 4 2
podatkowej i z poszczegblnych czynnosci, pytania kontrolne,
sprawdzian ustny, weryfikacja wiedzy, kazusy, podsumowanie
Cwiczen i wpisy ocen formujgcych
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 8

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad M4 -Metoda programowa Laptop, projektor
(wyktad z wykorzystaniem materiatow
multimedialnych)
Cwiczenia M5 -Metoda praktyczna Laptop, projektor, teksty zrodtowe

selekcjonowanie informacji)

przyktadéw i stanéw faktycznych)

(czytanie i analiza tekstu Zr6dtowego, wyszukiwanie i

(przygotowanie prezentacji multimedialnej, analiza

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiagniecia efektow uczenia sie na poszczegodlnych formach

zajec
Ocena formujaca (F)

Forma zaje¢ | - wskazuje studentowi na potrzebe uzupetniania wiedzy Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje

lub stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace osiagniete efekty uczenia si¢ (wybor z listy)
do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Wyktad F2-obserwacja/aktywnos¢ P1- Egzamin
(poziomu przygotowania do zajec¢) (w formie testowej zamknietej, w formie
F4-wypowiedZ/wystapienie testowej z elementami opisu)
(dyskusja, debata, ustne rozwigzywanie
problemu w oparciu o konkretny stan
faktyczny)

Cwiczenia F1-sprawdzian Ocena podsumowujaca stanowi sume ocen
(ustny, pisemny w formie testowej z elementami | formujgcych
opisu)
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F2-obserwacja/aktywnos¢
(poziomu przygotowania do
pracy w grupach)
F5-¢wiczenia praktyczne

(przygotowanie projektu o konkretne zatozenia,
przygotowanie referatu, analiza i rozstrzyganie

zaje¢, obserwacja

standw faktycznych)
8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie (wstawi¢
#X")
Symbol Wyktad Cwiczenia
efektu F2 F4 P1 F1 F2 F5
W_01 X X X X
W_02 X X X X
U_01 X X X X X X
u_02 X X X X X X
U_03 X X X X X X
K 01 X X X
K_02 X X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzamindéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

nadzorczych).

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5

Student ma wybiodrcza Student ma wiedze o organach [Student ma poglebiona wiedze o
wiedze o organach administracji podatkowe;j i organach administracji
administracji podatkoweji [skarbowej, a takze o relacjach [podatkowej i skarbowej, a takze
skarbowej, a takze o zachodzacych miedzy tymi o relacjach zachodzacych miedzy|

W_01 relacjach zachodzacych organami oraz miedzy nimia [tymi organami oraz miedzy nimi
miedzy tymi organami oraz |podatnikami, co pozwala mu nafa podatnikami, co pozwala mu
miedzy nimi a podatnikami. [rozpoznawanie probleméw i [na rozpoznawanie i

wskazywanie ich rozwigzan. [rozwigzywanie problemdw.

Student zna w stopniu Student zna w stopniu dobrym [Student zna w  stopniuy
dostatecznym rodzaje rodzaje powigzan prawnych, [ponadprzecietnym rodzaje|
powigzan prawnych, administracyjnych, powigzan prawnych,
administracyjnych, gospodarczych i spotecznych w jadministracyjnych,
gospodarczych i spotecznych |obrebie kontroli podatkoweji [gospodarczych i spotecznych w
w obrebie kontroli skarbowej oraz potrafi obrebie kontroli podatkowej i

W_02 podatkowej i skarbowej oraz [zdiagnozowacé rzadzace nimi  [skarbowej oraz potrafi
potrafi zdiagnozowac prawidtowosci (np. relacje zdiagnozowa¢ rzadzace nimi
rzadzace nimi prawidtowoscikompetencyjne lub inne prawidlowos$ci  (np. relacje
(np. relacje kompetencyjne |wynikajace z uprawnien kompetencyjne lub inne
lub inne wynikajace z kontrolnych badz wynikajace yA uprawnien|
uprawnien kontrolnych badz jnadzorczych). kontrolnych badZ nadzorczych).
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Student z trudem potrafi Student potrafi wykorzystywac [Student z tatwoscia potrafi
wykorzystywac posiadany [posiadany zaséb wiedzy wykorzystywac posiadany zaséb
zasOb wiedzy teoretycznej dolteoretycznej do analizowania, [wiedzy teoretycznej do
analizowania, diagnozowanial|diagnozowania i formutowania [analizowania, diagnozowania i
i formutowania opinii na opinii na temat konkretnych  [formutowania opinii na temat
U_01 temat konkretnych stanéw  [standéw faktycznych w zakresie [konkretnych stanéw
faktycznych w zakresie dziatania administracji faktycznych w zakresie dziatania
dziatania administracji podatkowej i skarbowej i administracji podatkowej i
podatkowej i skarbowej i podmiotédw z nig powigzanych. |[skarbowej i podmiotéw z nig
podmiotéw z nig powigzanych.
powigzanych.
Student z trudem postuguje [Student postuguje sie Student z tatwoscig postuguje sie
sie przepisami prawa przepisami prawa krajowego, [przepisami prawa krajowego,
krajowego, europejskiego lubjeuropejskiego lub europejskiego lub
miedzynarodowego do miedzynarodowego do miedzynarodowego do
rozwigzania konkretnych rozwigzania konkretnych rozwigzania konkretnych
problemdéw wystepujacych w[problemoéw wystepujacych w  [probleméw wystepujacych wj|
U 02 kontroli podatkowej i kontroli podatkowej i kontroli podatkowej i skarbowej,
- skarbowej, szanujac normy [skarbowej, szanujac normy szanujac normy etyczne i
etyczne i przestrzegajac etyczne i przestrzegajac zasad [przestrzegajagc zasad prawal
zasad prawa podatkowego.; [prawa podatkowego.; podatkowego.; Samodzielnie
Nie poszukuje samodzielnie [Samodzielnie poszukuje poszukuje informacji
dodatkowych informacji. dodatkowych informacji, ale  |wykraczajacych poza zakres
wykorzystuje je w swojej pracy [problemowy zajec i
w niewielkim stopniu. wykorzystuje je w swojej pracy.
Student w sposéb Student potrafi merytorycznie [Student potrafi samodzielnie i z
dostateczny potrafi argumentowac oraz tatwoscia merytorycznie|
merytorycznie formutowaé wnioski, argumentowac oraz formutowacé
argumentowac oraz dotyczace, m.in. wdrazania wnioski, dotyczace, m.in.
U_03 formutowaé wnioski, zaproponowanych rozwigzan i wdrazania  zaproponowanych
dotyczace, m.in. wdrazania |prowadzi¢ na ich temat rozwigzan i prowadzi¢ na ich
zaproponowanych rozwigzan|dyskusje. temat dyskusje.
lecz nie prowadzi na ich
temat dyskusji.
Student z trudem potrafi Student potrafi samodzielnie [Student potrafi swobodnie
samodzielnie lub z innymi  [lub z innymi osobami samodzielnie lub z innymi
osobami odpowiednio odpowiednio okresli¢ osobami odpowiednio okresli¢
okresli¢ priorytety stuzace |priorytety stuzace realizacji priorytety stuzace realizacji
K 01 realizacji zadan o zadan o charakterze ogélnym |zadan o charakterze ogélnym
charakterze ogélnym lub/i  [lub/i szczegétowym, lub/i szczegétowym,
szczegOtowym, realizowanych zespotowo. realizowanych zespotowo;
realizowanych zespotowo. Prezentuje nieszablonowy
spos6b myslenia.
Student z trudem Student z tatwo$cia Student doskonale Identyfikuje
identyfikuje gtéwne identyfikuje gtéwne problemy |gtéwne problemy podejmowanej
problemy podejmowanej podejmowanej dziatalnosci, dziatalnosci, przewiduje jej
dziatalnosci, przewiduje jej [przewiduje jej skutki, skutki, uwzglednia towarzyszace
K 02 skutki, uwzglednia uwzglednia towarzyszgce jej  [jej ryzyko, rozpoznaje
- towarzyszace jej ryzyko, ryzyko, rozpoznaje zagrozenia ijzagrozenia i patologie oraz
rozpoznaje zagrozenia i patologie oraz potrafi nanie  [potrafi na nie wta$ciwie
patologie oraz potrafi na nie |wtasciwie reagowac. reagowac;
wlasciwie reagowac. Prezentuje nieszablonowy
sposéb my$lenia.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin
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11. Obciazenie praca studenta (sposdb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin
stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):
liczba godzin pracy studenta z bezpo$rednim udziatem nauczycieli 30 18

akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwiazana z zajeciami):

Czytanie literatury 30 40
Przygotowanie prezentacji, referatu, projektu 8 6
Przygotowanie analizy i rozstrzygania stanéw faktycznych 6 6
Przygotowanie do sprawdzianu 6 6
Przygotowanie do egzaminu 20 24
suma godzin: 100 100
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 4 4
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)
12. Literatura zajec
Literatura obowiazkowa:
1. K. Rézycki, Kontrola celno-skarbowa. Wzory. Zestawienia i procedury kontrolne, Warszawa 2018.
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej.

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. D.Zalewski, Kontrola podatkowa. Komentarz praktyczny, Warszawa 2018.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Mariusz Macudzinski

data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023r.

dane kontaktowe (e-mail)

m.macudzinski@op.pl,

podpis Mariusz Macudzinski
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja
Poziom studiow drugiego stopnia
Forma Studi(')w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny
Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | AF.8.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajeé Postepowanie karne skarbowe

Punkty ECTS 4

Rodzaj zajec Obieralne

Modul/specjalizacja D. Modut obieralny: Administracja finansowa
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow I

lm’ie; i nazwisko koordyna!tora zaje¢ oraz dr Krzysztof Gorazdowski

0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zaje¢ i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zajec ) ;i . .
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 15/8 Rok II/semestr 2

4

¢éwiczenia 15/10 Rok II/semestr 2

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Znajomo$¢ podstaw prawoznawstwa, prawa karnego skarbowego, finansowego i postepowania karnego.

4. Cele ksztalcenia

C1 Wyposazenie w wiedze o zasadach, uczestnikach i czynnos$ciach procesowych w toku postepowania karnego
skarbowego.

C2 Wyposazenie w wiedze na temat przebiegu (dynamiki) postepowania karnego skarbowego i wykonania
orzeczen zapadtych w tym postepowaniu.

C3 Nabycie praktycznej umiejetnosci odnalezienia i zinterpretowania przepiséw prawa karnego skarbowego w
zakresie niezbednym do udziatu na poszczegélnych etapach tego postepowania.

C4 Nabycie praktycznej umiejetnosci wykonywania réznych funkcji administracyjnych w organach $cigania,
wymiaru sprawiedliwosci, w administracji rzadowej, samorzadowej i gospodarczej, w policji oraz w réznych
innych instytucjach i organizacjach w oparciu o znajomo$¢ prawa karnego skarbowego.

C5 Umiejetno$¢ wspétdziatania z innymi podmiotami, w tym wystepowania przed sgdem, w zakresie
dokonywania czynno$ci w toku postepowania karnego skarbowego.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
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WIEDZA

Student zna strukture procesu karnego skarbowego, jego zasady, K_ W02

Ww_01 e . o
- uczestnikéw i dokonywane w jego toku czynno$ci procesowe.

Student zna rodzaje powigzan prawnych, relacje kompetencyjne oraz K_ W03

w.02 przebieg (dynamike) procesu karnego skarbowego.

UMIEJETNOSCI

Student potrafi wykorzystywac posiadany zas6b wiedzy teoretycznej K_U02
U_01 do analizowania, diagnozowania i formutowania opinii na temat
konkretnych standw faktycznych w zakresie procesu karnego skarbowego.

Student posiada umiejetno$¢ krytycznej analizy obserwowanych K_U08
(badanych) zjawisk spotecznych, stanéw faktycznych i zdarzen o znaczeniu
U_02 prawnym,

oceny ich uwarunkowarn oraz konsekwencji dla uczestnikow procesu
karnego skarbowego.

Student potrafi wypetniac rézne role jako jeden z uczestnikow K_U12

u.03 postepowania karnego skarbowego.

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Student identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z podejmowanymi K_K04

ko1 dziataniami, w tym w oparciu o krytyczng analize stanowiska doktryny.

Student prawidtowo identyfikuje ryzyko oraz szanse prowadzonej K K10
K 02 aktywno$ci oraz podejmuje dziatania w oparciu o przeprowadzong
diagnoze.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Liczba godzin na studiach

Lp. [Tresci wykladow

stacjonarnych | niestacjonarnych
W1  |Zapoznanie studentéw z celami ksztatcenia i efektami uczenia sie, 0,5 0,5
treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma
zaliczenia przedmiotu.
W2 |Pojecie, cele, przedmiot i rodzaje postepowania karnego skarbowego. 2 1
(W3 |Uczestnicy postepowania i wlasciwos$¢ organdéw. 2 1
W4  |Postepowanie mandatowe i dobrowolne poddanie sie odpowiedzialnosci. 2 1
W5  |Postepowanie przed sadem pierwszej instancji. Wyroki. 2 1
W6  |Postepowanie odwotawcze. Zwyczajne i nadzwyczajne Srodki 2,5 1,5
zaskarzenia.
W7  |Postepowanie uproszczone, nakazowe i w stosunku do nieobecnych. 2 1
W8 Postepowanie wykonawcze. 2 1
Razem liczba godzin wykladow 15 8

P , Liczba godzin na studiach
Lp. [Tresci cwiczen

stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Zapoznanie studentow z celami ksztalcenia i efektami uczenia sie, 0,5 0,5
tre$ciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz formag
zaliczenia przedmiotu.

C2 Przestanki procesu karnego skarbowego. 1 1
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C3 Czynnosci procesowe. Terminy. 1,5 1

C4 Orzeczenia w postepowaniu karnym skarbowym. 2 1,5

C5 Zagadnienia dowodowe w postepowaniu karnym skarbowym. 2 1

C6 Przygotowywanie pism wszczynajacych i w toku postepowania karnego 3 2
skarbowego.

C7 Przygotowywanie Srodkow zaskarzenia. 3 2

C8 Wykonywanie kar. 2 1
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 10

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Projektor, literatura przedmiotu,

Wyktad M1 - metoda podajaca, wyktad z elementami dyskusji
M4 - metoda programowa, wyktad z wykorzystaniem bazy orzeczen, systemy informacji
materiatéw multimedialnych prawnej
Cwiczenia M5 - metoda praktyczna, analiza przyktadéw i stanow Prkc))ljektor,
tablica,

faktycznych, przeglad form aktywnosci podmiotédw
zewnetrznych (np. orzecznictwa, piSmiennictwa),
przygotowanie dokumentu, pisma procesowego lub
innej formy pisemnej opartej na wczes$niej ustalonych

baza orzeczen,

system informacji prawnej

zatozeniach lub stanie faktycznym

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdélnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)
— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy lub
stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace do
doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

elementami opisu - F1

Ocena ¢wiczen wykonywanych jako praca wtasna
-F2

Przygotowanie dokumentéw lub pism
przydatnych w pracy zawodowej, analiza i
rozstrzygniecie stanéw faktycznych - F5

Wyktad Egzamin pisemny w formie testowej
zamknietej - P1
Cwiczenia Sprawdzian pisemny w formie testowej z Ocena podsumowujaca stanowi $rednia

arytmetyczng ocen formujgcych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic

X

Symbol Wyktad Cwiczenia

efektu P1 F1 F2 F5
w_01 X X
Ww_02 X X
U_01 X
U_02 X X
U_03 X
K 01 X
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9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzamindéw i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okreslajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

dziataniami, w tym w oparciu
0 krytyczna analize

stanowiska doktryny.

analize stanowiska doktryny.

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5
Student posiada podstawowa|Student dobrze zna zasady, Student bardzo dobrze zna
wiedze o zasadach, uczestnikow i czynnosci zasady, uczestnikéw i czynnosci
W 01 uczestnikach i czynnos$ciach [procesowe w toku procesowe w toku postepowania
- procesowych w toku postepowania karnego karnego skarbowego.
postepowania karnego skarbowego.
skarbowego.
Student zna podstawowe Student dobrze zna rodzaje Student bardzo dobrze zna
rodzaje powigzan prawnych, [powigzan prawnych, relacje rodzaje powigzan prawnych,
(W_02 relacje kompetencyjne oraz |[kompetencyjne oraz przebieg [relacje kompetencyjne oraz
przebieg (dynamike) procesu|(dynamike) procesu karnego [przebieg (dynamike) procesu
karnego skarbowego. skarbowego. karnego skarbowego.
Student potrafi w Student dobrze umie Student bardzo dobrze umie
podstawowym zakresie wykorzystywac posiadany wykorzystywac posiadany zas6b
wykorzystywac posiadany  [zas6b wiedzy teoretycznej wiedzy teoretycznej
zasOb wiedzy teoretycznej |do analizowania, do analizowania, diagnozowania
do analizowania, diagnozowania i formutowania [i formutowania opinii na temat
U_01 diagnozowania i opinii na temat konkretnych  |[konkretnych stanéw
formutowania opinii na stanow faktycznych w zakresie [faktycznych w zakresie procesu
temat konkretnych stanéw  [procesu karnego skarbowego. |karnego skarbowego.
faktycznych w zakresie
procesu karnego
skarbowego.
Student posiada podstawow3|Student posiada dobra Student posiada bardzo dobra
umiejetno$¢ krytycznej umiejetno$¢ krytycznej analizy jumiejetno$¢ krytycznej analizy|
analizy obserwowanych obserwowanych (badanych) |obserwowanych (badanych)
(badanych) zjawisk zjawisk spotecznych, stanéw  [zjawisk spotecznych, standw|
spotecznych, stanéw faktycznych i zdarzen o faktycznych i  zdarzen o
U_02 faktycznych i zdarzen o znaczeniu prawnym, znaczeniu prawnym,
znaczeniu prawnym, oceny ich uwarunkowan oraz |oceny ich uwarunkowan oraz
oceny ich uwarunkowan orazlkonsekwencji dla uczestnikéw [konsekwencji dla uczestnikéw]
konsekwenciji dla procesu karnego skarbowego. [procesu karnego skarbowego.
uczestnikdw procesu
karnego skarbowego.
Student potrafi w Student dobrze potrafi Student bardzo dobrze potrafi
podstawowym zakresie wypetniac rézne role jako jedenwypelniac rézne role jako jeden z
wypekiac rézne role jako |z uczestnikow postepowania  [uczestnikow postepowania
U_03 ) o
jeden z uczestnikéw karnego skarbowego. karnego skarbowego.
postepowania karnego
skarbowego.
Student w podstawowym Student dobrze identyfikujei [Student bardzo dobrze
zakresie identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane zfidentyfikuje i rozstrzyga
rozstrzyga dylematy podejmowanymi dziataniami, |dylematy zwigzane z
K 01 zwigzane z podejmowanymi |[w tym w oparciu o krytyczng [podejmowanymi dziataniami, w

tym w oparciu o krytyczna
analize stanowiska doktryny.
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Student w podstawowym

oraz szanse prowadzonej
aktywno$ci oraz podejmuje
dziatania w oparciu o
przeprowadzong diagnoze.

K_02

zakresie identyfikuje ryzyko [ryzyko oraz szanse identyfikuje ryzyko oraz szanse

Student dobrze identyfikuje Student bardzo dobrze

prowadzonej aktywnoSci oraz [prowadzonej aktywno$ci oraz
podejmuje dziatania w oparciu [podejmuje dziatania w oparciu o
o przeprowadzong diagnoze. [przeprowadzong diagnoze.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obciazenie praca studenta (sposéb

wyznaczenia punktéow ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach

stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):

akademickich lub innych os6b prowadzacych

liczba godzin pracy studenta z bezpos$rednim udziatem nauczycieli

o 30 18
zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnosci studenta)

Czytanie literatury 22 27
Praca z bazami danych i systemami informacji prawniczej 18 18
Przygotowanie do sprawdzianu 10 12
Przygotowanie do egzaminu 20 25
suma godzin: 100 100
liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 4 4

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:

1. L. Wilk, J. Zagrodnik, Prawo i proces karny skarbowy, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 2019.
2. Ustawa z dnia 17 pazdziernika 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz.U.2021.408 t.j. z dnia 2021.03.05).

Literatura zalecana / fakultatywna:

2020.

1.0. Wtodkowski, Leksykon prawa karnego skarbowego 100 podstawowych pojeé, Wydawnictwo C.H. Beck, Wars

2. 1. Sepioto-Jankowska, Prawo i postepowanie karne skarbowe, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 2017.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

Dr Krzysztof Gorazdowski

data sporzadzenia / aktualizacji

15.06.2023

dane kontaktowe (e-mail)

kgorazdowski@ajp.edu.pl

podpis

Krzysztof Gorazdowski
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Wydzial

Administracji i Bezpieczenstwa Narodowego

Kierunek

Administracja

Poziom studiow

drugiego stopnia

Forma studiow

stacjonarna/niestacjonarna

Profil studiow

praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) | AF.9.

1. Informacje ogdlne

KARTA ZAJEC

Nazwa zajec

Psychologia finansow

Punkty ECTS 4

Rodzaj zajec Obieralne

Modul/specjalizacja D. Modut obieralny: Administracja finansowa
Jezyk, w ktérym prowadzone s3 zajecia Polski

Rok studiow I

Imie i nazwisko koordynatora zaj
0s6b prowadzacych zajecia

ec oraz

Dr hab. Karol Mausch prof. AJP

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Forma zaje¢

Liczba godzin

stacjonarne/niestacjonarne | studidw/semestr

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Rok

wyklad

15/10

Rok II/semestr 2

¢wiczenia

15/8

4

Rok II/semestr 2

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Osiagniete efekty uczenia sie z psychologii spoteczne;j.

4. Cele ksztalcenia

i w réznych rolach zawodowych lub

spotecznych.

C1 Wyposazenie studentéw w rozszerzong wiedze z zakresu psychologii finanséw.

C2 Wyposazanie studentéw w pogtebiong umiejetnos$¢ wykorzystania wiedzy teoretycznej do rozwigzywania
praktycznych probleméw psychologii finanséw w dziatalnosci zawodowej i spoteczne;.

C3 Przygotowanie studentéw do wspétdziatania w ramach grupy na réznych etapach projektu

C4 Uwrazliwienie na potrzebe profesjonalnego zachowania sie i przygotowanie do ponoszenia
odpowiedzialno$ci za podjete dziatania.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéw kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Ww_01 Ma pogtebiong wiedze o terminach z zakresu psychologii finansow. K_Wo2
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UMIEJETNOSCI

U_01

Prawidlowo interpretuje i wyjasnia zjawiska spoteczne wpltywajace na
psychologie finanséw.

K _U01

U_02

Wykorzystuje posiadany zasdb wiedzy teoretycznej do analizowania,
diagnozowania i formutowania opinii na temat konkretnych standw
faktycznych w zakresie psychologii finansow.

K_ U002

U_03

Posiada pogtebiong umiejetnos$¢ wykorzystania wiedzy teoretycznej i
umiejetnos$ci praktycznych do proponowania i wdrazania rozwigzan w
praktyce psychologii finanséw.

K U14

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Stosuje rézne metody rozwigzywania problemédw w zakresie psychologii
finanséw.

K_KO02

K 02

Samodzielnie lub z innymi osobami odpowiednio okre$la priorytety

stuzace realizacji zadan o charakterze og6lnym realizowanych zespotowo.

K_KO03

Identyfikuje gtéwne problemy podejmowanej dziatalnos$ci, przewiduje jej

K 03

patologie oraz potrafi na nie wiasciwie reagowac.

skutki, uwzglednia towarzyszace jej ryzyko, rozpoznaje zagrozenia i

K_K09

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczego6lnych formach zajec (zgodnie z
programem studiow):

Lp. Tresci wykla déw Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych
(W1 [Zapoznanie z celami i efektami uczenia sie, treSciami programowymi, 0,5 0,5
metodami oceniania
W2  [Psychologia negocjacji biznesowych w zarzadzaniu finansami. 3 2
(W3 Psychologia zachowan konsumenckich. 2,5 1,5
W4  |Psychologia pienigdza. 3 2
(W5  [Wybrane aspekty psychologii zdrowia w problematyce psychologii 3 2
finanséw.
W6  [Wplyw kryzyséw na rynkach finansowych na zdrowie psychiczne 3 2
cztowieka
Razem liczba godzin wyktadéw 15 10
Lp. Treéci éwiczen Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Zapoznanie z celami i efektami uczenia sie, treSciami programowymi, 0,5 0,5
metodami oceniania
C2 Budowanie tozsamosci i poczucia wtasnej godnosci. 2,5 1,5
C3 Decyzje finansowe a psychologia finansow. 3 2
C4 Psychologia wydawania pieniedzy @w  kontek$cie zachowan 3 2
konsumenckich.
C5 Przewidywania, emocje, preferencje w inwestowaniu na rynkach 3 1
kapitatlowych
Teoria gier w psychologii finanséw. 3 1
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 8

7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne
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Wyktad M2 - Metoda problemowa - wyktad problemowy. Projektor, literatura przedmiotu
M4 - Metoda programowana - wyktad z
wykorzystaniem materiatéw multimedialnych.

Cwiczenia M5 - Metoda praktyczna - ¢éwiczenia kreacyjna - | Projektor, tablica

przygotowanie prezentacji.

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiagniecia efektow uczenia sie na poszczegoélnych formach

zajec

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy
lub stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace
do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

Wyktad

P2 - Zaliczenie pisemne w formie opisowe;j.

Cwiczenia

F1- Sprawdzian pisemny w formie testowej z

elementami opisu.

F2- Ocena ¢wiczen wykonywanych jako praca

wilasna

F5- Przygotowanie projektu w oparciu o

konkretne zatozenia

Ocena podsumowujgca stanowi sume ocen
formujacych.

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie (wstawic

"Xu

Wyktad

Cwiczenia

Symbol
efektu

P2 F1 F2

F5

W_01

X

U_01

U_02

U_03

K 01

K 02

K 03

SRR

X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze sposéb
obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma prowadzenia

zajet, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich terminéw egzamindow i
zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie
Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5
Zna wybrane terminy Zna wiekszo$¢ terminéw z Zna wszystkie wymagane
z obszaru psychologii obszaru psychologii terminy
W_01 , . . . .
finanséw. finanséw. Z obszaru psychologii
finansow.
Wykonuje niektére zdania  [Wykonuje wiekszo$¢ zadan Wykonuje wszystkie wymagane
dotyczace interpretowania |dotyczgcych interpretowania [zdania dotyczace
U 01 i wyjasniania zjawisk i wyjasniania zjawisk interpretowania
- spotecznych wptywajace na |spotecznych wptywajace na i wyjasniania zjawisk
psychologie finanséw. psychologie finansow. spotecznych wptywajace na
psychologie finansow.
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\Wykonuje niektére zdania  [Wykonuje wiekszos¢ zadanWykonuje wszystkie wymagane
dotyczace analizowania, dotyczacych analizowania,zdania dotyczace analizowania,
diagnozowania i diagnozowania diagnozowania i formutowania
U 02 formutowania opinii na i formutowania opinii na temat |opinii na temat konkretnych
- temat konkretnych stanéw  [konkretnych stanow stanéw faktycznych w zakresie
faktycznych w zakresie faktycznych w zakresie psychologii finansow.
psychologii finansow. psychologii finansow.
psychologii finansow.
\Wykonuje niektore zdania  [Wykonuje wiekszo$¢ zadan \Wykonuje wszystkie wymagane
dotyczace wykorzystania dotyczacych wykorzystania zdania dotyczace wykorzystania
wiedzy teoretycznej wiedzy teoretycznej wiedzy teoretycznej i
U 03 i umiejetno$ci praktycznych |[i umiejetnosci praktycznych  [umiejetnos$ci praktycznych do
- do proponowania do proponowania proponowania
i wdrazania rozwigzan i wdrazania rozwigzan w i wdrazania rozwigzan w
w praktyce psychologii praktyce psychologii finanséw. |praktyce psychologii finansow.
finansow.
Stosuje niektdére z metod Rozumie stosuje niektore Rozumie i stosuje prawidtowo i
rozwigzywania problemoéw wjwymagane podczas metody efektywnie wszystkie wymagane
K 01 zakresie psychologii rozwigzywania probleméw w [podczas zaje¢ metody
finansow. zakresie psychologii finanséw. [rozwigzywania probleméw w
zakresie psychologii finansow.
Rozumie jak samodzielnie = |[Rozumie i potrafi samodzielnie [Rozumie i potrafi prawidtowo
lub z innymi lub z innymi osobami okresli¢ |[i efektywnie samodzielnie lub
K_02 osobami okresli¢ priorytety |priorytety stuzace realizacji z innymi osobami okresli¢
stuzace realizacji zadanndo  [zadan do realizacji zespotowej. [priorytety stuzace realizacji
realizacji zespotowe;j. zadan do realizacji zespotowe;j.
[dentyfikuje, ale nie zna [dentyfikuje i zna skutki Identyfikuje i zna skutki, i
skutkéw réznych problemoéw [réznych problemoéw pozatechniczne aspekty réznych
spotecznych spotecznych probleméw spotecznych
K 03 w podejmowanej w podejmowanej dziatalno$ci [w podejmowanej dziatalnosci
- dziatalno$ci oraz oraz rozpoznania zagrozeniai |oraz wtasciwie rozpoznaje
rozpoznania zagrozenia i patologii aby méc na nie zagrozenia i patologie
patologii aby mdc na nie wlasciwie reagowac. jak i wtasciwie na nie reaguje
wiasciwie reagowac. i im przeciwdziata.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z ocena

11. Obcigzenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):
liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatlem nauczycieli 30 18
akademickich lub innych osé6b prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Czytanie literatury 15 17
Przygotowanie do zaje¢ 7 15
Przygotowanie projektu 18 20
Przygotowanie do sprawdzianu 15 15
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Przygotowanie do zaliczenia 15 15
suma godzin: 100 100
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 4 4
(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnosci studenta)
12. Literatura zajec
Literatura obowigzkowa:
1. J. Strelau (red.), Psychologia. Podrecznik akademicki, Gdansk 2002.
2. T. Zaleskiewicz, Psychologia Ekonomiczna, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2012
Literatura zalecana / fakultatywna:
1. Psychologia Ekonomiczna, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie -
czasopismo naukowe

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego dr hab. Aleksandra Szczerba prof. AJP
data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023

dane kontaktowe (e-mail) aszczerba@ajp.edu.pl

podpis Aleksandra Szczerba
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