Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowigcego zalacznik do Uchwaty Nr 25/000/2023 Senatu AJP

z dnia 27 czerwca 2023 r.

Wydzial Administracji i Bezpieczenstwa Narodowego
Kierunek Administracja
Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma studi(')w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny
Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ AP.1.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zajeé lS)t:)bsl(;r;l;ije prawa UE przez organy administracji
Punkty ECTS 1

Rodzaj zajeé obieralne

Modul/specjalizacja C. Modutl obieralny: Administracja Publiczna
Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiéw I

lm,iq i nazwisko koord;_/na_tora zajec oraz dr Jacek Jaskiewicz

0s0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zaje¢ i liczba godzin w semestrze

. Liczba godzin Rok Punkty ECTS
Forma zajec j i i studiow/semestr (zgodnie
stacjonarne/niestacjonarne programem studiéw)
¢éwiczenia 15/10 Rok II/semestr 4 1

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien mie¢ wiedze z zakresu prawa Unii Europejskiej oraz z zakresu prawa administracyjnego.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Przekazanie studentom wiedzy na temat funkcjonowania organéw administracji publicznej jako organéow
administracji unijne;j.

C2 - Nabycie przez studentéw umiejetnosci analizowania czynnikéw wptywajacych na funkcjonowanie
administracji publicznej w warunkach integracji europejskie;j.

C3 - USwiadomienie znaczenia posiadania wiedzy na temat zasad stosowania prawa UE przez organy administracji
krajowej i mozliwosci jej efektywnego wykorzystania w praktyce, w tym podczas pracy w grupie.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Ww_01 Student ma wiedze na temat zasad wyznaczajacych miejsce krajowych K_Wo02
organéw administracji publicznej w unijnym aparacie administracyjnym. K_W03
K_ W07
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UMIEJETNOSCI

U_01 Student interpretuje tre$¢ przepiséw prawa unijnego w toku K U001

rozwigzywania stanu faktycznego. K_U07
KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01 Student ma $§wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy na temat stosowania K_K01
prawa UE przez krajowe organy administracyjne, rozumie potrzebe K K02
ciaggtego rozwoju osobistego i zawodowego. -

K_02 Student zdaje sobie sprawe ze znaczenia prawa unijnego w dziatalnosci K K11

organ6éw administracji publiczne;j.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z

programem studiow):

Liczba godzin na studiach

Lp. | Tresci ¢wiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 0,5 0,5
osiggniecia efektow uczenia sie
C2 Zrédta prawa EU stosowane przez organy administracji publicznej 3,5 2,5
C3 Zasady wyktadni prawa UE przez organy administracji publicznej 3 1,5
C4 Zasady stosowanie prawa UE przez organy administracji publicznej 3 1,5
C5 Rola Trybunatu Sprawiedliwosci UE oraz sadéw krajowych w 3 2,5
interpretacji stosowaniu prawa UE przez administracje krajowa
cé6 Konsekwencje niestosowania albo niewtasciwego stosowania prawa UE 2 1,5
przez administracje krajowa
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 10

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne

Cwiczenia M5 - Metoda praktyczna (Czytanie i analiza tekstu | projektor, laptop, teksty Zrédiowe,

zewnetrznych: orzecznictwa, interpretacji organéw
administracji publicznej)

M4 - Metoda programowana (wyklad =z
wykorzystaniem materiatéw multimedialnych)

zZrédlowego, analiza przyktadéw i stanéw faktycznych, | systemy
przeglad i analiza form aktywno$ci podmiotéw | bazy orzecznictwa, Eurolex.

informacji prawniczej,

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdlnych

formach zaje¢

Ocena formujaca (F)

F3 - Praca pisemna (¢wiczenia pisemne
sprawdzajgce poziom umiejetnosci
samodzielnej interpretacji tekstu)

s | — wskazuje studentowi na potrzebe uzupetniania wiedzy Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
Forma zajec
lub stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace osiagniete efekty uczenia sie (wybér z listy)
do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)
Cwiczenia F2- Obserwacja/aktywno$¢ (ocena ¢wiczenn | P2 - Zaliczenie (pisemne w formie testowej z
wykonywanych podczas zajec) elementami opisu)
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F5 - Cwiczenia praktyczne (analiza i
rozstrzygniecie standw faktycznych)

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie

(wstawi¢ ,x”)
Symbol Cwiczenia
efektu P2 F2 F3 F5
Ww_01 X X X X
U_01 X X X X
K 01 X X X
K 02 X X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze
sposob obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma
prowadzenia zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich

terminéw egzaminéw i zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5

w_01 Student ma wiedze na Student ma wiedze na temat Student ma wiedze na temat
temat wybranych zasad wszystkich wymaganych zasad | wszystkich wymaganych
wyznaczajacych miejsce wyznaczajacych miejsce zasad wyznaczajacych
krajowych organéw krajowych organéw miejsce krajowych organéw
administracji publicznej w | administracji publicznej w administracji publicznej w
unijnym aparacie unijnym aparacie unijnym aparacie
administracyjnym. administracyjnym, ale nie administracyjnym i ustala

potrafi ustali¢ relacji miedzy relacje miedzy nimi.
nimi.

U_01 Student definiuje niektére | Student definiuje wszystkie Student definiuje wszystkie
og6lne zasady prawa wymagane og6lne zasady wymagane og6lne zasady
unijnego dotyczace prawa unijnego dotyczace prawa unijnego dotyczace
stosowania prawa UE stosowania prawa UE przez stosowania prawa UE przez
przez organy administracji | organy administracji organy administracji
publicznej, ale nie potrafi publicznej, ale nie potrafi publicznej i potrafi oceni¢
oceni¢ konsekwencji ich oceni¢ konsekwencji ich konsekwencji ich
naruszenia. naruszenia. naruszenia.

K 01 Student ma swiadomos¢ Student ma swiadomos¢ Student ma swiadomos¢

poziomu swojej wiedzy na
temat stosowania prawa
UE przez krajowe organy
administracyjne, rozumie
potrzebe ciagtego rozwoju
osobistego i zawodowego.

poziomu swojej wiedzy na
temat stosowania prawa UE
przez krajowe organy
administracyjne, rozumie
potrzebe ciagtego rozwoju
osobistego i zawodowego i na
prosbe wyktadowcy
podejmuje dziatania ja
urzeczywistniajgce.

poziomu swojej wiedzy na
temat stosowania prawa UE
przez krajowe organy
administracyjne, rozumie
potrzebe ciggtego rozwoju
osobistego i zawodowego i z
wlasnej inicjatywy
podejmuje dziatania ja
urzeczywistniajgce.
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K_ 02 Student w niewielkim Student w do$¢ szerokim Student w petni zdaje sobie
zakresie zdaje sobie zakresie zdaje sobie sprawe ze | sprawe ze znaczenia prawa
sprawe ze znaczenia znaczenia prawa unijnego w unijnego w dziatalno$ci
prawa unijnego w dziatalnosci organéw organ6éw administracji
dziatalnosci organéw administracji publiczne;j. publiczne;j.
administracji publiczne;j.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):

liczba godzin pracy studenta z bezpo$rednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych osé6b prowadzacych zajecia

15 10

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Praca z bazami orzecznictwa, systemami informacji prawniczej 5 8
oraz rozwigzywanie kazuséw

Przygotowanie do zaliczenia 5 7

suma godzin: 25 25

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 1 1

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:

1. R.Grzeszczak, A. Szczerba-Zawada, Prawo administracyjne Unii Europejskiej, Warszawa 2016.

2. J.]Jaskiewicz, Harmonizacja praktyki interpretacyjnej organdéw Unii Europejskiej oraz sadow
administracyjnych w: Studia Europejskie w Polsce, red. T. Czapiewski, M. Smolaga, Szczecin 2018.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. K Karpus, Zasady stosowania prawa unijnego w dziatalno$ci polskich organéw administracji publicznej,
Annales UMSC, sectio G, vol. LXIV,2, Lublin 2017

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Jacek Jaskiewicz

data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023 r.

dane kontaktowe (e-mail) jjaskiewicz@ajp.edu.pl
podpis Jacek Jaskiewicz

stacjonarnych niestacjonarnych
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja
Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma Studi()w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny
Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ AP.2.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zaje¢ Postepowanie cywilne

Punkty ECTS 2

Rodzaj zajec obieralny

Modul/specjalizacja C. Modul obieralny: Administracja Publiczna
Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiow II, III

Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz dr Robert Stabuszewski

0s6b prowadzacych zajecia mgr Tomasz Klemt

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zaje¢ ) i ] ‘s
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyktlad 15/10 Rok II/semestr 4

2
¢wiczenia 15/10 Rok III/semestr 5

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Umiejetnos$ci oraz kompetencje spoteczne zakresu podstaw prawoznawstwa

4. Cele ksztalcenia

C1 - Przekazanie wiedzy z zakresu nauk spotecznych, zwtaszcza w zakresie nauki o prawie cywilnym procesowym.

C2 - Zdobycie umiejetnosci praktycznych (z uwzglednieniem specyficznych potrzeb zaréwno pracodawcéw z
sektora ustug publicznych, jak i pracodawcéw prywatnych wchodzacych w jakiekolwiek relacje z podmiotami
administracji publicznej) z zakresu postepowania cywilnego.

C3 - Uksztattowanie umiejetno$ci wspotdziatania i pracy w grupie.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow Kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Ww_01 Student posiada wiedze co do podmiotéw i przedmiotu prawa cywilnego K W01
procesowego.
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UMIEJETNOSCI

U_01 Student potrafi wykorzystac¢ posiadany zas6b wiedzy teoretycznej do K_U02
analizowania i diagnozowania konkretnych stanéw faktycznych z zakresu
postepowania cywilnego.

U_02 Student potrafi przygotowa¢ podstawowe pisma procesowe niezbedne K_U04
przed sadami.

KOMPETENCJE SPOLECZNE
K 01 Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate zycie. K_KO01
K_02 Student potrafi wspétdziata¢ i pracowaé w grupie wykorzystujac ré6zne K_KO03

kanaty i sposoby komunikacji wewnetrzne;j.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegdlnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Liczba godzin na studiach

Lp. | Tresci wykladow
stacjonarnych | niestacjonarnych

w1 Zapoznanie studentéw z celami ksztatcenia, efektami uczenia sie,

tre$ciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma 0,5 0,5

zaliczenia przedmiotu
w2 Zasady naczelne postepowania cywilnego 1,5 0,5
W3 Strony i inni uczestnicy postepowania cywilnego 2 1
W4 Postepowanie dowodowe 2 1
W5 Czynno$ci procesowe 2 1
weé Postepowanie przed sadem I instancji 2 2
w7 Orzeczenia sadu I instancji 2 2
w8 Srodki odwotawcze od orzeczen sadu I instancji 2 1
w9 Prawomocno$¢, wykonalno$¢ orzeczen 1 1

Razem liczba godzin wykladow 15 10

P , Liczba godzin na studiach
Lp. | TresSci cwiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych

C1 Zapoznanie studentéw z celami ksztatcenia, efektami uczenia sie, 0,5 0,5

tre$ciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma

zaliczenia przedmiotu
C2 Pozew w postepowaniu cywilnym 2,5 1,5
C3 Symulacja rozprawy 2 2
C4 Pisanie pism procesowych 5 2
C5 Rozwigzywanie stanéw faktycznych 3 2
cé Koszty procesowe 2 2

Razem liczba godzin ¢wiczen 15 10

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec
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Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Tablica, projektor

Wyktad M2 Metoda problemowa (wyktad z elementami
dyskusiji)
Cwiczenia M5 Metoda praktyczna - analiza form aktywnos$ci | Projektor

podmiotéw zewnetrznych orzecznictwa,
piSmiennictwa,) przygotowanie dokumentu, pisma
procesowego lub innej formy pisemnej opartej na

wczesniej  ustalonych  zatozeniach lub
faktycznym.

stanie

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdlnych
formach zaje¢

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)
— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy
lub stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace
do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

wykonywanych podczas zajec

F2 - obserwacja / aktywnos$¢ - obserwacja
poziomu przygotowania do zajec

F3 Praca pisemna - rozwigzywanie kazusow
lub przygotowanie projektu pisma
procesowego

Wyktad P2 Zaliczenie pisemne w formie opisowej
Cwiczenia F2 Obserwacja/aktywno$¢ - obserwacja | Ocena podsumowujaca stanowi sume ocen
pracy w  grupach, ocena ¢wiczen | formujacych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiggniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie

(wstawi¢ ,x”)

| Wyktad Cwiczenia
Symbol efektu

P2 F2 F3
w_01 X
w_02 X X
U_01 X X X
u_02 X
K 01 X X
K_02 X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze
sposéb obliczania oceny w przypadku zajeé, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma
prowadzenia zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich
terminéw egzaminéw i zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
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Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5

Ww_01 Student zna  wybrane | Student zna wiekszo$¢ | Student zna wszystkie
aspekty statusu prawnego | aspektéw statusu prawnego | wymagane aspekty statusu
podmiotéw i przedmiotu | podmiotéw i przedmiotu | prawnego podmiotéw i
prawa cywilnego | prawa cywilnego | przedmiotu prawa cywilnego
procesowego procesowego procesowego

w_02 Student zna  niektére | Studentzna wiekszos¢é praw | Student zna wszystkie prawa i
prawa i obowiazki | i obowigzkéw podmiotéw | obowigzki podmiotéw
podmiotéw postepowania | postepowania cywilnego postepowania cywilnego
cywilnego

U_01 Student analizuje proste | Student analizuje teksty | Student analizuje wszystkie
teksty prawne i | prawne i przygotowuje | teksty prawne i przygotowuje
przygotowuje proste pisma | pisma procesowe o $rednim | proste pisma procesowe
procesowe stopniu trudno$ci

U_02 Student potrafi | Student potrafi | Student potrafi przeanalizowac¢
przeanalizowac proste | przeanalizowaé stany | wszystkie stany faktyczne na
stany faktyczne na gruncie | faktyczne o Srednim stopniu | gruncie postanowien Kodeksu
postanowien Kodeksu | trudnosci na gruncie | postepowania cywilnego
postepowania cywilnego postanowien Kodeksu

postepowania cywilnego

K_ 01 Student potrafi w | Student potrafi w | Student potrafi we wszystkich
niektéorych  przypadkach | wiekszosci przypadkow | przypadkach efektywnie dziataé
efektywnie  dziala¢ w | efektywnie dziala¢ w grupie | w grupie
grupie

K_02 Student potrafi realizowa¢ | Student potrafi realizowac | Student potrafi realizowaé
zadania grupowe tylko w | zadania grupowe w | zadania grupowe we wszystkich
wybranych rolach w grupie | wiekszo$ci r6l w grupie rolach w grupie.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obciazenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Forma aktywnosci studenta

Liczba godzin

na studiach

na studiach

stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec¢):
liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli 30 20

akademickich lub innych osé6b prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwiazana z zajeciami):

Czytanie literatury 8 10
Praca pisemna - rozwigzywanie kazuséw lub przygotowanie 7 15
projektu pisma procesowego
Przygotowanie sie do zaliczenia z wyktadu 5 5
suma godzin: 50 50
liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 2 2

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)
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12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:
1. A. Zielinski, K. Flaga-Gieruszyniska, Postepowanie cywilne. Kompendium, Warszawa 2020.
2. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. A. Marciniak, I. Kunicki, W. Broniewicz, Postepowanie cywilne w zarysie, Warszawa 2020.
2. K. Konoppek, Postepowanie cywilne, Warszawa 2022.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Robert Stabuszewski/mgr Tomasz Klemt
data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023 r.

dane kontaktowe (e-mail) slabuszewski@poczta.onet.pl

podpis Robert Stabuszewski
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Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowigcego zalacznik do Uchwaty Nr 25/000/2023 Senatu AJP
z dnia 27 czerwca 2023 r.

Wydzial

Administracji i Bezpieczenstwa Narodowego

Kierunek

Administracja

Poziom studiow

pierwszego stopnia

Forma studiow

stacjonarna/niestacjonarna

Profil studiow praktyczny

Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ AP.3

1. Informacje ogdlne

KARTA ZAJEC

Nazwa zajec

Kultura jezyka polskiego w administracji

Punkty ECTS 2

Rodzaj zaje¢ obieralne
Modul/specjalizacja Administracja publiczna
Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiow

III

o0s6b prowadzacych zajecia

Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz

dr Joanna Rutkowska

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zaje¢ i liczba godzin w semestrze

L, Liczba godzin Rok Punkty ]_ECTS
Forma zaje¢ ) i ] studiéw/semestr (zgodnie z
stacjonarne/niestacjonarne programem studiéw)
wyklad 15/8 Rok IlII/semestr 5 5
¢wiczenia 15/8 Rok III/semestr 5

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student ma podstawowa wiedze o jezyku na poziomie szkoty $redniej, ponadgimnazjalne;j.

4. Cele ksztalcenia

C2 - Wyksztalcenie umiejetnosci analizy i oceny zjawisk jezykowych.
C3 - Ksztatcenie umiejetno$ci poprawnego i sprawnego postugiwania sie jezykiem

C1 - Zaznajomienie z zasadami i treSciami z zakresu kultury jezyka polskiego i komunikacji.

C4 - Motywowanie studentéw do zdobywania i poglebiania wiedzy poprzez samodzielne poszukiwania.
C5 - Cwiczenie umiejetnosci pracy zespotowej poprzez wspélne rozstrzyganie probleméw.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Ww_01 Zna podstawowg terminologie z zakresu kultury jezyka K W11
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Ww_02 Poznaje najwazniejsze zasady normatywne jezyka polskiego. K_ W06
UMIEJETNOSCI

U_01 Umie ocenia¢ innowacje jezykowe, rozpoznawac btedy i dokonywac ich K_U02
korekty.

U_02 Potrafi wykorzysta¢ w praktyce znajomos$¢ zagadnien z zakresu jezyka K_U03

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01 Wykorzystuje wiedze i umiejetnosci z zakresu kultury jezyka w K_KO02

codziennych sytuacjach.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Liczba godzin na studiach

Lp. | Tresci wykladow
stacjonarnych | niestacjonarnych
w1 Jezyk jako warto$¢, funkcje jezyka. Przedmiot (sktadniki) kultury jezyka 2 1
polskiego.
w2 Podstawowe terminy kultury jezyka. Innowacja, btad, uzus, kryteria 2 1
poprawnosci jezykowej. Norma jezykowa i jej zréznicowanie.
w3 Zr6znicowanie jezyka polskiego. Odmiany i style wspétczesnej 2 1,5
polszczyzny. Styl urzedowy i jego wybrane gatunki.
W4 Charakterystyczne zjawiska, procesy, tendencje rozwojowe we 2 1
wspéiczesnej polszczyznie. Sposoby wzbogacanie zasobow leksykalnych
polszczyzny. Czynniki wptywajace na jezyk.
W5 Wybrane zagadnienia dotyczace poprawnosci w zakresie wymowy (m. in. 4 2
wymowa noséwek, zbitek spétgtoskowych), fleksji (odmiana imion,
nazwisk, nazw miejscowosci, sktadni ( imiestowowy réwnowaznik
zdania) , ortografii (pisownia nie z r6znymi cze$ciami mowy, pisownia
1aczna, rozdzielna, uzycie wielkiej litery) i  interpunkciji.
we Estetyka stowa i etyka wypowiedzi. Brutalizacja jezyka publicznego. 2 1
W7 | Wybrane zagadnienia z zakresu etykiety jezykowej. 1 0,5
Razem liczba godzin wykladéw 15 8
P , Liczba godzin na studiach
Lp. | TresSci cwiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Zajecia organizacyjne. Literatura przedmiotu, oméwienie tematyki zajec i 2 1
zakresu wymagan. Rozumienie terminu kultura jezyka. Poradnictwo
jezykowe w Polsce.
C2 Cwiczenia z zakresu poprawnosci fonetycznej. Najczestsze btedy 2 1,5
wymowy, ich korekta.
Cwiczenia w konstruowaniu poprawnej wypowiedzi méwionej.
Komunikacja werbalna i niewerbalna.
C3 Leksyka (i frazeologia) wspoétczesnej polszczyzny. Sposoby wzbogacania 2 1
jezyka. Zapozyczenia i zasady ich uzywania.
C4 Odmiana nazw wtasnych (imiona, nazwiska, nazwy miejscowosci). 2 1
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C5 Wybrane zagadnienia poprawnos$ciowe z zakresu sktadni i stylistyki. 2 1
Korekta tekstow pisanych i méwionych, ¢wiczenia w komponowaniu
tekstéw (moéwionych i pisanych) i ich stylistyczne przeksztatcanie.

cé Zroznicowanie polszczyzny. Styl urzedowy, jego wyznaczniki. Gatunki 4 2
stylu urzedowego.

Redagowanie gatunkéw urzedowych.

c7 Zastosowanie etykiety jezykowej w praktyce. Etykieta w pracy. 1 0,5

Razem liczba godzin ¢wiczen 15 8

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢ Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne

Wyktad M2 Wyklad informacyjny i konwersacyjny, metoda Fragmenty prac naukowych,
problemowa z elementami dyskusiji. popularno-naukowych.

Cwiczenia M5 Analiza materialu jezykowego (programéw | Stowniki normatywne, publikacje

radiowych, telewizyjnych, tekstéw prasowych i in.). | naukowe 1 popularnonaukowe,
Prezentacja wybranych zagadnien, przeglad literatury | Zzrédta  internetowe.  Mozliwe

przedmiotu, stownikéw normatywnych, analiza | wykorzystanie sprzetu
fragmentow tekstow naukowych, | multimedialnego do prezentacji
popularnonaukowych. referowanych  zagadnien,  np.

nagrania przemdwien i innych
wystapien publicznych.

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdolnych
formach zajec¢

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, stymulujace osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Wyktad

F4 obserwacja, F3 dyskusja P1 zaliczenie ustne

8.2. Sposoby
(wstawic ,x”)

(metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektéw uczenia sie

Wyktad

Symbol efektu a 3 P1

W_01

W_02

U_01

U_02

XXX

K 01

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze
sposéb obliczania oceny w przypadku zajeé, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma
prowadzenia zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich
terminéw egzaminéw i zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okreslajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie
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Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt dostateczny plus dobry plus 5
ksztalcenia 3/3,5 4/4,5

Ww_01 Student zna wybiérczo | Student zna i w | Student dobrze zna terminologie
terminy z zakresu kultury | zasadzie poprawnie | zwigzang z przedmiotem, wtasciwie
jezyka. postuguje sie | wykorzystuje ja w analizach i

terminologia z zakresu | dyskusjach.
przedmiotu.

Ww_02 Student zna wybiérczo | Student ma | Student zna norme jezykowa - jej
norme jezykowa na | uporzadkowang zroznicowanie. Opanowat bardzo
réznych jej poziomach. wiedze  podstawowgq | dobrze wiedze przekazang w trakcie

na temat zasad | wyktadow i  wykazuje  duza
poprawnego orientacje w specyfice jezyka.
postugiwania sie

jezykiem.

U_01 Student wykonuje niektére | Student poprawnie | Wykonuje wszystkie wymagane
analizy dobrze, potrafi | wykonuje zadania, | zadania, = wykazuje sie  duza
skorygowa¢ powazniejsze | minimalne usterki nie | samodzielnoscig, rozpoznaje btedy,
btedy, nie poszukuje | wplywaja na rezultat | potrafije poprawié, uzasadni¢ swoje
samodzielnie jego pracy. Zauwaza | decyzje, uczestniczy w
dodatkowych informacji. bledy i potrafi | merytorycznej dyskusiji.

wiekszo§¢  z  nich
poprawi¢.  Poszukuje
samodzielnie
rozwigzan i bierze
udzial w dyskus;ji.

U_02 Student wykonuje | Student wywigzuje sie | Student sprawnie wykonuje korekte
polecone zadania | z powierzonych zadan. | réznorodnych tekstow, wykazuje sie
dostatecznie, potrafi w | Dobrze radzi sobie z | duza samodzielnos$cia, wykorzystuje
miare poprawnie | korekta réznorodnych | zdobyta wiedze w praktyce, Umie
wykorzystaé zdobyta | tekstow. Poprawnie | znaleZ¢ rozstrzygniecia wielu kwestii
wiedze w ocenie | buduje wypowiedzi | jezykowych w bogatej literaturze
analizowanych tekstow. moéwione oraz roézne | przedmiotu.

teksty pisemne.

K 01 Student ma $wiadomos$¢ | Student ma | Student ma dobrze rozwinietg
potrzeby podnoszenia | Swiadomo$¢é warto$ci | Swiadomosé wartosci jezyka,
umiejetno$ci poprawnegoi | jezyka, jego dobrego | potrzeby jego poprawnego i
sprawnego postugiwania | wykorzystania W | sprawnego wykorzystania w
sie jezykiem. réznych sytuacjach | komunikacji..

komunikacyjnych.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin
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na studiach na studiach

Forma aktywnosci studenta . . .
stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):

liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

30 16

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwiazana z zajeciami):

Czytanie literatury 7 12
Przygotowanie do zaliczenia 13 22
suma godzin: 50 50

liczba pkt ECTS przypisana do zajec: 2 2

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywno$ci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:

1.. S. Baba, B. Walczak, Na koncu jezyka, Warszawa - Poznan, 1992.

2. Dragalski Z., Rozmiarek J., Listy i pisma uzytkowe. 500 gotowych wzoréw, Warszawa 2003

3. Formy i normy, czyli poprawna polszczyzna w praktyce, pod red. K. Musiotek-Ktosinskiej, Warszawa 2001.

4. A. Markowski, Jak dobrze méwic i pisa¢ po polsku, Warszawa 2000

5. A. Markowski, Kultura jezyka polskiego. Teoria. Zagadnienia leksykalne, Warszawa 2005.

6.]. Miodek, O zagrozeniach i bogactwie polszczyzny, Wroctaw 1996.

7. Z. Necki, Komunikacja miedzyludzka, Krakow 2000.

8. Polszczyzna na co dzien, po red. M. Banki, Warszawa 2006.

9. R. Przybylska, Wstep do nauki o jezyku polskim, Podrecznik dla szkét wyzszych, Krakéw 2004.

10. Polszczyzna ptata nam figle. Poradnik jezykowy dla kazdego, pod red. ]. Podrackiego, Warszawa 1993

11. Stowniki normatywne - Nowy stownik poprawnej polszczyzny, pod red. A. Markowskiego; Nowy stownik
ortograficzny, pod red. E. Polanskiego.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1. M. Fleischer, Ogélna teoria komunikacji, Wroctaw 2007.

H. Jadacka, Kultura jezyka polskiego. Fleksja. Stowotwdrstwo. Sktadnia, Warszawa 2005.
Jezyk polski. Poradnik Andrzeja Markowskiego, Warszawa 2003.

T. Karpowicz, Kultura jezyka polskiego. Wymowa, ortografia, interpunkcja, Warszawa 2009.
Kochan M., Pojedynek na stowa, Krakéw 2005.

D. G. Leathers, Komunikacja niewerbalna, red. nauk. Z. Necki, Warszawa 2007.

A. MarkowskKi, Polszczyzna znana i nieznana, Warszawa 1993.

Podracki J., Putapki jezykowe - w szkole i nie tylko..., Warszawa 2000.
9. Praktyczna stylistyka nie tylko dla polonistéw, pod red. E. Bafikowskiej, A. Mikotajczuk, Warszawa 2003
10. A. Wiszniewski, Sztuka pisania, Katowice 2003

11. Wspdtczesny jezyk polski, pod red. ]. Bartminskiego, Lublin 2001.

ONoU W

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego dr Joanna Rutkowska
data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023

dane kontaktowe (e-mail) joarutpwsz@wp.pl
podpis JRutkowska
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja
Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma Studi(')w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny
Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ AP.4.

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zaje¢ Administracja wobec praw czlowieka
Punkty ECTS 3

Rodzaj zajec obieralne

Modul/specjalizacja C. Modutl obieralny: Administracja Publiczna
Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiéw 111

Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz Dr hab. Witold Sobczak prof. AJP

0s6b prowadzacych zajecia Dr Bogna Wach

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zaje¢ i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zaje¢ . i . .,
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 30/15 Rok III/semestr 5

¢éwiczenia 15/12 Rok III/semestr 5

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien znac¢ siatke poje¢ z prawa konstytucyjnego, prawa miedzynarodowego publicznego.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Zdobycie przez studenta wiedzy z zakresu podstaw systemu ochrony praw cztowieka w ujeciu krajowym,
europejskim oraz miedzynarodowym.

C2 - Nabycie przez studentéw umiejetnosci praktycznego wykorzystywania zdobytej wiedzy teoretycznej do
rozwigzywania sytuacji problematycznych w relacji urzednik - obywatel, sedzia - obywatel oraz obywatel -
obywatel, ze szczegélnym uwzglednieniem zasad etycznych i prawnych odnoszacych sie do ochrony praw i
wolnosci cztowieka.

C3 - Wypracowanie znajomosci roli i znaczenia praw cztowieka we wspoétczesnym Swiecie oraz systemie prawnym
w stopniu wyzwalajagcym gleboka potrzebe uzupetnienia i doskonalenia nabytej wiedzy i umiejetnosci w zakresie
ochrony praw i wolnosci cztowieka, zwtaszcza w zetknieciu z organami administracji publiczne;j.

C4 - Wyksztatcenie potrzeby ciagtego doskonalenia i pogtebiania wiedzy z zakresu ochrony praw cztowieka, z
uwzglednieniem przemian jakie w tym zakresie zachodza w obrebie prawa europejskiego, a takze prawa polskiego,
przy zachowaniu postawy petnej szacunku odmiennych pogladéw.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektéow kierunkowych
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Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
W_01 Student wskazuje krajowe, europejskie i miedzynarodowe zrédta prawa w K_Wo04
zakresie ochrony praw cztowieka. K_ W06
Ww_02 Student posiada uporzadkowang wiedze dotyczaca mechanizméw ochrony K W08
praw czlowieka w systemie krajowym, europejskim oraz
miedzynarodowym. K Wil
UMIEJETNOSCI
U_01 Student analizuje stany faktyczne, prawidtowo wyciaga z nich wnioski i
wskazuje rozwigzania (w tym proceduralne) dotyczace praw cztowieka na K_.U02
podstawie aktéw prawnych oraz orzecznictwa krajowego, europejskiego K U07
oraz miedzynarodowego.
U_02 Student przygotowuje skarge do organdw stojacych na strazy ochrony K_U04
praw cztowieka. K_U05
K_U06
KOMPETENCJE SPOLECZNE
K 01 Student wyjasnia znaczenie wiedzy o prawach jednostki we wspétczesnym K_K10
Swiecie. K K11
K 02 Student przekonuje o niezbywalnosci praw cztowieka jako jednej z K K06
podstaw wspétczesnych systeméw prawnych oraz stosunkow K_K 07
spotecznych. -

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Lp. Tresci wykla déw Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych

w1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 05 05
osiggniecia efektow uczenia sie ’ ’

w2 Miedzynarodowy system ochrony praw cztowieka - zagadnienia 4 5
wprowadzajace

w3 Uniwersalny system praw cztowieka (ONZ) 3 1,5

w4 Regionalne systemy ochrony praw cztowieka 1 0,5

W5 Rada Europy: organy i funkcje 4,5 2

we Europejska Konwencja Praw Cztowieka 2 1

w7 Europejski Trybunat Praw Cztowieka: analiza orzecznictwa i dyskusje 5 1
grupowe

w8 Geneza i rozw6j ochrony praw cztowieka w UE 3 2

W10 | Trybunat Sprawiedliwo$ci UE jako organ ochrony praw cztowieka: 1 1
studium przypadku oraz dyskusje w grupach

W11 | Krajowy system ochrony praw cztowieka - Zrédta prawa 2 1

W12 | Krajowe organy ochrony praw cztowieka - prawa cztowieka w praktyce 3 1,5
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W13 | Wybrane prawa i wolno$ci cztowieka (m.in. prawo do zycia, wolnos¢
stowa, prawo do prywatnosci, zakaz dyskryminacji, zakaz tortur) w 4 2
perspektywie poréwnawczej
W1 Zapoznanie studentow z efektami uczenia sie, metodami oceniania 05 05
osiggniecia efektéw uczenia sie ’ ’
Razem liczba godzin wykladow 30 16
P , Liczba godzin na studiach
Lp. | TreSci ¢wiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Zapoznanie studentdéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 05 05
osiggniecia efektow uczenia sie ’ ’
C2 Wprowadzenie do problematyki ochrony praw cztowieka. 1,5 0,5
C3 Generacje praw cztowieka w Deklaracji Praw Cztowieka, Europejskiej
Konwencji o Ochronie Praw Cztowieka i Podstawowych Wolno$ci oraz 2 1
Karcie Praw Podstawowych.
C4 System ochrony praw cztowieka w systemie Rady Europy- skarga do ) 5
Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka.
C5 System ochrony praw cztowieka w systemie Rady Europy- orzecznictwo 4 3¢
Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka (wybrane przypadki). ’
cé Miedzynarodowy Komitet Praw Cztowieka jako element uniwersalnego ) 15
systemu ochrony praw czlowieka- wybrane orzeczenia. ’
Cc7 Prawa cztowieka w medycynie- Konwencja o ochronie praw cztowieka i 3 3
godno$ci istoty ludzkiej w dziedzinie zastosowania biologii i medycyny.
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 12

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegolnych form zajec

Forma zajec Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne
Wyktad M2 - Metoda problemowa (wyktad problemowy, | projektor, komputer
wyktad interaktywny, wyktad z elementami analizy
zrédiowej i dyskusji)
M5 - Metoda praktyczna (czytanie i analiza tekstu
Zrédiowego)
Cwiczenia M5 - Metoda praktyczna (Czytanie i analiza tekstu | projektor,
iréd%(l)wegg, analli_za prfzyk%ad(');/(v i stanl()\{v faktycz.ny,ch, komputer,
przeglad i analiza orm 4 .tywnosc1 .POdmlOtc,)W teksty zréodiowe: teksty traktatow,
zewnetrznych: orzecznictwa, interpretacji organdéw .
LT " : : : teksty orzeczen,
administracji publicznej; przygotowanie dokumentu,
pisma procesowego) teksty stanéw faktycznych.

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiagniecia efektow uczenia sie na poszczegolnych
formach zaje¢

Ocena formujaca (F)

Forma zaje¢

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy lub
stosowania okres$lonych metod i narzedzi, stymulujace do
doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiggniete efekty uczenia sie (wybor z listy)
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zamknietej)

zawodowej)

F2 - Obserwacja/aktywnos$¢ (ocena ¢wiczen
wykonywanych podczas zajec)

F5 - Cwiczenia praktyczne (przygotowanie
dokumentdédw lub pism przydatnych w pracy

Wyktad P1 - Egzamin (pisemny w formie testowej
z elementami opisu)
Cwiczenia F1 - Sprawdzian (pisemny w formie testowej Ocena podsumowujgca jest suma ocen

formujacych.

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie
(wstawic ,x”)

Wyktad Cwiczenia
Symbol efektu

P1 F1 F2 F5
W_01 X X X X
W_02 X X X X
U_01 X X X X
U_02 X
K 01 X X
K_02 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i Kryteria przyznawania oceny, a takze
sposéb obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktorych wchodzi wiecej niz jedna forma
prowadzenia zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich
terminéw egzaminéw i zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okre$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5

Ww_01 Student zna wybrane | Student zna wiekszo$¢ | Student zna wszystkie wymagane
krajowe, europejskie i | krajowych, europejskich i | krajowe, europejskie i
miedzynarodowe Zrédta | miedzynarodowych Zrdédet | miedzynarodowe zrédia ochrony
ochrony praw czlowieka. | ochrony praw czlowieka. praw cztowieka i okresla relacje

miedzy nimi.

Ww_02 Student zna wybrane | Student zna wiekszo$¢ | Student zna wszystkie wymagane
mechanizmy ochrony | mechanizméw ochrony | mechanizmy  ochrony  praw
praw cztowieka w | praw cztowieka w systemie | cztowieka w systemie krajowym,
systemie krajowym, | krajowym, europejskim | europejskim oraz
europejskim oraz | oraz miedzynarodowym. miedzynarodowym i wskazuje ich
miedzynarodowym. cechy specyficzne.

U_01 Student analizuje stany | Student analizuje stany | Studentanalizuje stany faktyczne,

faktyczne dotyczace praw
cztowieka na podstawie
aktow prawnych prawa
krajowego, europejskiego
oraz miedzynarodowego,
ale nie wyciagga z nich
wnioskow.

faktyczne dotyczace praw
cztowieka
aktow prawnych prawa
krajowego, europejskiego
oraz miedzynarodowego i
prawidtowo wyciaga z nich
wnioski.

na podstawie

prawidtowo wycigga z nich
wnioski i wskazuje rozwigzania
(w tym proceduralne) dotyczace
praw cztowieka na podstawie
aktow prawnych prawa
krajowego, europejskiego oraz

miedzynarodowego.




Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowigcego zalacznik do Uchwaty Nr 25/000/2023 Senatu AJP

z dnia 27 czerwca 2023 r.

U_02 Student  przygotowuje | Student samodzielnie | Student samodzielnie
skarge do  organdéw | przygotowuje skarge do | przygotowuje skarge do organéw
stojagcych na  strazy | organéw  stojacych  na | stojacych na strazy ochrony praw
ochrony praw cztowieka | strazy =~ ochrony  praw | czlowieka, przytaczajaca
przy wsparciu | cztowieka. prawidtowo relewantne zroédta
wyktadowcy. prawa i orzecznictwo sadowe.

K 01 Student wyjasnia | Wyjasnia znaczenie wiedzy | Wyjasnia znaczenie wiedzy o
znaczenie  wiedzy o | o prawach jednostki we | prawach jednostki we
prawach jednostki we | wspoétczesnym Swiecie i | wspotczesnym $wiecie i rozumie
wspélczesnym $wiecie. rozumie potrzebe  jej | potrzebe jej promowania,

promowania. odnoszac sie krytycznie do préb
jej ograniczenia.

K_02 Student przekonuje o | Student przekonuje o | Student przekonuje 0
niezbywalno$ci praw | niezbywalnosci praw | niezbywalno$ci praw cztowieka
cztowieka jako jednej z | cztowieka jako jednej z | jako jednej zZ podstaw
podstaw wspotczesnych | podstaw  wspotczesnych | wspétczesnych systemow
systemdw prawnych oraz | systeméw prawnych oraz | prawnych  oraz  stosunkéw
stosunkéw spotecznych. stosunkéw  spotecznych, | spotecznych, rozumiejac

przytaczajagc argumentacje | zréznicowanie systeméw
Z orzecznictwa organéw | ochrony praw czlowieka i
ochrony praw cztowieka. przytaczajgc  argumentacje z

orzecznictwa organéw ochrony
praw czlowieka.

10. Forma zaliczenia zaje¢

egzamin

11. Obcigzenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Forma aktywnosci studenta

Liczba godzin

na studiach

na studiach

stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):
liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatlem nauczycieli 45 22

akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwiazana z zajeciami):

Czytanie literatury/materiatéw zrédtowych 7 14
Przygotowanie do sprawdzianu 5 10
Przygotowanie skargi 6 12
Przygotowanie do egzaminu 9 17
suma godzin: 75 75

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 3 3

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

| Literatura obowiazkowa:
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1. K. Orzeszyna, M. Skwarzynski, R. Tabaszewski, Prawo miedzynarodowe praw cztowieka, Warszawa 2022.
2. W.Brzozowski, A. Krzywon, M. Wiacek, Prawa cztowieka, Warszawa 2021.

3. E.Gronowska, T. Jasudowicz, M. Balcerzak, M. Lubiszewski, R. Mizerski, Prawa cztowieka i ich ochrona,
Torun 2010.

4. A Hauser, Prawo jednostki do sqdu europejskiego, Warszawa 2017.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1.]. Hotda, Z. Hotda, D. Ostrowska, ].A. Rybczynska, Prawa cztowieka. Zarys wyktadu, Warszawa 2014.

2. M. A. Nowicki, Wokdt konwencji europejskiej, Warszawa 2017.

3. R. Wieruszewski, A. Gliszczynska, K. Sekowska- Koztowska, Komitet Praw Cztowieka ONZ, Warszawa 2009.

4. H. Bajorek- Ziaja, Skarga do Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka oraz do Europejskiego Trybunatu
Sprawiedliwosci, Warszawa 2010.

5. A. Zawidzka-Lojek, A. Szczerba-Zawada (red.), Prawo antydyskryminacyjne Unii Europejskiej, Warszawa 2015.
6. M. Chmaj (red.), Wolnosci i prawa cztowieka w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej, Warszawa 2016.

7. L. Kondratiewa-Bryzik, K. Sekowska- Koztowska (red.), Prawa cztowieka wobec rozwoju medycyny i biotechnologi
Warszawa 2013.

8. A. Gliszczyniska- Grabis A., A. N. Shultz ., G. Baranowska, K. Sekowska- Koztowska., R. Wieruszewski. Z. Kedzia.,
Mechanizmy ochrony praw cztowieka w ramach ONZ. Analiza systemowa, Warszawa 2017.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Dr hab. Aleksandra Szczerba prof. AJP/dr Bogna Wach
data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023 r.

dane kontaktowe (e-mail) aszczerba@ajp.edu.pl

podpis Aleksandra Szczerba
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja
Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma Studi(')w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny
Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ AP.5

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

Nazwa zaje¢ Prawo ochrony srodowiska

Punkty ECTS 3

Rodzaj zajec obieralny

Modul/specjalizacja C. Modul obieralny: Administracja Publiczna
Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiéw 111

lm’ie; i nazwisko koord).rna!tora zaje¢ oraz dr Krzysztof Gorazdowski

os0b prowadzacych zajecia

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zaje¢ ) i ] ‘s
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 15/8 Rok IlII/semestr 5

¢wiczenia 15/10 Rok III/semestr 5

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Znajomo$¢ podstaw prawoznawstwa i prawa administracyjnego.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Wyposazenie w wiedze na temat instytucji prawnych i konstrukcji prawnych prawa ochrony $rodowiska.
C2 - Nabycie praktycznej umiejetnosci odnalezienia potrzebnej informacji i postugiwania sie aktami prawnymi,
literaturg, orzecznictwem z zakresu prawa ochrony $rodowiska.

C3 - Nabycie praktycznej umiejetno$ci przygotowywania dokumentéw i korespondencji z zakresu prawa ochrony
$rodowiska.

C4 - Nabycie umiejetnosci komunikowania sie i wspétdziatania z innymi podmiotami w zakresie korzystania z
zasobéw Srodowiska i jego ochrony.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
w_o1 Student ma wiedze o normach i regutach krajowego i miedzynarodowego K_W06
prawa ochrony $rodowiska.
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K_Wo07
W_02 Student zna rodzaje powigzan prawnych, administracyjnych, K_ W03
gospodarczych i spotecznych z zakresu prawa ochrony $rodowiska.
UMIEJETNOSCI
U_01 Student potrafi prawidtowo interpretowac tre$¢ przepiséw prawa i K _U01
postugiwac sie normami prawnymi z zakresu prawa ochrony $rodowiska.
U_02 Student potrafi wykorzystywaé posiadany zaséb wiedzy teoretycznej do K_U02
analizowania i diagnozowania konkretnych stanéw faktycznych z zakresu
prawa ochrony Srodowiska.
KOMPETENCJE SPOLECZNE
K 01 Student potrafi komunikowac sie w jezyku prawnym i prawniczym z K_K14
zakresu prawa ochrony $srodowiska.
K_02 Student potrafi wspétdziatac i pracowaé w grupie wykorzystujac rézne K_K03

kanaty i sposoby komunikacji wewnetrzne;.

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegdélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Lp. Treéci wykla déw Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych

w1 Zapoznanie studentéw z celami ksztatcenia i efektami uczenia sie, 0,5 0,5

treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz forma

zaliczenia przedmiotu
w2 Krajowe i miedzynarodowe Zrédta prawa ochrony $rodowiska. 1 1
w3 Ochrona $rodowiska w prawie europejskim. 1 0,5
W4 Zasady prawa ochrony srodowiska. 1 0,5
W5 Odpowiedzialno$¢ w prawie ochrony srodowiska. 1 0,5
weé Organy ochrony Srodowiska. 1 0,5
w7 Zagospodarowanie przestrzenne a ochrona srodowiska. 1 0,5
W8 Ochrona kopalin. 1 0,5
w9 Ochrona waod. 1 0,5
W10 | Ochrona zwierzati roslin. 1,5 0,5
W11 | Prawo emisyjne (ochrona powietrza, warstwy ozonowej, ochrona przed 1 0,5

hatasem i promieniowaniem).
W12 | Ochrona przyrody (Natura 2000, ochrona zieleni i zadrzewien). 1 1
W13 | Gospodarowanie odpadami. 1,5 0,5
W14 | Utrzymanie czystosci i porzadku w gminach. 1,5 0,5

Razem liczba godzin wykladéw 15 8

P , Liczba godzin na studiach
Lp. | TresSci cwiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych
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C1 Zapoznanie studentdw z celami ksztalcenia i efektami uczenia sie,
tre$ciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania oraz formg 0,5 0,5
zaliczenia przedmiotu.
Cc2 Dostep do informacjo o Srodowisku i jego ochronie 2,5 1
C3 Administracja publiczna i jej zadania w obszarze ochrony srodowiska 2 1,5
C4 Akty prawne z zakresu ochrony $rodowiska (Prawo ochrony $§rodowiska,
ustawa o ochronie przyrody, ustawa o zagospodarowaniu 4 2
przestrzennym)
C5 Dokumenty i korespondencja z zakresu prawa ochrony §rodowiska 4 4
cé Organizacje ekologiczne 2 1
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 10

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegdlnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Projektor, literatura przedmiotu,

Wyktad M1 (wyktad z elementami dyskus;ji)
M4 (wyktad z wykorzystaniem materiatéw bazy orzeczen, systemy informacji
multimedialnych) prawne;j

Cwiczenia M5 - Metoda praktyczna (analiza przyktadéw i stanéw | Projektor,
faktycznych, przeglad form aktywnosci podmiotdw tablica,

zewnetrznych [np. orzecznictwa, piSmiennictwa],
przygotowanie dokumentu, pisma urzedowego lub
innej formy pisemnej opartej na wczes$niej ustalonych
zatozeniach lub stanie faktycznym)

baza orzeczen,

system informacji prawnej

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdolnych
formach zaje¢

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)
— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy

lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, stymulujace
do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

z elementami opisu)

F3 - Praca pisemna

F5 - Cwiczenia praktyczne (Analiza i
rozstrzygniecie standéw faktycznych)

Wyktad P1 - Egzamin (pisemny w formie testowej
zamKknietej)
Cwiczenia F1 - Sprawdzian (pisemny w formie testowej | Ocena podsumowujgca stanowi sume ocen

formujacych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie

(wstawic ,x”

Wyktad Cwiczenia
Symbol efektu P1 F1 F3 F5
Ww_01 X X X
W_02 X X X
U_01 X X X X
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U_02 X X
K 01 X X X
K 02 X X X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze
sposéb obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma
prowadzenia zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich

termindw egzamindéw i zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okreslajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny Dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5

Ww_01 Student ma elementarng o | Student dobrze zna normy | Student bardzo dobrze zna normy
normach i regutach [ i reguly krajowego 1i|i reguly krajowego i
krajowego i | miedzynarodowego miedzynarodowego prawa
miedzynarodowego prawa | prawa ochrony | ochrony srodowiska.
ochrony srodowiska. Srodowiska.

W_02 Student zna podstawowe | Student dobrze zna | Student bardzo dobrze zna
rodzaje powiazan | rodzaje powiazan | rodzaje powigzan prawnych,
prawnych, prawnych, administracyjnych,
administracyjnych, administracyjnych, gospodarczych i spotecznych z
gospodarczych i | gospodarczych i | zakresu prawa ochrony
spotecznych z zakresu | spotecznych z zakresu | Srodowiska.
prawa ochrony | prawa ochrony
Srodowiska. $rodowiska.

U_01 Student poprawnie potrafi | Student dobrze potrafi | Student bardzo dobrze potrafi
interpretowac tres¢ | interpretowac tres¢ | interpretowac tres¢ przepisow
przepiséw prawa i | przepiséw prawa i | prawa i postugiwa¢ sie normami
postugiwa¢ sie normami | postugiwa¢ sie normami | prawnymi z zakresu prawa
prawnymi z zakresu prawa | prawnymi z  zakresu | ochrony Srodowiska.
ochrony $rodowiska. prawa ochrony

$rodowiska.

U_02 Student w podstawowym | Student potrafi [ Student w  peni potrafi
zakresie potrafi | wykorzystywac¢ posiadany | wykorzystywaé posiadany zasoéb
wykorzystywac posiadany | zasob wiedzy teoretycznej | wiedzy teoretycznej do
zasOb wiedzy teoretycznej | do analizowania i | analizowania i diagnozowania
do analizowania i | diagnozowania konkretnych stanéw faktycznych
diagnozowania konkretnych stanéw | z  zakresu prawa ochrony
konkretnych stanéw | faktycznych z zakresu | Srodowiska.
faktycznych z  zakresu | prawa ochrony
prawa ochrony | $rodowiska.
$rodowiska.

K 01 Student posiada | Student posiada dobrze | Student posiada bardzo dobra

podstawowa umiejetnos$¢
komunikowania sie w
jezyku prawnym i
prawniczym z zakresu

wyksztatcong umiejetnos¢

komunikowania sie w
jezyku prawnym i
prawniczym z zakresu

umiejetno$¢ komunikowania sie
w jezyku prawnym i prawniczym
z zakresu prawa ochrony

Srodowiska.
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wspotdziatania

wykorzystujac
kanaty i

pracowania @ w

komunikacji wewnetrzne;j.

prawa ochrony | prawa ochrony
Srodowiska. Srodowiska.
K_02 Student posiada | Student potrafi dobrze | Student potrafi bardzo dobrze

elementarng umiejetno$¢ | wspotdziata¢ i pracowaé | wspotdziataé i pracowaé w grupie

i | w grupie wykorzystujac | wykorzystujgc rézne kanaly i

grupie | rézne kanaty i sposoby | sposoby komunikacji
réozne | komunikacji wewnetrznej. | wewnetrznej.
sposoby

10. Forma zaliczenia zaje¢

egzamin

11. Obcigzenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach

stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):

liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych os6b prowadzacych zajecia

30 18

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Czytanie literatury 12 17
Praca z bazami danych i systemami informacji prawniczej 10 13
Przygotowanie do sprawdzianu 10 10
Przygotowanie do egzaminu 13 17
suma godzin: 75 75

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 3 3

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:

1.B. Wierzbowski, B. Rakoczy, Prawo ochrony $srodowiska, Zagadnienia podstawowe, Warszawa 2018.
2.A. Barczak, A. Ogonowska, Prawo ochrony srodowiska w kazusach i schematach, Wolters Kluwer Polska

Warszawa 2018.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. M. Gérski, Prawo ochrony Srodowiska, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2018.
2. K. Gruszecki, Prawo ochrony srodowiska. Komentarz, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2019.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego

Dr Krzysztof Gorazdowski

data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023 r.
dane kontaktowe (e-mail) kgorazd@interia.pl
podpis Krzysztof Gorazdowski
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja
Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma Studi(')w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny
Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ AP.6

KARTA ZAJEC

1. Informacje ogdlne

. Fundusze strukturalne i systemy finansowania projektow
Nazwa zajec UE
Punkty ECTS 5
Rodzaj zaje¢ obieralne
Modul/specjalizacja C. Modutl obieralny: Administracja Publiczna
Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski
Rok studiéw 111
Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz Dr Krystian Czarny
oséb prowadzacych zajecia Mgr Lukasz Marcinkiewicz

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

Forma zaje¢ ) ) ] ‘s
stacjonarne/niestacjonarne | studiow/semestr

wyklad 15/8 Rok IlII/semestr 5
wyklad 15/8 Rok III/semestr 6
¢éwiczenia 15/10 Rok III/semestr5 3
¢éwiczenia 15/10 Rok III/semestr 6

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ wiedze na temat systemu prawnego Unii Europejskie;j.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Przekazanie studentom wiedzy z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, w
szczegdlnosci regulacji dotyczacych pochodzenia sSrodkéw pomocowych oraz warunkéw ich dystrybucji.

C2 - Wyksztalcenie u studentéw umiejetnosci pozyskiwania informacji na temat wspoétfinansowania przedsiewzie¢
ze Srodkéw Unii Europejskie;j.

C3 - Nabycie przez studentéw umiejetnosci oceny zgodno$ci przygotowywanych projektéw z programami
operacyjnymi.

C4 - USwiadomienie studentom znaczenia posiadania wiedzy z zakresu funduszy strukturalnych i mozliwosci jej
wykorzystania w praktyce oraz potrzeby uczenia sie przez cate zycie.

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow Kierunkowych
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Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
W_01 Student zna podstawowe zasady funkcjonowania funduszy strukturalnych K_-Wo07
UE i programéw operacyjnych. K_WO08
W_02 Student zna mechanizmy finansowania programéw operacyjnych i K_-W09
projektow realizowanych przy wykorzystaniu srodkéw pomocowych. K W11
UMIEJETNOSCI
U_01 Student odnajduje wtasciwe wytyczne dotyczace mozliwosci K_U08
wspotfinansowania przedsiewzie¢ (projektdw) z funduszy strukturalnych. K U12
U_02 Student wskazuje program operacyjny dofinansowujgcy dane K_U09
przedsiewziecie (projekt). K U11
KOMPETENCJE SPOLECZNE
K 01 Student prawidtowo diagnozuje szanse i zagrozenia dotyczace konkretnego K K13
projektu. -
K 02 Student podejmuje dziatania zmierzajace do pozyskania finansowania K_K03
zewngtrznego, indywidualnie i pracujgc zespotowo. K K12

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Lp. | Tresci wykladow

Liczba godzin na studiach

stacjonarnych | niestacjonarnych

w1 Cele, efekty uczenia sie oraz metody ich weryfikacji 0,5 0,5
w2 Historia polityki spdjnosci UE 3 1
w3 Fundusze a polityka budzetowa UE 3,5 1,5
W4 Podstawy traktatowe polityki spdjnosci 2 1
W5 Cele i zasady wsparcia z EFSI 4 2
weé Mechanizm wsparcia z Funduszu Spéjnosci 3 3
w7 Mechanizm wsparcia z Europejskiego Funduszu Spotecznego 3 2
w8 Mechanizm wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 5 2
w9 Mechanizm wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski 3 )

Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
W10 | Mechanizm wsparcia z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego 3 1

Razem liczba godzin wykladéw 30 16

Lp. | Tresciéwiczen

Liczba godzin na studiach

stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Cele, efekty uczenia sie oraz metody ich weryfikacji 0,5 0,5
C2 Polityka spéjnosci jako narzedzie realizacji Strategii Europa 2020 3 2
C3 Inicjatywy przewodnie 1 1




Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,

stanowigcego zalacznik do Uchwaty Nr 25/000/2023 Senatu AJP
z dnia 27 czerwca 2023 r.

C4 Krajowy Program Reform na rzecz realizacji strategii EUROPA 2020 2 1
C5 Umowa Partnerstwa 3,5 2
cé6 Programy Operacyjne w perspektywie 2021-2027 5 2
c7 Regionalne programy operacyjne w perspektywie 2021- 2027 5 3
C8 Whiosek o dofinansowanie na przyktadzie RPO woj. Lubuskiego 10 8,5
Razem liczba godzin ¢wiczen 30 20

7. Metody oraz Srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegolnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy) Srodki dydaktyczne

Wyktad

M2 - Metoda problemowa (wyktad problemowy, projektor, komputer
wyktad interaktywny, wyktad z elementami analizy
zrodtowej i dyskusji)

M4 - Metoda programowana (wyktad z
wykorzystaniem materiatéw multimedialnych)

Cwiczenia

M5 - Metoda praktyczna (Czytanie i analiza tekstu | projektor,
zrodtowego, Cwiczenia kreacyjne: przygotowanie komputer,
projektu.)

akty prawa

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdolnych
formach zajec¢

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)

— wskazuje studentowi na potrzebe uzupetniania wiedzy lub Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
stosowania okreslonych metod i narzedzi, stymulujace do osiagnigte efekty uczenia si¢ (wybor z listy)

doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Wyktad P2 - zaliczenie (pisemne w formie
testowej zamknietej)
P1 - Egzamin (pisemny w formie testowej
z elementami opisu)
Cwiczenia F1 - Sprawdzian (pisemny) Ocena podsumowujgca jest suma ocen
F2 - Obserwacja/aktywnos¢ (obserwacja formujacych.
poziomu przygotowania do zaje¢, ocena ¢wiczen
wykonywanych podczas zaje¢, obserwacja pracy
w grupach)
F4 - Wypowiedz/wystapienie (sposob
prezentacji prac pisemnych, sposdb prezentacji
multimedialnej z komentarzem)
F5 - Cwiczenia praktyczne (przygotowanie
projektu w oparciu o konkretne zatozenia)
8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie
(wstawic ,x”)
Wyktad Cwiczenia
Symbol efektu
y P1 P2 F1 F2 F4 F5
X
W_01 X X X X X
W_02 X X X X X X
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U_01 X X X
X

U_02 X X X X X

K 01 X X X X

K 02 X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze
sposéb obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma
prowadzenia zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich

termindéw egzamindéw i zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okres$lajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5

Ww_01 Student zna  wybrane | Student zna wiekszo$¢ | Student zna wszystkie
podstawowe zasady | podstawowych zasad | wymagane podstawowe zasady
funkcjonowania funduszy | funkcjonowania funduszy | funkcjonowania funduszy
strukturalnych UE i | strukturalnych UE i | strukturalnych UE i programéw
programéw operacyjnych. | programéw operacyjnych. operacyjnych.

W_02 Student zna  wybrane | Student zna wiekszo$¢ | Student zna wszystkie
mechanizmy finansowania | mechanizméw wymagane mechanizmy
programéw operacyjnych i | finansowania programéw | finansowania programow
projektow realizowanych | operacyjnych i projektéw | operacyjnych i  projektow
przy wykorzystaniu | realizowanych przy | realizowanych przy
Srodkow wykorzystaniu §rodkéw wykorzystaniu §rodkow
pomocowych. pomocowych. pomocowych

U_01 Student odnajduje | Student potrafi odnaleZz¢ | Student potrafi odnalez¢
wtlasciwe wytyczne | wlasciwe wytyczne | wlasciwe wytyczne dotyczace
dotyczace mozliwosci | dotyczace mozliwosci | mozliwosci wspoétfinansowania
wspétfinansowania wspétfinansowania przedsiewzie¢ (projektéw) ze
przedsiewzie¢ (projektow) | przedsiewzie¢ (projektéw) | srodkow funduszy
ze $rodkéw  funduszy | ze  $rodkéw  funduszy | strukturalnych samodzielnie i
strukturalnych przy | strukturalnych zastosowac je w praktyce.
wskazaniach wyktadowcy. | samodzielnie.

U_02 Student wskazuje program | Student wskazuje program | Student wskazuje program
operacyjny operacyjny operacyjny  dofinansowujacy
dofinansowujacy dane | dofinansowujacy dane | dane przedsiewziecie (projekt),
przedsiewziecie (projekt). | przedsiewziecie (projekt) i | opisuje zasady jego dziatania i

opisuje zasady jego | poréwnuje go do innych
dziatania. programoéw operacyjnych.

K 01 Student wskazuje szanse i | Student wskazuje szanse i | Student prawidtowo
Zagrozenia dotyczace | zagrozenia dotyczace | zdiagnozuje szanse i zagrozenia
konkretnego projektu, ale | konkretnego projektu i je | dotyczace konkretnego

ich nie wyja$nia.

wyjasnia, ale ich nie
eliminuje.

projektu, wyjasnia je i eliminuje.
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K_ 02 Student podejmuje | Student podejmuje | Student podejmuje dziatania
dzialania zmierzajace do | dziatania zmierzajace do | zmierzajace do pozyskania
pozyskania finansowania | pozyskania finansowania | finansowania zewnetrznego z
zewnetrznego w ramach | zewnetrznego z wiasnej | wlasnej inicjatywy, dokonujac
zadan wskazanych mu | inicjatywy. podziatu zadann w ramach grupy.

przez grupe.

10. Forma zaliczenia zaje¢

egzamin

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zaje¢):

liczba godzin pracy studenta z bezpo$rednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych osé6b prowadzacych zajecia

60 36

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwigzana z zajeciami):

Czytanie literatury 17 21

Przygotowanie prezentacji 10 8

Przygotowanie projektu 10 15

Przygotowanie do sprawdzianu 10 15

Przygotowanie do egzaminu 18 30
suma godzin: 125 125

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 5 5

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:

1. M. Sikora-Gaca, M. Piechowicz, M. Kleinowski, Zarzadzanie Funduszami Europejskimi w Polsce, Warszawa
2018,

2. A. Harasimowicz, Fundusze Strukturalne i Fundusz Spéjnosci jako instrumenty realizacji polityki regionalnej
Unii Europejskiej, Bialystok 2013.

3. A. Jankowska, T. Kierzkowski, R. Knopik, Fundusze strukturalne Unii Europejskiej, CH Beck 2014.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. M. Jankowska, A. Sokét, A. Wicher, Fundusze Unii Europejskiej dla przedsiebiorcéw 2007-2013, Warszawa 2008.
2. M. Gwizda, M. Kosewska-Kwasn, M. Burnat-Mikosz, Programy pomocowe oraz dotacje UE dla przedsiebiorstw
2007-2013, Warszawa 2007.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Mgr Lukasz Marcinkiewicz

data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023 r.

dane kontaktowe (e-mail) marcinkiewiczlukasz@interia.pl
podpis L. Marcinkiewicz
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja
Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma Studi(')w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny
Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ AP.7

1. Informacje ogdlne

KARTA ZAJEC

Nazwa zajec

Gospodarka komunalna i finansowa samorzadu

terytorialnego
Punkty ECTS 4
Rodzaj zaje¢ obieralne

Modul/specjalizacja C. Modutl obieralny: Administracja Publiczna
Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiéw 111

Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz Dr Krystian Czarny

0sOb prowadzacych zajecia Mgr Lukasz Marcinkiewicz

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Forma zaje¢

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok
stacjonarne/niestacjonarne | studidw/semestr

wyklad

15/10 Rok III/semestr 6

¢wiczenia

4
15/8 Rok III/semestr 6

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ podstawowa wiedze o organizacji i funkcjonowaniu administracji publicznej oraz
postugiwac sie podstawowa siatka pojeciowa jezyka prawnego.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Wyposazenie studentéw w wiedze dotyczaca organizacji i funkcjonowania gospodarki komunalnej i
finansowej samorzadu terytorialnego

C2 - Nabycie umiejetnosci odnajdywania wilasciwych przepiséw, dorobku orzecznictwa oraz analizowania
procesow zachodzacych w ramach gospodarki komunalnej i finansowej samorzadéw terytorialnych

C3 - Przygotowanie do krytycznej oceny otaczajacej rzeczywistos$ci, formutowania opinii, proponowania
rozwigzan, w tym o charakterze prawnym

C4 - Uswiadomienie potrzeby i rozwiniecie umiejetnosci uczenia sie przez cate zycie
C5 - Nabycie umiejetno$ci wspétpracy z uczestnikami stosunkéw publicznoprawnych, wspétpracownikéw

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow Kierunkowych

Symbol
efektu
uczenia sie

Odniesienie do
Opis efektu uczenia sie efektu
kierunkowego
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WIEDZA
Ww_01 Student ma podstawowa i uporzgdkowang wiedze na temat struktur, K W02
organdw i instytucji realizujacych zadania publiczne z zakresu gospodarki
komunalnej i finansowej samorzadu terytorialnego. K_Woe
Ww_02 Student zna rodzaje powigzan prawnych, administracyjnych dotyczacych
prowadzenia gospodarki finansowej jako instrumentu realizacji zadan K_ W03
publicznych jednostek samorzadu terytorialnego.
UMIEJETNOSCI
U_01 Student prawidtowo interpretuje tres$¢ przepis6w prawnych dotyczacych
gospodarki komunalnej i finansowej samorzadéw terytorialnych i K_U01
postugujgc sie normami prawnymi potrafi znajdowac rozwigzania K U02
potencjalnych problemdw.
U_02 Student potrafi samodzielnie pozyskiwac wiedze iumiejetno$ci na K _U07
podstawie analizy tekstéw teoretycznych oraz innych dostepnych Zrdédet i
odnies$¢ je do konkretnych przypadkow. K Uos
KOMPETENCJE SPOLECZNE
K 01 Student wspéltpracuje w zespole i potrafi rozwigzywac problemy
praktyczne z zakresu gospodarki komunalnej i finansowej samorzadu K_K03
terytorialnego.
K_02 Student potrafi myslec i dziata¢ w sposéb przedsiebiorczy. K_K12

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegélnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Lp. Tresci wykla déw Liczba godzin na studiach
stacjonarnych | niestacjonarnych
w1 Wprowadzenie do przedmiotu, zapoznanie studentéw z celami i efektami 0,5 0,5
uczenia sie, treSciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania
oraz forma zaliczenia przedmiotu
w2 Definicja i formy organizacyjno-prawne gospodarki komunalnej 1,5 1,5
w3 Kompetencje organéw j.s.t. dotyczace realizowania zadan z zakresu 3 2
gospodarki komunalnej
w4 Budzet jako podstawowy instrument gospodarki finansowej samorzadu 6 4
terytorialnego, charakterystyka dochodéw i wydatkéw budzetowych
w5 Formy organizacyjno-prawne gospodarki finansowej samorzadu 2 1
terytorialnego
w6 Kontrola i nadzér nad prawidtowoscia realizacji gospodarki finansowej 2 1
samorzadu terytorialnego
Razem liczba godzin wykladow 15 10
P , Liczba godzin na studiach
Lp. | TresSci cwiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Wprowadzenie do przedmiotu, zapoznanie studentéw z celami i efektami 0,5 0,5
uczenia sie, tre$ciami programowymi, metodami i kryteriami oceniania
oraz forma zaliczenia przedmiotu
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Cc2 Praktyczne aspekty realizacji dziatalnosci gospodarczej przez j.s.t. w 1,5 1,5

sferze uzytecznosci publicznej i poza nig (analiza orzecznictwa sadowego
i administracyjnego)

Cc2 Praktyczna realizacja uméw w sprawie powierzania zadan publicznych z 2 1

zakresu gospodarki komunalnej podmiotom zewnetrznym

C3 Przeglad najwazniejszych dokumentéw i aktéw finansowych j.s.t 4 2

C4 Analiza budzetowych instrumentéw prowadzenia gospodarki finansowej 4 1
j-s.t.

C5 Zagadnienia deficytu budzetowego i dtugu publicznego j.s.t. w procesie 3 2
planowania i realizacji gospodarki finansowej
Razem liczba godzin ¢wiczen 15 8

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegolnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad M4-Metoda programowa (wyktad problemowy z Projektor, laptop
wykorzystaniem materiatéw multimedialnych)
Cwiczenia M5- Metoda praktyczna (czytanie i analiza tekstu | Laptop, akty prawne,

zrédtowego, przygotowanie referatu, analiza

przyktadéw i standéw faktycznych)

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektow uczenia sie na poszczegdolnych
formach zajec¢

Ocena formujaca (F)

Forma ZaiQé — wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy

lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, stymulujace
do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

F2 - Obserwacja/aktywnos$¢ (ocena ¢wiczen
wykonywanych podczas zajec¢)

F3 - Praca pisemna (przygotowanie
prezentacji, referatu)

Wyktad F2 - Obserwacja/aktywno$¢ (weryfikacja P1 - Egzamin (pisemny w formie opisowej)
zapoznania sie z literatura)
F4 - WypowiedzZ/wystapienie (dyskusja,
debata)

Cwiczenia F1 - Sprawdzian (pisemny) Srednia ocen formujacych sktada sie na

ocene podsumowujaca

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie
(wstawic ,x”)

Symbol efektu Wyklad Cwiczenia

P1 F2 F4 F1 F2 F3
Ww_01 X X X X X X
Ww_02 X X X
U_01 X X X X X X
U_02 X X
K 01 X X X X
K_02 X X
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9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze
sposéb obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma
prowadzenia zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich
terminéw egzaminéw i zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okreslajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5
Ww_01 Student ma podstawowaq Student opanowat w Student wszechstronnie
wiedze wtasciwg dla znaczacym zakresie opanowat wiedze przekazana w
przedmiotu gospodarka wiedze przekazang w trakcie zaje¢ oraz pochodzaca z
komunalna i finansowa . trakcie zajec¢ oraz literatury podstawowej, co
pochodzaca z literatury pozwala mu na rozpoznawanie i
podstawowej. rozwigzywanie problemow.

Ww_02 Student zna wybrane Student zna wiekszo$¢ Student zna wszystkie

rodzaje powigzan powiazan prawnych, wymagane rodzaje powigzan
prawnych, administracyjnych prawnych, administracyjnych

administracyjnych dotyczacych prowadzenia dotyczacych prowadzenia

dotyczacych prowadzenia gospodarki finansowej gospodarki finansowej jako
gospodarki finansowej jako | jako instrumentu realizacji instrumentu realizacji zadan

instrumentu realizacji zadan publicznych publicznych jednostek
zadan publicznych jednostek samorzadu samorzadu terytorialnego.
jednostek samorzadu terytorialnego.
terytorialnego.
U_01 Student posiada Student potrafi niemal Student potrafi bezblednie
umiejetnosci bezbtednie interpretowaé | interpretowac tre$¢ przepisow

interpretowania tre$¢ przepiséw prawnych prawnych i postugiwac sie

wiasciwych przepiséw w i postugiwac sie normami normami prawa finansowego,
podstawowym zakresie. prawa finansowego, samodzielnie poszukuje

poszukuje rozwigzan dla informacji wykraczajacy poza

potencjalnych probleméw zakres problemowy zajec i

w dziataniach organéw wykorzystuje je w swojej pracy.
j.s.t. oraz innych
podmiotéw prawa, ale
wykorzystuje je w swojej
pracy w niewielkim
stopniu.

U_02 Student potrafi analizowa¢ Student potrafi Student potrafi samodzielnie
proponowane rozwigzania samodzielnie analizowa¢ | prognozowac praktyczne skutki
konkretnych probleméw w | proponowane rozwigzania podejmowanych dziatan,

sferze gospodarki konkretnych problemoéw. analizowa¢ proponowane
finansowej i komunalnej Postuguje sie wybranymi rozwigzania konkretnych
j.s.t. wpodstawowym normami i regutami w celu problemoéw. Postuguje sie
zakresie. ich rozwigzania. wybranymi normami i regutami
w celu ich rozwigzania oraz
stosuje je w praktyce.
K 01 Student w niskim stopniu Student wspélpracuje w Student wspdtpracuje w zespole

potrafi wspotpracowaé w

zespole i potrafi,

i potrafi rozwigzywac
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zespole i rozwigzywac popetniajac nieliczne bezbtednie problemy
problemy praktyczne z btedy, rozwigzywac praktyczne z zakresu
zakresu gospodarki problemy praktyczne z gospodarki komunalnej i
komunalnej i finansowej zakresu gospodarki finansowej samorzadu
samorzadu terytorialnego. komunalnej i finansowej terytorialnego.
samorzadu terytorialnego.

K_02 Student potrafi Student potrafi Student potrafi w pelni
samodzielnie pozyskiwaé samodzielnie pozyskiwac samodzielnie pozyskiwac¢
wiedze iumiejetno$cina | do$¢ szczegétowa wiedze i wiedze iumiejetnosci na

podstawie analizy tekstow | umiejetno$ci na podstawie podstawie analizy tekstow
teoretycznych oraz innych analizy tekstow teoretycznych oraz innych
dostepnych zrodet i teoretycznych oraz innych | dostepnych zrédet i odniesc je
odnies¢ je do konkretnych dostepnych zrodet i do konkretnych przypadkow
przypadkow w niewielkim | odnie$¢ je do konkretnych oraz pomoéc w tym innym.
stopniu. przypadkow.

10. Forma zaliczenia zaje¢

Egzamin

11. Obciazenie praca studenta (sposéb wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych

Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):

liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

30 18

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwiazana z zajeciami):

Czytanie literatury 19 24

Przygotowanie do sprawdzianu 18 20

Przygotowanie prezentacji/referatu/dokumentow 15 15
suma godzin: 100 100

liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 4 4

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowigzkowa:

1.H. Wolska, W. Gonet, M. Bilinski, Gospodarka komunalna. Problematyka realizacji zadan publicznych, Warszawa
2020.

2. B. Rakoczy, Prawo gospodarki komunalnej, Warszawa 2010.

2.M. Szydto, Ustawa o gospodarce komunalnej. Komentarz, Warszawa 2008.

3.W.Miemiec, K. Sawicka, M. Miemiec, Prawo finanséw publicznych sektora samorzagdowego, Warszawa 2013.

Literatura zalecana / fakultatywna:
1.M. Batdyga, Gospodarka komunalna -aspekty prawne, Ostroteka 2004.
2.B. Kotaczkowski, M. Ratajczak, Gospodarka finansowa samorzqdu terytorialnego w Polsce, Warszawa 2010.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Mgr Lukasz Marcinkiewicz
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marcinkiewiczlukasz@interia.pl

dane kontaktowe (e-mail)

podpis L. Marcinkiewicz
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Wydzial Administracji i Bezpieczefistwa Narodowego
Kierunek Administracja
Poziom studiow pierwszego stopnia
Forma Studi(')w stacjonarna/niestacjonarna
Profil studiow praktyczny
Pozycja w planie studiéw (lub kod przedmiotu) ‘ AP.8

1. Informacje ogdlne

KARTA ZAJEC

Nazwa zajec

Administracja elektroniczna

0s6b prowadzacych zajecia

Punkty ECTS 2

Rodzaj zaje¢ obieralne

Modul/specjalizacja C. Modul obieralny: Administracja Publiczna
Jezyk, w ktorym prowadzone s3 zajecia polski

Rok studiow II1

Imie i nazwisko koordynatora zaje¢ oraz Dr Krystian Czarny

Mgr Lukasz Marcinkiewicz

2. Formy dydaktyczne prowadzenia zajec i liczba godzin w semestrze

Forma zaje¢

stacjonarne/niestacjonarne | studidw/semestr

Punkty ECTS
(zgodnie z
programem studiow)

Liczba godzin Rok

wyklad

15/8 Rok III/semestr 6

¢wiczenia

2

15/10 Rok III/semestr 6

3. Wymagania wstepne, z uwzglednieniem sekwencyjnosci zaje¢

Student powinien posiada¢ podstawowa wiedze z zakresu prawa administracyjnego materialnego i procesowego.

4. Cele ksztalcenia

C1 - Nabycie podstawowej wiedzy odnoszacej sie do Zrdédel prawa regulujacych zakres podmiotowy i
przedmiotowy funkcjonowania administracji publicznej

C2 - Nabycie umiejetnosci praktycznych przydatnych w dziatalno$ci administracji ze szczegélnym uwzglednieniem
przemian technologicznych i jako$ciowych w tym obszarze

C3 - Uswiadomienie potrzeby i rozwiniecie umiejetnosci uczenia sie przez cate zycie

C4 - Uksztattowanie umiejetnosci wspdtdziatania i pracy w grupie

5. Efekty uczenia sie dla zaje¢ wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Symbol Odniesienie do
efektu Opis efektu uczenia sie efektu
uczenia sie kierunkowego
WIEDZA
Ww_01 Student zna elektroniczne metody i narzedzia pozwalajgce na gromadzenie, K_W05
przetwarzanie i klasyfikowanie wszelkich informacji niezbednych w
procesie dziatania administracji publiczne;j.
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Ww_02

Student zna i rozumie pojecia i zasady z zakresu administracji
elektroniczne;j.

K. W10

UMIEJETNOSCI

U_01

Student potrafi prawidtowo interpretowac tres¢ przepis6w prawa i
postugujac sie normami prawnymi znajdowac rozwiazania dla
potencjalnych probleméw w elektronicznej dziatalno$ci organéw
administracji publicznej oraz innych podmiotéw prawa.

K_U01

U_02

Potrafi samodzielnie zdobywac¢ wiedze i umiejetnosci o administracji
elektronicznej, na podstawie analizy tekstow teoretycznych, praktyki
organéw administracji i wymiaru sprawiedliwo$ci.

K_U08

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K 01

Student rozumie potrzebe uczenia sie przez cate Zycie i potrafi te potrzebe
realizowac¢ w praktyce zaréwno w odniesieniu do wtasnej osoby, jak i
wspotpracownikow (w grupie) w organizacji.

K_KO01

K 02

Student potrafi wspétdziata¢ i pracowaé w grupie wykorzystujac rézne
kanaty i sposoby komunikacji, w tym elektroniczne;.

K_K03

6. Tresci programowe oraz liczba godzin na poszczegdlnych formach zaje¢ (zgodnie z
programem studiow):

Liczba godzin na studiach

Lp. | Tresci wykladow
stacjonarnych | niestacjonarnych
w1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 0,5 0,5
osiagniecia efektéw uczenia sie
w2 Pojecie komunikacji elektronicznej i jej podstawowe aspekty w prawie 1 0,5
wspélnotowym i miedzynarodowym
w3 Ewolucja poje¢ odnoszacych sie do komunikacji elektronicznej w prawie 1,5 0,5
polskim
W4 Komunikacja, informacja i wiedza jako podstawa rozwoju spoteczenstwa 1 1
informacyjnego
W5 Nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne oraz ich 2 1
zastosowanie w administracji
w6 Informatyzacja podmiotéw realizujacych zadania publiczne 2 1
w7 Podpis elektroniczny i dokument elektroniczny 1 0,5
w8 Elektroniczne postepowanie administracyjne. 1 0,5
w9 Formy elektronicznego udostepniania informacji publicznej 2 1
W10 | Elektroniczne aspekty wymiaru sprawiedliwosci 1 0,5
W11 | Elektroniczne akty normatywne 2 1
Razem liczba godzin wykladéw 15 8
P , Liczba godzin na studiach
Lp. | TresSci cwiczen
stacjonarnych | niestacjonarnych
C1 Zapoznanie studentéw z efektami uczenia sie, metodami oceniania 0,5 0,5
osiggniecia efektéw uczenia sie
C2 Podstawowe pojecia z zakresu administracji elektronicznej 1 0,5
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C3 Jednolity rzeczowy wykaz akt 1 1
C4 Modele elektronicznego obiegu dokumentow 2 1
C5 Back-office i front-office 1 1
cé6 BIP - zasady funkcjonowania, obowigzki organéw adm. publicznej 2 1
c7 Dostep do informacji publicznej w praktyce 1,5 1
C8 Elektroniczne platformy administracji publicznej 1 1
C9 Podpis elektroniczny - zasady stosowania i bezpieczenistwa 1 1
C10 | Zasady zabezpieczania i archiwizacji zasobéw elektronicznych 2 1
C11 | Idea SmartCity w administracji publicznej 2 1

Razem liczba godzin ¢wiczen 15 10

7. Metody oraz srodki dydaktyczne wykorzystywane w ramach poszczegolnych form zajec

Forma zaje¢

Metody dydaktyczne (wybor z listy)

Srodki dydaktyczne

Wyktad M4 -Metoda programowa (wyktad problemowy z Laptop, projektor
wykorzystaniem materiatéw multimedialnych)
Cwiczenia M5 -Metoda praktyczna (analiza tekstu zrédtowego, | Laptop, projektor, tablica, zZrédia

dyskusja, pokaz prezentacji multimedialnej, analiza
referatow przedstawionych przez studentéw, analiza

przyktadéw i stanow faktycznych)

prawa

8. Sposoby (metody) weryfikacji i oceny efektow uczenia sie osiagnietych przez studenta

8.1. Sposoby (metody) oceniania osiggniecia efektdw uczenia sie na poszczegdlnych
formach zajec¢

Forma zaje¢

Ocena formujaca (F)
— wskazuje studentowi na potrzebe uzupeiniania wiedzy
lub stosowania okreslonych metod i narzedzi, stymulujace
do doskonalenia efektéw pracy (wybér z listy)

Ocena podsumowujaca (P) - podsumowuje
osiagniete efekty uczenia sie (wybor z listy)

F2-obserwacja/aktywno$¢ (poziomu

przygotowania do zaje¢, pracy w grupach)
F5 - ¢wiczenia praktyczne (prezentacja
multimedialna)

Wyktad F2-obserwacja/aktywno$é (obserwacja P2-Zaliczenie (ustne)
poziomu przygotowania do zajec)
F4-wypowiedz/wystapienie (dyskusja,
debata, rozwigzywanie problemu,)
Cwiczenia F1-sprawdzian (pisemny) Ocena podsumowujgca stanowi sume ocen

formujacych

8.2. Sposoby (metody) weryfikacji osiagniecia przedmiotowych efektow uczenia sie

(wstawic ,x”

| Svmbol efek Wyktad Cwiczenia
ymbol efektu F2 F4 P2 F1 F2 F5
W 01 X X X X X
W_02 X X X X X
U_01 X X X X
U_02 X X X
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K 01

X

K 02

X

9. Opis sposobu ustalania oceny koncowej (zasady i kryteria przyznawania oceny, a takze
sposéb obliczania oceny w przypadku zaje¢, w sktad ktérych wchodzi wiecej niz jedna forma
prowadzenia zaje¢, z uwzglednieniem wszystkich form prowadzenia zaje¢ oraz wszystkich

termindw egzamindéw i zaliczen, w tym takze poprawkowych):

Wymagania okreslajace kryteria uzyskania oceny w danym efekcie

Ocena
Przedmiotowy Dostateczny dobry bardzo dobry
efekt uczenia dostateczny plus dobry plus 5
sie 3/3,5 4/4,5
Ww_01 Student posiada | Student posiada wiedze o | Student posiada pelng wiedze o

podstawowa wiedze o
elektronicznych metodach i
narzedziach pozwalajacych
na gromadzenie,
przetwarzanie i
klasyfikowanie wszelkich
informacji niezbednych w

elektronicznych metodach i
narzedziach pozwalajacych
na gromadzenie,
przetwarzanie i
klasyfikowanie wszelkich
informacji niezbednych w
procesie dziatania

elektronicznych metodach i
narzedziach pozwalajacych na
gromadzenie, przetwarzanie i
klasyfikowanie wszelkich
informacji  niezbednych w
procesie dziatania administracji
publicznej

procesie dziatania | administracji publicznej
administracji publicznej
W_02 Student posiada | Student posiada wiedze o | Student posiada wyczerpujaca

podstawowg wiedze o

pojeciach i zasadach =z

wiedze o pojeciach i zasadach z

pojeciach i =zasadach =z | zakresu administracji | zakresu administracji
zakresu administracji | elektronicznej elektronicznej
elektronicznej

U_01 Student potrafi w | Student potrafi prawidtowo | Potrafi w sposéb precyzyjny i
niewielkim stopniu | interpretowac tres¢ | spojny  interpretowac tresé
interpretowac tre$¢ | przepiséw prawa i | przepiséw prawa i postugujac
przepiséw prawa i | postugujac sie normami | sie normami prawnymi
postugujac sie normami | prawnymi znajdowac | znajdowa¢ rozwigzania dla
prawnymi znajdowac | rozwigzania dla | potencjalnych probleméw w
rozwigzania dla | potencjalnych probleméw | dziatalnosci organéw

potencjalnych probleméw
w dziatalno$ci organéw
administracji  publicznej

w dziatalno$ci organéw
administracji publicznej
oraz innych podmiotéw

administracji publicznej oraz
innych podmiotéw prawa

oraz innych podmiotéw | prawa
prawa
U_02 Student potrafi | Student potrafi | Student potrafi kompleksowo i

samodzielnie  zdobywacl
wiedze i umiejetno$ci, na
podstawie analizy tekstow
teoretycznych,  praktyki
organéw administracji i
wymiaru sprawiedliwosci

samodzielnie zdobywac
wiedze i umiejetnosci, na
podstawie analizy tekstow
teoretycznych, praktyki
organdéw administracji i
wymiaru sprawiedliwosci
oraz innych dostepnych

samodzielnie zdobywaé wiedze
i umiejetno$ci, na podstawie
analizy tekstow teoretycznych,
praktyki organéw administracji
i wymiaru sprawiedliwosci oraz
innych dostepnych Zrédet i
odnie$¢ je do konkretnych
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zrodel i odnie$¢ je do
konkretnych przypadkow i
sytuacji zaobserwowanych

w otoczeniu

przypadkow i sytuacji
zaobserwowanych w otoczeniu

K 01 Student w podstawowym | Student rozumie potrzebe | Student rozumie potrzebe
zakresie rozumie potrzebe | uczenia sie przez cate zycie | uczenia sie przez cate zycie i
uczenia sie przez cale zycie [ i potrafi te potrzebe | potrafite potrzebe realizowac w
i potrafi te potrzebe | realizowaé w praktyce | praktyce zar6wno w
realizowa¢ w praktyce | zaréwno w odniesieniu do | odniesieniu do wtasnej osoby,
zar6wno w odniesieniu do | wlasnej osoby, jak i|jak i wspétpracownikéow (w
wlasnej osoby, jak i | wspétpracownikow (w | grupie) w organizacji, w sposéb
wspotpracownikdow (w | grupie) w organizacji zapewniajacy najwyzsze
grupie) w organizacji standardy

K_02 Student nie w pelni potrafi | Student potrafi | Student potrafi wspoétdziatac i

wspotdziata¢ i pracowaé w | wspoétdziatac i pracowaé w | pracowac w grupie

grupie wykorzystujac | grupie wykorzystujac rézne | wykorzystujac rézne kanaty i
réozne kanaty i sposoby | kanaty i sposoby | sposoby komunikacji, w tym
komunikaciji, w tym | komunikacji, w tym | elektronicznej, wykazujac przy
elektronicznej elektronicznej tym wtasna inicjatywe

10. Forma zaliczenia zaje¢

Zaliczenie z oceng

11. Obciazenie praca studenta (sposob wyznaczenia punktéw ECTS):

Liczba godzin

Forma aktywnosci studenta na studiach na studiach
stacjonarnych niestacjonarnych
Godziny kontaktowe studenta (w ramach zajec):
liczba godzin pracy studenta z bezposrednim udziatem nauczycieli 30 18
akademickich lub innych oséb prowadzacych zajecia

Praca wlasna studenta (indywidualna praca studenta zwiazana z zajeciami):

Czytanie literatury 5 9
Kwerenda literatury i przygotowanie prezentacji 5
Przygotowanie do sprawdzianu 2 3
Przygotowanie do zaliczenia 8 12
suma godzin: 50 50
liczba pkt ECTS przypisana do zaje¢: 2 2

(1 pkt ECTS odpowiada od 25 do 30 godzin aktywnoSci studenta)

12. Literatura zajec

Literatura obowiazkowa:

1. A. Prasal i in,, eUrzad. Cyfrowe ustugi publiczne. Poradnik dla administracji i przedsiebiorcéw, Warszawa 2016.

2. S. Wilk, E-administracja w spoteczenstwie informacyjnym. Model a rzeczywisto$¢ na przyktadzie wojewoddztwa
podkarpackiego, Rzeszéw 2014.

Literatura zalecana / fakultatywna:

1. G. Szpor, Cz. Martysz, K. Wojsyk, Ustawa o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczn|
Wolters Kluwer business, Warszawa 2007.

2. e-Administracja, prawne zagadnienia informatyzacji administracji, red. D. Szostek , Wroctaw 2009.




Zatacznik nr 3

do Programu studiéw na kierunku administracja - studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym,
stanowigcego zalacznik do Uchwaty Nr 25/000/2023 Senatu AJP
z dnia 27 czerwca 2023 r.

13. Informacje dodatkowe

imie i nazwisko sporzadzajacego Mgr Lukasz Marcinkiewicz

data sporzadzenia / aktualizacji 15.06.2023 r.

dane kontaktowe (e-mail) marcinkiewiczlukasz@interia.pl
podpis L. Marcinkiewicz
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