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1.

Zasady ogélne

1.1. Regulamin udostepniony jest przy wejéciu gtéwnym do Interdyscyplinarnego
Laboratorium Analiz Europejskich Systeméw Bezpieczerstwa (nazywanego dalej
Laboratorium) na widocznym miejscu.

1.2. Laboratorium znajduje sie¢ w strukturze Wydziatu Administracji i Bezpieczerstwa
Narodowego Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim
(nazywanej dalej Uczelnia) i podlega nadzorowi Dziekana Wydziatu Administracji i
Bezpieczenistwa Narodowego.

1.3. W skfad struktury organizacyjnej Laboratorium wchodza:

— Kierownik Laboratorium,
— Koordynator ds. podmiotéw zewnetrznych,
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— Koordynator ds. dydaktycznych.
Osoby wskazane w punkcie 1.3. powotuje i odwotuje na wniosek Dziekana
Wydziatu Administracji i Bezpieczeristwa Narodowego Rektor Akademii im. Jakuba
z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.
Za organizacje prac Laboratorium odpowiedzialny jest Kierownik.
Podmioty zewnetrzne zainteresowane korzystaniem 2z wyposazenia i aparatury
Laboratorium zgtaszaja rezerwacje Koordynatorowi ds. podmiotéw zewnetrznych.
Zgtoszenie powinno zawieraé:
— nazwe dziatania / projektu badawczego oraz krétki opis dziatan lub badan,
— dane osoby odpowiedzialnej: imie i nazwisko, tytut, stanowisko, jednostka,
telefon, e-mail,
— nazwe, zakres i warunki planowanych dziatari oraz termin i orientacyjny czas
ich trwania,
— date zgtoszenia i podpis (wg zatacznika nr 1).

1.9. Korzystanie z Laboratorium realizowane jest na podstawie harmonogramu.

1.10.

1.11.

Laboratorium jest dostepne dla uzytkownikéw w godzinach funkcjonowania Uczelni.
W szczegolnych przypadkach czas udostepnienia moze ulec zmianie w uzgodnieniu z
Kanclerzem Akademii im. Jakuba z Paradyza w Gorzowie Wielkopolskim.

W Laboratorium moga przebywaé osoby wytacznie w obecnogci Koordynatora ds.
dydaktycznych, wyktadowcéw prowadzacych zajecia lub o0séb pisemnie
upowaznionych przez wtadze Wydziatu Administracji i Bezpieczeristwa Narodowego.

Obstuga sprzetu i aparatury

2.1.

2.2.

2.3,

2.4.

2.5,

Przed i po udostepnieniu Laboratorium podmiotom zewnetrznym, Koordynator ds.
dydaktycznych odpowiedzialny jest za sprawdzenie sprzetu i aparatury
Laboratorium. W przypadku stwierdzenia brakéw lub usterek dokonuje zgtoszenia
Kanclerzowi Uczelni.
Sprzet i aparatura moze by¢ obstugiwana tylko przez tych uzytkownikéw, ktérzy
przeszli instruktaz przeprowadzony przez Koordynatora ds. dydaktycznych.
Zabrania sie jakichkolwiek, nieuzgodnionych z Koordynatorem ds. dydaktycznych
modyfikacji sprzetu i aparatury, w szczegolnosci instalowania lub usuwania
programéw komputerowych oraz zmian konfiguracji urzadzen.
Uzytkownicy maja obowiazek stosowaé sie do zalecen oséb wskazanych w punkcie
1.11.
Kazdy uzytkownik sprzetu lub aparatury w Laboratorium jest zobowigzany do:

— sprawdzenia stanu sprzetu lub aparatury przed rozpoczeciem pracy;

— pozostawienia aparatury w ustawieniu wymaganym przez osoby wskazane w

punkcie 1.11.
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2.7. W przypadku usterki/awarii oraz wszelkich innych nieprawidtowosci w dziataniu
sprzgtu lub aparatury uzytkownik ma obowigzek poinformowa¢ osobe prowadzaca
zajecia.

Akwizycja danych

3.1. Dane nalezy zapisywaé w katalogu USERS komputera, w imiennym folderze
Nazwisko_lmie w podfolderze z datg dziatania YEAR_MM_DD.

3.2. Dane z komputeréw moga by¢ zgrywane na ptyty CD/DVD lub przesytane siecig po
zakoriczeniu dziatan.

3.3. Dopuszcza sie uzywanie urzadzen przenosnej pamieci (nognikéw PenDrive, dyskéw
zewnetrznych)  wylgcznie  po uprzednim  przeskanowaniu programem
antywirusowym.

3.4. Na koniec kazdego roku dane mogq by¢ usuwane z twardych dyskow.

Ochrona wtasnoéci intelektualnej

4.1. Uzytkownicy zobowigzani sa do przestrzegania prawa dotyczacego ochrony praw
autorskich.

4.2. Uzytkownik jest zobowigzany do umieszczenia nazwy Uczelni oraz Laboratorium we
wszelkich formach publikagji (artykutach, komunikatach, abstraktach, rozprawach
itp.) odnoszacych sie do wynikéw uzyskanych z wykorzystaniem sprzetu i aparatury
Laboratorium.

4.3. Dane referencyjne o publikacjach o ktérych mowa w punkcie 4.2. nalezy przekazaé
Koordynatorowi ds. podmiotéw zewnetrznych.

. Priorytety dostepu

5.1. Zajecia dydaktyczne dla studentéw Uczelni stanowig priorytet wykorzystania
Laboratorium.

5.2. Koordynator ds. podmiotéw zewnetrznych lub osoba przez niego wyznaczona
akceptuje zgfoszenia podmiotéw zewnetrznych i decyduje o kolejnosci realizacji
dziatan.

5.3. Kolejne priorytety dostepu sa nastepujace:




— grupy badawcze Wydziatu Administracji i Bezpieczeristwa Wewnetrznego,
— pozostate grupy badawcze Uczelni,
— podmioty zewnetrzne.

6. Zasady finansowania

6.1. Biezace funkcjonowanie Laboratorium finansowane jest ze srodkéw Uczelni.

6.2. Dziatanie podmiotéw zewnetrznych w Laboratorium podlega opfacie. Opfata
ustalana jest indywidualnie, dla kazdego podmiotu w zaleznodci od czasu
prowadzenia dziatan, rodzaju éwiczeri, warsztatéw itp. Realizacja odbywa sie w
oparciu o ,,Umowe na korzystanie z Laboratorium”.

6.3. Wtadze uczelni na uzasadniony wniosek podmiotu zewnetrznego moga
zrezygnowac z optat wskazanych w punkcie 6.2.

6.4. W przypadku awarii sprzetu wynikajacej z niewfasciwego uzytkowania, kosztami
naprawy bedg obciazane jednostki zatrudniajace uzytkownikéw, ktérych dziatalnogé
spowodowata awarie.

7. Zasady bezpieczeristwa pracy

7.1. W pomieszczeniach Laboratorium obowiazuje zakaz spozywania positkéw, picia
napojow, palenia tytoniu, blokowania przejécia.

7.2. Przed przystapieniem do pracy kazdy nowy uzytkownik musi zaakceptowaé
obowigzujace zasady BHP, ktére stanowia czgSC przeszkolenia koniecznego do
dopuszczenia nowego uzytkownika do pracy w Laboratorium.

7.3. Uzytkownik jest zobowigzany do zachowania szczegllnej ostroznoséci przy
czynnosciach, ktére mogg zagrazac jego zdrowiu i Zyciu.

7.4. Zaistniate wypadki nalezy natychmiast zgtasza¢ prowadzacemu zajecia.

8. Regulacje dodatkowe

8.1. Wszelkie kwestie sporne, ktére powstaty w zwigzku z uzytkowaniem sprzetu i
aparatury Laboratorium beda rozstrzygane przez organ nadzorujacy dziatalnosé
Laboratorium (patrz pkt 1.2).
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